ZARZADZENIE NR 74/2022

STAROSTY SOCHACZEWSKIEGO
z dnia .. <27, O9... 2022 roku

W  sprawie przegladu dokumentow zawierajgcych  informacje  niejawne
w zakresie spetniania ustawowych przestanek ochrony, zmiany lub zniesienia
klauzuli tajno$ci

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym(Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z pézn. zm.), art. 6 ust. 4 ustawy z dnia
05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742
z pézn. zm.) oraz § 13 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w
sprawie sposobu oznaczania materiatéw i umieszczania na nich klauzuli tajnosci
(Dz. U. Z 2011 r. Nr 288, poz. 1692) zarzgdzam, co nastepuije:

§1

Przeprowadza sie przeglad wytworzonych w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie
zwanego dalej ,Starostwem”, materiatéw zawierajgcych informacje niejawne, w celu:
1) ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okre$lone w ustawie z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informaciji niejawnych;
2) dokonania przekwalifikowania dokumentéw w celu zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci z
materiatow niejawnych wytworzonych w jednostce organizacyjne;.

§2

1. W celu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1, powotuje sie w Starostwie
Komisje do prowadzenia przegladu materiatéw niejawnych, zwang dalej
,Komisjg”.

2. W sktad Komisji wchodza:

1) Przewodniczacy — Wiestaw Mirostaw Gorzki:
2) Cztonek — Piotr Moroz

3) Cztonek — Aldona Gwiek:

4) Cztonek — Joanna Kluza:

§3

Przewodniczacy kieruje pracami Komisji i podejmuje decyzje w zakresie dziatania
Komisji, w tym w zakresie organizacji pracy Komisiji.

§4

Czionkowie Komisji dokonaja przegladu materiatéw niejawnych wytworzonych
w komoérkach organizacyjnych Starostwa, zgodnie z wlasciwoscig oraz posiadanymi
uprawnieniami w zakresie dostepu do informacji niejawnych, celem ustaienia czy
spetniajg ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 .
o ochronie informacji niejawnych, pod nadzorem Kierownika Kancelarii Niejawnej.

§5
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Przewodniczacy Komisji przedtozy Staroscie Sochaczewskiemu w terminie 14 dni od
daty zakonczenia prac komisji zwanego dalej ,Starosta” w formie protokotu, wykaz
materiatow niejawnych w stosunku, do ktérych, ustaly lub zmienity sie ustawowe
przestanki ochrony wraz z propozycjg odpowiednio zniesienia lub zmiany klauzuli
tajnosci. Wzor protokotu stanowi zatgcznik 1 do zarzadzenia.

§6

1. Starosta podejmuje decyzje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci
z materiatéw niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w § 5 oraz
wyraza pisemng zgode na wykonanie czynnosci, o ktérej mowa w art. 6 ust.
5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

2. Kierownik Kancelarii Niejawnej wykonuje czynnosci polegajgce na naniesieniu
odpowiednich zmian w oznaczeniu materiatow niejawnych.

3. Zmiany i adnotacje na dokumentach, dziennikach ewidencyjnych
i korespondencyjnych nadzoruje Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§7

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje, o ktérej mowa w § 1 do przekazania do
archiwum zakladowego po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na
dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych, nalezy skompletowaé w teczkach
tematycznych i po ich opisaniu przekaza¢ na podstawie spisu zdawczo - odbiorczego

do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZATWIERDZAM

Zat i
Sochaczew, dnia.............. atacznik nr 1

do Zarzadzenia nr .... Starosty Sochaczewskiego z
dnia ...... 2022 r

WZOR
PROTOKOL

z przegladu wytworzonych w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie
materiatow zawierajacych informacje niejawne

Komisja w skiadzie:

1) Przewodniczgcy — Wiestaw Mirostaw Gorzki;
2) Czionek — Piotr Moroz

3) Czionek — Aldona Cwiek;

4) Cztonek — Joanna Kluza;

W dniach .....ccooooovviiei dokonata przegladu wytworzonych w Starostwie
Powiatowym w Sochaczewie materiatéw, zawierajacych informacje niejawne w celu
ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okre$lone w ustawie z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych. Przegladem objete zostaty materiaty
wytworzone w jednostce organizacyjnej od ...........c......... do ...
biezacego roku, o klauzuli ,zastrzezone” oraz ,poufne”. Cztonkowie Komisji legitymuja
sie waznymi dokumentami w zakresie dostepu do informacji niejawnych, tj.: numer
poswiadczen bezpieczenstwa, numer zaswiadczenia o szkoleniu, data wydania
dokumentéw. Cztonkowie Komisji dokonujgcy przeglgdu materiatow niejawnych
wytworzonych w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie, zapoznawali sie z
dokumentami tylko i wytgcznie w zakresie posiadanych uprawnien dostepu do danej
klauzuli tajno$ci. Za wiasciwe udostepnianie dokumentdéw odpowiadat Kierownik
Kancelarii Niejawnej. Komisja przedktada wykaz materiatow niejawnych, w stosunku,
do ktoérych ustaly ustawowe przestanki ochrony i proponuje dokonaé zmiany lub
zniesienia klauzuli tajnosci z nizej wymienionych dokumentéw:

Lp. Nazwa Data Klauzula | Nr dokumentu Proponowana
dokumentu wytworzenia Tajnosci wediug klauzula tajnosci
dziennika po przegladzie Uwagi
ewidencji

Podpisy cztonkow Komisiji:

1) Przewodniczacy...........................
2) Cztonek — ...,
3) Cztonek — ...
4) Cztonek — ...,
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LA L VY RAUINAS Z02A1YE

Sochaczew, dnia..............
Zatgcznik nr 2

WZOR

i zezwalam na zniszczenie
dokumentow
wyszczegolnionych w protokole

PROTOKOL ZNISZCZENIA DOKUMENTOW

Na podstawie zarzadzenia Starosty Sochaczewskiegozdnia.... .. ...... ... .. Komisja

w skladzie:

1) Przewodniczacy — Wiestaw Mirostaw Gorzki;
2) Cztonek — Piotr Moroz

3) Czionek — Aldona Cwiek;

4) Cztonek — Joanna Kluza;

zakwalifikowata do zniszczenia nizej wymienione dokumenty kategorii ...........................
nieprzedstawiajgce wartosci archiwalnej.

Podpisy czionkow Komisiji:

5) Przewodniczacy...................coeun.
B) Cztonek — ..o
7) Cztonek — ...
8) Cztonek — ...,
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