ZARZADZENIE NR 30/2020
STAROSTY SOCHACZEWSKIEGO
zdnia 1 lipca 2020 .

w sprawie przygotowania stanowiska kierowania i zapasowego miejsca pracy
Starosty Sochaczewskiego w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewddztwie mazowieckim

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 1967 Nr 44 poz. 220, z pézn. zm.)
§ 11 ust. 1 pkt 6 i ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 roku
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U.
2004, Nr 98 poz. 978), w zwigzku z art.4 ust.1 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. 2020 poz. 920, z pézn. zm.) oraz
zarzgdzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrzesnia 2014 roku
w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie mazowieckim zarzadza sie,
co nastepuje:

§1

1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem
tworzy sie system kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie.

2. System kierowania tworzy sie na potrzeby zapewnienia ciggtosci
podejmowania decyzji i dziatann dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego
W powiecie, w tym:

1) monitorowania zrédet, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozen
bezpieczenstwa narodowego;
2) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze
ich usuwania;
3) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie powiatu.
3. W skiad systemu kierowania wchodza:

1) Stanowisko Kierowania Starosty Sochaczewskiego zwanego dalej
oK SS”, ktdre wchodzi w sktad Systemu Kierowania Bezpieczenstwem
Narodowym w wojew6dztwie mazowieckim, zwanego dalej ,SK WM”;
2) state dyzury kierownikéw jednostek organizacyjnych wytypowanych do
realizacji zadan obronnych w powiecie sochaczewskim.

§2

Stanowisko kierowania organizuje w dotychczasowym miejscu pracy na bazie
pomieszczen Starostwa Powiatowego w Sochaczewie oraz w Zapasowym Miejscu
Pracy (ZMP), ktérego lokalizacje uzgadnia sie z Wojewodg Mazowieckim.
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§3

Schemat organizacyjny Stanowiska Kierowania Starosty Sochaczewskiego
w systemie stanowisk kierowania Wojewody Mazowieckiego, okresla
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§4

W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania
systemu kierowania Starosta Sochaczewski na terenie powiatu kieruje realizacjg
zadan obronnych wynikajgcych z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu
Sochaczewskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa
i w czasie wojny”.

§5

1. Struktura organizacyjna stanowiska kierowania jest kompatybilna ze strukturg
Stanowiska Kierowania Wojewody Mazowieckiego, odzwierciedla wielkos¢
jednostki organizacyjnej, zasiegu jej dziatania oraz ilos¢ i sposéb realizaciji
zadan obronnych.

2. Obsade Stanowiska Kierowania ustala Starosta w porozumieniu z Dyrektorem
Wydzialu Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowotnego, Zarzadzania
Kryzysowego i Spraw Obronnych, majac na uwadze realizacie zadan
obronnych ujetych w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu
Sochaczewskiego w warunkach zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny’.

3. Zasady peinienia Statego Dyzuru, okresla Zarzadzenie Nr 22/2019 Starosty
sochaczewskiego z dnia 5 wrze$nia 2019 roku w sprawie utworzenia Systemu
Stalych Dyzuréw Starosty Sochaczewskiego na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadarn wynikajgcych
z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

4. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna nie ma mozliwosci obsadzenia
wszystkich komérek organizacyjnych stanowiska kierowania z jednoczesnym
zapewnieniem mozliwosci sprawnego funkcjonowania urzedu, dopuszcza si¢
mozliwos¢é wigczenia w skiad obsady stanowiska kierowania, pracownikéw
z innych podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
nieobcigzonych realizacjg zadan obronnych.

5. Stanowisko kierowania po rozwinieciu funkcjonuje przez calg dobe
w systemie dwuzmianowym.

§6

1. Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania Starosty Sochaczewskiego
w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy okresla zatgcznik Nr 2 do
zarzgdzenia.
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2. Zasadniczymi elementami Stanowiska Kierowania sg: Zespot Operacyjny oraz
funkcjonujgce i wspierajace go w dziataniach Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

3. Zespét Operacyjny odpowiedzialny jest za planowanie, organizacje dziatan
i kierowanie podlegtymi jednostkami (komoérkami) organizacyjnymi
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasu
wojny.

4. W skitad Zespotu Operacyjnego wchodzg: Zarzad Powiatu oraz wyznaczeni
pracownicy Starostwa Powiatowego w Sochaczewie.

§7

1. Przygotowanie Stanowiska Kierowania obejmuje:

1) opracowanie regulaminu i instrukcji pracy Stanowiska Kierowania;

2) utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez
jej uzytkownikéw w czasie pokoju;

3) ustalenie zasad i tryb obiegu informac;ji dotyczgcych gotowosci organu
do realizacji zadain obronnych oraz zorganizowanie systemow
teleinformatycznych;

4) wyposazenie stanowiska w urzgdzenia f3acznosci zapewniajgce
mozliwos¢ niezaktéconej pracy starostwa;

5) wyposazenie w zrodta energii elektrycznej, ktérych dZ|a’ran|e jest
niezalezne od ogélnodostepnej sieci energetycznej,

6) wyposazenie w urzgdzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy
i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach
uderzeniami z powietrza oraz o skazeniach i zakazeniach;

8) zorganizowanie:

a) zabezpieczenia medycznego;

b) wyzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku
i materiaty eksploatacyjne;

c) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych;

9) przygotowanie $rodkéw do:

a) rozwiniecia i odtwarzania systemu tgcznosci oraz utrzymania
bezpieczenstwa teleinformatycznego;

b) ochrony stanowiska kierowania w statej siedzibie starostwa
i W zapasowym miejscu pracy;

C) przemieszczenia na zapasowe miejsce pracy.

10)okreslenie Swiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania
infrastruktury.

2. W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania do zadan
Sekretarza Powiatu i Dyrektora Wydziatu Bezpieczenistwa Publicznego,
Zdrowotnego, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych nalezy
koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych 2z organizacja funkcjonowania
i  wyposazeniem Stanowiska Kierowania Starosty Sochaczewskiego
i Zapasowego Miejsca Pracy w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym w srodki
tacznosci i Srodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy i odpoczynku
wraz z niezbednym wyposazeniem.
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1) Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

a) terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym
wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne sprzet biurowy
i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

b) opracowanie dokumentacji zwigzanej z ochrong Stanowiska Kierowania
(SK) i zapasowego miejsca pracy (ZMP);

c) zabezpieczenie transportowe SK i ZMP;

d) kierowanie realizacja przedsiewzieé zwigzanych 2z rozwijaniem,
zZwijaniem i przemieszczaniem oraz maskowaniem Stanowiska
Kierowania;

e) wyposazenie SK w $rodki kierowania, w tym urzadzenia tgcznosci
przewodowej do przekazywania informacji zapewniajace mozliwosé
niezaktéconej pracy starostwa;

f) zorganizowane na potrzeby SK transportu oraz obstugi pojazdéw
i urzadzen technicznych oraz zaopatrywania w materialy
eksploatacyjne.

2) Do zadan Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowotnego,
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych nalezy:

a) biezagca koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacja
i przygotowaniem Stanowiska Kierowania Starosty Sochaczewskiego,
a w szczegoInosci przeszkolenie pracownikéw wyznaczonych do pracy
na Stanowisku Kierowania;

b) opracowanie instrukcji organizacji pracy na Stanowisku Kierowania
Starosty Sochaczewskiego oraz Zapasowym Miejscu Pracy;

c) opracowanie dokumentacji do przemieszczenia Stanowiska Kierowania
Starosty Sochaczewskiego na Zapasowe Miejsce Pracy;

d) zorganizowanie i zapewnienie {gcznosci radiowej na potrzeby
Stanowiska Kierowania Starosty Sochaczewskiego i Zapasowego
Miejsca Pracy.

3) Do zadan Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:

a) zorganizowanie systemu przepustowego na Stanowisku Kierowania;

b) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

c) zorganizowanie systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych
na Stanowisku Kierowania.

4) Do zadan Biura Rzecznika Prasowego nalezy:

1) zapewnienie obsady osobowej zespotu obstugi mediainej;

2) wspodtpraca z mediami;

3) prowadzenie dziatan informacyjnych skierowanych do mieszkancow
powiatu, zwigzanych z przekazywaniem zarzadzen i decyzji
wypracowanych na SK Starosty.

5) Do zadan Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego nalezy:

a) zorganizowanie systeméw informatycznych zapewniajgce sprawne
i bezpieczne przekazywanie informacji;

b) wyposazenie SK i ZMP w sprzet komputerowy, drukujgcy i kopiujacy.

6) Do zadan Dyrektorow Wydziatbw i biur Starostwa Powiatowego
w Sochaczewie nalezy:

a) wydzielenie niezbednej ilosci pracownikéw do poszczegdinych komérek
organizacyjnych Stanowiska Kierowania do realizacji zadan zawartych
w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Sochaczewskiego
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w warunkach zewnetrznego zagroZzenia bezpieczernstwa paristwa
i w czasie wojny”;

b) przygotowanie wykazu sprzetu teleinformatycznego, materiatow
biurowych i wyposazenia, przewidzianych do przemieszczenia na ZMP.

§8

Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowarn stanowisk kierowania
odbywa sie w trybie i na zasadach okreslonych w § 17 ust. 1 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczernstwem narodowym.

§9

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu oraz Dyrektorowi
Wydziatu Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowotnego, Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych Starostwa Powiatowego w Sochaczewie.

§10

Traci moc zarzgdzenie nr 9/2015 Starosty Sochaczewskiego z dnia 23 kwietnia
2015 r. w sprawie Stanowiska Kierowania i Zapasowego Miejsca Pracy w Systemie
Kierowania Bezpieczenstwa Narodowym w Powiecie Sochaczewskim.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

v
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