Zarzadzenie Ny 16,2020
Starosty Sechaczewskiege
% dnia 4 maja 2020 roleu

w eprawic powolania komisji przetargowej do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowanis
o udziclenie zaméwienia publicznego dotyczacego ,Tetmomodernizacji obiektéw Zespolu Szké! Rolnicze

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Sochaczewie i Powiatowego Zarzadu Dtég w Sochaczewie”.

Na podstawie art.19 ust.2 w zwigzku z art.2 pkt 3 i pkt 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz.1843) i art.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o

samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2019 roku, poz.511 z pbin. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Do praygotowanis i pereprowsdzenia pestepowsnin o udziclenie zamdwienia publieznege detpragesgo
» Termomodernizacii obiektéw Zespolu Szkél Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Sochacsewie
i Powiatowego Zarzadu Drég w Sochaczewie”, o wartodci mniejszej niz wyrazona w zlotych ebwnowariogé
kwoty, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamdbwieni publicznych, powotuje komisje przetargowa, zwang dalej , komisjg”, w skladzie:

1) Ireneusz Goralczyk - Przewodniczacy Komisji,
2) Marzena Rytel - Sekretarz Komisji,

3) Paulina Cwiek - Czlonek Komisji,

4) Jerzy Krélik - Czlonek Komisiji.

§2.
Szegegblowy wyb pracy komisji okredlaja przepisy ustawy z dnia 29 styeznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznyeh w zakresie dotyczacym powolywania czlonkéw komisji przetargowyeh oraz trybu joj peacy orax

regulamin pracy kornisji, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin pracy Komisji przetargowej ~ zatacznik do Zarzadzenia
Nr 16.2020 Starosty Sochaczewskiego z dnia 4 maja 2020 roku

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne
§1.

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okreila tryb pracy kosmisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postgpowanin o
udzielenie zaméwienia publicznege, zwanej dalej ,,Komisjg™.

W zakeesie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sig praepisy ustawy Pzp,

Hekroé w Regulaminie jest mowa o , kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tytn pojeciem roxumied takse

osobg wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

ROZDZIAL 11
Prace Komisji
§2.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania, chyba ze co innego postanowiono w zarzadzeniu.
Komisja pracuje kolegialnie.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.
Czlonkowie Kornisj'i dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie o$wiadczenia,
Odwiadezenie zawiera takze zbbov&@zan}e do zachowania poufnodci, bezstronnofci, rzetelnodei i
obicktywizmu w pracach Komisji.
Odwindezenia czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w ust4, stanowis integralna czeéé dolumentacjl
postgpowania,
§3.

Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
czionkdw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gloso§van.ia, w obecnosci co najmniej potowy jej czlonkéw.
Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wickszoscia gloséw.
W przypédku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.
Czlonek Komisji nie moze wstrzyma¢ sie od gtosu.
Czlonek Komisfi, ktéry nie zgadza sic z przyjetym rozstrzygnicciem Komisji obowigzany jest do
preedstawienia pisemnego uzasadnienin swojego stanowisks (zdanie odrebne), ktére dolacea sig do
protokolu posiedzenia Komisjl.
W przypadku obecnoéci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji, przewodniczaey odeacza

posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
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Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokél, w ktérym opisuje si¢ przebieg posiedzenia, w
szczegdlnosci: wyniki glosowas, dokonane czynnosci i zadania przydzielone cztonkom Komisji w zakresie
ich obowigzkéw przez przewodniczacego Komisji.
Protokél z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokél podpisujg, cztonkowie Komisji
bipraey udzial w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji bioraeyeh udsial
w posiedzeniu powinien zostaé odnotowany w protokele,
Czlonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziaty w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie zapozaanie
si¢ z rozstrzygnieciami Komisji.
Kazdy 2 cztonkéw Komisji bioracych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych
uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4.
Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w
art.17 ust.1 ustawy Pzp i przekazujy je Przewodniczacemu Komisji. Przed odebraniem tego oéwiadczenia,
kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnodci w postepowaniu, uprzedza czlonkéw
Komisji o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oéwiadczenia.
Oéwiadezenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie Komisji skladaja niezwlocznie po zakoriczeniu sesji
otwarcia ofert, chyba #e okolicanodci uzasadnisjace zlogenie tego ofwiadezenia ujawniq sig ne
wezedniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W praypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznodei, o ktérych mowa w art.17 ust. ustawy Pap,
czlonek Komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia oéwiadczenia, o ktérym mowa w ust.1.
W przypadku zaistnienia w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia okolicznodei
wymienionych w art.17 ust.1 ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczyé si¢ 2
udzialu w tym postepowaniu, powiadamiajac o tym na pi$mie przewodniczacego Komisji oraz kierownika
zamawiajacego, 2 w przypadku przewodniczacego Komisji — kierownika zamawiajacego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy
Pzp, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych nie majacych wplywu na
wynik postgpowania.
Postanowienie ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka Komisji
odwiadezenia lub zlozenia odwindezenia nieprawdziwego.

§5.
Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego ©
powotanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga wiadomosdei specjalnych,
Whniosck powinien zawieraé okreélenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagtodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na piémie, 2 na zadanie Komisji mogg uczestniczyé w jej pracach z
glosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.



§6.

W celu przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja praygotowuje i przekasuje

kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicanego wraz z uzasadnicniem, w praypadicu tiybu
innego niz przetarg nicograniczony lub przetarg ograniczony;

2)  projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia do skladania ofert, zapreszenia do
dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamdwienia
publicznego/wzorem umowy;

3)  projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

§7.

1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja wykonuje w
szezegdlnodel nastepujace czynnosei:

1) zamieszeza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwied Publiczaych albo prackazuje je do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2)  zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwiess Publicznych albo przekazuje
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ~ Sprostowanie (Ogloszenie zmian lub
dodatkowych informacji);

3)  zamieszcza lub przekazuje whaéciwej komérce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
intetnetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie dokumenty
(w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa Pzp do opublikowania w ramach postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;

4)  zamieszcza w Biuletynie Zaméwied Publicznych albo przekazuje do opublikowania Utrzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postgpowaniu o udzielenie
zambwienia publicznego prowadzonym w trybie negocjacji bez ogloszenia i w trybie zaméwienia 2
wolnej reki;

5)  zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jesli nie ma takiej steony ~ na
swojej stronie internetowej informacje o zamiarze zawarcia umowy w ramach wspélpracy publiezno
— publicznej;

6)  przygotowuje propozycje wyjasniert dotyczacych treéci specyfikacji istotaych warunkéw
zamowieniag

7)  przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszefi (np. zaproszenie do
sktadania ofert (PO, NzO, DK, NbzO, ZoC, LE, PI), zaproszenie do skladania ofert wstepnych
(NzO, PI), zaproszenie do negocjacji (NzO, NbzO, WR, PI), zaproszenie do dialogu
koﬂkurencyjnego (DK), zaproszenie do udzialu w aukcji elektronicznej (AE)), informacji
(informacja o wynikach oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu (PO, NzO, DK, PI),
informacja o zakoriczeniu dialogu konkurencyjnego (DK), informacje przekazywane na bieigco

wykonawcom w toku aukeji elektronicznej (AE)) oraz innych dokumentéw wymaganych
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preepisami ustawy Pzp (ap. zawiademienie Prexess Ursedu Zambwies: Publieznyeh o wsecagriv
pestepowania w trybach: negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia 2 wolnej reki);

8)  prowadzsi negocjacje albo dialog z wykonaweami w przypadku, gdy ustawa Pap praewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9)  dokonuje otwarcia ofert;

10)  dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w
dialogu, wnioskéw o dopuszczenie do udiialu w licytacji elektronicznej, wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w partnerstwie innowacyjnym;

11)  wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do uzupetlnienia
lub wyjasénienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia tredei oferty;

12)  wnioskuje do kierownika zamawisjacego o wykluczenie wykonaweéw w  praypadkach
preewidzianych ustawa Pzp;

13)  wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w pezypadkach przewidzianych uatawy
Pzp;

14)  przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

15)  dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnogci;

16)  przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawedw o
ptzedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedhuZenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych ustaws, Pzp;

17)  przygotowuje projekt informacji do wykonawcédw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferts;

18)  sprawdza wniesione przez wykonaweg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19)  przedstawia kietownikowi zamawiajacego propozycie w zakresie okreflonia  warunkéw
przeprowadzenia aukeji elektronicznej;

20)  wykonuje czynnoéci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwierr Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreélonych w art. 95 ustawy Pzp.

Podczas sesji otwatcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace czynnosei:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia;

2 sprawdza termin ztozenia ofert, a takze date i godzing zlozenia;

3)  otwiera oferty, ktdre zostaly zlozone w terminie;

4)  odezytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji § warunkéw platnodel zawartych w ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust, 2 ustawy Pap.
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4. Czlonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert na podstawie keyteriéw oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skladania ofert, po szczegdlowym

zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych, jezeli zostali powolani.

ROZDZIAL 111
Cztonkewile Komiajl
§ 4.

Calonkewic Komisji maja prawe w szesepdlnoid de:

1) destepu do wezystkich dokumentéw zwiszanych » pracq w Komisji;

2)  uezestniezenia we wazystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3)  zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyezacyeh funkejonowsnia
Komisji;

4)  wnioskowania o powolanie biegtego.

§9.

L. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujqg sie wylacanie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doéwiadczeniem.

2 Czlonkowie Komisji zobowiazani sq do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegblowych wymagad i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okseilonyeh w odigbnyeh preepisach,

3. Do obowlazkéw czlonka Komisji nalety w szczegélnodel:

1) uezestniezenie w posiedzeniach i pracach Komisii;

3 praygotowywanie propozycji wyjadnien dotyczacych specyfikacii is totnych warunkéw zamdwienia

3)  badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, waiogkdw
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszezenie do udzialu
w dialogu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej, wnioskdw
o dopuszczenie do udziatu w partnerstwie innowacyjnym;

4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okredlonym w art.17 ust.1 ustawy Pzp oraz oswiadczenia,
o ktérym mowa w §2 ust.4 niniejszego Regulaminu.

5)  informowanie kierownika zamé\xziaja‘cego o uzasadnionym podejrzeniu wys tapienia relacji, o ktérych
mowa w art.17 ust.1 pkt 2 — 4 ustawy Pzp, pomiedzy pracownikami zamawiajacego lub mnynu
osobami przez niego zatrudnionymi, kire majq bezpodtedni lub poéredai wplyw ua wynik
poitgpowsnia, a wykonaweami.

4. Do obowiazkéw czlonks Komisji, nie bedgeego przewadtiezacym ani sekretarzem komisji, nalesy
w szezegolnodel:

1) wykonywanie czyanoéci powierzonych im zgodnie z § 7 ust.1 i 2 Regulaminy, w tym zadag
wyznaczonych przez preewodniczacego Komisji;

2)  niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznodciach, ktére uniemozliwiaja

£

udziat w pracach Komisji.



§ 10,

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Do obowiazkéw przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust.1 ~ 3 Regulaminu,

nalesy w szezegblnodel:

1)

-y
P

3

4

5)

9

U]

8)

9

10)
11)

owganisowsnic prac Komisii, w tym wysaaczanie teeminéw posiedzed Komdejl oesg ish
provwadzenig

podaial prac miedsy eelonkéw Komisji;

odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych ofwiadezen w zakessie okreflonym w ast.17 witd
ustawy Pzp oraz ofwindczefi, o kidtych mowa w § 2 ust4 Repulaminu i whyczenie weknzanyech
o$wiadczeft do dokumentacji postepowania;

odebranie od pracownikéw zamawiajacego lub innych oséb zatrudnionych przez zamawiajacego,
kt6rzy maja bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania, w przypadku zaistnienia
okolicznodci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp, pisemnych o$wiadczed w zakresie
okreslonym w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp; y
whioskowanie do kierownika zamawizjacego o odwolanie czlonka Komisji, ktory nie zlozyt
oéwiadezenia o braku zaistnienia okolicznoéci, o ktétych mowa w art.17 ust.1 ustawy Pzp albo
alosyl ofwiadezenie o zaistnieniu okelicznodci, o ktdrych mows w art.17 ust.1 ustawy Pgp albo
slogyl nieprawdeiwe odwiadezenie o braku zaistnienis okolicznasm, ) ktorych mewa w aet 17 ust.d
ustawy Pzp, a takie o odwolanie czlonka Komisji z innych uzasadnionych powodéw;
waioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania Komisji do cassu witsenonis
cztonka Komisji lub do czasu wyjaénienia sprawy;

informowanie kietownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegblnoici o istomyeh
problemach zwiazanych z pracami Komisji;

przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewainiéﬁia
postepowania;

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powolanie bieglego jezeli dokonanie
okredlonych czynnodel zwiszanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania
wymaga windomedel specjalaych;

sadzorewanie prowadzenia dokumentaciji poatgpowania przez sekretarzn Komisji;

nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonaweéw do dokumentacji postgpowania.

Przewodniczaey Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpewicdnieh

dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejsliej, 4 takie

za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwieh Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej, na steonis

internetowej i w siedzibie zamawiajacego,

Przewodniczacy reprezentuje Komisj¢ wobec oséb trzecich.
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§$1.

Seleroturs Komisfi jest odpowiedsialny #a zapewnienie obstugi administeaeyine] postepowanis sesz jopo

rzefelne delumentowanie.

Do ohowiazkdw sekretarza Komisji, poza obewigzkami wekazanymi w § 9 ust.1 - 3 Regulaminu, nalesy

w szezegdlnodel:

1)

4
5)

6)

dokumentowanie czynnodcl Komisii, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania weag
z zalacznikami;
sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji;
udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapiefi zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zaktesie okreslonym ustawa Pzp;
nadzér nad dokumentacjs, prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, przechowywanie
ofert oraz wezelkich innych dokumentéw zwiazanych z tym postepowaniem;
preygotowanie dokumentaci postepowania, w szezegblaodel w celu:
3) ‘udostepnienia jej wykonaweom oraz bieglym;
b) pezelazania whidchwym organom prowadzaeym postgpowania wyjadniajace lub konteols;
¢) dokonania jej archiwizacii.
§12.

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokd}

postgpowania wraz z zatacznikami.

2. Komisja koficzy dziatalno$é z chwily wykonania ostatniej czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie

zambwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez

kierownika zamawiajacego.



