Wzor

Umowa Nr .../2025

Zawarta w dniu............... w Jezowie, pomigdzy:

GMINA JEZOW z siedziba w Jezowie ul. Kwiatowa 1
NIP 833-110-96-86; REGON: 750148265
Reprezentowang przez:

Mariusza Guzickiego — Burmistrza
- zwanym w dalszej czgsci Umowy ZAMAWIAJACYM,

a
.................................. z siedzibg W..........................., wpisang do rejestru
przedsiebiorcOw ............ccovenn.e pod numerem KRS: .................. GNIP: ,
REGON: ..., ,

- zwang w dalszej czgsci Umowy WYKONAWCA, reprezentowang przez:

w wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy dzialajac w oparciu o
art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 1320) oraz Zarzadzenie Wojta Gminy Jezow Nr 135/2020 z dnia 31 grudnia 2020
r. zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§ 1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pn.: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych na rzecz Urzgdu Miejskiego w Jezowie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym 1 zagranicznym”.

2. Zakres rzeczowy ustugi okresla Zaproszenie do skladania ofert oraz zestawienie
ilosciowe zamawianych ustug pocztowych. Dokumenty te oraz oferta Wykonawcy
stanowig integralng cz¢s¢ Umowy.

3. Realizacja ustug prowadzona bedzie zgodnie z zasadami wiedzy technicznej oraz
nalezyta staranno$cig w ich wykonaniu, bezpieczenstwem, dobra jakoscig 1 wlasciwa
organizacja.

§2

1. Na przedmiot Umowy okreslony w § 1 sktada si¢ nastepujacy zakres rzeczowy zgodny
z zaproszeniem do sktadania ofert obejmujacy: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Urzedu Miejskiego w Jezowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesytek oraz ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym”.

2. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Jezowie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju



1 zagranicg) zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 366) w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania odbiorcom przesylek o wadze do 50g i
powyzej 50g do 2000g, paczek pocztowych oraz przesytek kurierskich optaconych za
pomocg oplaty z dotu,

2) doreczenia zwrotow przesyltek listowych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz dorgczenia zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym dore¢czeniu,

3) dorgczenie ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow niedorgczonych
przesytek do Urzedu Miejskiego w Jezowie, ul. Kwiatowa 1 oraz zapewnienia
bezptatnych formularzy ,,potwierdzen odbioru”,

4) dorgczania przesytek listowych po zwrocie, przyjetych do przemieszczania i
doreczania odbiorcom w terminach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 .
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366) a ponadto $wiadczenia ustug
dostarczenia przesylek przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy pod
adresem Zamawiajacego — Urzad Miejski w Jezowie ul. Kwiatowa 1, 95-047 Jezow, w
dni robocze poniedzialek, §roda, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30, wtorek od
7.30 do 17.00, piatek od 7.30 do 14.00. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ odbioru
przesytek poza siedzibg Zamawiajacego przez Wykonawce, w przypadku posiadania
przez Wykonawce Punktu Obstugi Klienta, a usytuowanie tego punktu bedzie nie dalej
niz 2 km od siedziby Zamawiajacego.

3. Zgodnie z zapisami § 24 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego na terenie Gminy Jezow powinna by¢ uruchomiona co najmniej
jedna stata placoéwka pocztowa operatora wyznaczonego bedacego Wykonawca niniejsze;j
ustugi.

4. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe
o wadze do 2000 g (format S, M, L):

a) zwykle ekonomiczne — przesyltka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej

kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii,
c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa,

przemieszczang 1 doreczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem,

d) polecone ekonomiczne priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii
bedaca przesytka listowa, przemieszczang 1 dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja
przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

Format S — to przesytka o wymiarach:
Maksymalne wymiary: 230mm x 160mm x 20mm, maksymalna waga: 500g
Format M — to przesytka o wymiarach:



Maksymalne wymiary: 325mm x 230mm x 20mm, maksymalna waga: 1000g
Format L — to przesyltka o wymiarach:

Maksymalne wymiary: suma dlugosci, szerokos$ci i wysokosci — 900mm, przy czym najwigkszy
z tych rozmiarow(dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600mm, maksymalna waga 2000g.

5. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe

o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90mm x 140mm,
Maksimum — Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600mm, szerokos¢ 500mm,
wysoko$¢ 30 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600mm lub szerokosé
500mm lub wysoko$¢ 300mm,

Maksimum — suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
- 3000mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.

6.

7.

10.

Przez przesylki kurierskie rozumie si¢ przesytki z deklarowanym terminem dorgczenia
z dnia na dzien.

Wykonawca zobowiazany jest w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia do stosowania
obowigzujacych w tym zakresie przepisow prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366) oraz Rozporzadzenia
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz.
1026) oraz przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z2025r.
poz. 1071).

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie ich adresatowi bez ubytku i uszkodzenia. Do
obowigzkéw Zamawiajacego nalezy nadanie przesytki w sposdb uporzadkowany wedtug
kategorii rodzajowej 1 wagowej oraz sporzadzenie w dwodch egzemplarzach zestawienia
ilosciowego w ksigzce nadawczej. Opakowanie przesytki listowej stanowi zaklejona koperta
Zamawiajacego, natomiast opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier
Zamawiajacego. Zamawiajagcy umieszcza w sSposob trwaly 1 czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesytki
oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy. Nie dopuszcza si¢ stosowania przez Wykonawce
wlasnych opakowan przesytek listowych oraz opakowan paczek.

Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o préobie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania. Do odpowiedzialno§ci Wykonawcy z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stosuje si¢ przepisy rozdziatu 8 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366).

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi objete zamowieniem
pn. ,Swiadczenie ushug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Jezowie
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w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek oraz ich ewentualnych
zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym”. Szczegdlowy zakres ustug obejmujacy
rodzaje oraz ilo$¢ przesytek okresla formularz ofertowy (zalgcznik nr 1 do umowy).

§3

1. Ustuga $swiadczona bedzie w okresie od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz
od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 .

§ 4

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie ustugi ustala si¢ jako sume:

a) iloczynu ilo$ci przesytek w rozbiciu szczegdtowym na poszczegdlne rodzaje przesytek oraz
paczek w danym okresie rozliczeniowym i jednostkowej ceny — zgodnie z oferta Wykonawcy
(zalacznik nr 1 do umowy),

- potwierdzonych przez strony w ksigzce nadawczej.

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem umowy. Wykonawcy
nie przystuguja dodatkowe roszczenia majace na celu pokrycie kosztow powstatych
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.

3. Ceny jednostkowe wyszczegoélnione w ofercie Wykonawcy (zatacznik nr 1 do umowy) nie
moga ulec zmianie w okresie trwania umowy. Przewidywalne maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy netto wynosi ..................... zt  (slownie netto:.................ccl. ),
brutto wynosi ....................... stfownie brutto:.................. Wykonawcy nie
przystuguja wobec Zamawiajacego zadne roszczenia, jezeli w okresie obowigzywania umowy
warto$§¢ wykonanych ustug nie osiggnie maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w
zdaniu poprzedzajacym.

4. Platnos$¢ nastepuje za faktyczne wykonanie ustugi na podstawie faktur VAT opartych na
wpisach w ksigzce nadawczej, ustug $wiadczonych w danym okresie rozliczeniowym,
a w przypadku zwrotow przesylek listowych na podstawie zestawienia sporzadzanego przez
Wykonawcg.

5. W przypadku wystapienia okolicznos$ci, ktorych nie dato sie¢ przewidzie¢ na etapie zapytania
ofertowego 1 na etapie podpisywania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
treSci  umowy, W szczegOlno$ci mozliwos¢ zmiany dotyczy ilosci przesylek
w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje przesylek oraz paczek w okresie realizacji umowy
z zastrzezeniem nieprzekraczalnosci ceny ofertowej brutto, ktora bedzie stanowi¢ maksymalng
graniczng kwote brutto umowionego wynagrodzenia.

6. Wierzytelno$¢ z tytutu wynagrodzenia nie moze by¢ przedmiotem cesji bez pisemnej zgody
Zamawiajacego.

7. Kary umowne w pierwszej kolejnosci przed innymi zobowigzaniami beda potracane
z wynagrodzenia Wykonawcy.

8. Naleznos$¢ za wykonanie ustugi bedzie wyptacana w terminie 21 dni od dnia wystawienia
faktury VAT wystawianej za miesigc, w ktorym wykonywana byta ustuga bedaca przedmiotem
umowy. Wszelkie rozliczenia wynikajace z realizacji niniejszej umowy,

w tym wystawianie faktur VAT dokonywane bedzie w terminie 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, ktorym jest miesigc kalendarzowy. Zatacznikiem faktury jest zestawienie
miesieczne ~ wykonanej ustugi wraz z  wpisem w  ksigzce  nadawczej,



a w przypadku zwrotdw przesytek listowych na podstawie zestawienia sporzadzanego przez
Wykonawcg.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozliczenia platnosci wynikajacych z umowy za
posrednictwem metody podzielonej ptlatnosci (ang. split payment) przewidzianego w
przepisach ustawy o podatku od towarow 1 ustug.

10. Wykonawca o§wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w fakturze:

a) jest rachunkiem umozliwiajagcym ptatnos¢ w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, o
ktorym mowa powyzej,

b) jest rachunkiem znajdujacym si¢ w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1
wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktorym mowa w ustawie o
podatku od towarow i ustug.

11. W przypadku gdy rachunek bankowy wykonawcy nie spetnia warunkow okreslonych w ust.
10 powyzej, opdznienie w dokonaniu ptatno$ci w terminie okre§lonym w umowie, powstale
wskutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajacego platno$ci wynagrodzenia z
zachowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci badz dokonania ptatnosci na rachunek objety
wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajacego jakichkolwiek
odsetek/odszkodowan lub innych roszczen z tytulu dokonania nieterminowej ptatnosci.

12. Rozliczenie wykonanych ustug bedzie dokonywane po odebraniu tych ustug przez
Zamawiajacego oraz dokonaniu przez Wykonawce rozliczenia z podwykonawcami,
w przypadku, gdy odbidr obejmuje ustugi wykonywane przez podwykonawcdéw na podstawie
przedlozonej Zamawiajagcemu umowy o podwykonawstwo.

13. Zalacznikiem do faktury bedzie o$wiadczenie podwykonawcy potwierdzajace, ze
Wykonawca zgodnie z zawartg z nim umowg uregulowat naleznosci z tytulu wykonanych
1 odebranych ustug.

14. W przypadku powierzenia przez Wykonawcg realizacji ustug Podwykonawcy, Wykonawca
jest zobowiazany do dokonania we wlasnym zakresie zaplaty wynagrodzenia naleznego
Podwykonawcy. Zamawiajacy dokona bezposredniej zaplaty wymaganego wynagrodzenia
(bez odsetek) przystugujacego Podwykonawcy, ktory zawarl przedlozona Zamawiajacemu
umowe o podwykonawstwo, w przypadku uchylenia si¢ od obowigzku zaplaty przez
Wykonawce. Bezposrednia zaptata wynagrodzenia na rzecz Podwykonawcy dotyczy wylacznie
nalezno$ci powstalych po przedtozeniu Zamawiajagcemu poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginalem kopii umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem jest zamowienie objete
niniejsza umowa.

§5

Do obowigzkéw Zamawiajgcego naleza:
1. Informowanie Wykonawcy o konieczno$ci swiadczenia ustugi,
2. Zaptata uméwionego wynagrodzenia.



§ 6

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

1. Wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie normami i
przepisami prawa,

2. Wykonanie przedmiotu umowy w terminie okre§lonym w umowie,

3. Przedstawienie rozliczenia z wykonanej ustugi.

§7

W razie niewykonania lub nienaleznego wykonania umowy strony zastrzegaja sobie prawo
dochodzenia kar umownych:

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng z tytutu odstgpienia od umowy z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 3 % wynagrodzenia okre§lonego w
§ 4 ust. 3 umowy.

2. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej tj. za utrate, ubytek lub
uszkodzenie przesytki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng
naliczong zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.
U. z 2025 r. poz. 366), dotyczacymi odpowiedzialno$ci operatora pocztowego oraz
postgpowania reklamacyjnego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania
uzupetnianego, w sytuacji gdy wysokos$¢ rzeczywiscie poniesionej szkody przekracza
wysokos$¢ kar umownych.

3. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kar¢ umowng z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy w wysokosci 3 % wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust.3
umowy.

4. Strony zobowigzujg si¢ do zaptaty kar umownych w terminie 14 dni od daty otrzymania noty
obcigzajacej. Zamawiajacemu przystuguje prawo potrgcania kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

§8

1. Przewiduje si¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty w sposob
przewidziany ponizej. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy
w nastepujacych przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okoliczno$ciach niezaleznych od zamawiajacego
lub wykonawcy konieczna bedzie zmiana terminu realizacji zamowienia, zamawiajacy na
wniosek wykonawcy moze przedtuzy¢ termin realizacji zamowienia.

b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$§¢ wprowadzenia zmian
wynikajacych z okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
c) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dla Zamawiajacego,
a wynikty one w trakcie realizacji zamdwienia.

d) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT cena netto pozostanie bez zmian,
a kwota podatku VAT 1 warto$¢ brutto zostanie odpowiednio skorygowana zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami podatkowymi.
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§9

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zgodnego o§wiadczenia woli stron w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
§ 10

1. Ewentualne spory mogace powsta¢c w trakcie realizacji niniejszej umowy beda
rozstrzygane przede wszystkim w drodze negocjacji 1 wzajemnych uzgodnien.

2. W przypadku braku porozumienia spory wynikle z niniejszej umowy beda rozpatrywane
przez wtasciwy dla Zamawiajacego Sad Powszechny.

§11

1. Wykonawca o$wiadcza, ze wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postgpowaniu.

2. Przy wykonywaniu wszelkich prac prowadzonych w ramach realizacji niniejszej umowy
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad okreslonych w obowigzujacych
przepisach, w szczego6lnosci w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. 2019.1781) oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane "RODOQO”).

3. Wykonawca zapewnia, ze spetnial bedzie wymagania stawiane przez przepisy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwane "RODO”).

4. Przy wykonywaniu wszelkich prac prowadzonych w ramach realizacji niniejszej umowy
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad okreslonych w obowiazujacych
przepisach prawa, w szczegolnosci dotyczacych zapewnienia dostgpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami w zakresie przedmiotowego zamowienia, z uwzglednieniem
minimalnych wymagan stuzacych zapewnieniu dostgpno$ci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, a takze w zakresie dostepnosci cyfrowej oraz dostepnosci informacyjno-
komunikacyjnej, o ktorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1411).

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
w sprawach procesowych przepisy Kodeksu Postepowania Cywilnego.

§13
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Umowge niniejszg sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym: trzy
egzemplarze dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



