Urzad Gminy Jezow

ul. Kwiatowa 1, 95-047 ]ezow
tel. (46) 875 56 17, fax (46) 875 53 69
www.jezow.pl, e-mail: jezow@jezow.pl

Jezéw, dn. 09.12.2021 r.

Zaproszenie do sktadania ofert

Dziatajgc w oparciu o art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) oraz Zarzgdzenie Wéjta Gminy Jezéw Nr 135/2020 z
dnia 31 grudnia 2020 r. Gmina Jezéw zaprasza do sktadania ofert na ustuge pn. ,Swiadczenie ustug
pocztowych na rzecz Urzedu Gminy w Jezowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania

przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym”.

. Opis ustugi:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w okresie od dnia

podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

Szczegotowy zakres ustugi obejmuje:

1. Swiadczenie na rzecz Urzedu Gminy w Jezowie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju i zagranicg) zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)
w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o wadze do 50g i powyzej 50g do
2000g, paczek pocztowych oraz przesytek kurierskich optaconych za pomocg opfaty z dotu,

2) doreczenia zwrotdéw przesytek listowych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczenia zwrotnych potwierdzern odbioru po
skutecznym doreczeniu,

3) doreczenie ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesytek do
Urzedu Gminy w Jezowie, ul. Kwiatowa 1 oraz zapewnienia bezptatnych formularzy
»potwierdzen odbioru”,

2. doreczania  przesytek listowych  przyjetych do  przemieszczania i doreczania
w terminach okredlonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), a ponadto $wiadczenia ustug dostarczenia i odbioru przesytek



przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy pod adresem Zamawiajgcego — Urzad Gminy
w Jezowie ul. Kwiatowa 1, 95-047 Jezéw Iub w Punkcie Obstugi Klienta,
pod warunkiem, iz usytuowanie tego punktu bedzie nie dalej niz 2 km od siedziby
Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10.00 do 15.00.

3. Zgodnie z zapisami § 24 wust. 3 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego na terenie Gminy Jezéw powinna by¢ uruchomiona co najmniej jedna
stata placowka pocztowa operatora wyznaczonego bedgcego Wykonawca niniejszej ustugi.

4. Przezprzesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze

do 2000 g (Format S, M, L)

a) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listowg, przemieszczang i
doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone ekonomiczne priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca
przesytka listowg, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej

kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Format S — to przesytka o wymiarach:

Maksymalne wymiary: 230mm x 160mm x 20mm, maksymalna waga: 500g

Format M — to przesytka o wymiarach:

Maksymalne wymiary: 325mm x 230mm x 20mm, maksymalna waga: 1000g

Format L — to przesytka o wymiarach:

Maksymalne wymiary: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900mm, przy czym najwiekszy z tych

rozmiaréw(dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600mm, maksymalna waga 2000g

5. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie paczki pocztowe
o wadze do 10.000 g (gabaryt Ai B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) Gabaryt A—to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,



d)

10.

Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie
moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
Przez przesytki kurierskie rozumie sie przesytki z gwarantowanym terminem doreczenia
z dnia na dzien.

Wykonawca zobowigzany jest w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia do stosowania
obowigzujagcych w tym zakresie przepisbw prawa, w szczegélnosci ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), Rozporzgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. u.
22020 r., poz. 1026) oraz przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1740).

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich adresatowi bez ubytku i uszkodzenia.
Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy nadanie przesytki w sposéb uporzgdkowany wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej oraz sporzadzenie w ksigzce nadawczej w dwdch egzemplarzach zestawienia
ilosciowego nadanych przesytek po jednym dla Wykonawcy
i dla Zamawiajgcego. Dopuszcza sie sporzgdzanie zestawien ilosciowych nadanych przesytek w
postaci wydruku elektronicznego. Opakowanie przesytki listowej stanowi zaklejona koperta
Zamawiajgcego, natomiast opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza w sposbb trwaty
i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okres$lajac jednoczesnie
rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy. Nie dopuszcza sie stosowania przez
Wykonawce wtasnych opakowan przesytek listowych oraz opakowar paczek.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonanag, jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastagpito w terminie 14 dni
od dnia nadania. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi stosuje sig przepisy rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1041)

Szczegotowy zakres zamodwienia okreslajacy rodzaje oraz ilo$é przesytek objetych zaméwieniem

przedstawia zestawienie ilosciowe ujete w formularzu ofertowym.



1. Instrukcje ogdine:

Wykonawcy przedstawiajg swoje oferty na cato$¢ zamdwienia zgodnie z wymogami dokumentdw
zwigzanych z zaproszeniem do sktadania ofert. Oferty dotyczgce czesci zamdwienia nie beda
przyjmowane.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej oferty.
Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada i nie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci
z tytutu tych kosztéw, niezaleznie od przebiegu czy wyniku procedury zwigzanej z zaproszeniem do
sktadania ofert.

Odbior przesytek odbywa¢ sie bedzie z siedziby Zamawiajgcego - Urzad Gminy
w Jezowie ul. Kwiatowa 1, 95-047 Jeidw, w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w  godzinach od 10.00 do 15.00 lub  w Punkcie Obstugi Klienta,
pod warunkiem, iz usytuowanie tego punktu bedzie nie dalej niz 2 km od siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek wymagajgcych zastosowania przepiséw odrebnych
(m.in. KPA, Ordynacji podatkowej, KPC), w ktérych termin wniesienia pisma uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

. Naleznos$¢ za wykonanie ustugi bedzie wyptacana w terminie 21 dni od dnia wptywu faktury VAT
wystawianej za miesigc, w ktérym wykonywana byta ustuga bedgca przedmiotem umowy.
Wszelkie rozliczenia wynikajgce z realizacji niniejszej umowy,
w tym wystawianie faktur VAT dokonywane bedzie w terminie 7 dni od zakonczenia okresu

rozliczeniowego, ktérym jest miesigc kalendarzowy.

1. Warunki jakie powinien spetnié Wykonawca dotycza:

Kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

Sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zdolnosci technicznych lub zawodowych.

W zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw na potwierdzenie ktérych wykonawca sktada wpis do rejestru

operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa UKE,



a w przypadku gdy wykonywanie dziatalnosci pocztowej nie wymaga wpisu do rejestru ztozy
stosowne oswiadczenie.

W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej, Wykonawca powinien posiadac srodki finansowe
lub zdolnos¢ kredytowga. Ponadto powinien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

W zakresie dysponowania zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi, Wykonawca powinien
posiadac lub dysponowac¢ odpowiednim doswiadczeniem oraz sprzetem, wyposazeniem zaktadu
niezbednym do wykonywania zamdwienia oraz posiadac lub dysponowac osobami skierowanymi

do realizacji zamdwienia.

Iv. Dokumenty jakie powinien przedtozyé Wykonawca:

W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu w zaproszeniu do sktadania

ofert:

a) Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych przez Prezesa UKE,
a w przypadkach gdy wykonywanie dziatalnosci pocztowej nie wymaga wpisu do rejestru ztozy
stosowne oswiadczenie.

b) Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w pkt Il niniejszego zaproszenia do
sktadania ofert w zakresie kompetencji lub uprawnien; sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
zdolnosci technicznej lub zawodowej (formularz 2).

c) Odpis z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
aktualny na dzien jego ztozenia.

Pozostate dokumenty:

a) Formularz ofertowy — formularz 1.

V. Sposab liczenia ceny:

W ofercie nalezy podac ceng jednostkowg netto, wartos¢ netto poszczegdlnych elementéw ustugi,
a ponadto ogétem cene oferty netto, brutto oraz podatek VAT zgodnie
z formularzem ofertowym zatgczonym do zaproszenia do sktadania ofert (formularz 1 do
zaproszenia do skfadania ofert).

Cene oferty nalezy obliczy¢é uwzgledniajac zakres zamdwienia okre$lony w opisie przedmiotu
zamowienia oraz ewentualne ryzyko wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé

w chwili zawierania umowy.



3. Cena oferty okreslona przez Wykonawce nie podlega waloryzacji podczas realizacji umowy.
4. Dla poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmie cene brutto ogétem.
5. Kalkulacje cenowag nalezy sporzgdzi¢ w nastepujgcy sposdb:
a) podac ceny netto poszczegdlnych elementéw zamodwienia,
b) zsumowac ceny poszczegdlnych elementéw zamodwienia,
c) od w/w sumy odjg¢ wszelkie znizki,
d) do otrzymanej kwoty doda¢ podatek VAT z wytgczeniem podatkdw, w cenach netto na
poszczegblne elementy zamowienia.
Brak ceny przy jakiejkolwiek pozycji oznacza, ze pozycja ta nie zostanie zaptacona i bedzie uznawana
za wiaczona do innej ceny w kalkulacji cenowej przedstawionej w ofercie.
6. W celu prawidtowej wyceny przedmiotu zamowienia zaleca sie, aby Wykonawca dokonat inspekcji
w terenie w celu oszacowania na wiasng odpowiedzialno$¢, na wfasny koszt

i ryzyko wszystkich danych, jakie mogg okazac sie niezbedne do przygotowania Oferty.

VI. Kryteria oraz sposdb oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

e (Cena ofertowa (z podatkiem VAT) — znaczenie 95%;

Cena najnizsza sposrdéd ztozonych ofert

Kc x 95 = ilo$¢ punktéw

Cena badanej oferty

e Bezptatna mozliwoséc sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie

krajowym Ki — znaczenie 5%;
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do przyznania ofercie w tym kryterium Ki — 5 pkt.
W przypadku posiadania bezptatnej mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
pocztowych ~w  obrocie  krajowym  zastosowana zostanie punktacja - 5  pkt,

a w przypadku jej braku — 0 pkt.

Sposob oceny ofert dokonany zostanie nastepujgco: Co = Kc (95%) + Ki (5%).
Waga kryterium ceny Kc 95% = 95 pkt;



Waga kryterium bezptatnej mozliwosci sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych

w obrocie krajowym Ki 5% = 5 pkt; Ki 0% = 0 pkt.

2. Kryteria oceny ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania obejmujgcego zaproszenie do

sktadania ofert.

VII. Informacje podstawowe:

1. Termin skfadania ofert do dnia 15.12.2021 r., do godz. 15.00.

2. Miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy w Jezowie, ul. Kwiatowa 1, 95-047 Jezéw, pokdj nr 11 (I
pietro) — sekretariat.

3. Forma skfadania ofert: forma pisemna oferty. Dokumenty sktadane sg w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku podpisania oferty przez
osoby nie wymienione w Rejestrze Przedsiebiorstwa nalezy zatgczyé petnomocnictwo, z ktérego
musi jednoznacznie wynika¢ umocowanie 0séb do podpisania i ztozenia oferty.

4. Otwarcie ofert nastgpi: w dniu 10.12.2021 r., po uptywie terminu skfadania ofert.

5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana oferentom telefonicznie lub
mailowo.

6. O terminie podpisania umowy Zamawiajgcy zawiadomi oferenta telefonicznie lub mailowo.

7. Kryterium wyboru oferty — cena brutto ogdtem oraz bezptatna mozliwos¢ $ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym Ki. Sposéb oceny ofert dokonany
zostanie nastepujgco: Co = Kc (95%) + Ki (5%). Waga kryterium ceny Kc 95% = 95 pkt; Waga
kryterium bezptatnej mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w
obrocie krajowym Ki 5% = 5 pkt; Ki 0% = 0 pkt. Oferta, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans
(maksymalna liczba punktdw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, za$ pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych

punktéw.

VIII. Informacje dodatkowe

Informacje szczegétowe nt. przedmiotowej ustugi dostgpne w Sekretariacie Urzedu Gminy

w Jezowie, pokdj nr 11, tel. (46) 875 53 71 wew. 21. Osoba do kontaktu — Sandra Winciorek.

Niniejsze ~ dokumenty zwigzane z zaproszeniem do sktadania ofert sktadajg sie

z nastepujacych czesci:



1. Formularz ofertowy (formularz 1),

2. Oswiadczenie Wykonawcy (formularz 2).

Wojt zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji zadania, w przypadku, gdy najkorzystniejsza
oferta cenowa przekroczy srodki, ktére Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje w/w zadania.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zadnego zobowigzania ze strony Gminy Jezow.
Takie zobowigzanie powstaje dopiero z chwilg podpisania umowy

z wybranym Wykonawca.

jta Gipiny

Barttornidj Lipski
Sekretarz Gminy



