Zarzadzenie nr 792/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Pruszcz
z dnia 6 czerwca 2023r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zastepstw
nieobecnych pracownikow

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 40 ze zm. ) w celu zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w Pruszczu zarzgdza sie , co nastepuje :

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 545/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Pruszcz z dnia
10 stycznia 2022r. w sprawie ustalenia zastepstw nieobecnych pracownikéw
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) W § 1 pkt 2) otrzymuje brzmienie:

2) , Biura:
Lp | Nazwa Biura Nazwa stanowisk | Zakres spraw Sprawowane zastepstwo przez:
pracy objetych
wchodzgcych zastepstwem
w sktad Referatu
1. | Urzad Stanu | Z-ca Kierownika | -z zakresu Joanna Tomaszewska
Cywilnego Urzedu Stanu realizowanych
Cywilnego: Spraw
(Adam przypisanych
e zakresem
Pszczolihski) obowiazkéw
-obstuga BIP Sylwia Urbanska + osoby wskazane w
zarzgdzeniu Burmistrza Miasta i Gminy
Pruszcz
-monitoring Angelika Szyszka
- informatyzacja | podmiot zewnetrzny
urzedu
- informatyczna Alina Malanowska
obstuga sesji
Z-ca Kierownika | -z zakresu Adam Pszczolinski
Urzedu Stanu realizowanych
Cywilnego: Spraw
(Joanna przypisanych
zakresem
Tomaszewska) obowigzkow
sprawy p-poz Adam Pszczolinski
komendant ochrony p-pozarowe;j
2. | Organizacyjne




archiwista -dodatki
(Paulina mieszkaniowe Angelika Szyszka
Bondara) -archiwum Barbara Najdowska
Robotnik -z zakresu obstuga pieca c.o.- podmiot zewnetrzny
gospodarczy realizowanych
(Marek Spraw utrzymanie czystosci — osoby zatrudnione na
Jedrzejewski) przypisanych stanowiskach sprzgtaczek
zakresem
obowigzkow
Sprzataczki -z zakresu wzajemne zastepstwo osob zatrudnionych na
(-Barbara realizowanych stanowiskach sprzataczek
Barszcz, Spraw
_Danuta przypisanych
zakresem
Koszucka, obowigzkow
-Ewa Szelag)
Obstuga rady -z zakresu Sylwia Urbanska, Paulina Bondara,

miejskiej i realizowanych
burmistrza spraw
miasta i gminy przypisanych
i zakresem
(Natalia obowigzkow
Glazinska)
-z zakresu Wzajemne zastepstwo
Punkt _ (- Paulina realizowanych
Informacyjno- Bondara, spraw
Podawczy bedacy -Sylwia przypisanych
w strukturze .
. Urbanska zakresem
Biura -Aleksandra obowigzkéw
rganizacyjn
Organizacyjnego | o ik

2) W § 1 wykresla sie pkt 5).

§ 2. Z trescig niniejszego zarzadzenia sekretarz gminy, kierownicy referatéw i biur
zapoznajg podporzgdkowanych pracownikow urzedu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signed by /
Podpisano przez:

Dariusz J6zef
Wadotowski

Date / Data:
2023-07-10 10:31
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