Zarzadzenie Nr 626/2022

Burmistrza Miastai Gminy Pruszcz
z dnia 14 czerwca 2022 roku

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Pruszczu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2022r. poz.559 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Pruszczu
nadanym Zarzgdzeniem Nr 541/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Pruszcz z dnia
3 stycznia 2022r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i
Gminy w Pruszczu w rozdziale Il Struktura organizacyjna Urzedu w § 4 ust. 3

otrzymuje brzmienie:

1. ,Struktura organizacyjna Urzedu przedstawia sie w sposéb nastepujacy:

1) Samodzielne stanowiska pracy:

a)

b)

d)

Burmistrz Miasta i Gminy — etat, przy znakowaniu
spraw uzywa symbolu BMIG;

Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy -1/4 etatu, przy
zZnakowaniu spraw uzywa Symbolu ZB;

Stanowisko w strukturze organizacyjnej podlega
bezposrednio Burmistrzowi;

Sekretarz Gminy - etat, przy znakowaniu spraw uzywa

symbolu SG;
Stanowisko w  strukturze organizacyjnej podlega
bezposrednio Burmistrzowi;

Skarbnik Gminy - etat, przy znakowaniu spraw uzywa

symbolu SkG;
Stanowisko w  strukturze organizacyjnej podlega
bezposrednio Burmistrzowi,

Stanowisko pracy ds. promocji- % etatu, przy
znakowaniu spraw uzywa symbolu PR;

Stanowisko w  strukturze organizacyjnej podlega
bezposrednio Burmistrzowi;



f) Stanowisko ds. polityki spotecznej — 1 etat — przy
Znakowaniu spraw uzywa symbolu PS;
Stanowisko w
bezposrednio Burmistrzowi.

strukturze

organizacyjnej podlega

2) Biura:
Lp | Nazwa Biura Nazwa stanowisk | Wielkos¢ | tgczna | Biuro przy znakowaniu spraw uzywa
pracy wchodzgcych | etatu liczba | symbolu
w sktfad Biura etatow
1. | Biuro Kierownik Biura etat
Inwestyciji,
Budownictwa BIBIGP,
i 8,25 a w sprawach dot. zamoéwien
Gospodarki publicznych ZP
Przestrzennej
ds. gospodarki etat
nieruchomosciami
i gospodarki
przestrzennej
ds. gospodarki etat
przestrzennej
ds. zarzadzania etat
drogami gminnymi
ds. nieruchomosci
gminnych i etat
inwestycji liniowych
ds. inwestycji etat
drogowych
i zamowien
publicznych
ds. pozyskiwania | V4 etatu
srodkow (0,25)
zewnetrznych
ds. infrastruktury etat
ds. infrastruktury i| etat
gospodarki
mieszkaniowej
2. | Biuro Ochrony | Kierownik Biura etat 4,5 BOSIGK,
Srodowiska " "o minnego etat
! Gospodarlg systemu gospodarki
Komunalnej odpadami
komunalnymi
ds. gospodarki % etatu
mieniem gminnym, | (0,75)
rolnictwa




i opieki nad

zwierzetami
ds. komunalnych etat
pomoc %4 etatu
administracyjna (0,75)
Biuro Kierownik Biura etat BPIO
Podatkéw ds. ksiegowych 4 etaty
i Optat ds. wymiaru 1 etat
podatkow
Biuro Gtéwny ksiegowy etat BKB
Ksiegowosci urzedu
Budzetowej ds. ksiegowych 3 etaty
Biuro Obstugi | Kierownik Biura etat
Interesantéw BO
i Organéw Pomoc 3 etaty - z zakresu obstugi rady miejskiej — RM
Gminy administracyjna - z zakresu obstugi burmistrza — BMiG
Pion Petnomocnik  ds. | Etat -w sprawach niejawnych — IN,
Ochrony | ochrony informac;ji ifzmiféne :a zggxggﬂ ggggﬁ%ﬁg&r‘f@gf woJ,

- niejawnych, racy -w sprawach zarzadzania kryzysowego — ZK,
|n_f0_rmaCJ| petniacy funkcje Eodporza- -w sprawach ochrony przeciwpozarowej — OSI
Niejawnych kierownicza w | dkowane -w sprawkach oc_hrony dany.ch osobovgytl:h A_\ISI\/?

Pionie oraz Burmistrzowi) przy znakowaniu spraw uzywa symbolu
realizujgcy zadania

(Szczegdtowe | Inspektora Ochrony

zasady Danych Osobowych

funkcjonowania
Pionu
okreslone
zostaty
odrebnym
zarzgdzeniem )

Administrator w ramach

Systemu przypisanych
y . zadan

Teleinformatycznego

Gotowos¢ Umowa

operacyjno- cywilno-

techniczna w OSP

prawna




3)Referaty:

Lp | Nazwa Referatu | Nazwa Wielkos¢ t.qgczna | Bezposrednie
stanowisk pracy | etatu liczba | podporzqdkowanie
wchodzqcych etatéw | Referat  przy znakowaniu  spraw
w sktad uzywa symbolu
Referatu

1. | Organizacyjny | Z-ca Kierownika | 2 etaty -z zakresu stanu cywilnego - USC
Urzedu Stanu 6,5 -z zakresu ewidencji ludnosci - EWI
Cywilnego -z zakresu ewidencji dziatalnosci
archiwista etat gospodarczej - EDG
Robotnik etat -z zakresu dowodow osobistych - DO
gospodarczy -z zakresu obstugi archiwum
Sprzataczki 2,25 etatu zaktadowego - AZ
Sprawy z Y etatu (0,25) - z zakresu obstugi os6b
zakresu bhp pozostajacych bez pracy - BP

- z zakresu bhp - BHP

Lacznie 39,25 etatow.

§ 2. Z treScia zarzadzenia nalezy zapoznac pracownikow Urzedu Miasta i Gminy
w Pruszczu w sposéb zwyczajowo przyjety.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

UZASADNIENIE: aktualizacja struktury zatrudnienia .

Signed by / Podpisano

przez:

Dariusz Jézef
Wadotowski

Gmina Pruszcz

Date / Data: 2022-07-

18 11:15
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