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3. Protokét  przekazywany jest Burmistrzowi, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokdt likwidacyjny jest przekazywany do
Wydziatu Finansowego, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku
z ewidengji ksiegowej i wycofania z uzywania.

§3

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje sie poprzez zniszczenie,
zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, ktdre podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja udziela
zlecenia spedjalistycznemu podmiotowi celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji powinna zosta¢ dotgczona do protokotu likwidacyjnego.

3. Protokdt z unieszkodliwiania sktadnikdéw majatku ruchomego stanowi zatgcznik

do likwidowanego majatku.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia ROA.0050.120.2025
z dnia 16 lipca 2025 r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku
ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy Géra Kalwaria

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku  znajdujgcego sie na

stanie ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Gorze Kalwarii,

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca

Przewodniczgcego Komisji.

3. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

a) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po
przeprowadzeniu  ogledzin  proponowanego do likwidacji  sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

b) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku  byty
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zepsuciem, zniszczeniem itd.

c) ustalenie  sposobu likwidagji  zgtoszonych do  wycofania z dalszego
uzytkowania rzeczowych sktadnikow poprzez: spalenie, ztomowanie itd.,

d) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skfadnikdw majatkowych, stanowigcych
wiasnos¢ Urzedu Miasta i Gminy w Gorze Kalwarii.

e) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§2

1. Komisja sporzadza protokdt likwidacji zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego
Regulaminu. Do protokotu dotgcza sie wykaz zuzytych i zbednych sktadnikow
majatku ruchomego z propozycjg sposobu ich zagospodarowania.

2. Protokét likwidacyjny sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, jeden dla Komis;i
Likwidacyjnej, drugi dla Wydziatu Finansowego.




