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ZARZADZENIE NR ORG.0050.125.2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY GORA KALWARIA
z dnia 24 lipca 2025 roku

w sprawie opracowania materiatbw planistycznych do projektu budzetu Gminy Géra Kalwaria na
2026 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Géra Kalwaria.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Ustalam wzory materiatow planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy na 2026
rok oraz wieloletniej prognozy finansowej, stanowiace zataczniki Nr 1-10 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Materiaty planistyczne, o ktérych mowa w §1, gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury
i jednostki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy opracowuja na podstawie kalkulagji
sporzadzonej w oparciu 0 nastepujace zatozenia:

1. W zakresie dochodow:

— planowane dochody z majatku gminy ustala sie w oparciu o zawarte umowy i wydane
decyzje, a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajgcy aktualne ceny rynkowe;

— udziaty w podatku dochodowym od osob prawnych oraz inne dochody pobierane przez
urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2025 roku z uwzglednieniem
szacowanych wartosci wskaznikdw mikro i makroekonomicznych;

— subwendje ogding w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finanséw;

— udziaty w podatku dochodowym od osob fizycznych na podstawie informadji
z Ministerstwa Finansow;

— Srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i porozumieniach
lub ztozonych wnioskach o dofinansowanie;

— pozostate dochody wtasne mozna zwiekszy¢ o 3,5%;

— dotagje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administragji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na podstawie
informacji Wojewody Mazowieckiego oraz Krajowego Biura Wyborczego.

2. W zakresie wydatkow:

1) Wydatki biezgce ustala sie na poziomie nieprzekraczajgcym wysokosci planu na dzien
31 sierpnia 2025 roku (pominawszy wydatki o charakterze jednorazowym majace miejsce
w 2025 roku), za wyjatkiem:

— wydatkow na realizacje zadan z bezzwrotnych srodkdw zagranicznych, ktére nalezy
oszacowac w wysokosci wynikajacej z zawartych umow lub ztozonych wnioskach
o dofinasowanie;

— wydatkoéw na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, ktére
nalezy oszacowac w wysokosci nie mniejszej niz prognozowane dochody z tytutu optat
za korzystanie ze Srodowiska i wprowadzanie w nim zmian oraz opfat za usuwanie
drzew i krzewow;



wydatkow finansowanych z dochoddw z pobranych optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ktére nalezy oszacowac w wysokosci prognozowanych dochodéw z tego
tytuty;

wydatkow na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii, ktore nalezy oszacowac¢ w wysokosci
nie mniejszej od prognozowanych dochodow z tytutu optat za wydawanie zezwolen na
sprzedaz alkoholy;

wydatkéw na realizacje lokalnej miedzysektorowej polityki przeciwdziatania negatywnym
skutkom spozywania alkoholu, ktére nalezy oszacowac w wysokosci nie mniejszej od
prognozowanych dochoddw z tytutu wptywu z czesci optat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych w obrocie hurtowym;

wydatkéw na media (gaz, woda, ogrzewanie, energia elektryczna), ktére mozna
zwiekszy¢ o 3%;

wydatkéw na zadania realizowane w drodze umow lub porozumien, w tym z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego i z organami administracji rzgdowej, ktére nalezy
oszacowac w wysokosci kwot wynikajgcych z zawartych umow lub porozumien.

Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu oswiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz JST lub osoby fizyczne ustali¢ na podstawie
zasad okreslonych w ustawie o systemie oswiaty oraz Uchwale Nr XIV/147/2025 Rady
Miejskiej Gory Kalwarii z dnia 26 lutego 2025 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania

i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli pobrania i wykorzystania dotadji
udzielanych z budzetu Gminy Gora Kalwaria dla publicznych i niepublicznych: szkdt,
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form
wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne
niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego.

Wydatki bedgce w dyspozycji jednostek pomocniczych Gminy Gora Kalwaria, na
podstawie Uchwaty Nr VIII/28/2015 Rady Miejskiej Gory Kalwarii z dnia 4 marca 2015 .

w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie gminy srodkéw stanowigcych
fundusz sofecki, ustali¢ na podstawie ustawy z dnia 21 lutego 2014 r o funduszu soteckim
(Dz. U. z 2014 r. poz. 301), Uchwaty Nr LVII1/638/2014 Rady Miegjskiej Gory Kalwarii z dnia
27 czerwca 2014 r. w sprawie okre$lenia zasad zwiekszania srodkéw funduszu soteckiego
przypadajacych na poszczegolne sotectwa oraz uchwat z zebran wigjskich
poszczegolnych sotectw.

Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen okresli¢ wg przewidywanego stanu
zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2025 roku z uwzglednieniem wzrostu o 4% (za
wyjatkiem wynagrodzen dla nauczycieli).

Wydatki majgtkowe okreslic w wysokosci umozliwiajgcej osiggniecie zaplanowanego
efektu.

Rezerwe 0gdlng ustali¢ w wysokosci do 1% wydatkow.

Rezerwy celowe ustali¢ w tgcznej wysokosci nie przekraczajacej 5% wydatkow,

w szczegolnosci na:

realizacje zadan witasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkow pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia

i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu.

Projekt planu dochodow i wydatkéw winien:

— byc realny do wykonania,

— ZzawieraC szczegOtowe uzasadnienie wzrostu lub spadku przewidzianych na 2026 rok



dochodow i wydatkow w poréwnaniu z rokiem 2025,

— zawierac opis zadan, ktére jednostka budzetowa gminy czy komorka organizacyjna
urzedu planuje wykonac w 2026 roku wraz ze wskazaniem szacunkowej kwoty na to
zadanie, z tym ze suma kwot poszczegdlnych zadan musi sie uzgadnia¢ z wysokoscig
wnioskowanych srodkow.

4. Zatgcznik Nr 8 opracowujg tylko i wytgcznie samorzadowe instytucdje kultury.

5. Zatacznik Nr 10 opracowuje tylko i wytacznie Komisja powotana do prowadzenia spraw
zwigzanych z realizacjg Funduszu Soteckiego, w uktadzie petnej szczegotowosci
klasyfikacji budzetowej, do dnia 15 pazdziernika 2025 roku i niezwtocznie przekazuje
w formie papierowej i elektronicznej do Skarbnika Gminy.

6. Plany finansowe dochoddw na wydzielonym rachunku i wydatkdw nimi finansowanych
opracowujg samorzgdowe jednostki budzetowe prowadzgce dziatalnosc okreslong
w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, w uktadzie petnej szczegotowosci
klasyfikacji budzetowej, do dnia 15 wrzesnia 2025 roku i przekazujg wraz z materiatami
do projektu budzetu.

§3. W nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 wrzesnia 2025 roku, dysponenci o ktérych mowa
w §2, opracujg i przekazg do Wydziatu Finansowego materiaty planistyczne do projektu budzetu
na 2026 rok w uktadzie petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej oraz materiaty
planistyczne niezbedne do opracowania wieloletniej prognozy finansowej, stosujgc formularze
planistyczne, o ktérych mowa w §1. Ze wzgledu na specyfike wyliczer dopuszcza sie mozliwose
modyfikadji zatacznika Nr 3 i 4 przez gminne placowki oswiatowe.

§4. 1.Weryfikacja materiatow planistycznych, o ktérych mowa w §3, nastepuje w Wydziale
Finansowym.

2. Materiaty planistycznie niespetniajace wymogow §2 ust. 3 lub niekompletne beda
zwracane do dysponenta.

§5. Gminne jednostki budzetowe przekazg do Wydziatu Finansowego materiaty planistyczne do
projektu budzetu na 2026 rok, w uktadzie petnej szczegotowosci klasyfikagji budzetowe),
stosujac System Zarzgdzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego SJO Bestia,
niezwtocznie po otwarciu roku przez Ministerstwo Finansow i Gmine.

§6. Zobowigzuje sie dysponentow okreslonych w §2 do ztozenia wszystkich drukow, wpisujac
adnotagje ,nie dotyczy” na drukach, ktére ich nie dotycza. Ninigjsze zobowigzanie nie dotyczy
zatacznika Nr 10, ktory opracowywany jest tylko i wytacznie przez Komisje powotang do
prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg Funduszu Soteckiego oraz zatgcznika Nr 8, ktory
opracowywany jest wytacznie przez samorzadowe instytucje kultury.

§7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom gminnych jednostek budzetowych,
dyrektorom gminnych instytugji kultury oraz naczelnikom jednostek organizacyjnych Urzedu
Miasta i Gminy a takze Sekretarzowi Gminy i samodzielnym stanowiskom w Urzedzie Miasta

I Gminy.

§8. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Gora Kalwaria

/-/ Arkadiusz Strzyzewski



