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ZARZADZENIE Nr ORG.0050.55.2024

BURMISTRZA MIASTA | GMINY GORA KALWARIA
Z dnia 11 marca 2024 roku

w sprawie wyznaczenia do petnienia nieetatowej funkgji Kierownika Kancelarii
Materiatéw Niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Géry Kalwaria

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (tj. Dz. U. 2023. poz. 756 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2023 poz. 40 z pdzn. zm.)
oraz § 2 ust. 1 pkt 3 lit. a i § 4 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r.
w sprawie organizadjii funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania
informacji nigjawnych (tj. Dz. U. 2017 poz. 1558), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Wyznaczam Pana Piotra Walczaka — Sekretarza Gminy do petnienia nieetatowej funkgji
Kierownika Kancelarii Materiatow Niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Gory Kalwaria,
zwanego dalej ,Kierownikiem Kancelarii”.
2. Kierownik Kancelarii jest pracownikiem Pionu Ochrony Informagji Niejawnych i kieruje
praca Kancelarii Materiatow Niejawnych.
3. Kierownik Kancelarii jest odpowiedzialny za:
1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad obiegiem materiatow niejawnych
w urzedzie,
2) prowadzenie dziennika ewidendji materiatow niejawnych w urzedzie,
3) udostepnianie lub wydawanie materiatow niejawnych osobom uprawnionym oraz
egzekwowanie ich zwroty,
4) prowadzenie biezacej kontroli postepowania z materiatami niejawnymi, ktére zostaty
udostepnione pracownikom urzedu i innym osobom uprawnionym,
5) kontrolowanie przestrzegania witasciwego oOznaczania i rejestrowania materiatow
niejawnych w urzedzie,
6) wysytanie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, materiatdw nigjawnych do
podmiotow zewnetrznych.



4. Kierownik Kancelarii wykonuje, w razie zaistnienia takiej potrzeby, takze inne niz
okreslone w ust. 3 zadania, wynikajgce z rozporzadzenia i wskazane mu przez
Petnomocnika do spraw Ochrony Informagji Nigjawnych.

§2
Uchyla sie Zarzadzenie Nr ROA.0050.144.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gora Kalwaria
z dnia 8 lipca 2019 roku w sprawie wyznaczenia Kierownika kancelarii materiatow niejawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Gory Kalwaria.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informadji
Publicznej.
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