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ZARZADZENIE Nr ORG.0050.54.2024

BURMISTRZA MIASTA | GMINY GORA KALWARIA
Z dnia 11 marca 2024 roku

W sprawie wyznaczenia do petnienia nieetatowej funkcji Petnomocnika
do spraw Ochrony Informagji Niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Géry Kalwaria

Na podstawie art. 14 ust. 2 i ust. 5 w zwigzku z art. 2 pkt 18 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informadji niejawnych (tj. Dz. U. 2023. poz. 756 z pdzn. zm.) w zwigzku
z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2023
poz. 40 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Wyznaczam Pana Michata Jede — Inspektora ds. bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego na Stanowisku ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego do petnienia
nieetatowej funkgji Petnomocnika do spraw Ochrony Informagji Niejawnych w Urzedzie

Miasta i Gminy Gory Kalwaria, zwanego dalej ,Petnomocnikiem”.

2. Petnomocnik kieruje pracg Pionu Ochrony Informacji Niejawnych, za pomocg ktérego

wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust. 3.

3. Petnomocnik jest odpowiedzialny za:

1) zapewnienie ochrony informagji niejawnych w urzedzie, w tym stosowanie w tym
zakresie srodkow bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego stuzgcego do przetwarzania
informagji niejawnych w urzedzie;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji nigjawnych w  urzedzie,
w szczegolnosci szacowanie ryzyka w tym zakresie;

4) prowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o
ochronie tych informacji w urzedzie, w tym w szczegdlnosci przeprowadzanie co
najmniej raz na trzy lata okresowej kontroli ewidencji, materiatow i obiegu
dokumentow w tym zakresie;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Burmistrza, planu ochrony
informacji  niejawnych w urzedzie, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizadj,

6) prowadzenie w urzedzie szkolen w zakresie ochrony informagji niejawnych,



7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajagcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w urzedzie albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odmdwiono wydania
pos$wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informadji
Publicznej.
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