Zalacznik

do Zarzadzenia Nr ORG.0050.249.2022
Burmistrza Miasta i Gminy Goéra Kalwaria
z dnia 30 grudnia 2022 r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazane] w art. 2 ust.1 pkt. 1 Ustawy —
Prawo Zamédwien Publicznych
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POSTANOWIENIA OGOLNE

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Goéra Kalwaria;

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Gora Kalwaria lub inng upowazniong przez niego osobg;

3) Wydziatach merytorycznych, biurach, samodzielnych stanowiskach (komorkach
organizacyjnych) — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wnioskujaca o zamowienie, ktorej
zadania zwigzane sg bezposrednio z przedmiotem zamowienia;

4) Biurze zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika biura zaméwien
publicznych;

5) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z p6zn. zm.);

6) ZamoOwieniu — nalezy przez t0 rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

7) Ogloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ogloszenie o wszczgcil postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

8) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r.
poz. 178 ze zmianami), nawet jezeli jest placona na rzecz osoby niebedacej
przedsigbiorca;

9) Dostawie, ustudze, robocie budowlanej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
dostawe, ustuge, robot¢ budowlang wedtug definicji okreslonych w art. 7 pkt 4), 21)
i 28) Ustawy;

10) Przedmiocie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ dostawe, ustuge, robote
budowlana, ktorej dotyczy postepowanie, okreslong z najwyzszg starannoscig poprzez
uwzglednienie wszystkich elementéw 1 kryteriow mogacych mie¢ wplyw na wynik
postepowania;

11) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamowienia;

12)Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajagcg osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢
0 udzielenie zamdwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

13) Wartosci zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

14) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

15) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Gora Kalwaria;

16) Roboty drogowe - nalezy przez to rozumie¢ budowg, przebudowe Iub remont drog,
chodnikow, $ciezek rowerowych, placow utwardzonych, parkingdw. Pojecie to nie
obejmuje biezacego utrzymania pasa drogowego, a w szczegdlnosci: ushug
zwigzanych z rownaniem 1 profilowaniem drog gruntowych, utrzymania oznakowania
pionowego 1 poziomego, koszenie poboczy dréog gminnych, czyszczenie rowow
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przydroznych, wycinki drzew, dostaw materiatow do biezacego utrzymania pasa
drogowego.

§1

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest
nizsza od kwoty 130.000,00 PLN netto, zwany dalej Regulaminem, okres$la zakres,
zasady, procedury oraz organizacj¢ systemu udzielania zaméwien przez Gming Gora
Kalwaria.

Zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, dokonuje si¢ przy zachowaniu przepisow ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2012 roku poz.
1634 z pozn. zm.), a w szczegolnosci w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru
metod i srodkdéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

§2

W terminie 21 dni, liczac od dnia zatwierdzenia budzetu, kazda komodrka
organizacyjna, biura, samodzielne stanowiska zobowigzane sg do przygotowania
planu zamoéwien publicznych na dany rok.

Sporzadzony 1 zatwierdzony plan zamoOwien publicznych na dany rok nalezy
przekaza¢ do Biura Zamoéwien Publicznych w formie elektronicznej - poprzez
obowigzujacy w tym zakresie program informatyczny.

W  przypadku korekty budzetu komorka organizacyjna, Biura, Samodzielne
stanowiska obowigzane sg do dostarczenia korekty planu zaméwien publicznych w
terminie 7 dni od zaistnienia zdarzenia.

§3

Regulamin okres$la wewnetrzng procedure postgpowania w sprawach udzielania zaméwien na
dostawy, ustugi, roboty budowlane z podzialem na wartosci netto:

1)
2)

3)

do kwoty 60.000,00 PLN netto;

od kwoty przekraczajacej 60.000,00 PLN netto do kwoty ponizej 130.000,00 PLN
netto (dostawy, ustugi i roboty budowlane bez drogowych);

od kwoty przekraczajgcej 60.000,00 PLN netto, do kwoty ponizej 130.000,00 PLN
netto (roboty budowlane drogowe).

§4

Przed rozpoczgciem procedury udzielania danego zamdwienia obowigzkiem pracownika
merytorycznego jest okreslenie i1 oszacowanie wartosci zamoOwienia w oparciu o zasady
okreslone w Pzp, a w szczegolno$ci majac na wzgledzie zakaz dzielenia zamdwienia na
czgs$ci 1 zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy.
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§5

1. Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia przygotowuje 1 przeprowadza
si¢ W sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

2. Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

3. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.

4. Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego jest jawne i prowadzone
w jezyku polskim.

5. Zamawiajacy udziela zamowienia po terminie sktadania ofert, temu wykonawcy, ktory
przedstawil pisemnie, faksem lub droga elektroniczng najkorzystniejszg oferte.

6. W przypadku jednakowych cen ztozonych ofert lub tylko jednej ztozonej oferty, ktorej
warto§¢ przekracza $rodki finansowe, jakie zamawiajagcy przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia, Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ z oferentami
negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce, ktoéry w ostatnich 3 latach nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie oferta taka moze zosta¢ odrzucona.
Decyzja ta nie podlega odwotaniu, zaskarzeniu.

8. Przed wyborem wykonawcy, Zamawiajacy ma prawo zada¢ od wykonawcy, ktorego
oferta zostala najwyzej oceniona uzupetnienia oferty lub zlozenia wyjasnien, w
terminie okre$lonym przez Zamawiajacego. Oferty, ktore nie zostang uzupelione w
terminie nie bedg podlegaly dalszemu rozpatrywaniu (oferta podlega odrzuceniu).
W przypadku nieprzedstawienia wyjasnien Zamawiajacy bedzie rozpatrywat oferty na
podstawie jej tresci pierwotne;.

9. Z wyboru wykonawcy sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 1
lub 3 w zaleznosci od zastosowanej procedury.

§6
Do kwoty 60.000,00 PLN netto

Dla zamoéwien publicznych do kwoty 60.000,00 PLN netto nie okre$la si¢ zasad
proceduralnych. Zamowien tych nalezy zawsze udziela¢ zgodnie z §1 ust. 2.

§7

Od kwoty 60.000,00 PLN netto do kwoty nieprzekraczajacej 130.0000,00 PLN netto
(dostawy, uslugi i roboty budowlane bez drogowvch).

1. W przypadku zaméwien od kwoty 60.000,00 PLN netto do kwoty nieprzekraczajace;j
130.000,00 PLN udzielenie zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
(bez drogowych) nastepuje w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez
wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow (w uzasadnionych
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przypadkach liczba wykonawcoéw moze by¢ mniejsza, tj. w przypadku wystapienia np.
mniejszej liczby wykonawcoéw na rynku) oraz podpisanie umowy.

2. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ w formie pisemnej, elektronicznej, faksem lub listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zachowujac potwierdzenia
wystania.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

- opis przedmiotu i warunki realizacji zamowienia;
- termin wykonania zamowienia;

- kryteria oceny ofert;

- miejsce 1 termin sktadania ofert.

4. Po analizie ofert wykonawcoéw pracownik komorki organizacyjnej biura,
samodzielnego stanowiska zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z
przeprowadzonego postgpowania, ktory zatwierdza przelozony. W przypadku
nieobecnosci ww. 0soby zatwierdzenia dokonuje Sekretarz, Zastgpca Burmistrza lub
Burmistrz,

Wzér protokotu stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§8

Od kwoty 60.000,00 PLN netto do kwoty nieprzekraczajacej 130.000,00 PLN netto
(roboty budowlane drogowe).

1. W przypadku zamowien od kwoty 60.000,00 PLN netto do kwoty nieprzekraczajace;j
130.000,00 PLN udzielenie zamowienia na roboty budowlane drogowe nastepuje w
wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty oraz podpisania umowy po uruchomieniu
procedury polegajacej na przygotowaniu ogloszenia (zat. Nr 2) przez pracownika
merytorycznego wydziatu, biura, samodzielnego stanowiska, ktore zatwierdza
Naczelnik Wydziatu Iub Kierownik Biura, a nast¢pnie dokonuje blokady $rodkéw
finansowych w elektronicznym programie Umowy FV.

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno zawiera¢ CO najmniej:

a) krotki opis przedmiotu zamowienia,

b) termin, forme i miejsce sktadania ofert (elektronicznie, faksem, papierowo);

c) termin wykonania;

d) projekt umowy podpisany przez Radce Prawnego, Naczelnika Wydziatu lub
Kierownika Biura.

Dodatkowo moze zawierac:

a) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot;

b) przedmiar;

) dokumentacj¢ techniczna;

d) wymagane gwarancje;

e) inne elementy.

3. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z dokumentami wymienionymi w ust. 2
pracownik merytoryczny winien przekaza¢ do Biura Zamoéwien Publicznych, ktore
przeprowadza procedur¢ wytonienia wykonawcy.
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4. Biuro Zamoéwien ma 7 dni od dnia otrzymania kompletnej dokumentacji na ogloszenie
zamowienia, a w uzasadnionych przypadkach liczba dni moze by¢ wydtuzona.

5. Ogloszenie w sprawie wykonania przedmiotu zamoéwienia pracownik Biura Zaméwien
przekazuje do umieszczenia na stronie BIP, na okres co najmniej 5 dni
(kalendarzowych).

6. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

7. Jezeli dwie lub wigcej ofert sa najkorzystniejsze w znaczeniu okreslonym w
postanowieniu ogdélnym ust. 11 Regulaminu, to Zamawiajacy przeprowadza z
oferentami negocjacje celem wyboru oferty.

8. Po analizie ofert wykonawcow wlasciwy pracownik Biura Zaméwien Publicznych
zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego postgpowania, ktory
zatwierdza Glowny specjalista ds. zamowien publicznych. W przypadku nieobecnos$ci
ww. osoby zatwierdzenia dokonuje Zastgpca Burmistrza, Sekretarz lub Burmistrz.
Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

9. Kopi¢ lub skan protokotu, o ktérym mowa w ust. 8, wraz z kopiag wybranej oferty
pracownik Biura Zamoéwien Publicznych przekazuje do komorki organizacyjnej,
biura, samodzielnego stanowiska realizujgcego zadanie.

10. Informacje o wyborze wykonawcy pracownik Biura Zamowien Publicznych
przekazuje do umieszczenia na stronie BIP.

11. W przypadku gdy nie wptynie zadna oferta w prawidlowo przeprowadzonym
postgpowaniu, wydziat merytoryczny moze udzieli¢ zaméwienia kierujgc zapytanie
ofertowe tylko do jednego wykonawcy lub oglosi¢ nowe postepowanie zgodnie z
zasadami opisanymi w § 7.

§9
W przypadku wsparcia finansowego stosuje si¢ przepisy jednostek dofinansowujacych.
§ 10

W uzasadnionych przypadkach zamoéwien Burmistrz na pisemny, uzasadniony wniosek
pracownika merytorycznego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania przepisow
Regulaminu 1 realizowa¢ zamoOwienie z jednym wybranym wykonawca niezaleznie od
szacowanej kwoty.

§ 11

1. Nie stosuje si¢ procedury okreslonej w Regulaminie do zamowien oraz udzielania
zamoOwien publicznych na:

- opracowanie dokumentow strategicznych okreslajacych polityke i kierunki rozwoju Gminy;
- zakup komputerow, sprzetu komputerowego;
- wydawnictwa, publikacje prasowe, radiowe, telewizyjne i internetowe;
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- nadzo6r archeologiczny, inwestorski i autorski;

- opracowanie dokumentacji aplikacyjnej o §rodki zewnetrzne;

- sporzgdzenie studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego;

- ustugi prawne, notarialne, ekspertyzy, ustugi doradcze, ustugi bieglych i rzeczoznawcow;

- naprawy i doposazenie samochodow Urzedu, OSP i Strazy Miejskiej;

- szkolenia zewnetrzne i wewnetrzne pracownikow Urzedu oraz jednostek podlegtych (OSP,
Straz Miejska);

- budowe, rozbudoweg placow zabaw, sitowni zewngtrznych, miejsc czynnego wypoczynku,
altan itp.;

- przeprowadzenie audytu wewnetrznego i zewngtrznego;

- ubezpieczenia mienia (budynkéw, samochodow, drog itp.);

- zakup, naprawg i konserwacje sprzetu gasniczego;

- sporzadzenie planow miejscowych zagospodarowania przestrzennego;

- sporzadzanie projektow decyzji o warunkach zabudowy i decyzji celu publicznego (w tym
odmowy i zmiany decyzji) oraz innych decyzji z zakresu planowania przestrzennego i
urbanistyki;

- przeprowadzenie badan lekarskich wstepnych, okresowych i kontrolnych pracownikow;
- ustugi realizowane przez ZGK Sp. z 0.0. w Gorze Kalwarii;

- promocj¢ gminy;

- ustugi telekomunikacyjne, stacjonarne 1 komorkowe;

- nadzor nad mieniem OSP;

- ustugi ochrony;

- budowe, rozbudowe, ustuge, dzierzawe, obstuge monitoringu;

- zakup paliwa;

- zakup mebli;

- sprzatanie pomieszczen Urzedu.

- umowy zlecenia, umowy o dzieto z pracownikami Urzedu
§12

1. Wykonanie Regulaminu powierza si¢ Pracownikom Urz¢du Miasta i Gminy Gora
Kalwaria.
2. Nadzor nad realizacjag Regulaminu sprawuje Sekretarz Gminy.

§13
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=

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023r.

Regulamin podlega zapoznaniu si¢ przez pracownikow Gminy Gora Kalwaria.

3. Regulamin podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gora Kalwaria.

N
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zalgeznik nr 1 do Regulaminu
Akceptuje do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)
Protokot
z udzielenia zamowienia publicznego o wartosci od kwoty 60.000,00 PLN do kwoty

nieprzekraczajacej 130.000,00 PLN

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

4. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktora ustalita warto§¢ zamowienia ..........cccceeveeeiieenieeneenen.
5. Data ustalenia warto$Ci ZAMOWIETIIA .......cccueerurierieeiieeieeieeeeeeitesee et e seeebeesiee e

6. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena brutto

7. Oferty OAIZUCONE ...ttt e e e et e eeaeenes
(nazwa i adres)

8. Wybrano wykonawce, ktory ztozyt ofertg nr ...........cccceeeeeeiiiiiiiiiiiiiceeeee

9. Dokonano uniewaznienia POSEPOWANIA . .....euenneenteteentente et ententeeneaaenneaneenans

Data i podpis osoby sporzadzajacej protokot
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
OGLOSZENIE

0 zamiarze udzielenia zamowienia

|

Zamawiajacy: Gmina Gora Kalwaria
z siedziba: 05-530 Géra Kalwaria, ul. 3 Maja 10

zaprasza do zlozenia oferty na:

(nazwa zadania)

2. Termin realizacji zamo6wienia:

3. Kryterium/Kryteria oceny ofert:

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

5. Termin skladania ofert: ..........ccoeeviiiiniiiniiiiiinninnne, L1 1 7/

6. Termin zwigzania oferta: .......cccceevveiieiiiieiniinnennnns dni

7. Oferty mozna skladacé:
droga eleKtroniczng Na AdreS ...........c.eevieiiierieeiiie ettt ettt ettt e aneas

pisemnie na adres ...................

Oferta bedzie rozpatrywana przez Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajgcy otrzyma jg przed
terminem sktadania ofert okreslonym w ogloszeniu i bedzie sporzqdzona w jezyku polskim.

8. Komorka organizacyjna realizujaca wydatek: ...........ccceenennnnne.

Osoba do KontaKtu ....cceveeeniiieeeerennnnieeeeneens 112 PO PP
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Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy bedzie rozpatrywal oferty ztozone zgodnie z ogloszeniem.

2. Przed wyborem wykonawcy Zamawiajacy ma prawo zgda¢ od oferenta uzupeinienia oferty lub
zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty, ktora wplynie do Zamawiajacego w terminie
okreslonym w ogloszeniu. Oferty, ktore nie zostang uzupetnione w terminie, nie beda podlegaty
dalszemu rozpatrywaniu.

3. Zamawiajacy przed wyborem oferty dokona badania i oceny ofert, a nastepnie dokona
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, w
zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza, niezwtocznie po rozpatrzeniu ofert. W przypadku braku decyzji
0 uniewaznieniu postepowania informacja o wyborze wykonawcy zostanie zamieszczona na
stronie BIP Urzedu, na ktorej zostato zamieszczone ogloszenie.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ogloszenia bez podania przyczyn.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania ogloszenia w kazdym czasie bez podawania
przyczyn.

7. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce, ktory w ostatnich 3 latach nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamoéwienie oferta moze zosta¢ odrzucona. Decyzja taka nie podlega
odwolaniu, zaskarzeniu.

8. Wybdr jest ostateczny i nie podlega odwotaniu.

9. W sprawach nieujetych w ogloszeniu maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w kazdym momencie

bez podania przyczyny.

o1

Wykaz dokumentow, jakie winny sktadac si¢ na oferte:

Zalgczniki
1. wzor/projekt umowy

2. dokument okreslajgcy szacunkowq wartos¢ zamowienia
3. (inne o ile sqg wymagane)...... ..............

data, podpis i pieczqtka Naczelnika Wydziatul
Kierownika Biura/Samodzielne stanowisko
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zatqcznik nr 3 do Regulaminu

Akceptuje do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)
Protokol z udzielenia zamoéwienia publicznego
o wartosci od kwoty 60.000,00 PLN do kwoty nieprzekraczajacej 130.000,00 PLN

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

3. Informacje dot. ustalenia warto$ci zamowienia:
a) podstawa ustalenia warto$Ci ZamOWICNIA .........ovvvvienreniiniiieaneennannnns.
b) ustalona wWartoS¢ ZaAmMOWICIIA: ........vvviieiitt e eeiiiiee et iiiieeeeenns
4. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia ...........ccceeeeveeerveeenneenne.
5. Data ustalenia warto$C1 ZAMOWICTIIA .......cc.veeerveeeeiiieeriieeeieeeeieeeereeeereeenereeesareeeeeeas
6. Ogloszenie zamieszczone na stronie BIP w dniach od ............ do ..o,

7. Informacj¢ dotyczacg ceny 1 innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

L.p. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena brutto

1
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8. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Nr oferty:

Nazwa wykonawcy:

Cena brutto oferty:

Uzasadnienie wyboru:

9. Oferty ZI0ZONE PO tEIMINIE ... ..cccuiieiieiiieiieiieeieeete et et e et e eteesbeesaeesbeessaeeseeesseesseessseensaeas
10. OFErtY OUIZUCONE .....ceviiiecieee ettt sttt et e s te et e s b e e be e e e saeenteentesaaenteenreenne e
11. Uniewaznienic POSIEPOWANIA ........ceeveerureerreerrrerireereenseeesseesseeeseensseesseessseesseessseesseesssessseensees
12. Zataczniki:

- ogloszenie o zamiarze udzielenia zamdwienia

- odpowiedzi ofertowe

- potwierdzenie zamieszczenia na BIP

podpis osoby sporzadzajacej protokot

13. Kopig/skan protokotu przekazano komodrce merytorycznej realizujacej zamoéwienie w dniu
................... - potwierdzenie przekazania do komdrki w zatgczeniu.
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