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ZARZADZENIE NR ORG.0050.205.2023
BURMISTRZA MIASTA | GMINY GORA KALWARIA

Z dnia 27 wrzesnia 2023 .

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

w Urzedzie Miasta i Gminy w Gorze Kalwarii na dzieh 31.12.2023 r.

Na podstawie art. 26 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2023 r. poz. 120, 295) oraz instrukgji inwentaryzacyjnej zarzadza sie, co nastepuije:

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury nastepujgcych sktadnikdw
mienia:

1. Srodkéw pienieznych w kasie Urzedu.

Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu.
Maszyn i urzadzen objetych inwestycjg rozpoczets.

Sktadnikow majatkowych bedacych wtasnoscig innych jednostek.
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Drukéw Scistego zarachowania.

§2. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg uzyskania pisemnego potwierdzenia sald
nastepujacych sktadnikow:

1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.
2. Pozyczki i kredyty.
3. Naleznosci od kontrahentow.

§3. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z

odpowiednimi dokumentami zrodtowymi oraz weryfikacji realnych wartosci nastepujacych
sktadnikow:

1. Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych w uzytkowaniu, w tym
gruntow i srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony.



Srodkéw trwatych w budowie (Inwestycje rozpoczete).
Wartosci niematerialnych i prawnych.

Naleznosci i zobowigzan z pracownikami.

Naleznosci i zobowigzan publiczno-prawnych.
Naleznosci spornych i watpliwych.

Udziatow w spotkach.

Funduszy i kapitatow.
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Zobowigzan wobec kontrahentow.

10.Innych aktywow i pasywow niepodlegajgcych spisowi z natury i uzgodnieniu
sald.

§4. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji - Beata Kisiel
2. Cztonek - Piotr Chmielewski
3. Cztonek - Paula Krélikowska

§5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powotuje zespot spisowy:

1. Przewodniczacy Andrzej Waojnarski

2./-ca przewodniczgcego Beata Spychalska

3. Cztonek - Ryszard Piekarski

4. Cztonek - Sebastian Kaczmarek
5. Cztonek - Jerzy Walczewski

6. Cztonek - Anna Szymanska
7.Cztonek - Monika Sergiejuk

8. Cztonek - Paulina Jatocha

9. Cztonek - Patryk Winiarek

§6. Inwentaryzacje droga uzyskania pisemnego potwierdzenia sald dokonuje Wydziat
Finansowy.

§7. Inwentaryzacje drogg porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami zrodtowymi dokonuje Wydziat Finansowy we wspotpracy z wiasciwymi
komaorkami merytorycznymi.

§8. Termin zakonczenia inwentaryzadji ustala sie na 15 stycznia 2024 r.

§9. Zobowigzuje sie wszystkich Naczelnikow komaorek organizacyjnych do dokonania
wszelkich rozliczen finansowych i przekazania dokumentéw za rok 2023 do Wydziatu
Finansowego do dnia 31.12.2023 r.



§10. Zobowigzuje Naczelnika Wydziatu Gospodarowania Mieniem i Geodezji do
uzgodnienia z Wydziatem Finansowym danych wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z
ewidencjag gminnego zasobu nieruchomosci oraz decyzji i aktow, ktére stanowig podstawe
do prowadzenia ewidencji w tych wydziatach, co pozwoli na przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie z § 3 Zarzadzenia.

§11. Zobowigzuje Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do uzgodnien wedtug stanu na
dzien inwentaryzacgji prowadzonych przez Wydziat Ksigg Inwentarzowych z Wydziatem
Finansowym i dokonanie adnotagji w tych ksiegach.

§12. Zobowigzuje Naczelnika Wydziatu Inwestycji, Remontéw i Drogownictwa do
uzgodnienia z Wydziatem Finansowym na dzien 31.12.2023 roku drog znajdujacych sie na
stanie Urzedu zgodnie z ewidencja prowadzong w Wydziale Inwestycji, Remontow i
Drogownictwa, co pozwoli na przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z §3 Zarzadzenia.

§13. Zobowigzuje sie Naczelnika Wydziatu Inwestycji, Remontow i Drogownictwa do
uzgodnienia z Wydziatem Finansowym na dzien 31.12.2023 roku inwestycji rozpoczetych
przez porownanie danych ewidencyjnych z dokumentacjg znajdujaca sie w Wydziale oraz
ich weryfikacje, co pozwoli na przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z §3 Zarzadzenia.

§14. Nadzor nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig inwentaryzadji
powierzam Skarbnikowi Gminy.
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