Elektronicznie podpisany przez:
Jerzy Bauer

UCHWALA NR 30/12/2024 dnia29 sirpria 2024
ZARZADU POWIATU W OSTROWI MAZOWIECKIEJ

z dnia 29 sierpnia 2024 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowi
Mazowieckiej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 w zwigzku z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku

o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107), uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej

w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr463/168/2021 Zarzadu Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej z dnia
14 grudnia 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrowi Mazowieckiej oraz Uchwata Nr 648/237/2023 Zarzadu Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej
z dnia 14 czerwca 2023 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Ostrowi Mazowieckiej.
§ 3. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od 1 wrzesnia 2024 r.

Wicestarosta Starosta

Bartlomiej Tomasz Pienkowski Jerzy Bauer

Cztonkowie Zarzadu:

Eliza Drewnowska
Stefan Kazimierz Rostkowski

Roman Malicki
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr 30/12/2024
Zarzadu Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej
z dnia 29 sierpnia 2024 r.
REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W OSTROWI MAZOWIECKIEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej, zwany dalej
»Regulaminem”, okre$la organizacj¢ izasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Ostrowi

Mazowieckiej, zwanego dalej ,,Starostwem”, a w szczegdlnosci:
1) strukture organizacyjng Starostwa,
2) zasady kierowania dziatalno$cig Starostwa,
3) zadania i kompetencje komorek organizacyjnych Starostwa,
4) tryb pracy Starostwa,
5) tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg 1 wnioskéw,
6) organizacj¢ dziatalnosci kontrolnej,
7) zasady podpisywania pism,
8) zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych,
9) postgpowanie z pieczgciami.
§ 2. Starostwo dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107),

2) ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U.z 2024r.
poz. 1135),

3) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje organow
administracji publicznej — wzwigzku zreformg ustrojowg panstwa (Dz. U. Nr 106,

poz. 668 ze zm.),

4) ustawy zdnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce

administracj¢ publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 ze zm.),
5) Statutu Powiatu Ostrowskiego,

6) przepisOw prawa materialnego, regulujacych zadania ikompetencje organéw administracji

publiczne;,

7) regulaminu pracy,
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8) niniejszego Regulaminu.
§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Ostrowski,
2) Radzie — rozumie si¢ przez to Rade Powiatu w Ostrowi Mazowieckie;,
3) Zarzadzie — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej,
4) komisjach — rozumie si¢ przez to Komisje Rady Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej,
5) Staro$cie — rozumie si¢ przez to Staroste Ostrowskiego,
6) Sekretarzu — rozumie si¢ przez to Sekretarza Powiatu,
7) Skarbniku — rozumie si¢ przez to Skarbnika Powiatu,

8) komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to wyodrebniony element struktury organizacyjnej
Starostwa: Wydzial, Biuro, Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Powiatowy
Zespot do spraw Orzekania o Niepetlnosprawnosci, Archiwum oraz stanowiska samodzielne: Radca

Prawny, Powiatowy Rzecznik Konsumentow 1 Audytor Wewnetrzny.

§ 4. Starostwo jest jednostka budzetowa z siedzibg w Ostrowi Mazowieckiej, przy pomocy ktorej

Zarzad wykonuje zadania Powiatu.
§ 5. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta.

Rozdzial 2.
Organizacja Starostwa

§ 6. 1. W skiad Starostwa wchodza nastepujace komorki organizacyjne, ktore przy oznakowaniu

spraw uzywaja symboli:

1) Wydziat Administracyjny »WA”
w tym Archiwum ,,AR”
2) Wydzial Finansowy »FN”
3) Wydzial Strategii, Rozwoju 1 Promocji Powiatu »SRP”
4) Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych »1ZP”
5) Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu ,OKS”
6) Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego »BK”
w tym:
- Pion Ochrony Informacji Niejawnych ,»POIN”
- Kancelaria Materialéw Niejawnych ,, KMN”

1d: 5616D4A6-DFFD-4165-A52A-DB2DA3E11936. Strona 2



7) Wydzial Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych »KTD”

8) Wydzial Architektury i Budownictwa »AB”

9) Wydziat Srodowiska, Geologii i Le$nictwa »SGL”
10) Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami ,»GN”
11) Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej ,OG”
12) Biuro Rady i Zarzadu Powiatu »BR”
13) Powiatowy Zesp6t do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci »PZON”
14) Powiatowy Rzecznik Konsumentow »RK”
15) Radca Prawny ,,RP”
16) Audytor Wewng¢trzny »AW?”

2. W strukturze Starostwa dziala Geodeta Powiatowy, Geolog Powiatowy, Pelnomocnik Ochrony
Informacji Niejawnych, Inspektor Ochrony Danych, Powiatowy Rzecznik Konsumentéw oraz Audytor

Wewnetrzny, ktorzy w zakresie przypisanych im zadan podlegaja bezposrednio Staro$cie.
3. Przy oznakowaniu spraw Sekretarz uzywa symbolu ,,SE”, a Skarbnik symbolu ,,SK”.

4. Schemat organizacyjny Starostwa, uwzgledniajacy podporzadkowanie stuzbowe oraz podziat
nadzoru nad komodrkami organizacyjnymi Starostwa, przedstawia zatagcznik do Regulaminu,

stanowigcy jego integralng czgs¢.
§ 7. 1. Kierownikami komorek organizacyjnych Starostwa sa:

1) w wydziatach — Dyrektor Wydzialu, z zastrzezeniem, ze funkcj¢ Dyrektora Wydzialu
Administracyjnego peini Sekretarz, a funkcje Dyrektora Wydziatu Finansowego petni Skarbnik,

2) w Biurze Rady 1 Zarzadu Powiatu — Sekretarz,
3) w Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — Kierownik,
4) w Powiatowym Zespole do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci - Przewodniczacy,

5)w Pionie Ochrony Informacji Niejawnych - Pelnomocnik do spraw ochrony informacji

niejawnych,

2. Dyrektorzy wydziatow, Sekretarz wobec Wydziatu Administracyjnego oraz Biura Rady
i1 Zarzadu Powiatu, Skarbnik wobec Wydziatu Finansowego, Przewodniczacy wobec Powiatowego
Zespotu Orzekania o Niepelnosprawnosci i kierownik wobec Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej

1 Kartograficzne;:

1) kieruja ich pracag na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajac ich wlasciwe

funkcjonowanie,
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2) zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie zadan przypisanych komorce organizacyjnej oraz

otrzymanych polecen stuzbowych, i w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta,

3) sg bezposrednimi przetozonymi podleglych im pracownikéw, nadzoruja ich prace, ustalaja dla nich

zakresy czynno$ci oraz podpisuja pisma dotyczace urlopdw.

3. Zastepstwo odpowiednio dyrektora, kierownika, przewodniczacego - wykonuje pracownik

wyznaczony przez Starost¢ z zastrzezeniem ust. 4.
4. W wydziatach mogg by¢ tworzone stanowiska zastepcy dyrektora.

Rozdzial 3.
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik

§ 8. Do zakresu zadan 1 kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy:
1) organizowanie pracy Starostwa,
2) podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa realizacj¢ zadan Starostwa i Powiatu,

3) upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, do zatatwiania spraw w imieniu

Starosty oraz udzielanie pelnomocnictw,
4) realizacja polityki personalnej w Starostwie,

5) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa z zakresu

prawa pracy,

6) wykonywanie zadan Szefa Obrony Cywilnej Powiatu, kierowanie wykonywaniem zadan

obronnych oraz z zakresu zarzadzania kryzysowego,

7) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu oraz

wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu 1 Regulaminu.
§ 9. 1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste.

2. W czasie nieobecno$ci Starosty lub braku mozliwosci wykonywania funkcji, zadania

1 kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.
3. Czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Wicestarosty wykonuje Starosta.
§ 10. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:
1) czuwanie nad tokiem i1 terminowoS$ciag wykonywanych zadan w Starostwie,
2) czuwanie nad podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw Starostwa,

3) nadzor nad jakoS$cig i terminowoscig zalatwiania skarg i wnioskdéw oraz petycji,
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4) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych strukture

1 zasady dziatania Starostwa i jego komodrek wewnetrznych,

5) nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych

z organizacjg posiedzen Zarzadu,

6) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania iwnoszenia pod obrady Rady ikomisji

statych Rady, projektéw uchwatl i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad,
7) nadzorowanie warunkow materialno - technicznych dla dziatalno$ci Starostwa,

8) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu srodkow trwatych, remontdéw oraz gospodarki

powierzchnig uzytkowa budynkow Starostwa,

9) nadz6ér nad funkcjonowaniem kontroli zarzadczej oraz kontroli wewnetrznej i zewnetrznej

w Starostwie,

10) nadzorowanie spraw z zakresu ochrony danych osobowych i dostgpu do informacji publicznej

w Starostwie,

11) ustalanie, w porozumieniu ze Starosta, zakresu czynno$ci dla dyrektorow wydziatéw oraz dla

0s0b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

12) kierowanie Wydziatem Administracyjnym oraz Biurem Rady 1 Zarzadu Powiatu.
§ 11. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja polityki finansowej Powiatu,

2) wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowigzkow w zakresie rachunkowos$ci iustawy

o finansach publicznych,

3) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu Powiatu i zapewnienie

biezacej kontroli jego wykonania,
4) zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowe;,

5) kontrasygnowanie czynno$ci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan finansowych

Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,
6) sprawowanie nadzoru nad sluzbami finansowo - ksiggowymi Starostwa,

7) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad prowadzonymi wewngetrznymi  kontrolami

finansowymi,

8) opracowywanie projektu budzetu Powiatu, nadzor nad realizacjg budzetu oraz dokonywanie analiz

wykonania budzetu,
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9) nadzorowanie prawidlowosci opracowywania plandéw finansowych jednostek organizacyjnych

Powiatu,

Rozdzial 4.
Zadania wspélne komorek organizacyjnych

§ 12. Do zadan wspolnych komérek organizacyjnych naleza:

1) realizacja zadan wynikajacych zaktéw prawnych organéw wiladzy iadministracji rzadowe;,

uchwat Rady 1 Zarzadu oraz zarzadzen Starosty,

2) przygotowywanie projektow uchwatl Rady i Zarzadu, zarzadzen Starosty oraz ich aktualizacji,
w tym réwniez w wymaganej formie elektronicznej, atakze materiatéw, sprawozdan i analiz

na sesje Rady, posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

3) wspdluczestniczenie w opracowywaniu i realizacji inwestycji oraz zamierzen rozwojowych

Powiatu,

4) wspotdzialanie ze Skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu oraz realizacja

budzetu,
5) uczestniczenie w rozpatrywaniu i zalatwianiu zapytan, interpelacji i wnioskéw radnych,

6) usprawnianie organizacji, metod iform pracy komodrek organizacyjnych oraz podejmowanie

dzialan na rzecz usprawnienia pracy Starostwa,
7) uczestniczenie w przyjmowaniu, rozpatrywaniu 1 zatatwianiu skarg i wnioskow oraz petycji,
8) uczestniczenie w procedurze zwigzanej z dziatalnoscig lobbingowa,

9) prowadzenie, w zakresie i na zasadach ustalonych przez Staroste w drodze zarzadzenia, kontroli

wewnetrznej 1 zewnetrznej oraz uczestniczenie w procesie kontroli zarzadczej,

10) przygotowywanie projektow upowaznien do wydawania decyzji w imieniu Starosty,

do zatatwiania spraw w imieniu Starosty oraz projektow pelnomocnictw,

11) wspodlpraca z komisjami oraz organami i instytucjami zewngtrznymi w zakresie merytorycznych

zadan komorki organizacyjnej,
12) wspotuczestniczenie w przygotowaniu raportu o stanie powiatu,
13) prowadzenie postepowan w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;,

14) wykonywanie zadan wtasciwych dla komoérki organizacyjnej, wynikajacych z przepisOw ustawy
o pozytku publicznym 1o wolontariacie, z przepisOw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji oraz ustawy Prawo zamowien publicznych, w tym coroczne przekazywanie
do Wydzialu Inwestycji 1Zamowien Publicznych, informacji o planowanych do realizacji

1 udzielonych zaméwieniach publicznych,
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15) wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem konsultacji spotecznych

z mieszkancami powiatu,

16) wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zarzadzania kryzysowego, realizacji zadan

obrony cywilnej i spraw obronnych,
17) przechowywanie akt oraz wspdldziatanie z archiwum w sprawie przekazywania akt,
18) podejmowanie niezb¢dnych przedsigwzie¢ z zakresu ochrony informacji niejawnych,

19) stosowanie s$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzania
danych osobowych, w szczegdlnosci poprzez przestrzeganie polityki ochrony danych osobowych

obowigzujacej w Starostwie,

20) wykonywanie polecen Inspektora Ochrony Danych oraz wspolpraca znim, w zakresie

zwigzanym z bezpieczenstwem przetwarzania danych osobowych,

21) udostepnianie informacji publicznej w zakresie merytorycznie przypisanym danej komorce,
w tym wspoldziatanie w tworzeniu biuletynu informacji publicznej 1 podmiotowej strony

internetowej Starostwa, oraz aktualizacja informacji tam zawartych,

22) podejmowanie dzialan w zakresie promowania, informowania ipozyskiwania $rodkoéw

z funduszy unijnych 1 innych na rzecz rozwoju Powiatu,

23) wspotuczestniczenie w procedurze ubezpieczania majatku powiatu oraz Skarbu Panstwa,
w szczegblnosci poprzez szacowanie majatku do ubezpieczenia, w merytorycznie przypisanym

zakresie,
24) wspotpraca z mediami, za zgodg badz na polecenie Starosty,

25) biezaca analiza aktualnie obowigzujacych przepisOw prawa, istotnych z punktu widzenia zadan

realizowanych przez komorke organizacyjna,

26) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu dziatania, zgodnie z programem badan statystycznych

statystyki publicznej,

27) przekazywanie informacji o schematach podatkowych wg. zasad okreslonych uchwatg Zarzadu
Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania

niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Rozdzial 5.
Podstawowe zakresy dzialania komorek organizacyjnych

§ 13. 1. Wydzial Administracyjny prowadzi sprawy organizacyjne, kancelaryjne i gospodarcze
Starostwa w tym zadania archiwum zakladowego, sprawy personalne, sprawy informatyczne i ochrony

danych osobowych.

2. Do zadan Wydziatu w zakresie spraw organizacyjnych, kancelaryjnych i gospodarczych nalezy:
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1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa, w tym koordynowanie i organizacja:
a) przeplywu informacji,
b) rozpatrywania skarg i wnioskdw oraz petycji, w tym prowadzenie centralnych rejestrow:
- skarg 1 wnioskow,
- petycji,
¢) udzielania informacji interesantom Starostwa,

d) opracowywania projektéw wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych organizacji pracy oraz

funkcjonowania Starostwa,
e) przygotowywanie koncepcji 1 rozwigzan organizacyjnych dotyczacych dziatalno$ci Starostwa.
2) obstuga kancelaryjna Starostwa, w tym:

a) kierowanie obiegiem dokumentow i pism wplywajacych do Starostwa, prowadzenie dziennika

korespondenc;ji,
b) obstuga centrali telefonicznej, faksu i poligrafii,
¢) przyjmowanie 1 wysytanie korespondencji Starostwa,
d) maszynopisanie dla Starosty, Wicestarosty i Sekretarza,
e) obstuga sekretariatu Starosty 1 Wicestarosty, w tym:

- prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez kierownictwo Starostwa funkcji

reprezentacyjnych,

- organizowanie przyje¢ interesantdw oraz o0sOb zglaszajacych si¢ w sprawach skarg

1 wnioskéw do Starosty, Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika,
f) prowadzenie spraw zwigzanych z pieczg¢ciami i tablicami urzedowymi,
g) gospodarowanie drukami, formularzami oraz materiatami biurowymi,
h) zapewnienie informacji wizualnej dla interesantow,
3) prowadzenie dokumentacji dotyczacej kontroli zarzadczej, kontroli wewnetrznej 1 zewngtrznej,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z publikacjg aktow prawa miejscowego iinnych w dzienniku

urzedowym wojewodztwa,
5) prowadzenie zbiorow:
a) porozumien w sprawie powierzenia zadan innym jednostkom i przyjetych od innych jednostek,

b) przepisow prawnych wydanych przez Staroste,
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c) aktow prawa miejscowego 1 innych, przekazanych do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym

Wojewodztwa Mazowieckiego,

6) udostepnianie Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego oraz Dziennika Urzgdowego Wojewodztwa

Mazowieckiego:
a) do wgladu 1 do pobrania w formie dokumentu elektronicznego,

b) w postaci elektronicznej do powszechnego wgladu w godzinach pracy urzedu, w miejscu

do tego przeznaczonym i powszechnie dostepnym,
7) prowadzenie ewidencji zbioréw bibliotecznych Starostwa,
8) prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczenia majatku znajdujacego si¢ w dyspozycji Starostwa,

9) prowadzenie rejestru upowaznien pracownikow Starostwa do zalatwiania spraw w imieniu

Starosty, wedtug projektu przekazanego przez wtasciwa komorke organizacyjna,

10) prowadzenie zbioru upowaznien do wydawania decyzji w imieniu Starosty, do zatatwiania spraw

w imieniu Starosty oraz pelnomocnictw,
11) prowadzenie spraw administracyjno - gospodarczych, w tym:
a) unowoczesnianie techniki pracy biurowe;j,
b) gospodarka budynkami i lokalami biurowymi znajdujacymi si¢ w dyspozycji Starostwa,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawg, najmem 1iuzyczaniem lokali znajdujacych si¢

w dyspozycji Starostwa,

d) zabezpieczenie warunkdw pracy pracownikéw Starostwa odpowiadajacych zasadom

bezpieczenstwa 1 higieny pracy,
e) zabezpieczenie budynkéw i1 mienia ruchomego znajdujacego si¢ w dyspozycji Starostwa,

f) prowadzenie doraznych remontéw ikonserwacji urzadzen energetycznych, c.o., wodno-

kanalizacyjnych, centrali telefonicznych,
g) rozliczanie kart drogowych 1 paliwa,
h) prowadzenie ksigg srodkow trwatych 1 srodkow o charakterze wyposazenia,
1) prowadzenie doraznych remontéw i1 konserwacji lokali biurowych oraz wyposazenia,
J) zapewnienie tacznos$ci telekomunikacyjnej i obstugi transportowe;,

k) koordynowanie czynnosci polegajacych na utrzymywaniu porzadku 1czystosci posesji,
pomieszczen biurowych, sanitarnych iinnych pomieszczen Starostwa oraz wokol obelisku
upamigtniajacego Powstanie Styczniowe — wykonywanych przez Ostrowska Spotdzielnig

Socjalna.
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12) w zakresie zadan realizowanych przez Archiwum:
a) przyjmowanie akt spraw zakonczonych od poszczegdlnych komorek organizacyjnych,

b) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi w zakresie prawidlowego opracowania dokumentacji

1 przygotowania akt w celu przekazania do Archiwum,
c) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji,
d) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym brakowaniu,

e) sporzadzanie okresowego zestawienia stanu ilo§ciowego zasobu Archiwum, z podziatem

na kategorie archiwalne, zgodnie z obowigzujacymi wymogami,
f) udostepnianie akt komdérkom organizacyjnym oraz osobom upowaznionym,

g) przekazywanie  materiatow  archiwalnych do  wlasciwego archiwum panstwowego

oraz wspoélpraca z nim,

h) nadzorowanie stosowania w Starostwie instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej 1 jednolitego

rzeczowego wykazu akt,

13) realizacja zadan wynikajacych zustawy o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami,

14) koordynacja czynno$ci zwigzanych z procedurg zglaszania przypadkéw nieprawidlowosci oraz

ochrony os6b dokonujgcych zgltoszen wewnetrznych,

15) prowadzenie spraw dotyczacych oswiadczen majatkowych sktadanych staros$cie, w tym ich

przyjmowanie i przechowywanie.
3. Do zadan Wydzialu w zakresie spraw personalnych nalezy:

1) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Starostwa oraz kierownikow jednostek

organizacyjnych Powiatu, w tym:
a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Starostwa,

b) prowadzenie akt osobowych kierownikow jednostek organizacyjnych, w okresie zatrudnienia na
stanowisku ( po zakonczeniu zatrudnienia na stanowisku kierownika jednostki akta zwracane sg

do pracodawcy, tj. wlasciwej jednostki organizacyjne;j),
¢) planowanie i realizacja polityki kadrowej i funduszu wynagrodzen,

d) opracowywanie analiz i informacji o sytuacji kadrowej oraz sporzadzanie sprawozdan z sytuacji

kadrowej,
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e) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z naborem na stanowiska urzednicze w Starostwie oraz
na stanowiska kierownikéw jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem dyrektorow szkot

i placoéwek oswiatowych,
f) prowadzenie spraw rentowych i1 emerytalnych pracownikéw Starostwa,

g) prowadzenie spraw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym organizacja szkolen bhp

1 prowadzenie dokumentacji bhp,

h) prowadzenie spraw zwigzanych ze stazami pracowniczymi, praktykami uczniowskimi

1 studenckimi odbywanymi w Starostwie,
2) planowanie 1 organizacja szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego,

3) prowadzenie spraw pracownikéw zwigzanych z realizacja Regulaminu Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych,

4. Do zadan Wydzialu w zakresie spraw informatycznych iochrony danych osobowych

nalezy:

1) koordynowanie dzialan zwigzanych z definiowaniem, opisem, aktualizacja, monitorowaniem oraz

usprawnianiem procesOw informatycznych Starostwa,

2) zapewnianie  prawidlowej pracy sprzetu  komputerowego, infrastruktury  sieciowej

1 oprogramowania,
3) utrzymanie organizacji systemu teleinformatycznego, w tym elektronicznego obiegu dokumentow,
4) zapewnienie obstugi podpisu elektronicznego oséb uprawnionych do jego posiadania,

5) obstuga techniczna biuletynu informacji publicznej 1 strony internetowej starostwa, ePUAP,

eDoreczenia,
6) obstuga techniczna oraz wsparcie informatyczne sesji rady i posiedzen zarzadu,

7) prowadzenie spraw zwigzanych zochrong danych osobowych wynikajacych z polityk

bezpieczenstwa danych 1 instrukcji zarzagdzania systemami informatycznymi, w szczego6lnosci:
a) nadzorowanie opracowania i aktualizacji polityk ochrony danych obowigzujacych w starostwie,

b) podejmowanie odpowiednich dzialan w przypadku wykrycia incydentow zwigzanych

z naruszeniem bezpieczenstwa danych,

c¢) nadzorowanie stosowanych srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone

danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym,

d) biezace utrzymanie systemoéw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych

i ich funkcjonowania, zapewniajace ich poufnos$¢, integralnos¢ i dostepnosc,
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e) zarzadzanie systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylanie danych za
posrednictwem urzadzen teletransmisji w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo wymiany

danych,

f) nadzorowanie funkcjonowania mechanizmow uwierzytelniania uzytkownikow w systemie

informatycznym oraz kontrola dostepu do danych osobowych,

g) wykonywanie kopii bezpieczenstwa elektronicznych zbioréw danych osobowych oraz ich

okresowe sprawdzanie,
h) zarzadzanie indywidualnymi identyfikatorami 1 hastami do systemu informatycznego,

1) prowadzenie ewidencji uzytkownikéw systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania

danych osobowych,

j) zapewnienie legalno$ci oprogramowania wykorzystywanego w systemach informatycznych

stuzacych do przetwarzania danych osobowych.
§ 14. Wydzial Finansowy
Do zadan Wydzialu Finansowego nalezy:
1) obstuga finansowo — ksiggowa Starostwa, w szczegolnosci:

a) przyjmowanie dokumentow ksiggowych, ich kompletowanie i kontrola formalno — rachunkowa

oraz przedktadanie przygotowanych dokumentow do autoryzacji,
b) dokonywanie przelewow zgodnie z zatwierdzonymi dokumentami,
c¢) prowadzenie ksigg rachunkowych wedtug ustawy o rachunkowosci i przepisow wykonawczych,

2) ciagte monitorowanie dokonywanych wydatkéw pod katem ich zgodnosci z uchwalonym planem

finansowym, majace na celu zapobiegnigcie naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,

3) biezaca wspolpraca z bankiem prowadzacym obstuge budzetu Powiatu i w zalezno$ci od potrzeb

z innymi bankami, w tym obstuga zobowigzan z tytutu zaciagnietych kredytow i pozyczek,

4) sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan budzetowych 1rocznych sprawozdan finansowych

okreslonych przepisami, na podstawie ksigg rachunkowych Starostwa,

5) przyjmowanie 1ikontrola formalno - rachunkowa miesigcznych, kwartalnych irocznych
sprawozdan budzetowych oraz rocznych sprawozdan finansowych sktadanych przez powiatowe
jednostki organizacyjne, stuzby, inspekcje 1istraze oraz wprowadzanie ich do systemu

informatycznego,

6) sporzadzanie sprawozdafh zbiorczych z wykonania budzetu Powiatu za okresy miesigczne,

kwartalne i1 roczne oraz bilansu skonsolidowanego,
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7) wprowadzanie do systemu informatycznego, udostgpnionego przez Mazowiecki Urzad
Wojewodzki na podstawie nadanego hasta, raportéw budzetowych, sprawozdan o dotacjach

i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowe;j,

8) przekazywanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej za pomoca systemu rejestracji pomocy
publicznej, sprawozdan statystycznych o stanie i ruchu srodkow trwatych, deklaracji o zatrudnieniu
os6b  niepelnosprawnych, sporzadzanie  sprawozdan GUS  kwartalnych  1rocznych

o wynagrodzeniach,

9) wspotdziatanie z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi oraz komorkami Starostwa

w zakresie:

a) przygotowania projektu budzetu Powiatu,

b) przygotowania Wieloletniej Prognozy Finansowej,

c¢) planowania inwestycji,

d) wprowadzania w ciggu roku budzetowego zmian w planach finansowych jednostek,

e) sporzadzania rocznego sprawozdania opisowego z wykonania budzetu Powiatu i informacji

o stanie mienia komunalnego,

f) sporzadzania okresowych informacji, na potrzeby Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego,

z wykorzystania dotacji celowych na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowe;,
10) przygotowanie w systemie informatycznym projektow uchwal wraz z zalacznikami w sprawie:
a) uchwalenia budzetu Powiatu,
b) zmian w planie budzetu dokonywanych w ciggu roku budzetowego,

11) przekazywanie organom nadzoru, w wymaganej formie elektronicznej, uchwal w sprawie

wieloletniej prognozy finansowej,

12) zasilanie w $rodki pieni¢zne powiatowych jednostek budzetowych irozliczanie ich

z przekazanych srodkow oraz zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych,

13) sporzadzanie dokumentacji placowej, prowadzenie kart wynagrodzen 1ikart zasitkowych

oraz sporzadzanie zaswiadczen dla celdéw emerytalnych i rentowych pracownikow,

14) zgtaszanie do ZUS o0s6b zatrudnionych na umowg zlecenie 1 wyrejestrowywanie ich

PO rozwigzaniu Umowy,

15) prowadzenie rozliczen z ZUS-em w zakresie ubezpieczen spotecznych iurzedem skarbowym,
jako platnik podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz rozliczen z tytulu podatku od towarow

i ustug,
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16) obstuga finansowo - ksiggowa $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob

Niepemosprawnych, Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

17) przyjmowanie wptywow naleznosci z tytutu czynszu dzierzawnego polnych obwodéw towieckich
i przekazywanie gminom naleznych im $rodkéw na podstawie rozliczeh Wydziatu Srodowiska,

Geologii 1 Le$nictwa,
18) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci,

19) opracowywanie projektow przepisow dotyczacych zasad przeprowadzenia irozliczenia

inwentaryzacji i jej rozliczanie,

20) rozliczanie wspdlnie z Wydziatem Inwestycji 1 Zamowien Publicznych oraz z Wydzialem
Strategii, Rozwoju 1Promocji Powiatu kosztow prowadzonych i zakonczonych zadan

inwestycyjnych,
21) raportowanie zgloszonych schematoéw podatkowych do szefa KAS.
§ 15. Wydzial Strategii, Rozwoju i Promocji Powiatu

1. Wydziat Strategii, Rozwoju i Promocji Powiatu realizuje zadania w zakresie: opracowywania
dlugofalowych kierunkéw rozwoju i priorytetéw polityki lokalnej powiatu, pozyskiwania $rodkéw
finansowych ze zrédet zewnetrznych, realizowania zadan z zakresu promocji powiatu oraz ochrony

1 promocji zdrowia. Ponadto wydzial prowadzi sprawy spoteczne w zakresie ekonomii spoteczne;.
2. Do zadan Wydziatu naleza zadania:
1) w zakresie strategii i rozwoju powiatu:

a) prowadzenie  dzialan  zwigzanych  z opracowywaniem  dokumentéw  strategicznych,

w szczegodlnosci strategii rozwoju powiatu, a takze raportu o stanie powiatu,
b) koordynowanie dziatan dotyczacych planow strategicznych rozwoju powiatu,

c) gromadzenie oraz upowszechnianie informacji o wspOlpracy migdzynarodowej w zakresie

pozyskiwania §rodkéw finansowych ze zrédet zewnetrznych,
d) prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora (POI)
e) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem energii ze zrodet odnawialnych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych zudzialem powiatu ostrowskiego w Ostrowskiej Spoétdzielni

Socjalne;.

2) w zakresie pozyskiwania Srodkow finansowych ze Zrédel zewnetrznych z wylaczeniem
Srodkow przeznaczonych na inwestycje powiatowe wskazane w uchwale budzetowej jako

wydatki majatkowe:
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a) gromadzenie informacji oraz analiza danych dotyczacych dostgpnych funduszy i programow
Unii Europejskiej oraz zrédel zewnetrznych krajowych, z ktérych mozna uzyska¢ $rodki na

realizacj¢ zadan wtasnych powiatu,

b) inicjowanie 1koordynowanie dzialan komorek organizacyjnych starostwa ipowiatowych
jednostek organizacyjnych w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych ze zZrodet

zewngtrznych,

c) wspotpraca w zakresie przygotowania przez inne komorki organizacyjne starostwa oraz
powiatowe jednostki organizacyjne, aplikacji dla projektow stanowigcych podstawe do

ubiegania si¢ o $rodki finansowe,
d) przygotowywanie aplikacji dla wybranych projektow stymulujacych rozwoj powiatu,

e) wspotpraca z samorzadami oraz innymi podmiotami zewngtrznymi w zakresie integracji dziatan

dla pozyskiwania $srodkéw na rzecz rozwoju lokalnego,

f) rozliczanie 1 sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizowanych projektow

wspotfinansowanych ze §rodkow zewngtrznych,

g) prowadzenie dziatan w zakresie pozyskiwania itaczenia $rodkéw finansowych na realizacje

zadan publicznych w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego.
3) w zaKkresie promocji powiatu:
a) opracowywanie i rozpowszechnianie materialdw promocyjno-informacyjnych o Powiecie,

b) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu w kraju iza

granicg,
¢) podejmowanie dziatan wspierajacych rozwo6j matej przedsigbiorczosci,
d) prowadzenie spraw z zakresu odznaczen,
e) koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspotpraca zagraniczna,
f) wspolpraca z mediami,

g) realizacja zadan w zakresie tworzenia, prowadzenia i aktualizacji podmiotowej strony
internetowej  Starostwa  oraz ~ prowadzenie  profilu  samorzadowego  w mediach

spoteczno$ciowych,

h) rozpowszechnianie materialdow informacyjnych na temat wspoipracy wramach Unii

Europejskiej oraz innych organizacji,

1) organizacja lokalnych 1 wspodtorganizacja regionalnych obchodéw, rocznic, §wiat narodowych

1 panstwowych.
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4) w zakresie ochrony i promocji zdrowia:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ztworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacja samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej, zwanego dalej SPZZOZ, nadawaniem statutu oraz

sprawowaniem nadzoru,
b) ogltaszanie 1 organizacja konkursu na stanowisko kierownika SPZZ0Z,

¢) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie: wyboru przedstawicieli Rady Powiatu do sktadu
rady spotecznej, powotania i odwolania rady spolecznej, zwotania pierwszego posiedzenia rady

spolecznej oraz zatwierdzenia regulaminu rady spoteczne;,
d) nadzér nad prawidlowym gospodarowaniem mieniem SPZZ0Z, w szczegdlnosci:

- przygotowywanie projektu uchwaty o zasadach zbywania, wydzierzawiania, wynajmowania

lub wnoszenia do spodtek i fundacji majatku trwatego SPZZOZ,

- przeprowadzanie procedury w sprawie wyboru bieglego rewidenta oraz przygotowanie
projektu uchwaty w sprawie wyboru bieglego rewidenta do przeprowadzenia badania

sprawozdania finansowego SPZZOZ za rok obrotowy,

- przygotowanie projektu uchwaly w sprawie oceny sytuacji ekonomiczno — finansowe;j

SPZZOZ,

- przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie zatwierdzenia programu naprawczego przez

podmiot tworzacy,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem odwotan kierownika SPZZOZ od uchwat

rady spotecznej,

f) opracowania i wdrazania programow prozdrowotnych — promocji zdrowia i profilaktyki, a takze
akcji profilaktycznych na terenie powiatu, wtym prowadzenie zadan zzakresu ustawy

o ochronie zdrowia psychicznego,
g) sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji programéw zdrowotnych na terenie powiatu,

h) wspieranie inicjatyw lokalnych i spotecznych dotyczacych dziatan informacyjnych,

wychowawczych i zapobiegawczych w zakresie walki z narkomania,

1) wspoldziatanie z SPZZOZ w zakresie przygotowania informacji do projektu aktualizacji

wojewodzkiego planu dzialania systemu ratownictwa medycznego,

J) prowadzenie procedury w sprawie ustalania rozkladu godzin pracy aptek ogdlnodostepnych na

terenie powiatu,
k) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o szczegdlnej opiece geriatryczne;j.

5) w zakresie spraw spolecznych:
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a) wykonywanie zadan z zakresu ekonomii spoteczne;:
- koordynacja dziatan Powiatu Ostrowskiego w obszarze ekonomii spotecznej,

- promocja podmiotow ekonomii spolecznej dziatajacych na terenie ina rzecz Powiatu

Ostrowskiego,
- prowadzenie dzialan informacyjnych w zakresie ekonomii spotecznej,
- organizowanie wymiany do$wiadczen i dobrych praktyk dotyczacych ekonomii spotecznej,
- przekazywanie wiedzy o mozliwos$ciach tworzenia podmiotéw ekonomii spoteczne;j,

- opracowywanie ankiet 1sprawozdan dotyczacych realizacji dzialan zzakresu ekonomii

spoteczne;.
§ 16. Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu

1. Wydzial realizuje zadania w zakresie o$wiaty, kultury, sportu i turystyki. Ponadto wydziat
prowadzi sprawy spoteczne w zakresie wspoOtpracy z organizacjami pozarzgdowymi, nieodplatnej

pomocy prawnej, nadzoru nad stowarzyszeniami.
2. Do zadan Wydziatu naleza zadania:
1) w zakresie edukacji:

a) realizacja zadan zwigzanych z zakladaniem, likwidacjg iprowadzeniem publicznych szkot
podstawowych specjalnych, szkét ponadpodstawowych, szkot sportowych 1 mistrzostwa
sportowego, placoéwek os$wiatowo-wychowawczych, placowek ksztalcenia ustawicznego
i zawodowego, osrodkow doksztalcania i doskonalenia zawodowego, placéwek artystycznych,
poradni psychologiczno-pedagogicznych 1placéwek zapewniajacych opieke 1 wychowanie

w okresie pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkania,

b) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadpodstawowych i specjalnych

prowadzonych przez Powiat Ostrowski,

c¢) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacjg 1 analiza proponowanych przez dyrektoréw szkot
zawodow, profili ikierunkéw ksztatcenia na kolejne lata szkolne, procedury uzgadniania
z ustawowo uprawnionymi do tego podmiotami, w tym przygotowywanie projektow uchwat

w sprawie akceptacji zawodow w szkotach prowadzacych ksztatcenie zawodowe,

d) analizowanie oraz przygotowywanie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkot

1 placowek oswiatowych,

e) wykonywanie zadan zwigzanych z wprowadzaniem danych do Systemu Informacji O$wiatowe;j

w zakresie dotyczacym organu prowadzacego oraz analizowanie danych,
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f) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego

stanowiska kierowniczego w szkotach i placéwkach oswiatowych,

g) organizowanie konkurséw wylaniajacych kandydatéw na dyrektora szkoty lub placowki

oswiatowej

h) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod nauczycielom i dyrektorom jednostek

o$wiatowych,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, w tym przeprowadzanie

egzaminOw na stopien nauczyciela mianowanego,
J) prowadzenie spraw zwigzanych z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym nauczycieli,
k) organizowanie narad i szkolen dla kadry kierowniczej szkot i placowek oswiatowych,

1) prowadzenie czynno$ci organizacyjnych zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw uczniom
szkol ponadpodstawowych, w tym przygotowywanie uchwat: w sprawie lokalnych programow
wyrownywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziez i1 wspierania edukacji uzdolnionych dzieci
1 miodziezy, w sprawie zasad przyznawania stypendiow dla ucznidéw szkét ponadpodstawowych,

w sprawie przyznania stypendiow dla uczniow szkot ponadpodstawowych,

m) prowadzenie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przyznawaniem stypendiow uczniom
szkol przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych szkot i placowek

o$wiatowych za poprzedni rok szkolny,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli, w tym
przygotowywanie uchwal w sprawie okreslenia rodzajéow $wiadczen przyznawanych w ramach
pomocy zdrowotnej dla nauczycieli szkot 1placowek oswiatowych, dla ktorych organem

prowadzacym jest Powiat Ostrowski oraz warunkéw 1 sposobu ich przyznawania,

o) kontrolowanie dziatalnosci szkét i placowek o$wiatowych w zakresie spraw organizacyjnych

1 wydatkowania §rodkow finansowych,
p) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw szkoét 1 placowek oswiatowych,

q) zapewnienie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw ksztalcenia, wychowania 1 opieki

w szkotach i placowkach o§wiatowych,
r) prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek oswiatowych publicznych oraz niepublicznych,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien
szkot publicznych, wydawaniem zaswiadczen o wpisie do ewidencji szkol 1placowek

niepublicznych lub wykreslanie ich z tej ewidencji,
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t) prowadzenie spraw w zakresie przyznawania dotacji szkolom, dla ktérych organem

prowadzacym nie jest Powiat,

u) prowadzenie spraw dotyczacych zwalniania rodzicow dzieci przebywajacych w Specjalnym
Osrodku Szkolno-Wychowawczym im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Zuzeli z optat za positki

w stotowce, w tym przygotowywanie uchwatl w sprawie zwolnienia z optat,

v) prowadzenie spraw w zakresie zapewnienia odpowiedniej do stopnia niepelnosprawnosci, formy
ksztatcenia dzieciom imilodziezy z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub

z orzeczeniem o potrzebie nauczania indywidualnego,

w) prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem nieletnich do mitodziezowych os$rodkow

socjoterapii, na wniosek rodzicow lub opiekunéw prawnych,

X) wspotpraca przy realizacji zadan z zakresu o$wiaty z instytucjami, organizacjami spotecznymi,
nauczycielskimi zwigzkami zawodowymi, sgsiednimi powiatami, gminami, komodrkami

1 jednostkami organizacyjnymi Powiatu,
y) promowanie osiggnie¢ os§wiaty powiatowej na zewnatrz,
z) wspolpraca z Mlodziezowg Radg Powiatu Ostrowskiego,

za) wspotpraca z Wydzialem Strategii, Rozwoju 1 Promocji Powiatu w zakresie projektow
finansowanych ze zrddet zewnetrznych, skierowanych do szkét i placowek oswiatowych, dla

ktérych organem prowadzacym jest powiat ostrowski,
2) w zakresie kultury:

a) stosowanie procedur ustawowych zwigzanych z ewidencjonowaniem informacji dotyczacych
ujawnienia przedmiotéw, posiadajacych cechy zabytku, podczas prac budowlanych i ziemnych,

wspotpraca w tym zakresie z wojewodzkim konserwatorem zabytkow,

b) tworzenie powiatowego programu opieki nad zabytkami iokresowych sprawozdan zjego

realizacji,
¢) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej na ochrong zabytkow,

d) podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwoj tworczosci artystycznej
i tworzenie warunkow do rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego, rozwoju folkloru,
rekodzielnictwa ludowego 1 artystycznego, rozpoznawanie 1w miar¢ mozliwosci powiatu,
podejmowanie dziatan zmierzajacych do zaspokajania potrzeb oraz zainteresowan kulturalnych

spotecznos$ci lokalnych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych ztworzeniem, taczeniem, likwidacja, funkcjonowaniem
1 wspotdziataniem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, powiatowych instytucji kultury,

szczegblnie powiatowej biblioteki publicznej,
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f) wspotdziatanie z osrodkami kultury, instytucjami kultury i stowarzyszeniami spoleczno-
kulturalnymi z terenu powiatu, koordynacja i pomoc finansowa, organizacyjna i merytoryczna
w organizacji imprez artystycznych irozrywkowych promujacych tradycje, dorobek
1 wspotczesnos¢ powiatu, prowadzenie spraw zwigzanych z wymiang kulturalna,

g) przygotowywanie projektow uchwal, stanowisk, regulamindw i porozumien, dotyczacych
funkcjonowania powiatowych instytucji kultury, w tym okre$lania zasad udzielania dotacji na
prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkéw potozonych lub znajdujacych si¢ na obszarze powiatu ostrowskiego,
udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy

zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow,

h) prowadzenie dzialan promocyjnych z zakresu kultury, analizowanie mozliwosci pozyskiwania
finansowych S$rodkow zewnetrznych na dziatania w sferze kultury, inspirowanie instytucji
kultury do sktadania wnioskéw aplikacyjnych, pomoc merytoryczna w ich przygotowywaniu,

wspolpraca w tym zakresie z Wydziatem Strategii, Rozwoju i Promocji Powiatu.
3) w zakresie kultury fizycznej i turystyki:
a) tworzenie warunkow dla rozwoju kultury fizycznej 1 turystyki na terenie powiatu,

b) organizowanie dziatalno$ci w dziedzinie sportu, rekreacji ruchowej i turystyki oraz tworzenia

odpowiednich warunkow dla jej rozwoju, w tym:
- popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej oraz walorow turystycznych Powiatu,

- organizowanie 1 wspotorganizowanie zaje¢, zawodow 1 imprez sportowo — rekreacyjnych oraz

turystycznych,

- przygotowywanie projektow uchwal w sprawie szczegdtowych zasad, trybu przyznania
1 pozbawiania oraz rodzajéw i wysoko$ci stypendidow sportowych, nagroéd i wyrdznien dla
0sob fizycznych za osiggnigte wyniki sportowe oraz dla treneréw 1iinnych 0sob

wyrozniajacych si¢ osiggnigciami w dziatalnosci sportowej,

- prowadzenie spraw zwigzanych ztworzeniem, utrzymywaniem iudostgpnianiem bazy

sportowo — rekreacyjnej i turystycznej,
- wspolpraca z uczniowskimi klubami sportowymi 1 stowarzyszeniami kultury fizyczne;.
4) w zakresie spraw spolecznych:
a) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi poprzez:

- opracowywanie projektow uchwatl w sprawie programdéw wspolpracy z organizacjami

pozarzadowymi oraz koordynacja tej wspotpracy,
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- prowadzenie procedury zlecania realizacji zadafh publicznych organizacjom pozarzadowym

oraz podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego,
- prowadzenie wspolpracy o charakterze pozafinansowym,
b) wykonywanie nadzoru Starosty nad dziatalnos$cig stowarzyszen i1 fundacji,

c) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych, stowarzyszen zwyklych oraz
stowarzyszen kultury fizycznej, ktérych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej,
d) wykonywanie zadan z zakresu nieodptatnej pomocy prawne;.
§ 17. Wydzial Inwestycji i Zaméwien Publicznych

1. Wydziat realizuje zadania z zakresu przygotowania iprowadzenia inwestycji powiatowych
wskazanych w uchwale budzetowej jako wydatki majatkowe, zamoéwien publicznych oraz

pozyskiwania §rodkéw finansowych ze zrédet zewnetrznych.
2. Do zadan Wydzialu naleza zadania:
1) w zaKkresie przygotowania i prowadzenia inwestycji
a) ustalanie potrzeb inwestycyjnych i opracowywanie projektéw planow inwestycyjnych,

b) organizowanie i1 prowadzenie procesu budowlanego dla inwestycji realizowanych przez Powiat,

a w szczegoOlnosci zapewnienie:
- uzgadniania z zarzadca nieruchomosci zakresu procesu inwestycyjnego,

- opracowania dokumentacji technicznej, projektow budowlanych, innych projektow stosownie

do potrzeb oraz umoéw z wykonawcami,

- uzyskania pozwolenia na budowe, dokonania zgtoszenia rob6t budowlanych badz zezwolenia

na realizacj¢ inwestycji drogowej,
- objecia kierownictwa budowy przez kierownika budowy,
- przekazania terenu budowy oraz ustanawiania nadzoru inwestorskiego na budowie,

- monitorowania zgodno$ci prowadzonych robot budowlanych z dokumentacjg projektowa oraz

umowa,

- przeprowadzania odbiorow robdt czesciowych, odbioru robdt koncowych i odbioru po

uptywie okresu rekojmi za wady,
- monitorowania kosztéw realizacji inwestycji,

- rozliczania wspoélnie z Wydzialem Finansowym kosztéw prowadzonych i1 zakonczonych

zadan inwestycyjnych.
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c¢) prowadzenie rejestru zadan inwestycyjnych bedacych w okresie rekojmi 1 gwarancji,

d) realizacja roszczen w okresie rgkojmi i gwarancji we wspolpracy z merytoryczng komorka

organizacyjna,

2) w zakresie zamowien publicznych, prowadzenie zaméwien publicznych udzielanych przez

Starostwo Powiatowe oraz Zarzad, w szczegdlnoSci:

a) sporzadzanie zbiorczych planéw zamdwien publicznych na podstawie planéw przedktadanych

przez poszczegdlne komorki organizacyjne,
b) opracowanie wewnetrznych procedur dotyczacych zaméwien publicznych,
c¢) prowadzenie dokumentacji zamdéwien publicznych,

d) instruowanie pracownikow innych komorek organizacyjnych o wymogach procedury zaméwien

publicznych,
e) wnioskowanie wyboru trybu zaméwienia publicznego odpowiednio do Zarzadu lub Starosty,

f) opracowywanie wspdlnie z merytorycznymi komodrkami organizacyjnymi starostwa specyfikacji

warunkow zamowienia lub odpowiednio innego dokumentu,

g) wspolpraca zradcg prawnym w zakresie zamdwien publicznych, w tym umoéw o udzielenie

zamoOwienia publicznego oraz ewentualnych sporow sadowych,

h) zapewnienie obstugi techniczno — organizacyjnej prowadzonych postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wniesieniem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1 udzieleniem gwarancji,

J) przygotowywanie wnioskow o zwrot wadium wykonawcom i przekazywanie ich do Wydzialu

Finansowego,

k) dopetnienie odpowiednich procedur w razie koniecznosci wykonania robdt dodatkowych

w przypadku dostaw oraz robot podobnych w przypadku ustug i robot budowlanych,
1) prowadzenie rejestru udzielonych zamowien publicznych,

m) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlozonymi odwotaniami, w tym przygotowanie projektow

odpowiedzi na odwolania,
n) przygotowywanie wystgpien do Urzgdu Zamowien Publicznych,

0) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie dotyczacym mienia

skarbu panstwa.
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3) w zakresie pozyskiwania Srodkéw finansowych ze Zrédel zewnetrznych na inwestycje

powiatowe wskazane w uchwale budzetowej jako wydatki majatkowe :

a) gromadzenie informacji oraz analiza danych dotyczacych dostgpnych funduszy i programow
Unii Europejskiej oraz zrodet zewnetrznych krajowych, z ktorych mozna uzyska¢ $rodki na

realizacj¢ zadan wlasnych powiatu,

b) inicjowanie ikoordynowanie dziatan komorek organizacyjnych starostwa ipowiatowych
jednostek organizacyjnych w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych ze zrodet

zewngtrznych,

c) wspotpraca w zakresie przygotowania przez inne komorki organizacyjne starostwa oraz
powiatowe jednostki organizacyjne, aplikacji dla projektow stanowiacych podstawe do

ubiegania si¢ o $rodki finansowe,

d) rozliczanie 1 sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizowanych projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

e) prowadzenie dzialan w zakresie pozyskiwania ilaczenia $rodkéw finansowych na realizacje

zadan publicznych w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego.
§ 18. Biuro Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego

1. Biuro wykonuje zadania z zakresu koordynacji dziatania powiatowych stuzb, inspekcji i strazy,
zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci, obrony cywilnej, spraw obronnych, spraw obywatelskich,

ochrony informacji niejawnych, w tym prowadzi kancelari¢ materiatow niejawnych.
2. Do zadan Biura nalezy:
1) w zakresie planowania:

a) opracowywanie rocznych wytycznych do dziatalno$ci w dziedzinie zarzadzania kryzysowego,

ochrony ludnosci i obrony cywilnej, spraw obronnych,

b) opracowywanie rocznego planu zasadniczych przedsigwzie¢ w dziedzinie zarzadzania

kryzysowego, ochrony ludnosci obrony cywilnej 1 spraw obronnych,

c) opracowywanie wytycznych w sprawie zasad organizacji isposobu przeprowadzania szkolen

z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej, spraw obronnych,

d) opracowywanie i realizacja rocznego planu kontroli zewngtrznych w dziedzinie zarzadzania

kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej, spraw obronnych,
2) w zaKkresie wspolpracy z powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami:

a) wspotpraca przy ustalaniu programéw dziatania shuzb, inspekcji i strazy,
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b) budowanie systemu koordynacji dziatan jednostek ochrony przeciwpozarowej, wchodzacych
w sklad krajowego sytemu ratowniczo - gasniczego oraz stuzb, inspekc;ji i strazy, a takze innych

podmiotdéw biorgcych udzial w dziataniach ratowniczych na obszarze Powiatu,

c) przygotowanie propozycji przedsigwzie¢ do krajowego systemu ratowniczo — gasniczego

na terenie Powiatu,

d) wspotpraca z publiczng stuzba zdrowia oraz jednostkami ochrony przeciwpozarowej w zakresie
budowania oraz funkcjonowania na terenie Powiatu systemu ,Panstwowe Ratownictwo

Medyczne",

e) wspotpraca z policja w sprawach dotyczacych utrzymania ladu, porzadku 1 bezpieczenstwa

publicznego oraz z inspekcja sanitarng w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego,

f) wspotpraca z inspekcja nadzoru budowlanego w zakresie przestrzegania i stosowania przepisow
prawa budowlanego oraz inspekcja weterynaryjng w sprawach bezpieczenstwa sanitarno-

weterynaryjnego na obszarze Powiatu,

g) nadzor nad terminowa realizacja zadan ustalonych przez organy Powiatu dla powiatowych

shuzb, inspekcji 1 strazy oraz opracowywanie informacji o stanie wykonania tych zadan,

h) wspotpraca ze stowarzyszeniami iorganizacjami pozytku publicznego dziatajacymi na rzecz

porzadku i poprawy bezpieczenstwa,
3) w zakresie zwierzchnictwa Starosty nad powiatowymi sluzbami, inspekcjami i strazami:

a) realizacja wnioskéw z oceny zagrozen porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli

na terenie Powiatu,

b) udziat w opracowywaniu inadzorowanie realizacji powiatowego programu zapobiegania

przestepczosci oraz porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli,

c) przedstawianie propozycji sprawozdan zrocznej dzialalnosci Komisji Bezpieczenstwa

1 Porzadku w Ostrowi Mazowieckiej,

d) opracowywanie tematyki i termindow posiedzen Komisji Bezpieczenstwa i1 Porzadku w Ostrowi

Mazowieckiej,

e) obstuga administracyjno — biurowa Komisji Bezpieczenstwa iPorzadku w Ostrowi

Mazowieckiej.
4) w zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) kierowanie  dzialaniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem

i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie Powiatu, w tym:

- monitorowanie wystepujacych klgsk zywiotowych 1 prognozowanie rozwoju sytuacji,
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- realizowanie procedur i programow reagowania w czasie stanu kleski zywiotowej,

- planowanie wsparcia organdéw kierujacych dzialaniami na szczeblu gminy,

- przygotowywanie warunkow umozliwiajacych koordynacj¢ pomocy humanitarne;j,
b) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:

- opracowywanie 1 przedktadanie do zatwierdzenia Wojewodzie Mazowieckiemu powiatowego

planu zarzadzania kryzysowego,

- realizacja zalecen Wojewody Mazowieckiego do powiatowego planu zarzadzania

kryzysowego,

-realizacja zadan zwigzanych =z oglaszaniem iodwotywaniem pogotowia i alarmu

przeciwpowodziowego,
- opracowywanie dla organo6w gmin zalecen do gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

- opracowywanie oceny gminnych plandéw zarzadzania kryzysowego, przed zatwierdzeniem

przez Staroste,

c) organizowanie i przeprowadzanie szkolen, ¢wiczen itreningdw z zakresu reagowania
kryzysowego,

d) wykonywanie przedsigwzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu oraz

przekazywanie zadan dla miast i gmin Powiatu,
e) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,
f) realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

g) koordynacja prac oraz obstuga kancelaryjna powiatowego zespolu zarzadzania kryzysowego,

W tym:

- opracowywanie projektu regulaminu biezacych prac zespotu oraz dzialan w sytuacjach

zagrozen katastrofg naturalng lub awarig techniczng noszaca znamiona kleski zywiotowej,
- przedstawianie propozycji przedmiotu i terminu posiedzen zespotu,
- przygotowanie rocznego planu pracy zespotu,
h) obstuga powiatowego centrum zarzadzania kryzysowego,

1) koordynowanie udzialu oddziatéw Sil Zbrojnych w realizacji zadan likwidacji sytuacji

kryzysowych na terenie Powiatu,

J) opracowywanie wnioskéw do projektu budzetu Powiatu dotyczacych utworzenia rezerwy

celowej na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,
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k) opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie zadan wlasnych zzakresu zarzadzania
kryzysowego.
5) w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej :
a) kierowanie 1 koordynowanie realizacji zadan ochrony ludnosci,
b) nadzorowanie realizacji zadan ochrony ludno$ci przez podmioty ochrony ludnosci,
¢) organizowanie wspotpracy pomiedzy gminami oraz podmiotami ochrony ludnosci,
d) zapewnienie funkcjonowania starostwa w czasie wojny,

e) tworzenie 1utrzymywanie powiatowych zasobow ochrony ludno$ci, w tym infrastruktury

niezbednej do ochrony ludnosci,

f) wspotfinansowanie utrzymania, modernizacji i budowy powiatowych obiektow przeznaczonych

do ochrony ludnos$ci, w tym budowli ochronnych,
g) zawierania porozumien 1 wydawania decyzji o uznaniu budowli za budowl¢ ochronna,
h) zawieranie porozumien i wydawanie decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci,
1) ewidencjonowanie podmiotdéw i zasobow ochrony ludnosci na obszarze powiatu,

J) wsparcie powiatowych podmiotéw ochrony ludnosci w zakresie wyposazenia w sprzet i Srodki

ochrony,

k) udzielanie pomocy samorzadom gminnym w zakresie realizacji zadan dotyczacych ochrony

ludno$ci, w szczegdlnosci obejmujacych:

- pozyskiwanie i wykorzystywanie niezbednych zasobow ochrony ludnosci i $srodkow

finansowych,

- skierowanie na wniosek wojta (burmistrza, prezydenta miasta) posiadanych zasobow

ochrony ludnos$ci do dziatah na teren gminy w sytuacji zagrozen,

- wzmacnianie lokalnych inicjatyw dotyczacych budowania spotecznej odpornosci na

zagrozenia,

1) koordynowanie wspotpracy pomiedzy stuzbami, inspekcjami istrazami w zakresie realizacji

zadan ochrony ludnosci,

m) organizowanie iutrzymanie elementoéw systemy wykrywania zagrozen oraz powiadamiania,

ostrzegania 1 alarmowania ludnosci,
n) powiadamiania, ostrzeganie i alarmowanie ludnos$ci o zagrozeniach,

o) wnioskowanie do wojewoddéw o nadanie przydziatow mobilizacyjnych obrony cywilnej, w tym

przydziatéw na podstawie wnioskow wojtow (burmistrzow, prezydentow miast),
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p) planowanie oraz organizowanie szkolen i ¢wiczen ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej, a takze

edukacji z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

q) sporzadzanie informacji o stanie przygotowan powiatu do realizacji zadan z zakresu ochrony

ludnosci,
6) w zakresie spraw obronnych:

a) opracowywanie, uzgadnianie i przedktadanie do akceptacji planu operacyjnego funkcjonowania

Powiatu, a takze stosownych programoéw obronnych,

b) opracowanie 1uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia w Powiecie na potrzeby

obronne,

c) realizowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania Starosty

zapewniajacego realizacje zadan obronnych w wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa,

d) opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa na czas wojny oraz projektu

zarzadzenia Starosty wprowadzajacego ww. regulamin w zycie,

e) opracowywanie 1ibiezace uaktualnianie dokumentéw zapewniajacych sprawne wykonywanie

zadan obronnych w wyzszych stanach gotowos$ci obronnej,
f) opracowywanie 1 uaktualnianie dokumentacji statego dyzuru,

g) realizowanie przedsigwzie¢ zwigzanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony w zakresie potrzeb

wynikajacych z zadan realizowanych przez Staroste,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z wyltaczeniem od obowigzku pelnienia czynnej shuzby

wojskowe] w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny,

1) opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsiewzig¢ przygotowawczych

do prowadzenia akcji kurierskiej,

7) w zakresie upowszechniania i popularyzacji ochrony przeciwpozarowej, tematyki zagrozen,

ochrony ludnosci i obrony cywilnej:

a) upowszechnianie problematyki obronnej, ochrony ludnosci, obrony cywilnej izarzadzania

kryzysowego w gminach i zaktadach pracy,

b) czynne wspotuczestniczenie z organizacjami spotecznymi i pozarzagdowymi w organizowaniu

1 prowadzeniu zawodow oraz konkurs6w o tematyce obronnej 1 obrony cywilnej,

c¢) popularyzowanie znajomo$ci zachowan w sytuacjach kryzysowych poprzez wydawanie

1 kolportaz materialow informacyjno — pogladowych,
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d) promowanie i popularyzacja poprzez lokalne stacje telewizyjne, rozgtosnie radiowe i redakcje
prasowe wsrod spoteczenstwa zagadnien dotyczacych ochrony ludnosci, obrony cywilnej i spraw

obronnych a takze zachowania si¢ w sytuacjach zagrozenia zycia i zdrowia,
8) w zakresie ochrony informacji niejawnych:
a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

b) zapewnienie ochrony systeméw isieci teleinformatycznych, w ktorych sa wytwarzane,

przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,
c) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji,
d) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,
e) opracowanie planu ochrony informacji niejawnych w Starostwie i nadzorowanie jego realizacji,
f) szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

g) opracowanie planu postepowania z materialami zawierajagcymi informacje niejawne stanowigce

tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

h) podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia przepisow
o ochronie informacji niejawnych, przy jednoczesnym zawiadomieniu Starosty, a w przypadku
naruszenia przepisOw o ochronie informacji niejawnych, oznaczonych klauzulg ,,POUFNE” lub

wyzsza, rowniez wlasciwa stuzbg ochrony panstwa,

1) opracowanie szczegdélowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych

klauzula ,ZASTRZEZONE” i ,,POUFNE”,

j) prowadzenie wykazu stanowisk 1iprac zleconych oraz o0s6b dopuszczonych do pracy

na stanowiskach, z ktorymi wigze si¢ dost¢p do informacji niejawnych,

k) przekazywanie wilasciwej stuzbie ochrony panstwa danych wymaganych do ewidencji oséb
dopuszczonych do pracy na stanowiskach, z ktorymi wiaze si¢ dostgp do informacji niejawnych,
stanowigcych tajemnice stuzbowg oznaczonych klauzulg ,,POUFNE”, a takze do ewidencji osob,

ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa,
1) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych na pisemne polecenie Starosty,
m) prowadzenie kancelarii materialdw niejawnych
9) w zakresie spraw obywatelskich:
a) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowe;j,

b) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o rzeczach znalezionych,
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c) realizacja zadan na rzecz osob represjonowanych i kombatantow,
d) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o repatriacji,

e) wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i szczatkéw z obcego panstwa oraz organizowanie
pochoéwku zwtok 0s6b zmartych lub zabitych w miejscach publicznych oraz realizacja zadan

dotyczacych stwierdzania zgonu
§ 19. Wydzial Komunikacji Transportu i Drog Publicznych

1. Wydzial prowadzi sprawy zwigzane z rejestracja pojazddéw, wydawaniem, zatrzymywaniem
prawa jazdy i cofaniem uprawnien do kierowania pojazdami, wpisem do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych osrodki szkolenia kierowcoéw, prowadzacych stacje kontroli pojazdéw oraz skresleniem
przedsigbiorcy zrejestru dzialalnosci regulowanej w przypadku naruszen zawartych w ustawie,
wydawaniem licencji na krajowy transport drogowy, wydawaniem zezwolen na krajowy transport
drogowy 0s0b (teren powiatu), wydawaniem zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wlasne

oraz sprawy zwigzane z usuwaniem pojazdow z drog.
2. Do zadan Wydziatu, nalezy:
1) w zakresie rejestracji pojazdow:
a) rejestrowanie pojazdow,

b) rejestrowanie pojazdéw powierzonych przez zagraniczng osobe fizyczng lub prawng

podmiotowi polskiemu,

c) rejestrowanie pojazdéw nalezacych do cztonkéw obcych sit zbrojnych, personelu cywilnego
1 cztonkow rodzin, oraz pojazdéw ich wykonawcow kontraktowych, przebywajacych na
terytorium RP, na podstawie umow mi¢dzynarodowych, na wniosek wiadz wojskowych tych sit

zbrojnych,
d) czasowa rejestracja pojazdow,
e) wyrejestrowanie pojazdu z ruchu,
f) wycofanie czasowe pojazdu z ruchu i dopuszczenie do ruchu po czasowym wycofaniu,

g) dokonywanie odpowiednich wpisow do dowodu rejestracyjnego, w przypadku zmiany stanu

faktycznego wymagajacego zmiany danych zawartych w tych dokumentach,
h) przyjmowanie zawiadomien o zbyciu i o nabyciu pojazdu,

1) przyjmowanie informacji od organu wlasciwego w sprawach rejestracji za granica

o zarejestrowaniu pojazdu za granicg pochodzacego z terytorium RP,

j) wydawanie wtornikow i wymiana dokumentéw komunikacyjnych (dowodéw rejestracyjnych,

znakow legalizacyjnych) i tablic rejestracyjnych,
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k) przyjmowanie wnioskdw o wydanie dodatkowej tablicy rejestracyjnej,

1) wydawanie dowodow rejestracyjnych i pozwolen czasowych po zatrzymaniu przez organy do

tego uprawnione,
m) kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia ,,OC” posiadaczy pojazdow,

n) wpisywanie 1 wykre$lanie zastrzezen w pozwoleniach czasowych, dowodach rejestracyjnych
okreslonych przepisami ustawy, m.in. sgdowych zastawOw rejestrowych oraz adnotacji

urzgdowych,

0) kierowanie na dodatkowe badanie techniczne pojazdu w celu ustalenia danych niezbednych do

rejestracji pojazdu,

p) prowadzenie w systemie elektronicznym ewidencji wydanych tablic rejestracyjnych oraz
drukéw Scistego zarachowania (pozwolen czasowych, znakow legalizacyjnych, nalepek na

tablice tymczasowe, pozwolenia czasowe badawcze) zgodnie z przepisami,
q) sporzadzanie protokotu kasacji anulowanych drukéw $cistego zarachowania,

r) sporzadzanie wykazu tablic rejestracyjnych zwrdconych do urzedu i protokolarne przekazywanie

ich upowaznionemu przedsiebiorcy w celu kasacji,
s) zaktadanie indywidualnych teczek na akta pojazdow wedtug numeréw rejestracyjnych,
t) potwierdzanie danych o pojazdach,
u) wydawanie za§wiadczen z zakresu rejestracji pojazdow,

v) nalezyte uzytkowanie powierzonego sprzetu stanowigcego komputerowego do systemu Pojazd

1 Kierowca,

w) wydawanie decyzji administracyjnych onadaniu cech identyfikacyjnych pojazdow

w przypadkach okreslonych ustawa,

x) wydawanie decyzji zezwalajagcych na wykonanie tabliczek znamionowych zastgpczych do

pojazdow,
y) naktadanie kary pieni¢znej na wilascicieli pojazdéw w okolicznosciach przewidzianych prawem,
z) profesjonalna rejestracja pojazdow,
za) rejestracja pojazdow za posrednictwem salondéw sprzedazy pojazdéw samochodowych.
2) w zakresie wydawania uprawnien do Kierowania:

a) wydawanie oraz odmowa wydania krajowego prawa jazdy oraz pozwolenia na kierowanie

tramwajem,

b) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,
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c) wymiana wojskowego dokumentu stwierdzajacego uprawnienie do kierowania pojazdem na

prawo jazdy tej samej kategorii,
d) przedtuzanie okresu waznosci praw jazdy,
e) zadanie akt kierowcoOw 1 wysylanie akt kierowcow,
f) odtwarzanie akt ewidencyjnych kierowcow,
g) wymiana praw jazdy oraz wymiana krajowych praw jazdy wydanych za granica,

h) dokonywanie w prawach jazdy wpiséw potwierdzajacych odbycie kwalifikacji wstepnej,
kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej, kwalifikacji wstgpnej uzupeiniajacej, kwalifikacji wstgpnej

uzupetniajacej przyspieszonej albo szkolenia okresowego,
1) przedluzanie okresu wazno$ci pozwolenia na kierowanie tramwajem,

j) wydawanie wtdérnika prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem w przypadku: utraty
dokumentu, zniszczenia, zmiany stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych w nim

zawartych,

k) sprawowanie nadzoru nad kierowca i osobg posiadajaca pozwolenie na kierowanie tramwajem
w zakresie spelniania wymagan dla uzyskania iposiadania praw jazdy lub pozwolenia na

kierowanie tramwajem,
1) wymiana z urzedu praw jazdy wydanych przez panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej,
m) kierowanie kierowcy lub osoby posiadajacej pozwolenie na kierowanie tramwajem na:
- kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie egzaminu panstwowego,
- badanie lekarskie,
- badanie psychologiczne,
- kurs reedukacyjny,

n) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie

tramwajem,
0) wydawanie decyzji o przedtuzeniu okresu na ktory zatrzymano prawo jazdy,

p) zwracanie zatrzymanych praw jazdy lub pozwolen na kierowanie tramwajem po ustaniu

przyczyny zatrzymania,
q) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdami,

r) wydawanie decyzji o przywracaniu uprawnien do kierowania pojazdami po ustaniu przyczyn

cofniecia,
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s) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym oraz na kierowanie pojazdem
przewozacym wartosci pieni¢zne albo inne przedmioty warto§ciowe lub niebezpieczne oraz

przedtuzanie i rozszerzanie zakresu tych zezwolen w drodze decyzji administracyjne;j,
t) wymiana kart motorowerowych na prawa jazdy kategorii AM,

u) zaktadanie i1prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcow oraz akt ewidencyjnych 0sob bez

uprawnien zgodnie z ustawa,

V) przyjmowanie dokumentéw od osob ubiegajacych si¢ o prawo jazdy lub pozwolenie, przed
przystapieniem do szkolenia oraz weryfikacja tych dokumentéw 1 wprowadzanie wymaganych

danych do systemu elektronicznego,

w) generowanie profilu kandydata na kierowce¢ oraz przekazywanie informacji o wygenerowanym

profilu osobie, ktorej profil dotyczy,

x) udostepnianie profilu kandydata na kierowce w systemie teleinformatycznym osrodkowi
szkolenia kierowcoOw, innym uprawnionym podmiotom oraz osrodkowi egzaminowania

przeprowadzajacemu egzamin panstwowy osoby, ktorej profil dotyczy,
y) wydawanie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach do kierowania pojazdami lub ich braku,

z) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy dluznikom alimentacyjnym

1 uchylanie tych decyzji na wniosek organu wtasciwego dtuznika,
za) udzielanie informacji o kierowcach,
zb) przygotowywanie zawiadomien o wykonaniu $rodka karnego,
zc) wydawanie kart kwalifikacji kierowcy dla obcokrajowcow,
zd) generowanie profilu kierowcy zawodowego,
3) w zakresie szkolenia i egzaminowania:

a) dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu/zmiany zakresu wpisu do rejestru
przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcOéw oraz wydawanie za$§wiadczen
potwierdzajacych wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek

szkolenia kierowcow,

b) prowadzenie (aktualizacja) rejestru dzialalno$ci regulowanej przedsigbiorcéw prowadzacych

osrodek szkolenia kierowcow,

c) wpisywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDGQG)

wymaganych ustawa danych dotyczacych osrodka szkolenia kierowcow,

d) przyjmowanie, w terminach okre$lonych ustawa z o$rodkow szkolenia kierowcéw informacji

dotyczacych terminu, czasu i miejsca rozpoczecia zajec teoretycznych,
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e) przyjmowanie w terminach okre§lonych wustawa dokumentow zawierajacych informacje

o przeprowadzonych kursach,

f) przyjmowanie w terminach przewidzianych ustawg informacji oraz danych ze szkot o podjeciu
dziatalnosci w zakresie szkolenia 0osob ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia do kierowania

pojazdami oraz o jego zakonczeniu,

g) prowadzenie ewidencji innych podmiotow (np. szkot) prowadzacych szkolenie oraz skreslanie

ich z ewidenc;ji,

h) wydawanie poswiadczen dla przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow

potwierdzajacych spetienie dodatkowych wymagan oraz ich cofanie,
1) prowadzenie ewidencji instruktorow 1 wyktadowcow oraz skreslenie ich z ewidencji,

j) wydawanie legitymacji instruktorom i przedtuzanie wazno$ci legitymacji oraz wydawanie

zas§wiadczen wyktadowcom,

k) przyjmowanie w terminach okreslonych ustawa danych dotyczacych numeru ewidencyjnego
oSrodka szkolenia lub innego podmiotu, w ktorym instruktor lub wyktadowca prowadzi
szkolenie oraz zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w warsztatach doskonalenia

zawodowego,

1) wydawanie decyzji administracyjnych o zakazie wykonywania przez przedsigbiorce dziatalnosci
gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow, skreslajac przedsiebiorce

z rejestru,

m) archiwizacja akt spraw ostatecznie zatatwionych 1 przekazywanie ich do archiwum

zaktadowego,

n) kontrola dziatalno$ci os$rodkéw szkolenia kierowcow zgodnie zrocznym planem kontroli
kompleksowej, badajacej catoksztatt dziatalnosci osrodka w zakresie wynikajacym z ustawy oraz
przepisOw wykonawczych aw razie potrzeby takze kontroli doraznej, badajacej wybrane

zagadnienia zwigzane z dziatalnoscig osrodka,

o) kontrola o$rodka szkolenia kierowcoOw wpisanego do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
o$rodek szkolenia kierowcoéw w innym powiecie, ktorego infrastruktura jest zlokalizowana na

obszarze dzialania tego starosty,

p) sporzadzanie analiz, przetwarzanie danych oraz podawanie do publicznej wiadomosci wyniki
analizy statystycznej w zakresie §redniej zdawalnosci osob szkolonych w danym osrodku, liczby

uwzglednionych skarg ztozonych na dany o$rodek

q) rozpatrywanie skarg dotyczacych osrodka szkolenia kierowcow,
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r) wspotpraca z Policja w zakresie kontroli wykonywania praktycznej nauki jazdy poza osrodkiem

szkolenia kierowcow,

s) zgtaszanie kandydatow na instruktorow i wyktadowcow na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje

oraz wyznaczenie jego terminu do komisji powotanej przez wojewode,

t) przygotowywanie skierowania na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje na instruktora lub

wyktadowce,
u) obstuga systemu ,,Portal Starosty”,
4) w zakresie zarzadzania ruchem na drogach gminnych i powiatowych:
a) rozpatrywanie 1 zatwierdzanie projektow organizacji ruchu,
b) przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,
¢) przechowywanie projektoéw organizacji ruchu i prowadzenie ich ewidencji,
d) nadzér nad zgodnoscig istniejgcej organizacji ruchu z zatwierdzong organizacja ruchu,

e) nadzor 1ianaliza istniejgcej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu 1ijego

efektywnosci,

f) wspoOlpraca w zakresie organizacji ruchu 1ijego bezpieczenstwa zinnymi organami

zarzadzajacymi ruchem, zarzadcami drog, Policjg oraz innymi jednostkami,
5) w zakresie drog, kolei, prawa przewozowego i transportu:

a) ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa

panstwa badz w wypadku kleski zywiotowej,

b) nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonywanie zadania
przewozowego, gdy jest to niezbedne z uwagi na obronnos$¢ lub bezpieczenstwo panstwa badz

w wypadku klgski zywiotowe;,
c¢) wprowadzanie zakazu pgdzenia zwierzat na drogach,
d) opiniowanie likwidacji odcinkéw kolejowych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych zwydawaniem zezwolen na przejazd pojazdow

nienormatywnych, w zakresie kompetencji Starosty,

f) prowadzenie spraw zwigzanych w wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drég w sposob

szczegolny,
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g) udzielanie, odmowa udzielenia, wygaszanie, zawieszanie, dokonywanie zmian, przenoszenie
uprawnien z zezwolenia i cofanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
oraz stwierdzanie niezdolnos$ci i przywracanie zdolno$ci zarzadzajacego transportem do

kierowania operacjami transportowymi przedsi¢biorcy,

h) udzielanie, odmowa udzielenia, wygaszanie, dokonywanie zmian, przenoszenie uprawnien
z licencji icofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu o0s6b samochodem osobowym, pojazdem samochodowym przeznaczonym
konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 1 nie wigcej niz 9 0sob tacznie z kierowceg lub licencji na

wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,

1) wydawanie, dokonywanie zmian, wygaszanie i cofanie oraz przedtuzanie waznos$ci zezwolen na
wykonywanie przewozow regularnych o0s6b 1przewozéw specjalnych, weryfikowanie
1 zatwierdzanie rozktadow jazdy oraz nadawanie numeréw poszczegdlnym liniom

komunikacyjnym,

J) wydawanie i odmowa wydania za§wiadczen potwierdzajacych zgloszenie przez przedsigbiorce
prowadzenie przewozow drogowych jako dziatalno$ci pomocniczej w stosunku do jego

podstawowej dzialalnosci gospodarczej,

k) przedstawianie ministrowi witasciwemu do spraw transportu, dwa razy w roku, informacji
o liczbie 1 zakresie udzielonych licencji, zezwolef i zaswiadczen w terminach: do 31 stycznia

131 lipca kazdego roku,
1) prowadzenie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu o0sob,

m) uzgadnianie rozktadow jazdy zorganami samorzgdowymi wilasciwymi ze wzgledu na

planowany przebieg linii komunikacyjnej,

n) przygotowywanie  informacji, udzielanie = wyjasnien  iudost¢pnianie  dokumentacji
wojewodzkiemu inspektorowi transportu drogowego sprawujacemu nadzoér nad wydawaniem
licencji 1zezwolen w krajowym transporcie drogowym oraz zaswiadczen o przewozach na

potrzeby wilasne,

o) nadzor 1kontrola nad dziatalno$cia przewoznikdéw, w zakresie zgodnosci prowadzonych

przewozow z przepisami prawa,

p) wpisywanie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) danych

dotyczacych wydanych licencji 1 zezwolen,

q) nakladanie kary pieni¢znej na przedsigbiorcow, w okolicznosciach przewidzianych prawem,
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r) wykonywanie powierzonych zadan z zakresu planowania rozwoju transportu, organizowania
publicznego transportu zbiorowego i zarzadzania publicznym transportem zbiorowym zgodnie

z ustawg o publicznym transporcie zbiorowym,

s) wydawanie zaswiadczen o liczbie pojazdéw, dla ktorych zostal udokumentowany wymoég
zdolnos$ci finansowej przedsigbiorcom prowadzacym dziatalno§¢ w zakresie krajowego

transportu drogowego,

t) prowadzenie spraw zwigzanych zuzgadnianiem imprez o charakterze religijnym na drogach

publicznych,

u) wprowadzanie do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcow Transportu Drogowego
danych przedsigbiorcow posiadajacych zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika

drogowego,

v) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wymogu dobrej reputacji przewoznika

drogowego oraz zarzadzajacego transportem,

w) prowadzenie spraw zwigzanych zorganizacja przewozOéw o charakterze uzyteczno$ci

publiczne;.
6) w zakresie stacji kontroli pojazdow:

a) dokonywanie wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw oraz

prowadzenie rejestru,

b) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow i diagnostami, poprzez dokonywanie co
najmniej raz w roku kontroli stacji w zakresie spetniania ustawowych wymagan, prawidlowosci
wykonywania badan technicznych pojazdéw i prawidtowosci prowadzenia wymaganej

dokumentacji,

c) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce stacji kontroli pojazdow,

skreslajac przedsigbiorce z rejestru dziatalnosci regulowanej w przypadkach okreslonych ustawa,

d) wpisywanie do Centralnej Ewidencji iInformacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDGQG)

wymaganych ustawg danych dotyczacych stacji kontroli pojazdéw,
e) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdéw,
7) w zakresie usuwania pojazdow z drog:

a) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu w sprawie wysoko$ci optat oraz wysokosci

kosztow za usuwanie i przechowywanie pojazdow,

b) wystepowanie do sagdu z wnioskami o orzeczenie przepadku pojazdu na rzecz powiatu,
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c) przekazywanie wlasciwym naczelnikom urzedow celnych usunigtych pojazdow w przypadku

stwierdzenia, ze nie sg zarejestrowane w zadnym z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,

d) wydawanie decyzji administracyjnych o zaptacie kosztow zwigzanych zusuwaniem,

przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem,

e) prowadzenie postepowan egzekucyjnych w celu wykonania orzeczen sadu o przepadkach

pojazdow,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z holowaniem oraz prowadzeniem parkingdéw strzezonych dla
pojazdéw usunietych z drog, w zakresie witasciwosci starosty, lub powierzeniem tych zadan

innym podmiotom zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.
§ 20. Wydzial Architektury i Budownictwa

1. Wydziat realizuje zadania Starosty, jako organu administracji architektoniczno — budowlane;,

oraz utrzymania obiektow budowlanych starostwa powiatowego.
2. Do zadan Wydziatlu nalezy:
1) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow Prawa budowlanego w zakresie:

a) zgodnos$ci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego

oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

b) warunkéw bezpieczenstwa ludzi 1mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach

budowlanych,

c) zgodno$ci rozwigzan architektoniczno- budowlanych z przepisami techniczno- budowlanymi

oraz zasadami wiedzy technicznej,
d) whasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
e) stosowania wyrobow budowlanych,
2) wydawanie decyzji w sprawach okreslonych ustawa Prawo budowlane, w tym :

a) udzielanie badz odmowa udzielenia zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno -

budowlanych,

b) naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia

nadzoru autorskiego,
c¢) zatwierdzenie projektu budowlanego,
d) udzielanie pozwolenia na budowg i rozbiorke obiektu budowlanego,
€) zmiana pozwolenia na budowg,

f) przeniesienie pozwolenia na budowg na rzecz innej osoby,
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g) odmowa zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe,
h) uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

1) stwierdzenie wygasni¢cia decyzji o pozwoleniu na budowe,

J) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

k) zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robdt inakladanie obowigzku

uzyskania pozwolenia na wykonanie obiektu lub robot objetych obowigzkiem zgloszenia,

1) zwolnienie z obowigzku powotania kierownika budowy i nadzorowania robo6t oraz prowadzenia
dziennika budowy badz rozbiorki iumieszczenia tablicy informacyjnej oraz ogloszenia

zawierajacego dane bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia,

m) nakladanie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie obiektow podlegajacych

zgloszeniu,

n) orzekanie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku lub na teren sgsiedniej posesji

podczas wykonywania robot budowlanych,
0) przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajacych ze zgloszenia na rzecz innej osoby.
3) prowadzenie innych spraw okreslonych ustawa Prawo budowlane, w tym:

a) przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych nieobjetych

obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

b) zamieszczanie w BIP w terminie 3 dni informacji o dokonaniu zgloszenia, informacji

0 wniesieniu sprzeciwu badz o niewniesieniu sprzeciwu do zgloszenia,
¢) przyjmowanie zgtoszen o rozbiodrce nieobjetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia,
d) przyjmowanie zgloszen o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

e) sprawdzenie kompletno$ci projektu budowlanego oraz naktadanie obowigzku usunigcia
nieprawidlowosci wystgpujacych w projekcie budowlanym,

f) wydawanie dziennika budowy,

g) prowadzenie rejestru wnioskOw o pozwoleniu na budowe idecyzji o pozwoleniu na budowg
oraz rejestru zgloszen budowy z projektem w formie elektronicznej, przekazywanie danych

z tych rejestrow niezwlocznie do organéw wyzszego stopnia oraz archiwizowanie dokumentacji

budowlanych,

h) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na
budowg (rozbiorke), innych decyzji, postanowien i zgloszen wynikajacych z przepiséw prawa

budowlanego,

1d: 5616D4A6-DFFD-4165-A52A-DB2DA3E11936. Strona 38



1) przesytanie decyzji o pozwoleniu na budowe organowi, ktory wydat decyzj¢ o warunkach

zabudowy,

j) uczestnictwo (na wezwanie organdéw nadzoru budowlanego), w czynnosciach inspekcyjnych
1 kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentow 1 informacji zwigzanych z tymi

czynnoS$ciami,

k) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych oraz

obiektéw i robot, dla ktoérych organem I instancji jest Wojewoda w zakresie:

- linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog, ulic,

placéw 1 innych miejsc publicznych,

- przebiegu 1 charakterystyki technicznej drdg, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia
terenu, wyprowadzonych poza granic¢ terenu zamknigtego a takze podiaczen tych obiektow

do sieci uzytku publicznego,

4) wydawanie decyzji administracyjnych ipostanowien w sprawach okreSlonych ustawg
o szczegOlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

w tym:
a) wydawanie decyzji zezwalajacej na realizacj¢ inwestycji drogowe;,
b) nadawanie decyzji zezwalajacej na realizacj¢ inwestycji drogowej rygoru natychmiastowe]

wykonalnosci,

5) prowadzenie postepowan administracyjnych, przygotowywanie postanowien idecyzji
administracyjnych w sprawach okresSlonych ustawg o ulatwieniach w przygotowaniu
i realizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych,

6) realizacja zadan administracji architektoniczno-budowlanej, wynikajacych zinnych
przepisow, w tym:
a) wydawanie zaswiadczen o spelnianiu wymogow samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow

ustanowienia odrgbnej wtasnosci lokalu,

b) przygotowywanie pozwolen na budowe sktadowisk odpadéw, oraz okreslanie w nich wymagan
zapewniajacych ochrong zycia i zdrowia ludzi, ochrong srodowiska oraz ochrong uzasadnionych

interesOw 0sob trzecich,

¢) przyjmowanie zawiadomien o przystgpieniu do sporzadzania plandéw zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa, studiow uwarunkowan ikierunkéw  zagospodarowania
przestrzennego i planéw zagospodarowania przestrzennego gmin Powiatu oraz gromadzenie

kopii uchwalonych studiow i planéw,

d) opiniowanie projektow planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

Id: 5616D4A6-DFFD-4165-A52A-DB2DA3E11936. Strona 39



e) opiniowanie projektow studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

gmin Powiatu,

f) uzgadnianie projektoéw plandéw zagospodarowania przestrzennego gmin Powiatu w zakresie

odpowiednich zadan rzagdowych i samorzadowych,

g) uzgadnianie decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego i decyzji o warunkach zabudowy
w zakresie zadan samorzadu powiatowego w odniesieniu do terenéw przeznaczonych na ten cel

w planach miejscowych, ktore utracity moc,

h) przesytanie informacji z zakresu dziatania Wydziatu do organéw podatkowych wiasciwych

w sprawach podatku od nieruchomosci,
7) w zakresie utrzymania obiektow budowlanych starostwa powiatowego:

a) prowadzenie ksigzki obiektow budowlanych starostwa powiatowego oraz ksigzek urzadzen

technicznych zainstalowanych w tych obiektach,

b) wykonywanie czynnosci wynikajacych z przegladu obiektow i urzadzen, o ktorych mowa w lit.

a.
§ 21. Wydzial Srodowiska, Geologii i Lesnictwa

1. Wydzial realizuje zadania zzakresu gospodarki wodnej 1wodno-$ciekowej, rybactwa
srodladowego i rolnictwa, melioracji wodnych, ochrony srodowiska, gospodarki odpadami, lesnictwa,
towiectwa, ochrony przyrody, geologii oraz ochrony gruntéw rolnych i lesnych. Wydziat prowadzi
rébwniez zadania zwigzane zudostgpnianiem informacji o §rodowisku 1ijego ochronie oraz

z funkcjonowaniem Centrum Ekologii 1 Zr6wnowazonego Rozwoju.
2. W Wydziale dziata - Geolog Powiatowy.
3. Do zadan Wydziatu nalezy:
1) w zakresie gospodarki wodnej i wodno-Sciekowej

a) stwierdzanie w drodze decyzji przejScia gruntow pokrytych powierzchniowymi wodami

ptynacymi, do zasobu Skarbu Panstwa oraz wykres§lanie gruntdw z tego zasobu,

b) stwierdzanie w drodze decyzji potwierdzajacych wygasnigcie trwatego zarzadu wod, gruntow
pokrytych wodami oraz pozostatych nieruchomos$ci ustanowionych na rzecz regionalnych
zarzadéow gospodarki wodnej oraz marszatkow wojewddztw kub innych jednostek

organizacyjnych,
2) w zaKkresie rybactwa Sréodladowego i rolnictwa:

a) wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego,
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b) wydawanie zezwolef na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami polowowymi wigcej

niz potowy szerokos$ci tozyska wody ptynacej, nie zaliczanej do srodladowych wod zeglownych,

c) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na wodach

srodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sagsiedztwie,

d) prowadzenie rejestrow wydanych kart wedkarskich 1 kart towiectwa podwodnego oraz rejestru

sprzetu stuzacego do potowu ryb,

e) prowadzenie spraw zwigzanych zutworzeniem i dziatalno$cig Spotecznej Strazy Rybackiej

na terenie Powiatu,
f) prowadzenie rozliczenia i ewidencji zakupowanego paliwa przez Spoteczng Straz Rybacka,
g) rejestracja jachtow i innych jednostek ptywajacych o dlugosci do 24m,
h) obstuga systemu Reja24,
1) wspotpraca z Urzgdem Morskim w Szczecinie w sprawie rejestracji jednostek ptywajacych,

J) wspdlpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i1 Agencja Rynku Rolnego
w zakresie zagospodarowania produktéw rolniczych oraz ze zwigzkami branzowymi

i zawodowymi, dziatajacymi na rzecz rolnictwa,
3) w zakresie melioracji wodnych szczegélowych i dzialalnosci spotek wodnych:
a) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spotek wodnych i ich zwigzkow,
b) zatwierdzanie statutu spotki wodnej,

c) stwierdzanie niewazno$ci uchwal organdéw spotki wodnej w przypadku ich niezgodnos$ci

z prawem lub statutem spotki,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwigzaniem spotki wodnej przez Staroste,

e) ustalanie wysokos$ci irodzaju $wiadczen na rzecz spotek wodnych przez osoby, ktore
nie s3 cztonkami spotki wodnej, odnosza korzys$ci zurzadzen spoiki lub przyczyniajg si¢
do zanieczyszczenia wody, dla ktorej ochrony spdtka zostata powotana,

f) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem 1irozliczaniem dotacji spotkom wodnym

dziatajacym na terenie Powiatu oraz przygotowywanie projektow aktow prawnych w tym

zakresie,
4) w zakresie ochrony srodowiska:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z uchwalaniem 1 aktualizacjg powiatowego programu ochrony

srodowiska,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem raportdéw z wykonania powiatowych

programow ochrony srodowiska,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektow gminnych programéw ochrony

srodowiska,

d) zapewnienie mozliwosci udzialu spoteczenstwa w postgpowaniu, ktdrego przedmiotem jest
sporzadzenie programu ochrony $rodowiska, pozwolen zintegrowanych oraz programu ochrony

srodowiska przed hatasem,

e) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie halasu w przypadku stwierdzenia, ze poza

zaktadem, w wyniku jego dziatalnosci, przekroczone sa dopuszczalne poziomy hatasu,

f) prowadzenie spraw zwigzanych zutworzeniem przez Rad¢ Powiatu obszaru ograniczonego
uzytkowania dla zaktadow lub innych obiektow mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé

na srodowisko,

g) przyjmowanie wynikow pomiaréw wielkosci emisji 1 pomiaréw ilo§ci pobieranej wody

od prowadzacych instalacj¢ 1 uzytkownikéw urzadzen,

h) naktadanie w drodze decyzji, na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika urzadzenia,
obowigzkow prowadzenia w okreSlonym czasie pomiaréw wielkosci emisji wykraczajacych

poza obowiagzki wynikajgce wprost z przepisow prawa,

1) przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktdrych emisja zanieczyszczen nie wymaga pozwolenia,

mogacych negatywnie oddziatywa¢ na §rodowisko,

j) nakladanie w drodze decyzji na zarzadzajacego droga, linig kolejowa, linig tramwajowa,
lotniskiem lub portem, obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiarow poziomow
substancji lub energii w Srodowisku wprowadzanych w zwigzku z eksploatacja tych obiektow,
wykraczajacych poza obowiazki wynikajace wprost z przepisOw prawa, jezeli przeprowadzone
kontrole poziomoéw substancji lub energii w $rodowisku, ktoére sg emitowane w zwigzku

z eksploatacja obiektu, dowodzg przekraczania standardow jakosci srodowiska,

k) udzielanie pozwolenia na wprowadzanie do $rodowiska substancji lub energii oraz stwierdzanie
w drodze decyzji wygasniecia, cofnigcia lub ograniczenia wydanych
pozwolen zintegrowanych, na wprowadzanie gazow lub pytlow do powietrza, na wytwarzanie

odpadow,

) wydawanie decyzji dla zainteresowanego nabyciem tytulu prawnego do calej instalacji

0 przeniesieniu na niego praw i obowigzkéw wynikajacych z ww. pozwolen,
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m) wydawanie decyzji o cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia bez odszkodowania, jezeli
instalacja nie jest nalezycie eksploatowana, przez co stwarza zagrozenie pogorszenia stanu

srodowiska w znacznych rozmiarach lub zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi,

n) wydawanie decyzji o cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia za odszkodowaniem, jezeli
przemawiaja za tym wzgledy ochrony s$rodowiska lub korzystanie zpozwolenia stwarza

zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi,

o) dokonywanie, co najmniej raz na 5 lat analiz wydanych pozwolen zintegrowanych lub
w przypadkach, gdy nastgpita zmiana w najlepszych dostepnych technikach, pozwalajaca
na znaczne zmniejszenie wielko$ci emisji bez powodowania nadmiernych kosztow, lub wynika

to z potrzeby dostosowania eksploatacji instalacji do zmian przepisdw o ochronie srodowiska,

p) zobowigzywanie, w drodze decyzji, prowadzacego instalacj¢ podmiotu korzystajacego
ze srodowiska do sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego, w razie stwierdzenia

okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko,

q) naktadanie w drodze decyzji obowiazkéw ograniczenia oddziatlywania na $rodowisko 1 jego
zagrozenia oraz przywrocenia srodowiska do stanu wtasciwego, jezeli podmiot korzystajacy ze

srodowiska negatywnie oddziatluje na srodowisko,

r) prowadzenie spraw dotyczacych uzyskania z Urzedu Marszatkowskiego, zaswiadczenia

0 wywigzywaniu si¢ Powiatu z oplat za korzystanie ze srodowiska,

s) kierowanie wniosku do wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska o podjg¢cie nalezacych

do jego zadan 1 kompetencji dzialan zmierzajacych do usunigcia zagrozenia w srodowisku,
t) wydawanie decyzji wygaszajacej pozwolenie na wytwarzanie odpadow,
5) w zakresie emisji gazow cieplarnianych do powietrza:
a) wydawanie zezwolen na emisj¢ gazéw cieplarnianych,
b) zatwierdzanie planu monitorowania wielkosci emisji oraz planow poboru probek,
¢) zatwierdzanie planéw metodyki monitorowania,
d) zatwierdzanie raportow w zakresie udoskonalefh w metodyce monitorowania,
6) w zakresie postepowania z odpadami:

a) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow powstajagcych w zwigzku z eksploatacja
instalacji, jesli wytworca wytwarza powyzej 1 Mg odpadéw niebezpiecznych lub powyzej
5 tysigcy Mg odpadoéw innych niz niebezpieczne rocznie,

b) wydawanie zezwolen i pozwolen w zakresie zbierania i przetwarzania odpadéw oraz pozwolen

zintegrowanych,
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c) okreslanie w drodze decyzji obowiazkow dotyczacych zagospodarowania przez wytworce

odpadow z wypadkow oraz obowigzku przekazania ich wlasciwym posiadaczom odpadéw,
d) zagospodarowanie odpaddéw powstalych w wynikow wypadkow,

e) wystgpowanie z wnioskiem do Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska o pokrycie
kosztéw gospodarowania odpadami z wypadkéw, w przypadku braku mozliwosci ustalenia

sprawcy lub bezskuteczno$ci egzekucji wobec sprawcy,

f) naktadanie w drodze decyzji obowigzku zagospodarowania zatrzymanych przez Krajowa
Administracje¢ Skarbowa, Straz Graniczng, Policje, Inspekcje Transportu Drogowego oraz

Organy Inspekcji Ochrony Srodowiska transportéw odpadow,
7) w zakresie gospodarki nad lasami niestanowiacymi wlasnosci Skarbu Panstwa:

a) prowadzenie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu

Panstwa,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem nadle$niczym, w drodze porozumienia, nadzoru

nad lasami niepanstwowymi oraz nadzor nad realizacja tych porozumien,

c¢) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem wykonania uproszczonych planéw urzadzenia lasu

dla lasow niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

d) zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia lasu, dla laséw niestanowigcych wihasnosci
Skarbu Panstwa, na podstawie stanu lasu oraz nadzorowanie zatwierdzonych uproszczonych

planow urzadzenia lasu,

e) wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkow na pokrycie kosztéw zagospodarowania
1ochrony zwigzanej zodnowieniem lub przebudowg drzewostanu w przypadku braku
mozliwo$ci ustalenia sprawcy szkody w lasach, powstatej w wyniku oddziatywania gazow
ipylow przemystowych oraz w przypadku pozaréw lub innych klesk spowodowanych

czynnikami biotycznymi lub abiotycznymi zagrazajacych trwatosci laséw,

f) wydawanie decyzji zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu do lasow

niestanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa,

g) wspolpraca z Nadle$nictwami w zakresie zalesiania gruntdw niestanowigcych wtasnosci Skarbu

Panstwa z funduszu lesnego,
h) dokonywanie oceny udatnos$ci upraw lesnych,
1) prowadzenie sprawozdawczos$ci o lasach stanowiacych wlasnos$¢ osob fizycznych i prawnych,

J) uznawanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru,
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k) sporzadzanie list na wyptate ekwiwalentdéw naleznych wlascicielom gruntéw rolnych,
za wylaczenie tych gruntow z upraw rolnych i prowadzenie upraw le$nych, ze srodkow Agencji

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
1) orzekanie o utracie ekwiwalentu z tytutu zalesienia gruntéw rolnych,

m) wspotpraca z komorka realizujaca zadania z zakresu geodezji w zakresie przeklasyfikowania

gruntu rolnego na les$ny,

n) okreslanie w drodze decyzji, zadan wiascicieli lasoéw w przypadku niewykonania obowigzkow

w zakresie powszechnej ochrony lasoéw,

0) przekazywanie w drodze decyzji w zarzad Laséw Panstwowych (nadle$nictw), stanowigcych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa gruntow przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzjach o warunkach zabudowy i zagospodarowania

terenu,

p) ustanawianie w drodze decyzji trwalego zarzadu dla nieruchomosci przeznaczonych na drogi
krajowe, stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa, zarzadzane przez Lasy Panstwowe, na rzecz

Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad,
8) w zakresie lowiectwa:

a) wydawanie zezwolenia na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych iich

mieszancow,
b) wyrazanie zgody, na okres 6-u miesi¢cy, na przetrzymywanie zwierzyny towne;j,
c¢) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwoddéw towieckich,

d) naliczanie czynszu dzierzawnego za dzierzawe polnych obwodow towieckich oraz jego rozdziat

dla gmin 1 nadles$nictw,

e) przygotowywanie zezwolen na odlow lub odstrzat redukcyjny zwierzyny townej, w przypadku

zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych 1 uzytecznosci publiczne;,
9) w zakresie ochrony przyrody:
a) popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,

b) prowadzenie rejestru posiadaczy oraz prowadzacych hodowle zwierzat zaliczanych do ptazéw,
gadow, ptakow lub ssakow, ktorych przewozenie przez granice panstwa podlega ograniczeniu na

podstawie przepisow prawa Unii Europejskie;,

c) prowadzenie spraw z zakresu wydawania zezwolen na usunigcie drzew i1 krzewow w odniesieniu

do nieruchomosci bgdacych wiasnoscig gminy.

10) w zakresie geologii i gornictwa:
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a) wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych ze zt6z na powierzchni do 2 ha
irocznym wydobyciu do 20.000 m?, bez uzycia $rodkow strzalowych oraz stwierdzenie

wygasnigcia tej koncesji,
b) zatwierdzanie projektow robot geologicznych,

c) wydawanie decyzji dotyczacej przenoszenia koncesji za zgoda przedsigbiorcy na rzecz innego
podmiotu,

d) wydawanie decyzji dotyczacej zatwierdzenia projektow robdt geologicznych, ktorych
wykonanie nie wymaga koncesji,

e) wydawanie decyzji dotyczacej zatwierdzenia projektow badan hydrogeologicznych oraz
projektow robot geologiczno-inzynierskich,

f) przyjmowanie dokumentacji geologiczne;j,

g) przyjmowanie dokumentacji geologicznej w przypadku likwidacji otworu gorniczego,

h) wydawanie decyzji nakazujacych wykonanie dodatkowych robdt  geologicznych,

w szczeg6lnosci badan, pomiardw oraz pobierania dodatkowych probek,

1) przyjmowanie informacji o wniesionej optacie eksploatacyjnej oraz przygotowywanie projektow
decyzji ustalajacej optate eksploatacyjng przedsigbiorcom, ktérzy nie dopetili obowigzku
whniesienia optaty eksploatacyjnej na rzecz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska

1 Gospodarki Wodnej oraz gminy, wlasciwej terytorialnie dla miejsca pozyskanych kopalin,

j) gromadzenie, przechowywanie, ochrona i udostepnianie informacji geologicznej, w tym probek,
dla badan naukowych, w zaleznosci od rodzaju i formy informacji geologicznej oraz jej statusu

prawnego,

k) zatwierdzanie dokumentacji geologicznych, geologiczno-inzynierskich, hydrogeologicznych,

1) przyjmowanie =~ dokumentacji  innych  niz  geologiczne,  geologiczno-inzynierskie
1 hydrogeologiczne,

m) przyjmowanie zgtoszenia projektow robdt geologicznych w celu wykorzystania ciepta Ziemi,

n) okreslanie w drodze decyzji wysoko$ci naleznej oplaty eksploatacyjnej, zgodnie ze stawka

obowigzujaca w okresie rozliczeniowym, w przypadku stwierdzenia, ze przedsigbiorca

nie dokonat wptaty w terminie albo dokonat wptaty w wysokosci innej niz nalezna,

0) ustalanie optaty dodatkowej w drodze decyzji w przypadku, gdy dziatalnos¢ wykonywana jest
z razacym naruszeniem warunkow okreslonych w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robot

geologicznych,
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p) uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego z wlasciwym organem

administracji geologicznej w odniesieniu do terenow zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych,

q) obserwacja terenow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenow, na ktorych wystepuja

te ruchy, a takze prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o tych terenach,

r) nakladanie w drodze decyzji wtascicielowi gruntéw stanowigcych uzytki rolne oraz gruntow
zrekultywowanych na cele rolne, obowigzku zalesienia, zadrzewienia lub zakrzewienia gruntow
lub zalozenia na nich trwatych uzytkow zielonych, ze wzgledu na ochrone gleb przed erozja

1 ruchami masowymi ziemi,

s) zapewnienie prowadzenia co 3 lata okresowych badan poziomu skazenia gleb 1roslin
na gruntach polozonych na obszarach ograniczonego uzytkowania, istniejacych wokoét zaktadow

przemystowych,
t) zatwierdzanie w drodze decyzji dodatku do projektu robot geologicznych,
u) wydawanie decyzji wygaszajacej koncesje,
V) przyjmowanie zgtoszenia zamiaru rozpoczgcia robot geologicznych,

11) w zakresie udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa

w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko:

a) udostepnianie informacji o srodowisku ijego ochronie znajdujacych si¢ w posiadaniu organu

lub ktére sg dla organu przeznaczone,

b) prowadzenie publicznie dostepnych wykazoéw danych o dokumentach zawierajacych informacje

o srodowisku 1 jego ochronie, ktore zamieszcza si¢ w biuletynie informacji publiczne;,

c) wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany
lub podzialu gruntow stanowiacych przedsigwzigcia mogace potencjalnie znaczaco oddziatywaé

na $rodowisko,

d) prowadzenie rozwazan czy przedsiewzigcie moze potencjalnie znaczaco oddziatywac na obszar
Natura 2000 przed wydaniem decyzji wymaganej przed rozpoczeciem realizacji przedsiewzigcia,
innego niz przedsigwzigcie mogace znaczaco oddziatywa¢ na $rodowisko, ktdére nie jest

bezposrednio zwigzane z ochrong obszaru Natura 2000,

e) udziat w procedurach strategicznych 1 transgranicznych ocen oddziatywania na S$rodowisko

przez inne organy administracji a dotyczacych terenu powiatu.
12) w zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych:

a) wydawanie decyzji nakladajacej na osobg, powodujaca utrate lub ograniczenie warto$ci

uzytkowej gruntoéw, obowigzek ich rekultywacji,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych znakladaniem podwyzszonych optat za niezakonczenie

w terminie rekultywacje gruntoéw zdewastowanych,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Centrum Ekologii i Zréwnowazonego

Rozwoju.
§ 22. Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami

1. Wydziat prowadzi sprawy z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami stanowigcymi wlasno$¢
Powiatu oraz wilasno$¢ Skarbu Panstwa, co do ktorych organem reprezentujacym wtlasciciela jest
Starosta, sprawy zwigzane z wywlaszczaniem nieruchomos$ci oraz gospodarkg gruntami rolnymi
1 le$nymi.

2. Do zadan Wydziatu nalezy:

1) w zakresie gospodarowania nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa:

a) tworzenie 1 gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i1 zasobem powiatowym,

b) prowadzenie spraw z zakresu sprzedazy i oddawania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

Powiatu 1 Skarbu Panstwa,

c) oddawanie nieruchomosci Powiatu i Skarbu Panstwa w trwaty zarzad iwydawanie decyzji

0 wygasnieciu trwatego zarzadu,
d) przekazywanie trwatego zarzadu miedzy jednostkami organizacyjnymi,

e) ustalanie dodatkowych optat w przypadku niedotrzymania terminéw ustalonych w umowie

o przekazaniu w uzytkowanie wieczyste,

f) ustalanie optat za uzytkowanie wieczyste gruntow 1 trwaly zarzad w stosunku do nieruchomosci

Powiatu i Skarbu Panstwa oraz:
- udzielanie bonifikat w stosunku do tych opfat,
- windykacja tych naleznosci,

g) zmiana stawek procentowych optat rocznych ztytulu uzytkowania wieczystego i trwalego
zarzadu nieruchomos$ci Powiatu i Skarbu Panstwa w przypadku trwalej zmiany sposobu

korzystania z nieruchomosci,

h) dokonywanie aktualizacji optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu

w stosunku do nieruchomosci Powiatu 1 Skarbu Panstwa,

1) zabezpieczenie wierzytelno$ci Powiatu i Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej

hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci,
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2) prowadzenie spraw administracyjno — gospodarczych, dotyczacych nieruchomosci Powiatu

i Skarbu Panstwa, w tym prowadzenie spraw dotyczacych:
a) ustalania stawek czynszu za najem i dzierzawe,

b) oddawania nieruchomos$ci w najem, dzierzawe i uzyczenie oraz realizacja uméw z tego tytutu,
z wylaczeniem lokali znajdujacych si¢ w dyspozycji Starostwa oraz przekazanych w trwaty
zarzad jednostkom organizacyjnym powiatu,

c) ubezpieczenia mienia, z wylaczeniem mienia znajdujacego si¢ w dyspozycji Starostwa oraz
przekazanego w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym powiatu,

d) zabezpieczenia mienia, prowadzenia remontéw 1 konserwacji, utrzymania porzadku i czystosci -

z wylaczeniem mienia znajdujacego si¢ w dyspozycji Starostwa oraz przekazanego w trwaty

zarzad jednostkom organizacyjnym powiatu,
3) w zakresie regulowania stanow prawnych nieruchomosci :

a) regulowanie wlasnosci gruntdw na rzecz Skarbu Panstwa w postepowaniu cywilnym i wieczysto

- ksiggowym,

b) podejmowanie czynno$ci zwigzanych zregulacja prawna nieruchomosci Skarbu Panstwa,

bedacych w posiadaniu os6b fizycznych i1 prawnych oraz jednostek organizacyjnych,

c¢) regulowanie witasnosci nieruchomosci na rzecz Powiatu w postgpowaniu administracyjnym,

w tym w zakresie drog powiatowych,

d) prowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego przekazywania Lasom Panstwowym gruntow
wchodzacych w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia

w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem rodzinnych ogrodéw dziatkowych na gruntach

stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu,
f) wydawanie decyzji o nabyciu nieruchomosci,

g) ustalanie odszkodowania, w przypadku gdy nie dojdzie do uzgodnienia pomigdzy bylym

1 obecnym wiascicielem nieruchomosci,
4) w zakresie gospodarki gruntami rolnymi i leSnymi oraz wywlaszczania nieruchomosci:

a) prowadzenie postegpowan wywlaszczeniowych, ustalanie odszkodowan za wywlaszczone
nieruchomosci, gdy nastapito pozbawienie praw do nieruchomosci bez ustalenia odszkodowania,

a obowigzujace przepisy przewiduja jego ustalenie,

b) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotem

odszkodowania, w tym nieruchomos$ci zamiennej oraz rozliczen z tytulu zwrotu,
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¢) udzielanie zezwolen na niezwloczne zajgcie nieruchomosci,

d) wydawanie zezwolen na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciaggdw drenazowych,
przewoddéw i urzadzen stuzacych do przesylania lub dystrybucji plyndéw, pary, gazow i energii
elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej i1 sygnalizacji, atakze innych podziemnych,
naziemnych, nadziemnych obiektéw i urzadzen niezb¢dnych do korzystania z tych przewodéw

i urzadzen, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

e) wydawanie panstwowym jednostkom organizacyjnym zezwolen naczasowe zajecie
nieruchomosci w celu odptatnego sktadowania na tej nieruchomosci materialdéw niezbgdnych

do budowy 1 konserwacji drog ladowych 1 wodnych oraz na cele obrony Panstwa,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wiasno$¢ dziatki gruntu
i dzialek pod budynkami osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian

za rente,
g) prowadzenie spraw z zakresu regulowania wtasno$ci nieruchomosci rolnych,
h) ustalanie nieruchomosci stanowigcych wspolnote gruntowa,

i) ustalenie wykazu os6b uprawnionych do udzialu we wspolnocie gruntowej oraz wykazu
obszarow gospodarstw przez nich posiadanych 1 wielkosci przystugujacych im udziatow

we wspdlnocie,

j) wydawanie decyzji o nieodplatnym przyznawaniu wiasnosci dziatki obejmujacej budynki,
w ktorych osobom przekazujacym gospodarstwo rolne narzecz Panstwa przystuguje prawo
do bezptatnego korzystania z lokalu mieszkalnego 1 pomieszczen gospodarskich, na rzecz tych

0s0Ob 1 uprawnionych zstepnych,
5) w zakresie ochrony gruntéw rolnych:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczeniem gruntow rolnych z produkc;ji,

b) przygotowywanie decyzji naktadajacej obowigzek zdjecia prochniczej warstwy gleby oraz jej

wykorzystania,

c) prowadzenie spraw zwigzanych znakladaniem podwyzZszonych oplat w razie stwierdzenia
wylaczenia gruntéw z produkceji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajacej na

wylaczenie,
d) uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
e) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy,

f) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu obszaréw gruntow wylaczonych z produkcji oraz

ustalonych nalezno$ci i optat rocznych.
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§ 23. Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

1. Osrodek realizuje zadania stuzby geodezyjnej i kartograficznej na poziomie powiatu oraz

zajmuje si¢ sprawami z zakresu scalania i wymiany gruntéw rolnych i le$nych.

2. W Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dziala Geodeta Powiatowy

nadzorujacy dziatania stuzby geodezyjne;.
3. Do zadan Osrodka nalezy:
1)  prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenie dla obszaru powiatu:

- ewidencji gruntéw 1ibudynkoéw, wtym bazy danych dotyczacych ewidencji gruntow

1 budynkow,

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych dotyczacych geodezyjnej

ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
- gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
b) tworzenie, prowadzenie 1 udostgpnianie baz danych:
- rejestru cen nieruchomosci,
- szczegolowych osnow geodezyjnych

- obiektow topograficznych o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych

opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000,

¢) tworzenie 1 udostgpnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach: 1:500, 1:1000,
1:2000, 1:5000 dla map ewidencyjnych oraz w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000 dla map

zasadniczych;
2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
3) zaktadanie osnow szczegotowych;

4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie iprowadzenie map

1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;
5) ochrona znakoéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;
6) wydawanie licencji na udostgpniane materiaty zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
7) przyjmowanie, ewidencjonowanie, obstuga zgtoszen prac geodezyjnych;
8) weryfikacja przyjmowanych do zasobu prac geodezyjnych;

9) w zakresie scalen i wymiany gruntéw rolnych i lesnych:
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a) wszczecie postgpowania scaleniowego lub wymiennego,
b) wybor rady uczestnikoOw scalenia na zebraniach wiejskich,
¢) prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem lub wymiang gruntow,

d) wystapienie do sagdu o wpis wszczecia postgpowania scaleniowego lub wymiennego w ksiegach

wieczystych,
e) zatwierdzenie projektu scalenia lub wymiany gruntéw,
f) wprowadzenie uczestnikéw scalenia lub wymiany w posiadanie wydzielonych gruntow,
§ 24. Biuro Rady i Zarzadu Powiatu

1. Do zadan Biura Rady i Zarzadu Powiatu nalezy zapewnienie funkcjonowania organéw Powiatu,
realizacja spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow powszechnych

i referendéw oraz prowadzenie spraw osobowych radnych
2. Biuro Rady 1 Zarzadu Powiatu wykonuje zadania:
1) organizowanie i1 protokotowanie sesji Rady, posiedzen Komisji i Zarzadu,

2) zapewnienie materiatow dla radnych na Sesje Rady, posiedzenia Komisji, w terminach

okreslonych w Statucie Powiatu,
3) prowadzenie spraw osobowych radnych,
4) czuwanie nad zabezpieczeniem praw radnych:
- w sprawach wynikajacych z ochrony stosunku pracy,
- zwigzanych z wyplatg diet, nalezno$ci z tytutu podrézy stuzbowych,
5) organizowanie pomocy instruktazowo- szkoleniowej dla radnych,

6) przekazywanie aktow prawnych stanowionych przez Rade iZarzad organom nadzoru,
z wylaczeniem uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, oraz merytorycznym

komoérkom organizacyjnym i powiatowym jednostkom organizacyjnym wskazanym przez Zarzad,

7) zapewnienie publikacji aktéw prawa miejscowego podlegajacych opublikowaniu w dzienniku

urzegdowym wojewodztwa,

8) koordynowanie czynnosci w zakresie dziatalnosci lobbingowej, w tym prowadzenie ewidencji

wystapien,
9) prowadzenie zbiorow:
- uchwat Rady,

- zapytan, interpelacji i wnioskow radnych,
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- uchwat komisji,

- uchwat i innych aktéw Zarzadu,

- aktoéw prawa miejscowego stanowionych przez Radg¢ 1 Zarzad,
10) prowadzenie rejestrow:

- uchwat Rady i Zarzadu,

- interpelacji (zapytan) 1 wnioskow radnych,

- uchwat komisji,

11) organizowanie  wspotdziatania  komisji  z organizacjami  zawodowymi,  spotecznymi

1 politycznymi,

12) wykonywanie  zadan  zwigzanych  z przygotowaniem i przeprowadzeniem  wyboroéw

samorzadowych i referendum powiatowego.

13) prowadzenie spraw dotyczacych os$wiadczen majatkowych sktadanych przez radnych

przewodniczgcemu rady, w tym ich przyjmowanie i przechowywanie.
§ 25. Powiatowy Zespol do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

Do podstawowych zadan Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci

nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) orzekaniem o stopniu niepelnosprawnosci na wniosek osoby zainteresowanej lub jej
przedstawiciela ustawowego, albo, za ich zgoda, na wniosek osrodka pomocy spolecznej

w celu:

a) odpowiedniego zatrudnienia uwzgledniajacego psychofizyczne mozliwosci danej osoby,
b) szkolenia, w tym specjalistycznego,

¢) zatrudnienia w zaktadzie aktywizacji zawodowe;j,

d) uczestnictwa w terapii zajgciowej,

e) konieczno$ci zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne, $rodki pomocnicze oraz pomoce

techniczne, utatwiajgce funkcjonowanie danej osoby,

f) korzystania z systemu srodowiskowego wsparcia w samodzielnej egzystencji przez co rozumie
si¢ korzystanie zushug socjalnych, opiekunczych, terapeutycznych i rehabilitacyjnych
swiadczonych przez sie¢ instytucji pomocy spotecznej, organizacje pozarzadowe oraz inne

placowki,
g) uzyskania $wiadczenia pielegnacyjnego,

h) uzyskania zasitku pielegnacyjnego,
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1) stwierdzania przestanek, warunkujacych uzyskanie przez osobe niepelnosprawng karty

parkingowe;j,
j) uzyskiwania prawa do zamieszkiwania w oddzielnym pokoju,

2) orzekaniem o niepelnosprawnosci na wniosek osoby zainteresowanej lub jej przedstawiciela

ustawowego, albo, za ich zgoda, na wniosek osrodka pomocy spolecznej w celu:
a) uzyskania zasitku pielegnacyjnego,
b) uzyskania §wiadczenia pielegnacyjnego,

c) konieczno$ci zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne, $rodki pomocnicze oraz pomoce

techniczne, utatwiajace funkcjonowanie danej osoby,

d) korzystania z systemu Srodowiskowego wsparcia w samodzielnej egzystencji przez co rozumie
si¢ korzystanie zushlug socjalnych, opiekunczych, terapeutycznych i rehabilitacyjnych
swiadczonych przez sie¢ instytucji pomocy spotecznej, organizacje pozarzadowe oraz inne

placowki,

e) stwierdzania przeslanek, warunkujacych wuzyskanie przez osobg niepelnosprawng karty

parkingowe;j,
f) uzyskiwania prawa do zamieszkiwania w oddzielnym pokoju.

3) wydawaniem legitymacji dokumentujacej niepetnosprawnos¢ albo legitymacji dokumentujace;j
stopien niepelnosprawnosci na wniosek osoby niepetnosprawnej badz jej opiekuna, po okazaniu
ostatniego prawomocnego orzeczenia o niepetnosprawnosci, stopniu niepelnosprawnosci lub

wskazaniach do ulg 1 uprawnien,
4) wydawaniem kart parkingowych, uprawnionym osobom niepetnosprawnym badz ich opiekunom,
5) wykonywaniem obowigzkéw administratora danych przetwarzanych w Zespole.

§ 26. Powiatowy Rzecznik Konsumentow

1. Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje zadania samorzadu w zakresie ochrony praw

konsumentow.
2. Do zadan Rzecznika w szczeg6lnosci nalezy:

1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony

konsumentow,

2) sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego w zakresie

ochrony interesow konsumentow,

3) wystgpowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow konsumentow,
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4) wspotdzialanie z wiasciwymi miejscowo delegaturami  Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentéw, zwanymi dalej ,,Urzedem”, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami

konsumenckimi,
5) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub w przepisach odrebnych,

6) wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentdw oraz wstgpowanie, za ich zgoda, do toczacego si¢

postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow,

7) w sprawach o wykroczenia na szkode konsumentéw petnienie funkcji oskarzyciela publicznego

w rozumieniu przepisow Kodeksu postgpowania w sprawach o wykroczenia,

8) przekazywanie na biezaco delegaturom Urzedu wnioskow i sygnalizowanie problemow
dotyczacych ochrony konsumentow, ktore wymagaja podjecia dziatan na szczeblach administracji

rzadowe;j.
§ 27. Radca Prawny
Radca Prawny zapewnia pomoc prawng na rzecz Starostwa, w szczegdlnosci poprzez:
1) obstuge prawng Starosty 1 doradztwo prawne na rzecz komorek organizacyjnych Starostwa,

2) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw uchwal Rady i Zarzadu oraz aktéw prawnych

Starosty,
3) prowadzenie ewidencji wnioskow w sprawach zmiany przepisow prawnych,
4) opiniowanie projektow porozumien oraz projektow umow,
5) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty,

6) udzial w negocjowaniu warunkéw umoéw 1porozumien zawieranych przez Powiat 1 Staroste,

opiniowanie tych uméw i porozumien,

7) wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach dotyczacych dzialania Powiatu, Zarzadu

1 Starosty,
8) zapewnianie obstugi prawnej dla wypelniania zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow.
§ 28. Audytor Wewnetrzny

Audytor Wewnetrzny prowadzi audyt wewnetrzny w Starostwie Powiatowym oraz
w powiatowych jednostkach organizacyjnych realizujac cele i zadania przez systematyczng ocene

kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie  rocznego iwieloletniego  planu  audytu  wewnetrznego  zgodnie

z wymaganiami ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych,
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2) realizowanie = zadan  audytowych  zgodnie  zzasadami  itrybem = przewidzianym

w przepisach prawnych,
3) wykonywanie audytu wewnetrznego,
4) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,
5) wykonywanie czynno$ci doradczych,
6) ocena wiarygodnosci sprawozdan finansowych oraz sprawozdania z wykonania budzetu,

7) ocena efektywnosci i gospodarnos$ci podejmowanych dzialan w zakresie systeméw zarzadzania

1 kontroli,
8) ewidencjonowanie i archiwizacja akt audytu wewngetrznego,
9) prowadzenie dokumentacji dotyczacej audytu wewnetrznego.

Rozdzial 6.
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§ 29. 1. Rozpatrywanie skarg i wnioskow odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w kodeksie

postepowania administracyjnego.
2. W sprawach skarg i wnioskéw obywateli przyjmuja:

1) Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i kierownicy komorek organizacyjnych w poniedziatki

w godzinach 9°°- 12°°,

2) Starosta badz wyznaczona przez Staroste osoba — w poniedziatki w godz. 16.00 — 17.00,
tj. po godzinach pracy urzedu.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzieh ustawowo wolny od pracy przyjecia
obywateli w sprawach skarg i wnioskow odbywaja si¢ w nastgpnym dniu roboczym na zasadach

okreslonych w ust. 2.
4. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg obywateli codziennie w godzinach pracy.

5. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw umieszczona

jest w widocznym miejscu w budynkach Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 30. W przypadku ustnego wniesienia skargi lub wniosku, pracownik przyjmujacy obywateli

w sprawach skarg 1 wnioskéw sporzadza protokot ustnego przyjecia skargi lub wniosku zawierajacy:
1) date przyjecia,
2) imig, nazwisko 1 adres sktadajacego,
3) zwiezte okreslenie sprawy,

4) imi¢ 1 nazwisko przyjmujacego,
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5) podpis sktadajacego.
§ 31. Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Administracyjny.

§ 32. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie irejestrowanie skarg iwnioskow koordynuje

Wydzial Administracyjny, ktory:
1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzielaniem odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg iwnioskow niezbednych informacji
o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywateli do wlasciwej komorki organizacyjnej lub organizuje

przyjecie obywateli przez Staroste,

3) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i1 zatatwiania skarg i wnioskow.
§ 33. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiedzialni sg za:

1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg i wnioskow,

2) niezwloczne przekazywanie do Wydziatu Administracyjnego wyjasnien oraz dokumentacji

niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow.

Rozdzial 7.
Organizacja dzialalnosci kontrolnej

§ 34. Celem kontroli jest:

1) zapewnianie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarka Powiatu

1 podejmowania prawidtowych decyz;i,

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci 1ilegalnosci dziatania oraz skutecznos$ci

stosowanych metod i srodkow,
3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 35. 1. System kontroli obejmuje instytucje kontroli zarzadczej oraz kontrole wewnetrzng

1 zewnetrzng.

2. Czynnos$ci kontrolne wykonuja kierownicy komodrek organizacyjnych oraz pracownicy

zobowigzani do prowadzenia kontroli.
3. Zakres dziatan kontrolnych pracownikdéw Starostwa okres$lajg szczegdlowe zakresy czynnosci.
§ 36. W ramach powierzonych zadan kontrol¢ wewnetrzng wykonujg w szczegolnosci:

1) Wydzial Administracyjny - w zakresie przestrzegania ochrony danych osobowych, legalnosci

oprogramowania komputerowego oraz zabezpieczenia mienia,

2) Archiwum - w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego rzeczowego

wykazu akt,
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3) Pion Ochrony Informacji Niejawnych - w zakresie przestrzegania ochrony informacji niejawnych,
4) Wydziat Finansowy - w zakresie okreslonym w § 14,
5) dorazne zespoty kontrolne powotywane przez Staroste.

§ 37. 1. Komorki organizacyjne prowadza dzialalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planow

kontroli zatwierdzonych przez Starostg¢ lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy nasamodzielnych stanowiskach
sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie kontroli, prawidtowe wykorzystanie

wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania wnioskow 1 zalecen z kontroli.
3. O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§ 38. Szczegotowa organizacja dziatalnosci kontrolnej podlega uregulowaniu odrgbnymi

zarzadzeniami Starosty.

§ 39. 1. Wydziat Administracyjny prowadzi ewidencj¢ kontroli przeprowadzonych w Starostwie

przez podmioty zewngtrzne.

2. Sprawy zwigzane z kontrolami, o ktorych mowa w ust. 1 prowadza i zatatwiaja poszczegdlne

merytoryczne komoérki organizacyjne.

3. Oryginaly protokotdw pokontrolnych przechowywane sa w kontrolowanych merytorycznych

komorkach organizacyjnych, a ich kopie w wydziale, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Kopie powstatych w toku kontroli wystapiefn pokontrolnych oraz odpowiedzi na nie, kierownicy

wiasciwych komorek organizacyjnych przekazuja do wydziatu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdzial 8.
Zasady podpisywania pism

§ 40. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do wtasciwosci Starosty,
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa,
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu 1 Senatu oraz postéw i senatorow,
b) Prezesa i wiceprezesow Rady Ministrow,
¢) ministrow oraz kierownikoéw urzgdow centralnych,

d) wojewodow,
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e) sejmikow samorzadowych wojewddztw,

f) starostow.

2. W czasie nieobecnos$ci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 41. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska:
1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,

2) podpisuja pisma w sprawach niezastrzezonych dla Starosty i nalezacych do zakresu dziatania dane;j

komorki organizacyjnej,

3) podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu

administracji publiczne;.

Rozdzial 9.
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktéw prawnych

§ 42. 1. Komorki organizacyjne, kazda w zakresie swego dzialania, przygotowuja projekty aktow

prawnych Rady, Zarzadu i Starosty.

2. Projekty uchwat Zarzadu iRady, komorki organizacyjne przygotowuja w sprawach
zastrzezonych do wlasciwosci tych organdw na podstawie ustawy o samorzgdzie powiatowym oraz

Statutu Powiatu, a takze w innych sprawach zleconych przez Zarzad.

§ 43. Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:

1) decyzje:
a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
b) w innych sprawach wynikajacych z przepiséw odrgbnych.

2) zarzadzenia:
a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji kierownika Starostwa,
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odregbnych.

§ 44. 1. Projekt aktu prawnego, z wylaczeniem decyzji, sporzadza si¢ w formie pisemnej oraz

w wymaganej formie elektronicznej.

2. Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu, badz przedstawieniem

do podpisu Starosty winien by¢ uzgodniony:

1) z wlasciwymi komodrkami organizacyjnymi oraz powiatowymi jednostkami organizacyjnymi,

jezeli dotyczy zadan spoteczno- gospodarczego rozwoju Powiatu i zadan inwestycyjnych,

2) ze Skarbnikiem, jezeli powoduje zmian¢ w budzecie lub wywotuje skutki finansowe,
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3)z Sekretarzem, jezeli dotyczy zakresu dzialania komodrek organizacyjnych Starostwa oraz

powiatowych jednostek organizacyjnych,

4)z innymi komodrkami organizacyjnymi ijednostkami, jezeli naktada na nie, nowe zadania

1 obowiazki.
3. Projekt aktu prawnego, o ktorym mowa w ust. 1, podlega kontroli pod wzgledem prawnym.

4. Kontrolg pod wzglgdem prawnym przeprowadza radca prawny; Radca umieszcza

na sprawdzonym projekcie stosowna pieczatke i podpis.

5. Projekty uchwat Zarzadu i Rady wtasciwe komorki przekazuja do Biura Rady i Zarzadu, po

uprzednim zaopiniowaniu pod wzgledem prawnym.
6. Projekty uchwat Rady i Zarzadu podlegaja opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.
7. Oryginaly aktow prawnych przechowuja:
1) Wydzial Administracyjny - zarzadzenia Starosty,
2) Biuro Rady i Zarzadu Powiatu - akty prawne stanowione przez Rade i Zarzad,
3) rzeczowo wlasciwe komorki organizacyjne — decyzje Starosty.

8. Akt prawny podlegajacy publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej przekazywany jest

do Wydzialu Administracyjnego w wymaganej formie elektroniczne;.

9. Akt prawny podlegajacy publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego
przekazywany jest do Wydziatu Administracyjnego, w formie papierowej oraz wymaganej formie

elektroniczne;j.

10. Komérka organizacyjna przygotowujaca projekt aktu prawnego, zawierajacego dane
podlegajace ochronie przekazuje do Biura Rady i Zarzadu Powiatu:
a) projekt aktu prawnego, awraz znim jego wersj¢ zukrytymi (zanonimizowanymi) danymi
podlegajacymi ochronie,
b) akt prawny z ukrytymi (zanonimizowanymi) danymi podlegajacymi ochronie.
11. Egzemplarz aktu prawnego, z wylaczeniem decyzji Starosty, otrzymuje takze komorka
organizacyjna oraz jednostka organizacyjna, ktdra opracowata projekt; jest ona zobowigzana

do przygotowania i dostarczenia tre$ci aktu komérkom organizacyjnym i jednostkom organizacyjnym

zobowigzanym do wykonania aktu.

12. Szczegotowe zasady udostepniania w Biuletynie Informacji Publicznej aktéw prawnych

1 innych informacji, stanowigcych informacj¢ publiczna, okresla Starosta w drodze zarzadzenia.
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Rozdzial 10.
Postepowanie z piecze¢ciami

§ 45. 1. W Starostwie uzywa si¢ pieczeci urzgdowych oraz innych pieczgei zwanych dalej

pieczeciami (stemple, nagtowkowe, do podpisu itp.).

2. Przez piecze¢ urzedowa nalezy rozumie¢ pieczgé okragla z godtem Panstwa lub herbem Powiatu

oraz nazwg w otoku: ,,Powiat Ostrowski”.

3. Czynnosci zwigzane z zamawianiem pieczeci urzegdowej w Mennicy Panstwowej wykonuje

Wydziat Administracyjny, kierujac si¢ obowiazujacymi przepisami szczeg6lnymi o pieczgciach.

4. Przekazywanie pieczg¢ci urzedowych oraz innych pieczeci, przez Wydziat Administracyjny,
kierownikom komoérek organizacyjnych lub upowaznionym pracownikom odbywa si¢
za pokwitowaniem, potwierdzonym w rejestrze ogolnym prowadzonym przez Wydzial

Administracyjny.

5. Przechowywanie pieczeci Starosty oraz opatrywanie dokumentéw Starosty w odcisk tej pieczeci

nalezy do wyznaczonego pracownika Wydziatu Administracyjnego.

6. Przechowywanie innych pieczeci Starostwa oraz zaopatrywanie nimi dokumentéw nalezy
do kierownika komorki organizacyjnej lub upowaznionego pracownika, ktéoremu piecze¢¢ zostata

przekazana w uzytkowanie.

7. Pieczecie, ktore z powodu uszkodzenia, zniszczenia lub zdezaktualizowania nie mogg byc¢

uzywane nalezy niezwlocznie przekaza¢ protokolarnie do Wydziatu Administracyjnego.

§ 46. Organizacj¢ 1porzadek pracy oraz zwigzane ztym prawa iobowigzki pracodawcy

i pracownika okresla regulamin pracy, ustalony przez Starost¢ w drodze zarzadzenia.
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	lit. q w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. r w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. s w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. t w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. u w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. v w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. w w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. x w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. y w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. z w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1
	lit. za w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 2
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 2
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 3
	tir. 1 (17) w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 3 lit. b
	tir. 2 (18) w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 3 lit. b
	tir. 3 (19) w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 3 lit. b
	tir. 4 (20) w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 3 lit. b
	tir. 5 (21) w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 3 lit. b


	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 4
	tir. 1 (22) w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 4 lit. a
	tir. 2 (23) w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 4 lit. a
	tir. 3 (24) w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 4 lit. a

	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 4
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 4
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 16 ust. 2 pkt 4



	§ 17 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 17
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 17
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1
	tir. 1 (25) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
	tir. 2 (26) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
	tir. 3 (27) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
	tir. 4 (28) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
	tir. 5 (29) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
	tir. 6 (30) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
	tir. 7 (31) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
	tir. 8 (32) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
	tir. 9 (33) w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b

	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 17 ust. 2 pkt 3



	§ 18 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 18
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 18
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 1
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 1
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 2
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 2
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	tir. 1 (34) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. a
	tir. 2 (35) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. a
	tir. 3 (36) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. a
	tir. 4 (37) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. a

	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	tir. 1 (38) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. b
	tir. 2 (39) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. b
	tir. 3 (40) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. b
	tir. 4 (41) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. b
	tir. 5 (42) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. b

	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	tir. 1 (43) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. g
	tir. 2 (44) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. g
	tir. 3 (45) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4 lit. g

	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	tir. 1 (46) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5 lit. k
	tir. 2 (47) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5 lit. k
	tir. 3 (48) w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5 lit. k

	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. p w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5
	lit. q w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 5

	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 6

	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 7
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 7
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 7
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 7

	pkt 8 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 8

	pkt 9 w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 9
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 9
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 9
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 9
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 18 ust. 2 pkt 9



	§ 19 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 19
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 19
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. p w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. q w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. r w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. s w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. t w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. u w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. v w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. w w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. x w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. y w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. z w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1
	lit. za w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	tir. 1 (49) w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2 lit. m
	tir. 2 (50) w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2 lit. m
	tir. 3 (51) w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2 lit. m
	tir. 4 (52) w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2 lit. m

	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. p w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. q w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. r w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. s w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. t w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. u w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. v w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. w w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. x w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. y w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. z w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. za w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. zb w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. zc w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2
	lit. zd w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. p w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. q w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. r w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. s w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. t w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3
	lit. u w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 4
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 4
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 4
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 4
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 4
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. p w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. q w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. r w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. s w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. t w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. u w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. v w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5
	lit. w w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 5

	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 6
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 6
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 6
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 6
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 6

	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 7
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 7
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 7
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 7
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 7
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 19 ust. 2 pkt 7



	§ 20 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 20
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 20
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 1
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 1
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 1
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3
	tir. 1 (53) w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3 lit. k
	tir. 2 (54) w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 3 lit. k


	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 4
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2
	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 6
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 6
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 6
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 6
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 6
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 6
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 6
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 6

	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 7
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 20 ust. 2 pkt 7



	§ 21 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 21
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 21
	ust. 3 w zał.1 rozdz.5 § 21
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 3
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. p w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. q w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. r w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. s w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4
	lit. t w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 5
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 5
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 5

	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 6
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 6
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 6
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 6
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 6
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 6

	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7
	lit. p w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 7

	pkt 8 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 8
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 8
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 8
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 8
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 8

	pkt 9 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 9
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 9
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 9

	pkt 10 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. k w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. l w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. m w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. n w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. o w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. p w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. q w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. r w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. s w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. t w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. u w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10
	lit. v w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 10

	pkt 11 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 11
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 11
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 11
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 11
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 11

	pkt 12 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 12
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3 pkt 12

	pkt 13 w zał.1 rozdz.5 § 21 ust. 3


	§ 22 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 22
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 22
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1
	tir. 1 (55) w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1 lit. f
	tir. 2 (56) w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1 lit. f

	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 3
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 3
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 5
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 5
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 5
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 5
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 22 ust. 2 pkt 5



	§ 23 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 23
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 23
	ust. 3 w zał.1 rozdz.5 § 23
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1
	tir. 1 (57) w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1 lit. a
	tir. 2 (58) w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1 lit. a
	tir. 3 (59) w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1 lit. a

	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1
	tir. 1 (60) w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1 lit. b
	tir. 2 (61) w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1 lit. b
	tir. 3 (62) w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1 lit. b

	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	pkt 8 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	pkt 9 w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 9
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 9
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 9
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 9
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 9
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 23 ust. 3 pkt 9



	§ 24 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 24
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 24
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	tir. 1 (63) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 4
	tir. 2 (64) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 8 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 9 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	tir. 1 (65) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 9
	tir. 2 (66) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 9
	tir. 3 (67) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 9
	tir. 4 (68) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 9
	tir. 5 (69) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 9

	pkt 10 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	tir. 1 (70) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 10
	tir. 2 (71) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 10
	tir. 3 (72) w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2 pkt 10

	pkt 11 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 12 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2
	pkt 13 w zał.1 rozdz.5 § 24 ust. 2


	§ 25 w zał.1 rozdz.5
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 25
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. g w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. h w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. i w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1
	lit. j w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 25
	lit. a w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.5 § 25 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 25
	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 25
	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 25

	§ 26 w zał.1 rozdz.5
	ust. 1 w zał.1 rozdz.5 § 26
	ust. 2 w zał.1 rozdz.5 § 26
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 26 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 26 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 26 ust. 2
	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 26 ust. 2
	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 26 ust. 2
	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 26 ust. 2
	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 26 ust. 2
	pkt 8 w zał.1 rozdz.5 § 26 ust. 2


	§ 27 w zał.1 rozdz.5
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 27
	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 27
	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 27
	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 27
	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 27
	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 27
	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 27
	pkt 8 w zał.1 rozdz.5 § 27

	§ 28 w zał.1 rozdz.5
	pkt 1 w zał.1 rozdz.5 § 28
	pkt 2 w zał.1 rozdz.5 § 28
	pkt 3 w zał.1 rozdz.5 § 28
	pkt 4 w zał.1 rozdz.5 § 28
	pkt 5 w zał.1 rozdz.5 § 28
	pkt 6 w zał.1 rozdz.5 § 28
	pkt 7 w zał.1 rozdz.5 § 28
	pkt 8 w zał.1 rozdz.5 § 28
	pkt 9 w zał.1 rozdz.5 § 28


	Rozdział 6 - Tryb przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków w zał.1
	§ 29 w zał.1 rozdz.6
	ust. 2 w zał.1 rozdz.6 § 29
	pkt 1 w zał.1 rozdz.6 § 29 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 rozdz.6 § 29 ust. 2

	ust. 3 w zał.1 rozdz.6 § 29
	ust. 4 w zał.1 rozdz.6 § 29
	ust. 5 w zał.1 rozdz.6 § 29

	§ 30 w zał.1 rozdz.6
	pkt 1 w zał.1 rozdz.6 § 30
	pkt 2 w zał.1 rozdz.6 § 30
	pkt 3 w zał.1 rozdz.6 § 30
	pkt 4 w zał.1 rozdz.6 § 30
	pkt 5 w zał.1 rozdz.6 § 30

	§ 31 w zał.1 rozdz.6
	§ 32 w zał.1 rozdz.6
	pkt 1 w zał.1 rozdz.6 § 32
	pkt 2 w zał.1 rozdz.6 § 32
	pkt 3 w zał.1 rozdz.6 § 32

	§ 33 w zał.1 rozdz.6
	pkt 1 w zał.1 rozdz.6 § 33
	pkt 2 w zał.1 rozdz.6 § 33


	Rozdział 7 - Organizacja działalności kontrolnej w zał.1
	§ 34 w zał.1 rozdz.7
	pkt 1 w zał.1 rozdz.7 § 34
	pkt 2 w zał.1 rozdz.7 § 34
	pkt 3 w zał.1 rozdz.7 § 34

	§ 35 w zał.1 rozdz.7
	ust. 2 w zał.1 rozdz.7 § 35
	ust. 3 w zał.1 rozdz.7 § 35

	§ 36 w zał.1 rozdz.7
	pkt 1 w zał.1 rozdz.7 § 36
	pkt 2 w zał.1 rozdz.7 § 36
	pkt 3 w zał.1 rozdz.7 § 36
	pkt 4 w zał.1 rozdz.7 § 36
	pkt 5 w zał.1 rozdz.7 § 36

	§ 37 w zał.1 rozdz.7
	ust. 2 w zał.1 rozdz.7 § 37
	ust. 3 w zał.1 rozdz.7 § 37

	§ 38 w zał.1 rozdz.7
	§ 39 w zał.1 rozdz.7
	ust. 2 w zał.1 rozdz.7 § 39
	ust. 3 w zał.1 rozdz.7 § 39
	ust. 4 w zał.1 rozdz.7 § 39


	Rozdział 8 - Zasady podpisywania pism w zał.1
	§ 40 w zał.1 rozdz.8
	pkt 1 w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1
	pkt 4 w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1
	pkt 5 w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1
	lit. a w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1 pkt 5
	lit. c w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1 pkt 5
	lit. d w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1 pkt 5
	lit. e w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1 pkt 5
	lit. f w zał.1 rozdz.8 § 40 ust. 1 pkt 5

	ust. 2 w zał.1 rozdz.8 § 40

	§ 41 w zał.1 rozdz.8
	pkt 1 w zał.1 rozdz.8 § 41
	pkt 2 w zał.1 rozdz.8 § 41
	pkt 3 w zał.1 rozdz.8 § 41


	Rozdział 9 - Zasady redagowania i tryb opracowywania aktów prawnych w zał.1
	§ 42 w zał.1 rozdz.9
	ust. 2 w zał.1 rozdz.9 § 42

	§ 43 w zał.1 rozdz.9
	pkt 1 w zał.1 rozdz.9 § 43
	lit. a w zał.1 rozdz.9 § 43 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.9 § 43 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.9 § 43
	lit. a w zał.1 rozdz.9 § 43 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.9 § 43 pkt 2


	§ 44 w zał.1 rozdz.9
	ust. 2 w zał.1 rozdz.9 § 44
	pkt 1 w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 2
	pkt 4 w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 2

	ust. 3 w zał.1 rozdz.9 § 44
	ust. 4 w zał.1 rozdz.9 § 44
	ust. 5 w zał.1 rozdz.9 § 44
	ust. 6 w zał.1 rozdz.9 § 44
	ust. 7 w zał.1 rozdz.9 § 44
	pkt 1 w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 7
	pkt 2 w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 7
	pkt 3 w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 7

	ust. 8 w zał.1 rozdz.9 § 44
	ust. 9 w zał.1 rozdz.9 § 44
	ust. 10 w zał.1 rozdz.9 § 44
	lit. a w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 10
	lit. b w zał.1 rozdz.9 § 44 ust. 10

	ust. 11 w zał.1 rozdz.9 § 44
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