Elektronicznie podpisany przez:
Zbigniew Chrupek; Starosta Ostrowski

ZARZADZENIE NR 16/2024 dnia 23 kwietnia 2024 r.
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 23 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzenia poprawnosci danych
zgromadzonych w Systemie Informacji OSwiatowej oraz organizacji nadzoru w tym zakresie

Na podstawie art. 50 ust. 3, art. 108 ust. 8 iart 111 ust.1, ust. 3 i ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 152) oraz rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oswiatowej oraz terminéw przekazywania
niektorych danych do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 83) zarzadza

si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ procedure weryfikacji 1 potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie

Informacji Oswiatowej, zwanego dalej ,,SIO 7, stanowigcg zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Ustala si¢ organizacj¢ nadzoru nad poprawnos$cig danych wprowadzonych do bazy danych SIO,

okres§long w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow szkot i1placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat
Ostrowski oraz wpisanych do rejestru szkot 1 placowek niepublicznych w Powiecie Ostrowskim do

poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym gromadzenia danych w SIO.

2. Za rzetelno$¢ danych ujmowanych w SIO oraz danych przekazanych do organu prowadzacego,
na podstawie ktorych dokonywane jest potwierdzenie danych w SIO, odpowiada dyrektor szkoty lub

placowki o§wiatowej.

3. Wprowadzenie danych do bazy danych SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez
dyrektora szkoty lub placowki o$§wiatowej zgodnosci danych ze stanem faktycznym i dokumentacja

szkoty lub placowki o§wiatowe;.

4. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw szkot iplacéwek oswiatowych do dostosowania wewnetrznych
procedur weryfikowania poprawnosci 1 kompletnosci danych wprowadzonych w SIO do uregulowan

zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Edukacji, Promocji

Powiatu 1 Zdrowia.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Starosta Ostrowski

Zbigniew Chrupek
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 16/2024
Starosty Ostrowskiego
z dnia 23 kwietnia 2024 r.

Procedura weryfikacji i potwierdzenia danych gromadzonych w Systemie Informacji
Oswiatowej (SIO) przez szkoly i placowki oSwiatowe

l. Cel

Wdrozenie procesu weryfikacji 1 potwierdzenia danych zgromadzonych w SIO przez szkoty
i placowki oswiatowe prowadzone przez Powiat Ostrowski oraz wpisane do rejestru szkot
i placowek niepublicznych w Powiecie Ostrowskim, gwarantujgcego prawidlowos$¢ danych
statystycznych, stanowigcych podstawe do naliczania cze$Ci o$wiatowej subwencji ogolnej
w wysokosci naleznej Powiatowi Ostrowskiemu.

I1. Sposob pozyskiwania, weryfikacji i potwierdzenia danych w S10

1. Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest rtownoznaczne z potwierdzeniem przez
dyrektora szkoly lub placowki o$wiatowej zgodnosci przekazywanych danych
ze stanem faktycznym i dokumentacja szkotly lub placowki oswiatowe;.

2. Szkoty i placowki oswiatowe zobowigzane sg do przekazywania co miesigc danych
o liczbie ucznidow i wychowankoéw, w tym ucznidw wymagajacych specjalnej
organizacji nauki w podziale na rodzaj niepelnosprawnosci oraz informacje dotyczace
nauczycieli wg stanu na pierwszy dzien miesigca w formie zestawienia:

1) w przypadku szkoét i placowek publicznych — Zalgcznik 1 do Procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych gromadzonych w SIO,

2) w przypadku szkoét niepublicznych — Zatgcznik 2 do Procedury weryfikacji
I potwierdzenia danych gromadzonych w SI10,

3) w przypadku placéwek niepublicznych — Zatacznik 3 do Procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych gromadzonych w SIO.

3. Szkotyi placowki o$wiatowe zobowigzane sg do przekazywania danych w terminach:
do dnia 10-go kazdego miesiaca, w grudniu do dnia 5-go wedlug stanu na pierwszy
dzien miesiaca.

4. Wyznaczony pracownik Wydziatu Edukacji, Promocji Powiatu i Zdrowia dokonuje na
biezaco sprawdzenia poprawno$ci danych wprowadzanych do SIO z danymi
przekazanymi przez dyrektorow szkot i placowek oswiatowych oraz danymi
uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego na podstawie odrgbnych przepisow.

5. W przypadku stwierdzenia przez pracownika Wydziatu Edukacji, Promocji Powiatu
I Zdrowia niepoprawnosci danych przekazanych przez szkoty i placowki o§wiatowe do
SIO lub powziecia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem faktycznym Wydziat
niezwlocznie powiadamia szkote lub placowke oswiatowg o Stwierdzonych
nieprawidtowosciach lub podejrzeniach | wzywa do poprawy w systemie.
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6. Szkota lub placéwka niezwlocznie potwierdza prawidlowos§¢ wprowadzonych danych
lub wprowadza do systemu poprawne dane.

7. Wyznaczony pracownik Wydziatu Edukacji, Promocji Powiatu i Zdrowia monitoruje
na biezaco weryfikacje danych przez szkote lub placowke, uwzgledniajac raporty danej
szkoty lub placowki o§wiatowej udostepnione w SIO.

I11. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury
1. Ujednolicenie sposobu weryfikacji danych wprowadzonych do bazy danych SIO przez

szkoty 1 placowki oswiatowe.

2. Wyeliminowanie btedéw w bazie danych SIO, majacych wplyw na wysoko$¢
naliczonej subwencji oswiatowe;.
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Zatgcznik 1 do Procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych gromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej

Nazwa szkoly/placowki publicznej:
Typ szkoly:
Miesieczne zestawienie na dzien:

1. Zestawienie dotyczace liczby pracownikéw pedagogicznych

Na podstawie | Liczba nauczycieli | Liczba nauczycieli Liczba nauczycieli Liczba nauczycieli
ogélem poczatkujacych mianowanych dyplomowanych

SIO

Arkusz
organizacyjny
dokumentacja
kadrowa

2. Zestawienie dotyczace liczby ucznidw/wychowankéw szkot i1 placéwek oswiatowych.
W przypadku zespotu szkét nalezy wypetnié¢ tabelg oddzielnie dla kazdego typu szkoty.

Liczba uczniéw /wychowankow Zawod SIO Arkusz
szkoly/ placowki organizacyjny

3. Liczba wychowankéw korzystajacych z Bursy Szkolnej/internatu Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego

Liczba wychowankow SIO Arkusz organizacyjny Dokumentacja uczniéw

4. Liczba dzieci korzystajacych z Wezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka

Liczba dzieci SIO Arkusz organizacyjny Dokumentacja uczniéw

5. Wykaz orzeczen/opinii wydanych w danym miesigcu w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Ostrowi Mazowieckiej

Lp. | Rodzaj Nr Data Rodzaj Klasa | Rok Uwagi
orzeczenia/ orzeczenia | obowigzywania | niepelnosprawnosci urodzenia
opinii orzeczenia/ dziecka
opinii

Termin sktadania informacji do dnia 10-go kazdego miesigca, w grudniu do dnia 5-go wedtug stanu
na pierwszy dzien miesigca.
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Zatgcznik 2 do Procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych gromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej

INFORMACJA MIESIECZNA
o aktualnej liczbie uczniow (wedlug stanu na pierwszy dzien miesigca)

1. Pelna nazwa i adres szkoty:

3. Liczba uczniow:

Szkola Uczniowie ogolem Liczba uczniéw W tym: uczniowie
ponadpodstawowa dla | wedlug stanu na wykazanych w z niepelnosprawnoS$ciami
mlodziezy pierwszy dzien informacji zlozonej w
biezacego miesiaca poprzednim miesiacu,

dla ktérych

frekwencja wyniosla

>50 %
- z tego: klasa |
- z tego: klasa Il
- z tego: klasa 11
- Z tego: klasa IV
- Z tego: klasa V
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Termin sktadania informacji do dnia 10- go kazdego miesigca, w grudniu do dnia 5-go wedtug stanu

na pierwszy dzien miesigca.

Oswiadczam, ze wszystkie podane dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

(czytelny podpis i pieczgtka osoby fizycznej
lub osoby reprezentujqcej osobe prawng

prowadzqcq szkole)
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) Informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Ostrowi Mazowieckiej,
przy ul. 3-go Maja 68, 07-300 Ostrow Mazowiecka. Moze sie Pani/Pan z nami skontaktowa¢ pod
numerem telefonu 29 645 71 01 lub adresem e-mail: starostwo@powiatostrowmaz.pl,

2) Moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ z naszym Inspektorem danych osobowych pod numerem 22 3500140
badZ adresem e-mail: starostwo@powiatostrowmaz.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit.
e, art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych oraz ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym w zakresie niezbednym do wykonania zadan
publicznych realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej
celdw przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowych.

6) Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione Organom Paristwowym na podstawie przepisow
prawa oraz podmiotom wspodtpracujgcym z administratorem w zakresie obstugi administracyjnej,
informatycznej oraz innym w celu realizacji zadan natozonych na Administratora na podstawie zawartej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

7) Ma Pani/Pan prawo do:

a. zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych,

c. przenoszenia swoich danych osobowych,

d. wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8) Podanie danych osobowych wynikajgcych z przepisu prawa jest wymogiem ustawowym, koniecznym do
wykonania obowigzkéw Administratora.

9) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

(czytelny podpis i pieczgtka osoby fizycznej
lub osoby reprezentujgcej osobg prawng
prowadzqcq szkole)
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“Zatacznik 3 do Procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych gromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej

INFORMACJA MIESIECZNA

0 aktualnej liczbie dzieci (wedtug stanu na pierwszy dzien miesigca)

1. Petna nazwa 1 adres placowki:

3. Liczba dzieci:

Liczba dzieci objetych
Wczesnym
Wspomaganiem
Rozwoju w miejscu
sprawozdawczym

Dzieci ogolem wedlug
stanu na pierwszy
dzien biezacego
miesigca

Liczba dzieci
wykazanych w
informacji zlozonej w
poprzednim miesiacu,
dla ktérych
frekwencja wyniosla
>50 %

W tym: dzieci
z niepelnosprawnoS$ciami

Termin sktadania informacji do dnia 10-go kazdego miesigca, w grudniu do dnia 5-go wedtug stanu
na pierwszy dzieri miesigca.

Oswiadczam, ze wszystkie podane dane sg zgodne ze stanem faktycznym.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) Informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Ostrowi Mazowieckiej,
przy ul. 3-go Maja 68, 07-300 Ostréw Mazowiecka. Moze sie Pani/Pan z nami skontaktowaé pod
numerem telefonu 29 645 71 01 lub adresem e-mail: starostwo@powiatostrowmaz.pl,

2) Moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ z naszym Inspektorem danych osobowych pod numerem 22 3500140
badZ adresem e-mail: starostwo@powiatostrowmaz.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit.
e, art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych oraz ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym w zakresie niezbednym do wykonania zadan
publicznych realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej
celdw przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowych.

6) Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione Organom Panstwowym na podstawie przepisow
prawa oraz podmiotom wspodtpracujgcym z administratorem w zakresie obstugi administracyjnej,
informatycznej oraz innym w celu realizacji zadan natozonych na Administratora na podstawie zawarte;j
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

7) Ma Pani/Pan prawo do:

a. zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych,

c. przenoszenia swoich danych osobowych,

d. wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8) Podanie danych osobowych wynikajgcych z przepisu prawa jest wymogiem ustawowym, koniecznym do
wykonania obowigzkéw Administratora.

9) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

(czytelny podpis i pieczgtka osoby fizycznej
lub osoby reprezentujgcej osobg prawng
prowadzqcq szkole)
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 16/2024
Starosty Ostrowskiego
z dnia 23 kwietnia 2024 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnoscia danych wprowadzonych do Systemu Informacji
Oswiatowej (SIO)

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnos$cig danych wprowadzonych do S10 przez szkoty
i placowki o$wiatowe prowadzone przez Powiat Ostrowski oraz wpisane do rejestru szkot
i placowek niepublicznych w Powiecie Ostrowskim ma na celu weryfikacje prawidtowosci
danych stanowigcych podstawe do naliczania czg¢$ci oswiatowej subwencji ogélnej dla Powiatu
Ostrowskiego.

1. W celu stwierdzenia poprawno$ci danych wprowadzonych przez szkoly i placowki
o$wiatowe prowadzone przez Powiat Ostrowski oraz wpisane do rejestru szkot i placowek
niepublicznych w Powiecie Ostrowskim, Powiat Ostrowski moze zada¢ przedlozenia przez
dyrektorow w/w jednostek informacji i wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego oraz moze przeprowadzi¢ kontrolg.

2. Cel kontroli:

1) zgodnos¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO z danymi wynikajgcymi
z dokumentacji zrédtowe;;

2) kompletnos¢ i poprawnos¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO w odniesieniu
do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji o§wiatowe;.

3. Podmioty podlegajace kontroli:
1) szkoty i placowki oswiatowe prowadzone przez Powiat Ostrowski;

2) szkoty i placowki oswiatowe wpisane do rejestru szkot i placowek niepublicznych
w Powiecie Ostrowskim;

4. Kontrole przeprowadzaja upowaznieni przez Staroste Ostrowskiego pracownicy Wydzialu
Edukacji, Promocji Powiatu i Zdrowia (EPZ) na podstawie wydanego imiennego
upowaznienia.

5. W celu wykonywania czynnosci kontrolnych upowaznieni pracownicy EPZ maja prawo do:
1) zadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjasnien;

2) wgladu do wszelkich dokumentow 1 danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisow 1 wyciagdéw z dokumentéw oraz
zestawien danych niezbednych do prowadzenia kontroli.

6. Zakres kontroli w szkotach i placowkach o$wiatowych prowadzonych przez Powiat
Ostrowski obejmuje dane dotyczace liczby ucznidow i wychowankéw z uwzglednieniem
specjalnych potrzeb edukacyjnych oraz liczby etatéw nauczycieli, niezbednych do naliczania
czesci o§wiatowe] subwencji ogolnej dla Powiatu Ostrowskiego.

7. Zakres kontroli w szkotach i placowkach oswiatowych wpisanych do rejestru szkot
i placowek niepublicznych w Powiecie Ostrowskim, obejmuje dane dotyczace liczby uczniéw
i wychowankow z uwzglednieniem specjalnych potrzeb edukacyjnych, niezbednych do
naliczenia czesci subwencji ogdlnej dla Powiatu Ostrowskiego.
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8. Jezeli Powiat Ostrowski stwierdzi nieprawidtowosci danych przekazanych do bazy danych
SIO przez szkote lub placowke o§wiatowg lub powezmie watpliwos¢ co do prawdziwosci tych
danych, informuje szkote lub placowke oswiatowa, ktora przekazata dane do bazy SIO,
o koniecznosci sprawdzenia przekazanych danych.

9. Szkota lub placowka oswiatowa, ktora przekazata do bazy danych SIO dane, ktorych dotyczy
powyzsze powiadomienie, potwierdza prawdziwo$¢ danych w bazie danych SIO oraz
informuje o tym Powiat Ostrowski lub dokonuje modyfikacji danych i przekazuje da bazy SIO
zmodyfikowane dane oraz informuje o tym Powiat Ostrowski.

10. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden pozostaje w EPZ, drugi przekazywany jest do kontrolowanej
szkoty lub placowki o§wiatowe;.

11. Protokét z kontroli podpisujg upowaznieni pracownicy EPZ i dyrektor kontrolowanej
szkoty lub placowki o§wiatowe;.

12. Dyrektor kontrolowanej szkoty lub placowki o§wiatowej moze zgtosi¢, przed podpisaniem
protokotu kontroli, pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

13. Powiat Ostrowski po udostepnieniu w bazie danych SIO nowego zestawienia potwierdza
poprawnos¢ danych zawartych w zestawieniu.
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