Elektronicznie podpisany przez:
Zbigniew Chrupek; Starosta Ostrowski

UCHWALA NR 722/270/2024 dnia 6 lutego 2024 .
ZARZADU POWIATU W OSTROWI MAZOWIECKIEJ

z dnia 6 lutego 2024 r.

w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych .

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 1526; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 572.) oraz art. 86 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z2023r. poz.2383; zm.: Dz. U. z2021r. poz.2105 oraz
72023 r. poz. 1059, poz. 1450 i poz. 2760, M. P. 22023 r. poz. 843 i poz. 844.) uchwala si¢, co

nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ procedure wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, zwang dalej ,, procedurg

MDR” w Powiecie Ostrowskim stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowskiego , objetych postanowieniami

niniejszej uchwaty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaly.

§ 2. 1. Dyrektorow jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowskiego oraz dyrektoréw

wydziatow Starostwa Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej zobowigzuje si¢ do:
1) poinformowania podlegltych pracownikéw o wejsciu w zycie procedury MDR,
2) zapoznania pracownikéw z procedura MDR,
3) kontroli przestrzegania przez pracownikow wytycznych zawartych w procedurze MDR .

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzagdowi Powiatu.

Id: B17BE355-4614-4C23-9498-FE638881162A. Strona 1



§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta Starosta Ostrowski

Jozef Rostkowski Zbigniew Chrupek

Czlonkowie Zarzadu Powiatu:

Krystyna Gumkowska
Grzegorz Zbigniew Nadratowski

Stefan Kazimierz Rostkowski
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Zalacznik Nr 1 do uchwatly Nr 722/270/2024
Zarzadu Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej

z dnia 6 lutego 2024 r.
Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z

obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Rozdzial 1.
Przepisy Ogélne.

§1.

Cel procedury wewngetrzne;.

Niniejsza procedura wewnetrzna, zwana dalej procedura MDR, ma na celu okreslenie zasad poste-
powania przez Powiat Ostrowski w zakresie wykonania obowigzkow okreslonych przepisami art.
86a — art. 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.
2383;zm.: Dz. U. z 2021 r. poz. 2105 oraz z 2023 r. poz. 1059, poz. 1450 i poz. 2760, M. P. z 2023
r. poz. 843 i poz. 844.), dotyczacych zwlaszcza identyfikacji i raportowania schematow podatko-
wych.

§ 2.
Stowniczek pojec .
Ilekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1) Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Ostrowski, jako samorzadowa osobg¢ prawna;

2) Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Ostrowi Mazowieckiej;

3) Jednostkach - rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Powiatu wymienione w za-
taczniku nr 2 do niniejszej uchwaty;

4) Ordynacja podatkowa, zwana dalej: OP— rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa;

5) Osobie odpowiedzialnej za czynnosci MDR — rozumie si¢ przez to:

a) dyrektorow wydziatow oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska w Starostwie,

b) kierownikow jednostek — w sytuacji uzgodnien czynionych w ramach schematoéw po-
datkowych dotyczacych czynnosci jednostki w zakresie podatku rozliczanego wraz z
Powiatem .

6) Pracowniku — rozumie si¢ przez to wszystkich pracownikéw Jednostek oraz Starostwa
(niezaleznie od stosunku prawnego dotyczacego zatrudnienia oraz zajmowanego stanowi-
ska), a takze osoby wykonujace na rzecz tych podmiotow prace w oparciu o inne tytuly
prawne, ktorzy sg lub moga by¢ zaangazowani w czynno$ci obejmujace uzgodnienie wy-
petniajace schemat podatkowy, w szczegdlnosci osoby dokonujace rozliczen podatko-
wych Powiatu oraz Starostwa w charakterze podatnika lub platnika, a takze osoby biorace
udzial w przygotowaniu 1 realizacji transakcji cywilnoprawnych, ktorych czynnosci maja
lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego w zakre-
sie poszczegdlnych podatkdw;
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7) Inspektorze MDR- rozumie si¢ przez to pracownika Wydziatu Finansowego Starostwa,
ktory w zakresie obowigzkow ma powierzone wykonywanie stosownych czynnosci zwig-
zanych z raportowaniem schematoéw podatkowych , a takze wykonujacego inne obo-
wiazki, o ktorych mowa w procedurze wewnetrzne;.

8) Szefie KAS — rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

§3.
Definicje pojec 1 skrotow stosowanych w procedurze wewnetrzne;.

1. Na potrzeby niniejszej procedury wewnetrznej przyjmuje si¢ definicje i zasady okre-
Slone w art. 86a — 860 OP.

2. Uzyte w procedurze wewnetrznej okreslenia zawarte w art. 86a — 860 OP, w szczego6l-
nosci: ,,korzystajacy”, ,.korzys¢ podatkowa”, ,,NSP”, , podatek”, ,,promotor”, ,,schemat
podatkowy”, ,,schemat podatkowy standaryzowany”, ,,schemat podatkowy transgra-
niczny”, ,,uzgodnienie”, ,,wdrozenie”, ,,wspomagajacy”’, maja znaczenie nadane im w
OP.

§ 4.
Identyfikacja schematu podatkowego.

1. Szczegélowe zasady kwalifikacji czynno$ci/dziatan/uzgodnien jako mogacych spetniaé
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczeg6élnosci zdefiniowanie kryterium
glownej korzysci, ogdlnych oraz szczegotowych cech rozpoznawczych) zawarte sa w art.
86a Ordynacji podatkowe;j.

2. Integralng czeScig procedury wewnetrznej sg:

a) opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktore nie stanowig schematu podat-
kowego, zwana dalej: lista MDR stanowiacg zatacznik nr 1 do procedury wewngtrz-
nej. Czynnos$ci/dziatania/uzgodnienia wymienione na liScie MDR nie podlegajg ob-
owigzkom weryfikacyjno-zgloszeniowym okreslonym w procedurze wewnetrznej.

b) opracowana lista czynno$ci/dziatan/uzgodnien wymagajacych kazdorazowej ana-
lizy pod katem spehienia przestanek okreslonych w art. 86a § 1 pkt 6,10,13 1 16
OP, stanowigca zatacznik nr 2 do procedury wewnetrznej MDR, zwana dalej listg
weryfikacyjng.

3. Lista MDR oraz lista weryfikacyjna podlegaja okresowej weryfikacji na koniec kazdego
roku obrotowego poprzez ich uzupeilnienie o nie uj¢te uprzednio czynnosci/dziata-
nia/uzgodnienia lub usunigcie juz ujetych, w oparciu o ksztattujace si¢ linie interpretacyjne
1 orzecznicze, objasnienia Ministerstwa Finanséw oraz poglady doktryny i praktyke.

4. Weryfikacja listy MDR oraz listy weryfikacyjnej dokonywana jest przez pracownikéw, o
ktérych mowa w § 2 pkt 6.
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5. Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktore nie sg ujete na lisScie MDR
lub sg ujete na liscie weryfikacyjnej sg zobowigzani do przeprowadzania wstgpnej weryfi-
kacji, czy dokonywane czynno$ci/dzialania/uzgodnienia mogg stanowi¢ schemat podat-
kowy, zgodnie z art. 86a § 1 pkt 6,10,13 1 16 OP. W ramach wstgpnej weryfikacji nalezy
okresli¢, czy dana czynnos$¢/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkow wskazanych
w ww. artykule.

Rozdzial 11.

Zasady postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku prze-
kazywania informacji o schematach podatkowych.

§5.

1. Kazdy pracownik, ktory jest lub moze by¢ zaangazowany w czynno$ci dotyczace schematu
podatkowego jest zobowigzany zapoznac si¢ z niniejsza procedura.

2. Dyrektorzy wydziatow oraz samodzielne stanowiska Starostwa sktadaja Inspektorowi
MDR os$wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do procedury we-
wngetrzne;j,

3. Kierownicy Jednostek sktadaja Inspektorowi MDR o$wiadczenia zgodnie ze wzorem sta-
nowigcym zatacznik nr 4 do procedury wewnetrzne;.

4. Zasady niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do nowozatrudnionych pracowni-
kow.

§ 6.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do biezacej analizy podejmowanych przez Powiat czynnosci
(dziatan) pod katem wystapienia obowiazkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o sche-
matach podatkowych. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci (dzialania)
stanowig lub cho¢by potencjalnie moga stanowi¢ zdarzenia rodzace obowiazki zwigzane z przeka-
zywaniem informacji o schematach podatkowych, zobowigzany jest on przekaza¢ pisemng infor-
macj¢ w tym zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w procedurze wewngtrznej wg wzoru sta-
nowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury.

§7.
Podstawowe zasady przekazywania informacji o schematach podatkowych:

1) Pracownicy przekazuja niezwlocznie pisemne informacje o okolicznosciach, o ktorych
mowa w § 6 osobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR, przy czym nie pdzniej niz w
terminie 2 dni od dnia stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci (dzialanie) moze
stanowi¢ schemat podatkowy. Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR niezwtocznie
przekazuja otrzymane od pracownikow informacje Inspektorowi MDR.

2) Zobowigzanie do przekazania informacji jest niezalezne od faktu czy o danym schemacie
podatkowym mogg posiada¢ wiedzg¢ takze inni pracownicy.
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3) W przypadku samodzielnego stwierdzenia istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w § 6
przez osobe odpowiedzialng za czynnosci MDR, przekazuje ona pisemng informacj¢ bez-
posrednio Inspektorowi MDR. Zasada ta znajduje odpowiednie zastosowanie w przy-
padku Starosty i Wicestarosty, cztonkdéw Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu oraz
Skarbnika Powiatu.

4) W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami przekazywania informa-
cji okreslonymi w procedurze wewnetrznej, informacje nalezy przekazywac bezposrednio
Inspektorowi MDR.

5) W przypadku przekazania informacji Inspektorowi MDR przez Staroste, Wicestaroste,
cztonkoéw Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu lub Skarbnika Powiatu, odpowiednie za-
stosowanie znajdujg zasady postgpowania pomigdzy osobami odpowiedzialnymi za czyn-
nosci MDR a Inspektorem MDR.

6) Przekazanie osobie odpowiedzialnej za czynno$ci MDR informacji przez pracownika o
okolicznosciach, o ktorych mowa w § 6 nastepuje zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcz-
nik nr 5 do procedury wewngtrzne;.

§8.
Wskazane w procedurze wewnetrznej obowiazki w zakresie przekazywania informacji o schema-
tach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat podatkowy
wypetnia Inspektor MDR— dotyczy to sytuacji, gdy obowiazki te dotycza Starostwa badZz Powiatu
dzialajacych w charakterze podatnika wraz ze scentralizowanymi Jednostkami.

§9.
1. Inspektor MDR przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych przez
niego czynno$ciach ocenia zasadno$¢ przekazania informacji pod katem obowiazku rapor-
towania schematu podatkowego.

2. W przypadku watpliwosci co do obowigzkoéw Powiatu w zakresie realizacji obowigzkow
zwigzanych z informowaniem o schematach podatkowych zasiega si¢ opinii osoby reali-
Zujace] na rzecz Powiatu pomoc prawnag.

3. Po dokonanych ustaleniach jezeli schemat podatkowy wystepuje, Inspektor MDR przygo-
towuje — z uwzglednieniem przepisow OP oraz zasad okreslonych w procedurze wewnetrz-
nej — zgtoszenie schematu podatkowego do Szefa KAS, a nastepnie przedktada to zglosze-
nie do podpisu Staroscie.

4. Inspektor MDR weryfikuje takze zawiadomienia i1 informacje przekazane przez Kierowni-
kow Jednostek.
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5. Inspektor MDR prowadzi zestawienie zgloszen stosowanych w Powiecie Ostrowskim sche-
matow podatkowych zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do procedury we-
wnetrzne;j.

§ 10.
Inspektor MDR nie ponosi odpowiedzialnos$ci za nieprawidlowo$ci w zakresie raportowania sche-
matow podatkowych, o ktorych nie zostat poinformowany, w sposéb 1 w terminach wskazanych w
procedurze wewnetrzne;j.

§11.
Pracownicy nie udostepniaja, ani nie wdrazaja rozwigzan stanowigcych schematy podatkowe, ani
nie wystgpuja w charakterze wspomagajacego z wilasnej inicjatywy (tj. bez polecenia stuzbowego).
W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane dziatanie lub rozwigzanie moze stanowic
schemat podatkowy, jest on zobowigzany wstrzymac si¢ z wykonaniem czynnos$ci mogacych spo-
wodowac¢ dalsze wdrazanie tego rozwigzania oraz zglosi¢ zaistnialg sytuacje zgodnie z zasadami
wskazanymi w § 7.

Rozdzial I11.
Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajgcego.

§12.
Postanowienia rozdziatu III dotycza wylacznie schematow podatkowych, w zakresie ktorych Sta-
rostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajacego 1 nie zostata poinformowana
przez promotora schematu podatkowego o nadaniu schematowi podatkowemu NSP, ktorego po-
prawnos$¢ 1 waznos¢ zostata potwierdzona za pomocg internetowego narzedzia dostgpnego na stro-
nie Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/).

§13.
Postanowienia rozdziatu III nie obowigzuja w przypadku:

1) schematoéw podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata
pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu podatkowego,
wskazanych przez promotora w formularzu MDR-1 ztozonemu Szefowi KAS;

2) schematow podatkowych, w ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w cha-
rakterze promotora, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia
lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci Jednostki, ktora jest odrgbnym podatni-
kiem lub ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy, w zakresie ktérych
Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw promotora, wskazanych w rozdziale V procedury
wewnetrznej.
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§ 14.
Osoba odpowiedzialna za czynno$ci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacj¢ dotyczaca
schematu podatkowego, w terminie 14 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu po-
datkowego przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia do-
konania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od
tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

§ 15.

Informacja dotyczaca schematu podatkowego zawiera:

1) dane identyfikujace przekazujacego informacje;

2) rodzaj zglaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy
inny niz standaryzowany);

3) wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podat-
kowy, w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informacje;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie po-
datkowym (ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustawa o podatku do-
chodowym od 0s6b fizycznych, ustawa o podatku od towarow 1 ustug, ustawa o podatku
akcyzowym, ustawa o podatku od czynno$ci cywilnoprawnych, OP, badz inne);

5) opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci (dziatan), do ktorych ma zastosowanie
schemat podatkowy, a takze opis czynno$ci dokonywanych w ramach schematu podat-
kowego, a takze ich chronologii i celéw, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stu-
zye,

6) wskazanie szacunkowej wartosci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci podat-
kowej);

7) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaty przekazaniem informacji o sche-
macie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana
pierwsza czynnos¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;

8) wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji
o terminach jego udostgpniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynnosci w ra-
mach schematu;

9) wskazanie danych identyfikujgcych podmioty uczestniczgce lub majace uczestniczy¢ w
schemacie podatkowym lub na ktore schemat moze mie¢ wptyw;

10) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o sche-
macie podatkowym (np. wspomagajacych, jezeli wystepuja).

§ 16.
Inspektor MDR moze zwroci¢ si¢ do osoby odpowiedzialnej za czynnosci MDR o przekazanie
dodatkowych informacji, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi KAS lub realizacji in-
nych obowigzkow wynikajacych z przepiséw o schematach podatkowych.
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§17.
Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 0 schematach podatkowych w termi-
nie 30 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego przez promotora, przy-
gotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwig-
zanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi
wczesnie;j.

§ 18.
Inspektor MDR, po podpisie Starosty, przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi
KAS drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narze¢dzia informatycznego stuzgcego generowaniu
dokumentéw MDR i ich sktadaniu do Szefa KAS, dost¢pnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow (https://mdr.mf.gov.pl), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu
MDR-1.

§ 19.
W przypadku, w ktérym Starostwo, Powiat lub Jednostka, wystgpujac w charakterze korzystaja-
cego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego
podmiotowi wspomagajacemu, Inspektor MDR informuje pisemnie wspomagajacego o NSP sche-
matu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpozniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie czynnosci przez wspomagajacego. W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotycza-
cych schematu podatkowego, wskazanych w informacji MDR-1.

§ 20.
W przypadku zaangazowania Starostwa, Powiatu lub Jednostki w schemat podatkowy w charakte-
rze korzystajacego, Inspektor MDR przekazuje informacje¢ o zaangazowaniu w schemat podatkowy
wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynno$ci MDR, celem zapewnienia wlasciwej identyfi-
kacji i wykonania obowigzkow, o ktorych mowa w Rozdziale IV.

Rozdzial IV.
Raportowanie osiagni¢tych korzysci.

§21.
W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego
lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego, osoba odpowiedzialna za
czynnos$ci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacje w tym zakresie (informacj¢ o zastoso-
waniu schematu podatkowego).

§ 22.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Inspektorowi MDR zawiera:
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1) NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktorych
mowa w § 15,

2) opis czynno$ci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiggnigte] w
danym okresie rozliczeniowym,

3) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

§ 23.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Inspektorowi MDR najpdz-
niej w terminie 12 dni przed uptywem terminu ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
objetego schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat podat-

kowy.

§ 24.
Inspektor MDR, z uwzglednieniem § 25 i §26, przygotowuje i przekazuje informacje o zastosowa-
niu schematu podatkowego do Szefa KAS w terminie ztozZenia deklaracji podatkowej za okres roz-
liczeniowy, w ktorym zastosowano schemat podatkowy.

§ 25.
Inspektor MDR przekazuje informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS
droga elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dost¢pnego na stronie interne-
towej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl), zgodnie z zakresem danych przewidzianych
w formularzu MDR-3.

§ 26.
Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszy-
wego o$wiadczenia i jest podpisywana przez Staroste.

§ 27.
Jezeli schemat podatkowy nie posiada NSP, wowczas informacja MDR-3 zawiera rowniez dane
dotyczace schematu podatkowego, zgodne z zakresem danych objetych formularzem MDR1.

§ 28.
Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym po-
twierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub wspomagajacego, In-
spektor MDR w sktadanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich zgodno-
Sci ze stanem rzeczywistym.
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Rozdzial V.
Raportowanie schematow podatkowych przez promotora.

§ 29.
Postanowienia rozdzialu V dotycza wylacznie schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Sta-
rostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora schematu podatkowego.

§ 30.
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy opraco-
wuje, oferuje, udostgpnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatal-
nosci podmiotu trzeciego.

§31.
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystgpuje rowniez w charakterze promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w
dziatalnosci Jednostki, ktora jest odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy
schemat podatkowy.

§ 32.
W przypadku petienia roli promotora przez Starostwo, Powiat lub Jednostke, osoba odpowie-
dzialna za czynno$ci MDR, przekazuje Inspektorowi MDR informacj¢ o udostepnionym lub wdra-
zanym schemacie podatkowym w terminie 12 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu sche-
matu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen nastapi wczesnie;.

§33.
Informacja zawiera odpowiednio dane wskazane w § 15, uzupetione o dane korzystajacego, kto-
remu udostepniono schemat podatkowy lub u ktérego podejmowane sg czynnosci zwigzane ze
schematem podatkowym.

§ 34.
Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacj¢ MDR-1 0 schemacie podatkowym, w zakre-
sie ktorego Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora, w terminie 30
dni od dnia nastgpujacego po udostgpnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdro-
zenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesnie;j.

§ 35.

W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana jest
przez Inspektora MDR do Szefa KAS wylacznie w zakresie schematu udostgpnionego pierwszemu
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korzystajagcemu, z podaniem danych identyfikujacych pierwszego korzystajacego oraz danych in-
nych 0so0b uczestniczacych w tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym
schemacie podatkowym.

§ 36.
W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakonczeniu
kwartatu, Inspektor MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowa informacje MDR-4, zawierajaca
dane identyfikujgce kazdego korzystajacego, ktéremu udostepniony zostat schemat podatkowy
standaryzowany w trakcie tego kwartatu oraz dane innych oséb uczestniczacych w tych schema-
tach lub obowigzanych do przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP sche-
matu standaryzowanego.

§37.
Inspektor MDR przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczng, z wykorzystaniem na-
rzedzia informatycznego dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansoéw
(https://mdr.mf.gov.pl), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio w formularzu
MDR-1 i MDR-4.

§ 38.
W przypadku, gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, Inspektor MDR informuje pisemnie korzy-
stajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po
jego otrzymaniu.

§ 39.
W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP albo brak nadania NSP wynika z przyczyn nie lezacych po stronie Powiatu, Inspektor MDR
informuje o tym pisemnie korzystajacego bedacego podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane
dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione w informacji MDR-1.

§ 40.
W przypadku, w ktorym Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepujac w charakterze promotora
schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnos$ci dotyczacej schematu podatkowego podmio-
towi wspomagajacemu, Inspektor MDR informuje pisemnie wspomagajacego o NSP schematu po-
datkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie
czynno$ci przez podmiot wspomagajacy. Postanowienia § 39 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial VI.
Raportowanie schematow podatkowych przez wspomagajacego.

§ 41.

Postanowienia rozdzialu VI dotycza sytuacji, w ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka uczestni-
czy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli udziela pomocy, wsparcia
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lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

§42.
Postanowienia rozdzialu VI nie obowiazujg w przypadku:

1) schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zo-
stala poinformowana o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktérego po-
prawno$¢ 1 wazno$¢ zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl), najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci w
charakterze wspomagajacego;

2) schematoéw podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zo-
stata pisemnie poinformowana przez promotora lub korzystajacego, ze schemat po-
datkowy nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczg-
cych schematu wskazanych w informacji MDR-1, najp6zniej w dniu poprzedzaja-
cym wykonanie czynno$ci w charakterze wspomagajacego;

3) schematéw podatkowych, o ktorych mowa w § 31 Procedury wewngtrznej, w za-
kresie ktorych Inspektor MDR dopetnit obowigzkow promotora, o ktorych mowa w
rozdziale V procedury wewnegtrzne;j.

§43.
W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannos$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych
przez niego czynnosciach, powzigl podejrzenie, ze dokonywane przez niego czynnosci moga do-
tyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowac o tym fakcie osobe odpowie-
dzialng za czynno$ci MDR, najdalej w dniu nastgpujacym po dniu powzigcia podejrzenia co do
istnienia schematu podatkowego.

§ 44.
Osoby odpowiedzialne za czynno$ci MDR zobowigzane sg informowac Inspektora MDR o kazdym
uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktorej mowa w § 43, najpdzniej w dniu naste-
pujacym po dniu otrzymania tej informac;ji.

§ 45.
W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Inspektora MDR co do wystepo-
wania schematu podatkowego (cho¢by potencjalnego), w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania tej
informacji (nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktérym mowa w § 43,
Inspektor MDR wystepuje z pismem do promotora lub korzystajacego o przekazanie pisemnego
oswiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

§ 46.

W terminie, o ktorym mowa w § 45, Inspektor MDR zawiadamia rowniez Szefa KAS (z wykorzy-
staniem formularza MDR-2) o powzigciu watpliwo$ci co do wystgpowania schematu podatkowego
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w dziatalno$ci podmiotu trzeciego wraz z podaniem dnia, w ktdrym powzigto powyzszg watpli-
wos¢ oraz liczby podmiotéw, do ktorych skierowano pisma, o ktéorych mowa w § 45.

§ 47.
W przypadku gdy Inspektor MDR, przy zachowaniu starannos$ci ogélnie wymaganej w dokonywa-
nych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje, przekazuje do Szefa KAS
informacj¢ MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nast¢pnego po wykonaniu przez Starostwo, Powiat
lub Jednostke czynnosci w charakterze wspomagajacego lub w terminie 30 dni od dnia nast¢pnego
po udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen nastapi wczesnie;j.

§ 48.
W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzgledem wspomagajacego maja od-
powiednio zasady postepowania wskazane w § 351 § 36.

§ 49.
Inspektor MDR przekazuje informacje MDR-1, MDR-2 i MDR-4 droga elektroniczna, z wykorzy-
staniem narzedzia informatycznego, dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow

(https://mdr.mf.gov.pl).

Rozdzial VII.
Zasady przechowywania dokumentéw i informacji.

§ 50.
W ramach Wydziatu Starostwa lub Jednostki, ktorych pracownik przekazat informacje o schemacie
podatkowym przechowuje si¢:

1) kopie dokumentow i informacji zwigzanych ze zidentyfikowaniem schematu podatkowego
lub uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora lub
wspomagajacego,

2) potwierdzenia kazdorazowego przekazania informacji o schematach podatkowych Inspek-
torowi MDR, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w
ktorym przekazano informacj¢ o danym schemacie podatkowym Inspektorowi MDR.

§ 51
Inspektor MDR przechowuje:
1) wszelkie dokumenty i informacje dotyczace schematow podatkowych otrzymane od
0s0b odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz pracownikow,
2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatko-
wych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat podat-
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kowy, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w kto-
rym przekazano informacj¢ o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub pod-
miotowi trzeciemu.

§52.
Zasady okreslone w § 50 i § 51 nie uchybiajg zasadom okreslonym w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycz-
nych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegblno$ci zgodne sg z art. 6 ust. 1 lit. ¢) po-
wotanego Rozporzadzenia, z uwzglednieniem obowigzkow wynikajacych z OP.

§ 53.
Inspektor MDR prowadzi rejestr numeréw schematéw podatkowych (NSP).

Rozdzial VIII.
Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji obowigzkéw dotycza-
cych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 54.
Zobowiazuje si¢ pracownikéw, w tym Inspektora MDR oraz osoby odpowiedzialne za czynnosci
MDR do zapoznania si¢ z problematyka przepiséw i1 zasad dotyczacych przekazywania informacji
0 schematach podatkowych.

§ 55.
Z uwzglednieniem pelnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR:

1) przekazujg pracownikom zaangazowanym lub mogacych by¢ potencjalnie zaangazo-
wanymi w czynnos$ci dotyczace schematow podatkowych informacje dotyczace niniej-
szej procedury wewnetrznej oraz przepisow OP dotyczacych problematyki schematoéw
podatkowych,

2) weryfikuja fakt zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszej procedury wewngetrznej
przez pracownikdéw poprzez zobowiazanie tych pracownikow do zapoznania si¢ z pro-
cedurg wewngetrzng .

3) zapoznaja si¢ z objasnieniami podatkowymi z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje o
schematach podatkowych (opracowanymi przez Ministra Finanséw), opublikowanymi
na stronie internetowej https:/www.podatki.gov.pl).

§ 56.

Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynno$ci MDR oceniajg zasad-
no$¢ 1 konieczno$¢ udziatu pracownikéw zaangazowanych lub mogacych by¢ potencjalnie zaan-
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gazowanymi w czynnosci dotyczace schematow podatkowych w szkoleniach dotyczacych przed-
miotowej problematyki oraz w razie takiej potrzeby zgtaszaja Inspektorowi MDR potrzebe zapew-
nienia tym pracownikom uczestnictwa w takich szkoleniach.

§57.

1. Inspektor MDR monitoruje zmiany przepiséw dotyczacych schematow podatkowych, a
takze ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje wszel-
kie dziatania niezb¢dne dla ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania obo-
wigzkéw wskazanych w procedurze wewnetrzne;.

2. W uzasadnionych przypadkach Inspektor MDR przekazuje pracownikom oraz osobom od-
powiedzialnym za czynno$ci MDR informacje dotyczace kwestii, o ktorych mowa w ust.1.

§ 58.
Inspektor MDR pozostaje w kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za czynnosci MDR celem
monitorowania sytuacji wystepowania i wiasciwego identyfikowania schematéw podatkowych
oraz realizacji procedury wewnetrzne;.

§ 59.

1. Kontrolg wewngtrzna/audyt przestrzegania przepiséw o schematach podatkowych oraz za-
sad postepowania okreslonych w procedurze wewnetrznej wykonuja kierownicy Jednostek
oraz dyrektorzy wydziatdéw Starostwa w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej — funk-
cjonalnej lub inne upowaznione przez Starost¢ osoby — w ramach kontroli planowanej badz

audytu.

2. Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wlasciwego wypelnienia obowigz-
kéw poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych raportowania schematow podat-
kowych oraz zasad okreslonych w procedurze wewngetrzne;.

3. Kontrola wewngtrzna/audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy regulujace pro-
wadzenie kontroli zarzadczej danej Jednostki.

4. Kierownicy zobowigzani sg do uwzgledniania w sktadanych rocznych sprawozdaniach o
stanie kontroli zarzadczej - informacji zapewniajacej o wdrozeniu 1 realizacji procedur w
zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w procedurze wewnetrz-
nej.
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Rozdzial IX.
Wewnetrzna procedura zglaszania naruszen przepisow z zakresu przekazywania informacji
o0 schematach podatkowych.

§ 60.
Niezaleznie od zasad przewidzianych w procedurze wewngtrznej pracownicy zobowigzani sg do
zgltaszania Inspektorowi MDR wszelkich naruszen, potencjalnych naruszen lub powzigcia watpli-
wosci co do przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej procedury wewnetrznej lub
przepiséw prawa z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§61.
Zgltoszenia mogag by¢ dokonywane anonimowo. Majac na uwadze mozliwo$¢ merytorycznego roz-
patrzenia zgloszenia powinno ono zawierac:

1) wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej procedury
wewnetrznej lub przepisow dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatko-
wych,

2) uzasadnienie naruszenia obowigzkow lub przepisow,

3) datg lub okres, w ktorym nastapito lub potencjalnie mogto nastgpi¢ naruszenie,

4) wskazanie charakteru korzysci podatkowej i jej warto$ci.

§ 62.
Po odebraniu zgloszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania zgloszenia, In-
spektor MDR przeprowadza czynno$ci majace na celu ustalenie okoliczno$ci rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z procedury wewngetrznej lub przepiséw z za-
kresu przekazywania informacji o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzadzany jest proto-
kot, ktory zawiera ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgtoszeniu. Protokoét
przekazywany jest Staroscie.

§ 63.
W zalezno$ci od okolicznosci danego zgloszenia podejmuje si¢ dziatania majace na celu dopeknie-
nie obowigzkow wynikajacych z przepiséw z zakresu przekazywania informacji o schematach po-
datkowych. Dziatania te podejmowane sa w sposob nakierowany na zminimalizowanie ryzyka
ewentualnej odpowiedzialnos$ci karnoskarbowe;.

§ 64
Inspektor MDR podejmuje lub sugeruje podjecie dziatan majacych na celu zapobiezenie wystepo-
waniu naruszen w przysztosci.

§ 65.

Tozsamos¢ 1 dane pracownika dokonujacego zgtoszenia oraz osoby, ktorej zarzuca si¢ dokonanie
naruszenia podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. In-
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spektor MDR zobowiazuje si¢ do zachowania nalezytej starannosci w celu zachowania w najwyz-
szym stopniu poufnosci w przypadku ujawnienia tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia oraz
osoby, ktorej zarzuca si¢ dokonanie naruszenia.

§ 66.
Inspektor MDR zobowigzany jest nie ujawnia¢ osobom trzecim danych zawartych w anonimowym
zgltoszeniu i podejmuje wszelkie czynno$ci zapewniajace ochrong przed dziataniami o charakterze
represyjnym, czy dyskryminacja pracownikow potencjalnie mogacych by¢ uznanymi za dokonu-
jacych zgloszen.

Rozdzial X.
Postanowienia koncowe.

§ 67.
Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowiazek stuzbowy pracownikow.

§ 68.
Nadzor nad wdrozeniem i biezagcym stosowaniem procedury wewnetrznej w Powiecie petni In-
spektor MDR we wspotpracy z Dyrektorem Wydzialu Finansowego. Biezacy nadzér nad wypel-
nianiem przez Inspektora MDR obowiazkéw, o ktérych mowa w procedurze wewnetrznej sprawuje
Dyrektor Wydziatu Finansowego.

§ 69.
W sprawach nieuregulowanych procedurg wewnetrzng stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie ob-
owiazujacego, w tym w szczegdlnosci przepisy OP, dotyczace raportowania schematéw podatko-
wych.

§ 70.
W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie procedury wewnetrznej bylo niezgodne z po-
wszechnie obowiazujacymi przepisami prawa (w szczeg6lnosci w przypadku zmiany przepisow
dotyczacych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidtowego wykonania obo-
wiazkéw Powiatu nalezy stosowac powszechnie obowiazujace przepisy prawa. Zasada, o ktorej
mowa w zdaniu poprzedzajacym powinna rowniez znalez¢ odpowiednie zastosowanie w odniesie-
niu do urzedowych wyjasnien publikowanych przez Ministra Finansow, w szczegdlnosci objasnien
podatkowych.

§ 71
Procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly w sprawie wewnetrznej proce-
dury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych oraz ma zastosowanie do weryfikacji i raportowania zdarzen powstajg-
cych takze przed jej wejSciem w Zycie.
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Zalacznik Nr 1

do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informa-
cji o schematach podatkowych .

Lista czynnos$ci/dzialan/uzgodnien, realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Powiatu
Ostrowskiego, ktére nie stanowia schematu podatkowego.

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp.- przy zastosowaniu wtasci-
wych stawek VAT wynikajgcych z przepisOw ustawowych.

Refakturowanie optat za media (woda, $cieki, prad) — przy zastosowaniu wtasciwych sta-
wek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych.

Naliczanie kar umownych oraz obcigzenia wykonawcow notami obcigzeniowymi.

Naliczanie optat z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci.

Podejmowanie dzialan w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w wydanej indywi-
dualnej interpretacji przepisOw prawa podatkowego — interpretacja uznajaca stanowisko
Powiatu Ostrowskiego za prawidtowe.

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w prawomocnym
wyroku sgdu administracyjnego wydanego do oskarzonej przez Powiat Ostrowski indywi-
dualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego.

Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowiazujacych przepisoéw prawa po-
datkowego lub planowanych zmian w tych przepisach.

Realizacja ustug pomocy spotecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki organiza-
cyjne Powiatu Ostrowskiego.

Prowadzenie spraw socjalno-bytowych.

Ubezpieczenie budynkéw i samochodow stuzbowych bedacych w administracji wydzia-
tow/jednostek.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka samochodowg tj. obstuga samochodéw stuz-
bowych.
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Zaopatrzenie w artykuty 1 sprzet biurowy, prase, publikacje, pieczecie urzedowe.

Wspotpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi w zakresie organizacji spotkan i uroczy-
sto$ci powiatowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem otwartych konkurséw ofert, zawiera-
niem umow, przekazywaniem dotacji, kontrolg merytoryczng oraz rozliczeniem zadan reali-
zowanych na podstawie ustawy o dziatalno$¢ pozytku publicznego i o wolontariacie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka $cistego zarachowania.

Prowadzenie wlasnych akcji promocyjnych przez Powiat Ostrowski.

Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych.

Zamawiania i dystrybucja materiatdéw promocyjnych Powiatu Ostrowskiego.

Organizacja obchodow §wiat powiatowych, narodowych i innych.

Wspotpraca w zakresie merytorycznym przygotowania naboréw na stanowisko kierownicze
w podleglych merytorycznie jednostkach organizacyjnych Powiatu Ostrowskiego.

Zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji o warunkach 1 mozliwosciach inwesto-
wania na terenie Powiatu Ostrowskiego oraz o gospodarczym i prawnym otoczeniu inwe-

stycyjnym.

Nawigzanie wspoOlpracy z inwestorami krajowymi i zagranicznymi oraz gromadzenie da-
nych na temat potencjalnych inwestorow zainteresowanych lokowaniem inwestycji na tere-
nie Powiatu Ostrowskiego.

Kompleksowa obstuga inwestora.

Tworzenie narzedzi stuzacych rozwojowi wspotpracy regionalne;.

Kreowanie wizerunku Powiatu Ostrowskiego jako aktywnego osrodka wspotpracy regional-
nej.

Realizacja zadan inwestycyjnych i sprawozdawczo$¢ inwestycyjna.

Opracowanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizowanych inwestycji.

Id: B17BE355-4614-4C23-9498-FE638881162A. Strona 18



Przygotowanie merytoryczne dokumentacji do przetargdw na inwestycje.

Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng w zakresie infrastruktury techniczne;.

Koordynacja prac nad tworzeniem, realizacja i aktualizacjg Programow Strategicznych dla
Rozwoju Powiatu Ostrowskiego.

Wspétudziat w opracowaniu niezbgdnej dokumentacji do wnioskoéw aplikacyjnych o dofi-
nansowanie projektow inwestycyjnych ze srodkéw zewnetrznych oraz redagowanie samych
wnioskow i przekazywanie ich wtasciwym instytucja.

Nadzoér nad realizacja inwestycyjnych projektow Powiatu Ostrowskiego dofinansowanych
ze srodkdw zewnetrznych, zgodnie z postanowieniami uméw dotacyjnych.

Czynnosci polegajace na wynajmowaniu/wydzierzawieniu powierzchni, pomieszczen i lo-
kali — przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.
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Zalacznik Nr 2

do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informa-
cji o schematach podatkowych .

Lista czynnoSci/dzialan/uzgodnien, realizowanych cyklicznie przez pracownikow Powiatu
Ostrowskiego, ktére wymagaja kazdorazowej weryfikacji, czy spelniaja warunki uznania
ich za schemat podatkowy

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewskaznika VAT innego niz prewskaznika okreslony zgod-
nie z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 20 lutego 2015 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystania nabywa-
nych towaréw 1 ustug dla celow dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych podatni-
kow (Dz.U. z 2020 r. poz. 289)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystania majatku Powiatu Ostrowskiego, skutkujacego
mozliwos$cig odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;.

Inne przypadki, gdy powstaje dla Powiatu prawo do odliczenia podatku VAT.
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Zalacznik Nr 3

do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informa-
cji o schematach podatkowych .

OSWIADCZENIE

(nazwa wydziatu lub samodzielnego stanowiska)
oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em si¢ z wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, zwana dalej jako:
procedura wewnetrzna, obowigzujaca w Powiecie Ostrowskim;

2) postanowienia procedury wewngtrznej zobowiazuje sie przestrzegac i postgpowac w zgo-
dzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o sche-
matach podatkowych;

3) zapoznatam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

4) znane mi sg dane osoby (0s6b), do ktorej moge zwroci¢ si¢ w przypadku obowigzku zgto-
szenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z procedury
wewnetrznej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach po-
datkowych;

5) jestem swiadomal/y, Ze naruszenie obowigzkow wskazanych w procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkoéw pracowniczych.

6) przekazatem pracownikom, o ktérych mowa w § 2 pkt 6 procedury wewngtrznej kserokopie
uchwaty nr........... Zarzadu Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej z dnia .......... W sprawie
wewngetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)
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Zalacznik Nr 4

do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywiqzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informa-
cji o schematach podatkowych .

OSWIADCZENIE
Ja, NIZEJ POAPISANY ..ottt e e - dzialajac

JAKO KICTOWINIK ..ottt e
(nazwa jednostki organizacyjnej)

oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em si¢ z wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej jako: procedura we-
wngtrzna], obowigzujaca w Powiecie Ostrowskim;

2) postanowienia procedury wewngtrznej zobowiazuje¢ si¢ przestrzegac i postgpowac w zgodzie z
okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczgcymi identyfikacji i raportowania o schematach po-
datkowych;

3) zapoznatam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach po-
datkowych;

4) znane mi sg dane osoby (0s6b), do ktorej moge zwrdci¢ si¢ w przypadku obowigzku zgtoszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkow wynikajacych z procedury wewnetrz-
nej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych;

5) jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w procedurze wewngtrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow pracowniczych;

6) przekazatem pracownikom, o ktorych mowa w § 2 pkt 6 procedury wewnetrznej kserokopie
uchwaty nr ........... Zarzadu Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej z dnia .......... W sprawie
wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku prze-
kazywania informacji o schematach podatkowych.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)
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Zalacznik Nr 5

do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informa-
cji o schematach podatkowych .

Wewnetrzna informacja dotyczaca schematu podatkowego .

W zwigzku z obowigzkiem, o ktérym mowa w § 6 wewngetrznej procedury w zakresie przeciwdzia-
fania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
obowiazujacej w Powiecie Ostrowskim, niniejszym przekazuje informacj¢ o zdarzeniu, ktore sta-
nowi lub potencjalnie moze stanowi¢ zdarzenie rodzace obowiazki zwigzane z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych.

1. Dane identyfikujace osobe skladajacq informacje

2. Opis zdarzenia (czynnosci, dzialan, prowadzonej inwestycji, stosowanych lub maja-
cych mie¢ zastosowanie rozwiazan itp.)

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)
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Zalacznik Nr 6

do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informa-
cji o schematach podatkowych”.

Zestawienie zgloszonych i stosowanych w Powiecie Ostrowskim schematow podatkowych.

Numer
p. NSP

Numer
weryfikacji
MDR

Zgloszony
okres
rozlicze-
niowy

Wartosé

uzyskanej

korzysci
podatkowej

Numer
identyfikacji
MDR

Data

przyjecia
zgloszenia
(UPO)

Podpis
zglaszajacego
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Zalacznik Nr 2 do uchwaty Nr 722/270/2024
Zarzadu Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej
z dnia 6 lutego 2024 r.

Jednostki organizacyjne Powiatu Ostrowskiego

objete wewnetrzna procedurg w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢

z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Lp Nazwa jednostki

1. | Powiatowy Zarzad Drog w Ostrowi Mazowieckiej

2. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowi Mazowieckiej

3. | Zesp6l Szkot Nr 1 w Ostrowi Mazowieckiej

4. | Zesp6t Szkot Nr 2 w Ostrowi Mazowieckiej

5. | Zespot Szkot w Matkini Gornej

6. | Liceum Ogdlnoksztatcagce w Ostrowi Mazowieckiej

7. | Bursa Szkolna w Ostrowi Mazowieckiej

8. | Specjalny Osrodek Szkolno Wychowawczy w Zuzeli

9. | Zespdt Szkot Specjalnych w Starym Lubiejewie

10. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ostrowi Mazowieckiej

11. | Starostwo Powiatowe w Ostrowi Mazowieckiej
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