Elektronicznie podpisany przez:
Zbigniew Chrupek; Starosta Ostrowski

ZARZADZENIE NR 5/2024 dnia 16 stycznia 2024 r.
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 16 stycznia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie aktualizacji Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej

Na podstawie art. 24 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady Europy (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), w zwiazku
z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2022, poz. 1526,
zm. Dz. U. 2023, poz. 572) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 7/2021 Starosty Ostrowskiego zdnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie
aktualizacji Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Ostrowi
Mazowieckiej zatagcznik nr 9 - Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigcy zatacznik do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Ostrowi

Mazowieckiej otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych oraz osobom

zajmujacym samodzielne stanowiska pracy w Starostwie Powiatowym.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowski

Zbigniew Chrupek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 5/2024
Starosty Ostrowskiego
z dnia 16 stycznia 2024 r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta dnia ............... Wi, pomiedzy: ......oeiiiiiiiii ,
repreZentowanym/a Przez: .........oceeeueueueneenennnenns. RO

zwanym/a dalej Administratorem,

zwanym/a dalej Przetwarzajgcym,
zwanymi kazde z osobna w dalszej czesci Umowy ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”.
§ 1. Przedmiot umowy

1. Administrator powierza Przetwarzajacemu dane osobowe, ktére zgromadzil i przetwarza

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
administratora, chyba ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktoremu podlega Przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem
przetwarzania Przetwarzajacy informuje administratora o tym obowiazku prawnym, oile prawo
nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny. Administrator moze
wydawac kolejne polecenia przez caly okres przetwarzania danych osobowych. Polecenia te sg zawsze

dokumentowane.

3. Podmiot przetwarzajacy bezzwlocznie powiadamia administratora, jezeli w opinii podmiotu
przetwarzajacego polecenie wydane przez administratora narusza rozporzadzenie (UE) 2016/679 lub
rozporzadzenie (UE) 2018/1725 lub obowigzujace przepisy Unii lub panstwa cztonkowskiego

o ochronie danych.

4. Powierzone przez Administratora dane osobowe obejmuja rodzaj danych osobowych zwyktych

w postaci: opis danych do jakich Przetwarzajgcy ma dostep, np. imie, nazwisko, adres, nr pesel, nr

NIP, nr telefonu, dotycza nastepujace] kategorii 0soOb: opis kategorii 0sob np. pracownicy, klienci,

wspolpracownicy kandydaci do pracy itp., aich przetwarzanie begdzie polegato na: opis czynnosci

przetwarzania np. zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,

adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez

przestanie, rozpowszechnianie Ilub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub {gczenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.
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5. [Powierzone przez Administratora dane osobowe obejmuja takze szczegodlne kategorie danych

osobowych w postaci: opis jakie szczegdlne dane osobowe stanowiq przedmiot powierzenia np.

ujawniajgcych pochodzenie rasowe Ilub etniczne, poglgdy politvczne, przekonania religijne lub

Swiatopoglgdowe, przynaleznosé do zwigzkow zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych,

danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizveznej lub  danych

dotyczgceych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby] dotyczy nastepujacej kategorii

0sOb: opis kategorii 0sob np. pracownicy, klienci, wspdtpracownicy kandydaci do pracy itp. a ich

przetwarzanie bedzie polegato na opis czynnosci przetwarzania np. zbieranie, utrwalanie,

organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,

przeglagdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub {gczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. |

6. Przetwarzajacy zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych
1 organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi prawne i chronilo prawa osob, ktorych dane

dotycza w postaci opis technicznych i organizacyjnych Srodkow bezpieczenstwa wdrozonych przez

przetwarzajgcego.

7. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych nadane zostaly upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby te,
zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialno$cia za ich
nieprzestrzeganie, zobowigzaly si¢ do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania

w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobdw ich zabezpieczenia.
§ 2. Obowiazki stron

1. Strony zobowiazuja si¢ wykonywa¢ Umowe¢ znajwyzsza starannoscia zawodowa w celu
zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego interesOw Stron w zakresie przetwarzania

powierzonych danych osobowych.

2. Przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga
Administratorowi poprzez odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne wywigzaé si¢ z obowigzku

odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw.

3. Przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
Administratorowi wywigza¢ si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 ogdlnego rozporzadzenia

o ochronie danych.

§ 3. Zasady przetwarzania powierzonych danych
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1. Podmiot przetwarzajacy udostgpnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetlnienia obowigzkow, ktore sa okreslone w niniejszych klauzulach i wynikaja
bezposrednio zrozporzadzenia (UE) 2016/679 lub rozporzadzenia (UE) 2018/1725. Na wniosek
administratora podmiot przetwarzajacy zezwala rOwniez na audyty czynno$ci przetwarzania objetych
niniejszymi klauzulami iuczestniczy w tych audytach. Audyty te przeprowadza si¢ w rozsadnych
odstepach czasu lub jezeli istnieja przestanki wskazujace na niezgodno$¢. Podejmujac decyzje
w sprawie przegladu lub audytu, administrator moze wzig¢ pod uwage odpowiednie certyfikaty, jakie

ma podmiot przetwarzajacy.

2. Osoba wyznaczong przez Administratora do kontaktu w jego imieniu w zakresie przekazania

1 przetwarzania danych osobowych jest imie¢ i nazwisko dostepny/a pod nr. tel............. i adresem e-

4. O terminie i zakresie kontroli Przetwarzajacy zostanie powiadomiony w terminie 7 dni przed jej
rozpoczgciem. W czasie kontroli Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do wspdipracy z Administratorem,
w tym:
a.umozliwi wglad do wszelkich dokumentoéw 1iinformacji majacych zwigzek z powierzeniem

przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy;

b.umozliwi przeprowadzenie ogledzin urzadzen, no$nikow oraz systemow informatycznych lub

teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych danych osobowych;
c.udzieli pisemnie lub ustnie wyjasnien w zakresie niezb¢dym do ustalenia stanu faktycznego.

5. Przetwarzajacy zobowigzany jest do kazdorazowego uzupelniania kwestionariusza

bezpieczenstwa, ktory bedzie przekazywany przez Administratora co najmniej raz na 12 miesigcy.

6. Przetwarzajacy przetwarza dane wylacznie przez czas niezbedny do wykonania Umowy

gléwne;.

7. Na wniosek Administratora lub osoby, ktérej dane dotycza, Przetwarzajacy wskaze miejsca,

w ktorych przetwarza powierzone dane.

8. Przetwarzajacy po wygasnigciu Umowy gléwnej niezwlocznie, ale nie pdzniej niz
w terminie do 5 dni kalendarzowych, zobowigzuje si¢ zwroci¢ lub usunag¢ wszelkie dane osobowe,
ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone, w tym skutecznie usungc
je rowniez z no$nikow elektronicznych pozostajacych w jego dyspozycji i1potwierdzi¢ powyzsze

przekazanym Administratorowi protokotem.
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9. Przetwarzajacy nie moze podzleca¢ zadnych operacji przetwarzania dokonywanych w imieniu
administratora podmiotowi podprzetwarzajacemu bez uprzedniej szczegdtowe] pisemnej zgody
administratora. Podmiot przetwarzajacy sktada wniosek o udzielenie szczegdétowej zgody co najmniej
14 dni przed rozpoczgciem Kkorzystania zustug danego podmiotu podprzetwarzajacego wraz

z informacjami niezbednymi do tego, by administrator moégt podja¢ decyzje w sprawie zgody.

10. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Przetwarzajacy bez zbg¢dnej zwloki,
nie pdzniej  niz  wterminie 12 godzin  po  stwierdzeniu  naruszenia — = zglasza

je Administratorowi niezaleznie od rodzaju stwierdzonych naruszen.
11. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 10, musi co najmniej:

a.opisywac¢ charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym wskazywaé kategorie i liczbe
osob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie iliczbe wpiséw danych osobowych, ktorych dotyczy

naruszenie;
b.opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

c.opisywa¢ $rodki zastosowane lub proponowane przez Przetwarzajacego w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, wtym w stosownych przypadkach s$rodki w celu

zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

12. Strony zobowigzuja si¢ zastosowa¢ $rodki techniczne 1 organizacyjne niezbedne do
bezpiecznego przekazywania danych osobowych. Dane osobowe moga by¢ przesytane droga mailowa

tylko pod warunkiem zaszyfrowania wiadomosci.
§ 4. Zasady zachowania poufnosci danych osobowych

1. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich nieujawnionych do
wiadomosci  publicznej  informacji  dotyczacych ~ Administratora  pozyskanych  poprzez
Przetwarzajacego podczas lub w zwigzku ze wspolpraca z Administratorem. Obowigzek zachowania

w tajemnicy obejmuje (,,Informacje Poufne™):

a.dane osobowe, do ktorych Przetwarzajacy ma dostep lub zostalty mu powierzone;

b.procedury, instrukcje, wszelkie informacje techniczne i technologiczne;

c.informacje organizacyjne przedsigbiorstwa, plany biznesowe, dzialania reklamowe i marketingowe.
d.informacje dotyczace ptynnos$ci finansowej, kontraktow, informacje dotyczacych kontrahentow;

e.inne informacje prawnie chronione.
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2. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia uzyskanych Informacji Poufnych w tym
danych osobowych przed dostepem oséb nieupowaznionych, a w momencie przekazania informacji
prawnie chronionych Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania wszelkich wymogow

okreslonych w odpowiednich aktach prawnych w stosunku do tych danych.

3. Udostgpnienie Informacji Poufnych, w tym danych osobowych, przez Przetwarzajacego osobom

trzecim mozliwe jest:
a.jedynie za uprzednig pisemng zgoda Administratora,

b.na zadanie sadu, prokuratury, policji i innych organdéw panstwowych uprawnionych do ich uzyskania
na podstawie ustawy. W tym przypadku Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ niezwtocznie poinformowac

Administratora o wplynigciu takiego zadania.

W obu powyzszych przypadkach Przetwarzajacy udostepni Informacje Poufne jedynie w niezbednym

zakresie.

4. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ na kazde zadanie Administratora do wydania lub zniszczenia
wszelkich przedmiotow bedacych nosnikami Informacji Poufnych (w tym kopii, notatek, plikow
komputerowych) w zakresie, w jakim zawieraja one Informacje Poufne. W przypadku sytuacji
przechowywania Informacji Poufnych na urzadzeniach elektronicznych nalezacych do
Przetwarzajacego nalezy usuna¢ te Informacje Poufne w sposob nieodwracalny. Odmowa
zado$Cuczynienia takiemu zadaniu moze nastapi¢ jedynie w takim zakresie, w jakim spelnienie
zadania stanowiloby naruszenie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa. W przypadku danych
osobowych po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy Przetwarzajacy jest bezwzglednie zobowigzany
do zwrotu powierzonych mu danych osobowych oraz skasowaniu wszelkich kopii tych danych,

bedacych w posiadaniu Przetwarzajacego w celu zaprzestania dalszego ich przetwarzania.

5. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przekaza¢ informacj¢ o obowigzku zachowania poufno$ci
wynikajacej z niniejszej] umowy swoim pracownikom oraz wspotpracownikom Przetwarzajacego,

odpowiada takze za zachowanie tajemnicy przez swoich pracownikéw oraz wspotpracownikow.
6. Obowiazek zachowania poufnoS$ci nie ustaje po wygasnieciu niniejszej umowy.

7. Obowigzek zachowania poufnosci moze zosta¢ zniesiony na pisSmie przez Administratora lub

gdy dana informacja zostata upubliczniona.
§ 5. Odpowiedzialno$¢ Stron

8. Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisOw prawa w zakresie

przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych.

9. Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosci Przetwarzajacego za przetwarzanie powierzonych

danych niezgodnie z umowa.
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10. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, je$li nie dopenit
obowigzkow, ktore naklada na niego niniejsza Umowa lub gdy dziatal poza instrukcjami

Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

11. Przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnos$¢ za niezgtoszenie naruszenia danych osobowych
zgodnie z § 3 pkt 101 11, w szczegbdlnosci obcigza¢ go beda nalozone na Administratora kary przez

organ nadzorczy.

12. Administrator jest uprawniony do rozwigzania umowy w zakresie, w jakim dotyczy ona

przetwarzania danych osobowych zgodnie z Umowg jezeli:

a.Przetwarzajacy powaznie lub stale narusza niniejsze klauzule lub swoje obowiazki wynikajace

z rozporzadzenia (UE) 2016/679 lub rozporzadzenia (UE) 2018/1725;

b.Przetwarzajacy nie stosuje si¢ do wigzacej decyzji wiasciwego sadu lub wiasciwego(-ych) organu(-
o0w) nadzorczego(-ych) dotyczacej jego obowiazkow wynikajacych zniniejszych klauzul lub

z rozporzadzenia (UE) 2016/679 lub rozporzadzenia (UE) 2018/1725;

13. Przetwarzajacy ma prawo rozwigza¢ Umowg, jezeli po zawiadomieniu administratora o tym, ze

jego polecenie narusza obowigzujace wymogi prawne administrator nalega na wypetnienie polecenia.
§ 6. Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W przypadku gdy niniejsza Umowa odwotuje si¢ do przepisOw prawa, oznacza to rowniez inne

przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejda w zycie po

dniu zawarcia umowy, jak rowniez akty prawne, ktore zastapig wskazane ustawy i1 rozporzadzenia.
3. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

4. Niniejsza Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych obowigzuje na czas trwania

umowy gtowne;.

5. Spory wynikte ztytulu Umowy bedzie rozstrzygal Sad wlasciwy dla miejsca siedziby

Zleceniodawcy.

Administrator Przetwarzajgcy
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