Podpisany przez:
Zbigniew Chrupek; Starosta Ostrowski
dnia 15 lutego 2023 r.

ZARZADZENIE NR 4/2023
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 15 lutego 2023 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 53, art. 54 1 art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z2022r. poz. 1710; zm.: Dz. U. z2020r. poz. 1517 oraz z 2022 r. poz. 1812,
poz. 1933 i poz. 2185), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ stalg komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan

o udzielenie zamdwienia, zwang dalej komisja, w skladzie:
1) Urszula Waniewska — Przewodniczacy Komisji
2) Krzysztof Luczaj — Zastgpca Przewodniczacego Komisji
3) Agata Kacprzak — Sekretarz Komisji
4) Sylwia Kolankiewicz — Cztonek Komisji
5) Adriana Rukat — Cztonek Komisji
6) Ewa Suchcicka — Cztonek Komisji
7) Aneta Bytof - Cztonek Komisji
8) Anna Wybraniak — Czlonek Komisji
9) Kinga Tutowiecka — Cztonek Komisji
10) Rajmund Zawistowski — Cztonek Komisji
11) Beata Bauer — Cztonek Komisji
12) Beata Sputo — Cztonek Komisji
13) Magdalena Brzostek — Cztonek Komisji

2. Sktad komisji moze zosta¢ dodatkowo rozszerzony o przedstawicieli merytorycznej komorki,
wnioskujacej o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia lub o inne osoby, oile

powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

§ 2. Komisja w swojej pracy kierowac si¢ bedzie przestankami wynikajgcymi z ustawy, o ktorej

mowa w podstawie prawnej zarzadzenia.

§ 3. Komisji nadaje si¢ regulamin pracy stalej komisji przetargowej, stanowiagcy zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.
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§ 4. W zakresie okreslonego zamowienia, komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej
czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu

postepowania przez kierownika zamawiajacego.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 34/2021 Starosty Ostrowskiego z dnia 8 lipca 2021 r. w sprawie

powotlania statej komisji przetargowe;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Zbigniew Chrupek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 4/2023
Starosty Ostrowskiego
z dnia 15 lutego 2023 r.

Regulamin pracy stalej komisji przetargowej

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Komisj¢ przetargowa powotang do przygotowania i przeprowadzenia postegpowan o udzielenie
zamdwienia, zwang dalej ,.komisja", obowigzuja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, akty wykonawcze

wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Niniejszy regulamin pracy komisji, okresla organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkow

cztonkéw komisji.
§ 2. Tryb pracy komisji
1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. W zakresie okre§lonego zamodwienia, komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem wydania
polecenia lub zlozenia wniosku o przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

zamowienia.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji. W czasie nieobecnosci przewodniczacego

komisji, jego obowigzki wykonuje zastgpca przewodniczacego komisji.

4. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce itermin posiedzen komisji oraz wskazuje osoby
obowigzane do pracy w danym postgpowaniu (sposréd osob wymienionych w § 1 zarzadzenia), biorgc
pod uwage uzasadnione wnioski cztonkdéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych

obowigzkow stuzbowych.

5. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej 3 0s6b, w tym przewodniczacy komisji lub zastepca

przewodniczacego komisji.

6. Cztonkowie komisji wykonujag powierzone im czynnos$ci w sposob bezstronny, rzetelny

1 obiektywny, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

7. Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza si¢ do

protokotu postepowania.
8. Dokumentacje¢ postgpowania o udzielenie zamdowienia prowadzi sekretarz komisji.

§ 3. Zakres obowiazkow czlonkow komisji oraz przewodniczacego komisji
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1. Cztonkowie komisji przygotowuja iprzeprowadzaja postgpowanie o udzielenie zamoOwienia,
w szczegblnosci: opracowuja projekty dokumentow zamoéwienia, dokonuja oceny ofert, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, przedstawiaja kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny
ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz proponujag wybor najkorzystniejszej

oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Kierownik zamawiajagcego moze takze powierzy¢ komisji dokonanie innych czynno$ci
w postepowaniu lub czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania innych niz okreslone

w ust 1.

3. Odwotanie cztonka komisji w toku prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia moze
nastagpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, o ktorych mowa wust. 1,
nie zlozenia o$§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4, ztozenia nieprawdziwego o$§wiadczenia o braku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4 oraz gdy z powodu innej przeszkody nie moze on
bra¢ udzialu w pracach komisji. Wniosek o odwotanie cztonka komisji sktada przewodniczacy komisji

do kierownika zamawiajacego.

4. Cztonkowie komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia, o§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznos$ci, o ktorych
mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy. Przed odebraniem os$wiadczen, kierownik
zamawiajgcego, uprzedza czlonkéw komisji o odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie falszywego

o$wiadczenia.

5. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych
mowa w ust. 4, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenie os$wiadczenia niezgodnego
z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Informacj¢ o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy
komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego 1 w miejsce wylaczonego cztonka, moze wskazac
nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylgczenia dokonuje

bezposrednio kierownik zamawiajacego.

6. Cztonek komisji, z zastrzezeniem odpowiednio art. 56 ust. 5 lub ust. 6 ustawy, obowigzany jest
w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4, o czym informuje przewodniczacego komis;ji.

Zapisy ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjgte przez czionka komisji,
podlegajacego wytaczeniu powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik post¢powania.
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8. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 4, przewodniczacy komisji odbiera od cztonkéw komisji

1 wilacza do dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia.

9. Przewodniczacy komisji reprezentuje komisj¢ w wystgpieniach zewngtrznych i jest
upowazniony do podejmowania decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.
10. Przewodniczacy komisji dokonuje podzialu prac migdzy cztonkow komisji.

11. Przewodniczacy komisji nadzoruje prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji postgpowania

0 udzielenie zamowienia.

12. Przewodniczacy komisji informuje kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,

w szczegblnosci o istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji.

13. Przewodniczacy komisji nadzoruje dostgp zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji

postepowania o udzielenie zamowienia.
§ 4. CzynnoSci komisji w zakresie przygotowania postepowania

Komisja, po otrzymaniu polecenia lub wniosku o przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamdwienia, w szczeg6Olnosci przygotowuje iprzekazuje do zatwierdzenia przez kierownika

zamawiajacego:

1) projekty dokumentéw zamoédwienia w tym: specyfikacji warunkow zamowienia (SWZ), opisu
potrzeb iwymagan, zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji wraz z projektowanymi postanowieniami

umowy w sprawie zamowienia;

2) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem

wykonawcy, z ktorym maja by¢ prowadzone negocjacje;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia.
§ 5. Czynnosci komisji w zakresie przeprowadzenia post¢epowania

1. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia projekty dokumentow
koniecznych do przeprowadzenia postgpowania: sprostowania lub zmian ogloszen o zaméwieniu,
wyjasnien lub zmian w dokumentach zamowienia, a w szczegdlnosci: SWZ, opisie potrzeb i wymagan
oraz innych dokumentach niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, zaproszen, wnioskow,
informacji, notatek lub pism powstatych w toku postgpowania oraz innych dokumentow wymaganych

przepisami ustawy, notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami.
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2. Komisja moze prowadzi¢ negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadkach okreslonych

ustawg lub dokumentami danego postgpowania.

3. Komisja dokonuje otwarcia ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach oraz wnioskow o dopuszczenie do udzialu

w dialogu.

4. Komisja bada iocenia oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioski

o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach oraz wnioski o dopuszczenie do udziatu w dialogu.

5. Komisja ocenia spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu stawianych wykonawcom oraz
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcow, w przypadkach

przewidzianych ustawa.

6. Komisja przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje odrzucenia ofert, w przypadkach

przewidzianych ustawa.
7. Komisja ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu.

8. Komisja przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej lub w przypadku zaistnienia

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 ustawy, propozycje uniewaznienia postgpowania.

9. Komisja przedstawia kierownikowi zamawiajagcego propozycje w zakresie wnioskowania
do wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenia okresu waznosci wadium,

a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych ustawa.

10. Komisja przygotowuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na odwotanie albo projekt odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub

zaniechaniu czynnosci.

11. Komisja proponuje wybdr oferty, ktéra uzyskata najwigksza liczb¢ punktéw w oparciu

o ustalone kryteria oceny ofert.

12. Protokot postepowania jest podpisywany przez cztonkéw komisji bioragcych udziat

w czynnos$ciach w postgpowaniu o udzielenia zamodwienia.
§ 6. Udzial bieglych w postepowaniu o udzielenie zamdowienia

1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci

specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okres§lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury

biegtego.
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3. Biegly przedstawia swoja opini¢ na piSmie, ana zadanie komisji moze uczestniczy¢ w jej

pracach z gtosem doradczym.
4. Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio § 3 ust. 3, ust. 4, ust. 5, ust. 6, ust. 7, ust. 8.
§ 7. Niewazno$¢ czynnoS$ci komisji

1. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej przez komisje

Z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta

Z naruszeniem prawa.

3. Przeprowadzenie nowego postgpowania wtej samej sprawie powierza si¢ komisji
w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik zamawiajacego odmowi zatwierdzenia propozycji komisji

1 uniewazni postgpowanie o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 255 pkt 6 ustawy.
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