Podpisany przez:
Zbigniew Chrupek; Starosta Ostrowski
dnia 16 grudnia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 45/2022
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 16 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej
zarok 2022

Na podstawie art. 261 art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowos$ci (Dz. U.
72021 r. poz. 217, zm.: Dz. U. 2019 r. poz. 55, poz. 1655, Dz. U. z 2020 r. poz. 2123, Dz. U. 2021 r.
poz. 2105, poz.2106 Dz. U. z2022r. poz. 1488), art. 53 ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z2022r. poz. 1634 zm.: Dz.U. z2022r. poz. 1079, poz. 1692,
poz. 1725, poz.1747, poz. 1768, poz. 1964, poz.2414) oraz Zarzadzenia Nr 29/2018 Starosty
Ostrowskiego z dnia 6 lipca 2018 r. w sprawie ustalenia instrukcji w sprawie zasad przeprowadzenia

inwentaryzacji zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wg stanu na 31 grudnia 2022 r. nast¢pujacych

sktadnikéw majatkowych:
1. W drodze spisu z natury:
1) srodkow trwatych 1 pozostatych srodkow trwatych,
2) srodkow pieni¢znych w kasie i1 ztozonych depozytow,
3) drukéw Scistego zarachowania,
4) paliwa w samochodzie stuzbowym.
2. W drodze potwierdzenia sald:

1) krajowych 1 zagranicznych §rodkdw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow

bankowych, pozyczek i lokat,
2) naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe i1 od innych jednostek,
3) rozliczen z tytutu przekazanych lub otrzymanych nieodptatnie srodkow trwatych.

3. W drodze weryfikacji sald:

1) gruntdw oraz budynkoéw i1 budowli, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (tzw. §rodki trwate

trudno dostepne),
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) dtugoterminowych aktywow finansowych w postaci udziatow,

4) $srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen,
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5) srodkéw pienigznych w drodze,

6) nalezno$ci spornych, watpliwych, naleznosci wobec pracownikow oraz nalezno$ci i zobowigzan

wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, nalezno$ci publicznoprawnych,

7) aktywoéw 1 pasywoéw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu znatury lub uzgodnienie sald zuzasadnionych przyczyn nie byto

mozliwe,
8) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,
9) pozostatych kont aktywdw 1 pasywow nie objetych spisem z natury oraz potwierdzeniem sald.
§ 2. Harmonogram czynnos$ci inwentaryzacyjnych stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Powotuje¢ komisje¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w nast¢pujacym

sktadzie:
- przewodniczacy - Ewa Suchcicka,
- zastepca przewodniczacego - Adam Brzozka,
- cztonek - Rajmund Zawistowski,
2. Powotuje zespoly spisowe w nastepujacych sktadach:

1) do dokonania spisu z natury w budynku przy ulicy Brokowskiej 37, w tym rowniez inwentaryzacji

drukéw $cistego zarachowania w Wydziale Komunikacji:
- przewodniczacy - Matgorzata Olbrys,
- cztonek - Dorota Bednarczyk,
- czlonek - Elzbieta Rzymkowska,

2) do dokonania spisu z natury w budynku przy ul. 3 Maja 68, w tym rowniez inwentaryzacji paliwa

w samochodzie stuzbowym:
- przewodniczacy - Anna Krystoszyk,
- cztonek - Anna Podbielska,
- czlonek - Patrycja Poptawska,
3) do dokonania spisu z natury w budynku przy ul. Widnichowskiej 20 i ul. B. Prusa 3/11:
- przewodniczacy - Magdalena Brzostek,
- czlonek - Katarzyna Kempisty,

- czlonek - Anna Gromek,
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4) do dokonania spisu z natury w budynku przy ul. 3 Maja 57 oraz $rodkow trwatych, ktore sa

zlokalizowane poza adresami wskazanymi wyzej:
- przewodniczacy - Aleksandra Sokotowska,
- cztonek - Marta Jablonka
- cztonek - Agnieszka Nowacka,
5) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji srodkow trwalych w budowie:
- przewodniczacy - Urszula Waniewska,
- czlonek - Krzysztof Luczaj,
6) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych:
- przewodniczacy - Krzysztof Malinowski,
- cztonek - Bozena Ambroziak,
7) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji gruntow:
- przewodniczacy - Hanna Dyoniziak,
- cztonek - Matgorzata Rozanska,

8) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy, inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz

wryfikacji pozostatych sald:
- przewodniczacy - Kinga Tulowiecka,
- zastepca przeodniczacego - Aneta Koch,
- cztonek - Bogustawa Szymanska,

§ 4. Inwentaryzacj¢ kasy, drukéw Scistego zarachowania oraz inwentaryzacje paliwa nalezy
przeprowadzi¢ w dniu 30 grudnia 2022r. wg stanu na ten dzien, natomiast inwentaryzacje¢

w pozostatym zakresie nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 5. 1. Osoby powotane do komisji i zespotéw spisowych ponosza odpowiedzialno$¢ za zgodne ze

stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wymienionym w § 3 oraz dyrektorowi Wydzialu

Finansowego Starostwa Powiatowego.

§ 6. Zobowiagzuje komisje inwentaryzacyjng do zapoznania z tre$cig zarzadzenia pracownikow
powotanych do zespotow spisowych oraz kierownikow komorek organizacyjnych do zapoznania
z tres$cig zarzadzenia pracownikow, na ktorych spoczywa odpowiedzialno$¢ materialna za okreslone

sktadniki majatkowe.
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§ 7. Nadzor nad realizacja zadan okre§lonych w zarzadzeniu powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Zbigniew Chrupek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 45/2022
Starosty Ostrowskiego
z dnia 16 grudnia 2022 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

TRESC TERMIN ODPOWIEDZIALNY
Spotkanie organizacyjno - instruktazowe 27.12.2022 1. Skarbnik Powiatu,
dyrektor FN

pobranie arkuszy spisowych i
przeprowadzenie spisOw z natury

pobranie arkuszy od 27.12.2022
r.

wyznaczone zespoty
spisowe

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia
sald

potwierdzenia sald dla
naleznosci i sktadnikow
aktywow powierzonych innym
podmiotom przestac
niezwlocznie po dniu 31.12.2022
r. w celu otrzymania
potwierdzen do 15.01.2023 r.

zespot dokonujacy
inwentaryzacji w
drodze potwierdzenia
sald

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji
sald

przed dniem sporzadzenia
bilansu organu i jednostki

zespoly dokonujace
inwentaryzacji w
drodze weryfikacji

Przekazanie komisji inwentaryzacyjnej
arkuszy 1 protokoldow z czynnosci
inwentaryzacyjnych w drodze spisu z
natury wraz z pobranymi
oswiadczeniami oraz  zestawieniami
réznic w zakresie wynikajagcym z
instrukcji inwentaryzacyjnej

do 6.01.2023 r. inwentaryzacja w
drodze spisu z natury,

poszczegolne zespoly
spisowe

ustalenie i wyjasnienie ewentualnych
roéznic inwentaryzacyjnych

w ciggu 9 dni od dnia

komisja
inwentaryzacyjna we
wspotpracy z zespotami
spisowymi

Przygotowanie protokotu z wynikow przekazania protokotow komisja
inwentaryzacji w drodze spisu z natury inwentaryzacyjna
wraz z wnioskami 1 przediozenie ich do
akceptacji  Skarbnikowi Powiatu 1
Staroscie
Po akceptacji Skarbnika 1 Starosty przed dniem sporzadzenia inspektor ds.
wnioskow z wynikdw inwentaryzacji | bilansu, pod datg 31.12.2022 r. | ksiggowosci,
ujecie  w  ksiggach rachunkowych dyrektor Wydziatu
ujawnionych roznic Finansowego
inwentaryzacyjnych.
Starosta
Zbigniew Chrupek
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