Elektronicznie podpisany przez:
ZBIGNIEW KAMINSKI; STAROSTWO POWIATOWE
dnia 18 grudnia 2017 r.

ZARZADZENIE NR 68/2017
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 18 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej
zarok 2017.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
z 2017 r. poz. 2342), art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z2017 r. poz.2077) oraz Zarzadzenia Nr 31/2016 Starosty Ostrowskiego z dnia 15 lipca 2016r.
w sprawie ustalenia instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji zarzadza si¢, co

nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujacych sktadnikéw majatkowych wg.

stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.:
1. W drodze spisu z natury:
1) srodkéw pienieznych w kasie 1 ztozonych depozytow,
2) drukéw Scistego zarachowania:
a) dowody rejestracyjne,
b) pozwolenia czasowe,
c) karty pojazdow,
d) legitymacje instruktora,
e) prawa jazdy,
f) tablice rejestracyjne,
g) znaki legalizacyjne,
h) czeki gotdéwkowe
1) kwitariusze przychodowe oraz rozchodowe,

3) paliwa w samochodach stuzbowych, ktére begdzie zinwentaryzowane poprzez dotankowanie do
petlnego zbiornika i sporzadzenie protokotu w ostatni dzien roboczy roku 2017 tj. 29 grudnia

2017 r.
2. W drodze potwierdzenia sald:

1) krajowych 1 zagranicznych $§rodkdw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow

bankowych, pozyczek i lokat,

Id: 9ABFF721-D1ED-4370-A620-6061EBEOFB09 Strona 1



2) zabezpieczen wynikajacych z wlasnych wartosciowych papierow i weksli, wydanych innym

podmiotom gospodarczym,

3) nalezno$ci budzetowych i od innych jednostek,

4) pozostatych rozrachunkéw z odbiorcami i innymi jednostkami,

5) rozliczen z tytulu przekazanych lub otrzymanych nieodptatnie srodkdéw trwatych.
3. W drodze weryfikacji sald:

1) wartosci niematerialne i prawne,

2) srodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen,

3) materiatow i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

4) srodkow pienieznych w drodze,

5) naleznos$ci spornych, watpliwych, naleznosci 1izobowigzan wobec pracownikow oraz

publicznoprawnych,
6) naleznos$ci i zobowigzan wobec 0soOb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

7) aktywow 1 pasywow wymienionych wart. 26 ust 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu znatury lub uzgodnienie sald zuzasadnionych przyczyn nie bylo

mozliwe,

8) gruntéw oraz budynkéw ibudowli, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (Srodki trwate

trudno dostepne),
9) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,
10) innych rozliczen migdzyokresowych.

§ 2. 1. Powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w §

1 ust.1 pkt 2 lit. a- g w nastgpujacym sktadzie:
- Przewodniczacy - Marta Klepacka,
- Czlonek - Magdalena Ambroziak.

2. Powoluje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w §

1 ust. 1 pkt 1 1 pkt 2 lit. h- i w nastgpujacym sktadzie:
- Przewodniczacy — Kinga Tutowiecka,
- Czlonek - Bozena Ambroziak.

3. Powoluje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej] mowa w §

1 ust. 1 pkt 3 w nastgpujacym skladzie:
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- Przewodniczacy — Aneta Bytof,
- Czlonek - Krzysztof Malinowski.

4. Powotuje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w §

1 ust. 2 1 3 w nastepujgcym sktadzie:
- Przewodniczacy — Aneta Koch,
- Czlonek - Bogustawa Szymanska,
- Czlonek — Hanna Zegarowska.

§ 3. Ustala si¢ terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz harmonogram czynnos$ci

inwentaryzacyjnych zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wymienionym w § 2 oraz Naczelnikowi

Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego.
2. Nadzor nad realizacjg zadan okre§lonych w zarzadzeniu powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Zbigniew Kaminski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 68/2017

Starosty Ostrowskiego

z dnia 18 grudnia 2017 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

TRESC

| TERMIN

ODPOWIEDZIALNY

ETAP SPISOWY

Przeprowadzenie spisOw
inwentaryzacji paliwa

z natury oraz

29.12.2017 r.

wyznaczone komisje

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald

wg stanuna 31.12.2017 1., -
przestanie potwierdzen

kontrahentom do 15.01.2018 r.

wyznaczona komisja

Poréwnanie danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci sald naleznosci
nie objetych potwierdzeniem 1 pozostatych
sald aktywow 1 pasywow oraz sporzadzenie
protokotow

wg stanuna 31.12.2017 r. do
dnia przekazania protokotow

wyznaczona komisja

Przekazanie arkuszy/protokdtow wraz
z pobranymi o$wiadczeniami do naczelnika
wydziatlu finansowego

-do 2.01.2018 r. spisy z natury
oraz inwentaryzacja paliwa
-do 16.01.2018 r. pozostate

poszczegblne komisje

Przygotowanie zestawienia z inwentaryzacji
i wraz z protokotami komisji przedtozenie
ich do akceptacji Skarbnikowi Powiatu
1 Staroscie.

-w ciggu 8 dni od dnia
otrzymania

Naczelnik Wydziatu
Finansowego

ETAP ROZLICZENIOWY

Po akceptacji Skarbnika i Starosty ujecie
w ksiggach rachunkowych ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych

niezwlocznie po otrzymaniu -
pod datg 31.12.2017 .

Inspektor prowadzacy ksiegi
rachunkowe

Id: 9ABFF721-D1ED-4370-A620-6061EBEOFB09

Starosta

Zbigniew Kaminski

Strona 1




		2017-12-17T23:00:00+0000
	Polska
	ZBIGNIEW KAMIŃSKI; STAROSTWO POWIATOWE W OSTROWI MAZ.
	Podpis organu wydającego akt prawny.




