Elektronicznie podpisany przez:
ZBIGNIEW KAMINSKI; STAROSTWO POWIATOWE
dnia 30 pazdziernika 2017 r.

ZARZADZENIE NR 51/2017
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 30 pazdziernika 2017 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji ewidencji i kontroli drukow Scislego
zarachowania

Na podstawie art.10 ust. 1 12 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r.
poz.1047, zmiany: Dz.U. z2016r. poz.2255. Dz.U. z2017 r. poz.61, poz.245, poz.791, poz.1089)
zrzadza si¢ , co nastepuje :

§ 1. Rozdzial III — Przechowywanie drukow, w zalaczniku Nr 1 ,, Instrukcja ewidencji 1 kontroli
drukéw $cistego zarachowania w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej ,, do Zarzadzenia
Nr 33/2016 Starosty Ostrowskiego z dnia 15 lipca 2016 r. w sprawie ustalenia instrukcji ewidencji

1 kontroli drukow $cistego zarachowania,
otrzymuje nastepujace brzmienie:

" Rozdzial III — Przechowywanie drukéw.

1. Druki $cistego zarachowania nalezy przechowywac pod zamknigciem w szafach, kasetkach

nalezycie zabezpieczonych pod odpowiedzialno$cig wyznaczonych pracownikow.

2. Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidlowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukow
Scistego zarachowania jest pracownik wyznaczony przez Staroste , ktory podpisuje deklaracje

o nastepujacej tresci, ktora jest ztozona do akt osobowych:

Ja ....c.c..cooev v ((imie i nazwisko) nizej podpisany przyjmuje na siebie petng

odpowiedzialnos¢ za gospodarke drukami scistego zarachowania, ktore zostang mi powierzone.

Przyjmuje do wiadomosci, zZe z odpowiedzialnosci, o ktorej wyzej mowa, wynikajq dla mnie

nastepujgce konsekwencje:
a) obowigzek rozliczenia si¢ z powierzonych drukow na kazde zasadne zgdanie zaktadu pracy,

b) prowadzenie ewidencji i przechowywanie ww. drukow, zgodnie z obowiqzujgcymi w tym zakresie

zasadami.
Data ............ Podpis Starosty ...................Podpis pracownika... ....................

3. Pracownicy odpowiedzialni za gospodarke drukami S$cistego zarachowania dokonuja ich

sprawdzenia w momencie przyjmowania i wydawania.
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4. W przypadku zgubienia lub kradziezy drukéw S$cistego zarachowania przeprowadza si¢
dochodzenie iwyciagga odpowiednie wnioski stuzbowe w stosunku do o0s6b winnych. W razie
zgubienia lub kradziezy ksigzeczki czekow gotdéwkowych, odpowiedzialny pracownik Wydziatu
Finansowego zawiadamia wtlasciwy oddzial banku. W razie zniszczenia drukow pracownik
odpowiedzialny za nie zglasza ten fakt Naczelnikowi Wydziatu Finansowego i1 okresowo w zaleznosci
od potrzeb przeprowadza si¢ komisyjng likwidacje tych drukéow. Na okoliczno$¢ likwidacji

sporzadzany jest protokot.

5. Blankiety czekow gotowkowych, dowody KP iKW przechowuje  pod zamknigciem

wyznaczony pracownik, ktory ponosi osobiscie odpowiedzialno$¢ za ich nalezyte zabezpieczenie. ,,
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 lipca 2016 .

Starosta

Zbigniew Kaminski
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