Elektronicznie podpisany przez:
ZBIGNIEW KAMINSKI; STAROSTWO POWIATOWE
dnia 25 lipca 2017 r.

ZARZADZENIE NR 37/2017
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 25 lipca 2017 r.

w sprawie regulaminu postepowania w sprawie zasad realizacji inwestycji powiatowych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2016 1. poz 814, zm. Dz. U. 22016 r. poz. 1579, poz. 1948, Dz. U. z 2017 r. poz. 730, poz. 935),

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin postepowania w sprawie zasad realizacji inwestycji powiatowych,

w brzmieniu okre§lonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Zbigniew Kaminski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 37/2017
Starosty Ostrowskiego
z dnia 25 lipca 2017 r.

Regulamin post¢gpowania w sprawie zasad realizacji inwestycji powiatowych

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady iprocedury przygotowania iprowadzenia inwestycji
powiatowych wskazanych w uchwale budzetowej w paragrafie 6050 jako wydatki majatkowe,
z wylaczeniem dotacji majatkowych, w celu zapewnienia skutecznosci podejmowanych dziatan oraz

kontroli ich realizacji.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Radzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej,
2) Zarzadzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej,
3) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Ostrowskiego,
4) IZP — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Inwestycji i Zamowien Publicznych,
5) FN —nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowy,

6) merytorycznej komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ merytoryczng komorke

organizacyjng Starostwa Powiatowego oraz jednostki organizacyjne Powiatu Ostrowskiego,
7) budzecie — nalezy przez to rozumie¢ budzet Powiatu Ostrowskiego,

8) inwestorze — nalezy przez to rozumie¢ — Powiat Ostrowski, w imieniu ktoérego wystepuje Zarzad

Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej lub odpowiednio — Zarzad Powiatu w Ostrowi Mazowieckie;j.
3. Wyrdznia si¢ nastepujace etapy postepowania w sprawie realizacji inwestycji powiatowych:

a) planowanie inwestycji,

b) przygotowanie inwestycji,

¢) wybor wykonawcy inwestycji,

d) realizacja inwestycji,

e) rozliczenie inwestycji,

f) obstuga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. Komisj¢ ds. odbioru inwestycji powotuje zarzadzeniem Starosta.
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Rozdzial 2.
PLANOWANIE INWESTYCJI

§ 2. 1. Wystepujac o przyjecie do realizacji zadania, odpowiednia merytoryczna komorka

organizacyjna przygotowuje wniosek zawierajacy:

1) nazwe 1 lokalizacj¢ zadania inwestycyjnego,

2) doktadny opis przedmiotu zadania inwestycyjnego, w tym okreslenie celéw jakie inwestycja ma
spehic,

3) okreslenie szacunkowej warto$ci zadania inwestycyjnego,

4) okreslenie przewidywanego okresu realizacji.
2. Wniosek sktada kierownik merytorycznej komorki organizacyjne;.
3. Do ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 uprawniony jest kazdorazowo takze Wydziat IZP.

4. Wniosek sktadany jest do Zarzadu Powiatu w celu wprowadzenia zadania inwestycyjnego do

budzetu.

5.0d momentu zapisania zadania inwestycyjnego w uchwale budzetowej role koordynatora

inwestycji pelni Wydziat IZP.

§ 3. Merytoryczne komorki organizacyjne s3 zobowigzane na kazdym etapie procesu
inwestycyjnego do $cistej wspotpracy z wydziatem 1ZP, w szczegdlnosci w zakresie funkcjonalnym,

technicznym 1 merytorycznym rozwigzan, dotyczacych zadania inwestycyjnego.

Rozdzial 3.
PRZYGOTOWANIE INWESTYCJI

§ 4. 1. Po przyjeciu przez Rad¢ Powiatu uchwaty budzetowej na dany rok Wydziat IZP rozpoczyna

procedur¢ przygotowania i realizacji inwestycji.

2. Do konca I kwartatu danego roku budzetowego Wydziat IZP wspolnie z merytoryczng komorka

organizacyjng ustala szczegdtowy zakres danego zadania inwestycyjnego.

3. W przypadku zadan inwestycyjnych uchwalonych przez Rade Powiatu w trakcie roku
budzetowego, termin o ktorym mowa w ust. 2 wynosi 30 dni od przyjecia zadania inwestycyjnego do

budzetu.

4. Wydziat IZP dokonuje weryfikacji zadania inwestycyjnego w zakresie, mozliwosci technicznych

oraz mozliwosci dofinansowania zadania inwestycyjnego.
5. Wydziat IZP rozpoczyna procedure przygotowania inwestycji, polegajaca na :

1) przygotowaniu umowy uzyczenia nieruchomosci objetej zadaniem inwestycyjnym pomigdzy

trwatym zarzadca nieruchomosci a Inwestorem,
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2)w  przypadku zadan  inwestycyjnych na  drogach  powiatowych  dokumentem,
o ktorym mowa w pkt. 1 bedzie protokdt ustalen dotyczacych inwestycji, podpisany pomiedzy

Dyrektorem Powiatowego Zarzadu Drég a Inwestorem,
3) wyborze wykonawcy dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

4) zleceniu opracowania dokumentacji projektowo-kosztorysowej wraz z uzyskaniem odpowiednich
dokumentow przewidzianych przepisami prawa budowlanego,

5) przygotowaniu uzgodnionej z merytoryczng komorka organizacyjng koncepcji realizacji zadania,

6) odbiorze 1 sprawdzeniu dokumentacji w zakresie kompletnosci 1 zgodnosci

Z umowa, wraz z protokotem jej odbioru,

7) zapewnieniu udzialu merytorycznej komoérki organizacyjnej w pracach przy odbiorze

dokumentacji,
8) wyborze inspektora nadzoru dla danego zadania inwestycyjnego,
9) przygotowaniu procedur zwigzanych z odbiorami,

6. Przyjmuje sie, ze wumowie zwykonawca dokumentacji projektowo-kosztorysowej
wprowadzony zostanie zapis, ze do obowigzkéw wykonawcy dokumentacji nalezy uzyskanie zgdd
wymaganych ustawa Prawo budowlane 1 przepisami szczegdlnymi, niezbednymi do rozpoczgcia
i prowadzenia robot budowlanych. Opracowanie projektowo-kosztorysowe dotyczace zadan
wspotfinansowanych ze $rodkow UE  powinno by¢ kompletne pod wzgledem przepisow Unii

Europejskiej, dotyczacych funduszy pomocowych.

Rozdzial 4.
WYBOR WYKONAWCY

§ 5. 1. Wylonienie wykonawcy nastepuje zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

2. Umowy z Wykonawcami sporzadza si¢ w2 egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.
3. Kopie umow przekazuje si¢ do Wydziatu FN w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania.

Rozdzial 5.
REALIZACJA INWESTYCJI

§6.1. W trakcie realizacji zadan inwestycyjnych Wydzial [ZP zobowigzany jest

w szczegolnosci do:
1) koordynacji dziatan inwestycyjnych,

2) organizacji iudzialu wnaradach roboczych z projektantem, inspektorem nadzoru oraz

wykonawca,

3) biezacego budzetowania realizowanych zadan inwestycyjnych,
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4) sprawdzania faktur wplywajacych do wydziatu pod wzgledem merytorycznym,
5) uczestniczenia w procesach odbioru zadan inwestycyjnych,
6) przygotowania dokumentow niezbednych do rozliczen zadan inwestycyjnych.

§7.1. W terminie 30 dni po zrealizowaniu zadania inwestycyjnego Wydzial 1ZP przekazuje

protokotem merytorycznej komorce organizacyjnej dokumentacje inwestycji zawierajaca co najmniej:
1) kserokopi¢ umowy z Wykonawca,
2) kserokopig protokotu odbioru koncowego robot,
3) kserokopi¢ kosztorysu powykonawczego,
4) oryginal dokumentacji budowlanej/szkice rysunki.

2. Protokol, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi potwierdzenie zrealizowania zadania inwestycyjnego

oraz przekazania obiektu merytorycznej komorce organizacyjne;.

Rozdzial 6.
ROZLICZENIE INWESTYCJI

§ 8. 1. Podstawe rozliczenia koncowego inwestycji stanowi protokot odbioru koncowego robot

oraz protokoly odbioréw czesciowych (jezeli takie zostaty przewidziane).
2. Rozliczenie inwestycji nastepuje zgodnie z zapisami umow:
1) o wykonanie inwestycji,
2) o finansowaniu inwestycji.

§ 9. 1. Wydziat IZP przedktada jeden egzemplarz protokotu odbioru koncowego robdt stanowigcy
podstawe rozliczenia koncowego wraz z ostatnig fakturg dotyczaca realizacji inwestycji do Wydziatu

FN.

2. Po optaceniu ostatniej faktury Wydzial FN przekazuje 1 egzemplarz zestawienia kosztow

poniesionych na dang inwestycj¢ do Wydziatu IZP, celem uzgodnienia.

3. Wydzial FN przekazuje kierownikowi wlasciwej merytorycznej komorki organizacyjnej jeden
egzemplarz protokotu przekazania $rodka trwalego (dowodu PT), podpisanego przez strony, o ktorych

mowa w § 4 ust. 5 pkt 112.

Rozdzial 7.
EWIDENCJONOWANIE I PRZYGOTOWANIE DOWODOW FINANSOWYCH ZADAN
INWESTYCYJNYCH

§ 10. 1. Wielkos$¢ planowanych naktadow na poszczegdlne zadania inwestycyjne okresla zalacznik
inwestycyjny do uchwatly budzetowej Powiatu Ostrowskiego na dany rok, przygotowany na podstawie

Wieloletniego Planu Inwestycyjnego.
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2. Finansowanie inwestycji odbywa si¢ na podstawie dokumentow ksiegowych 1innych
dokumentoéw wystawionych przez wykonawce robot budowlanych, projektanta i innych uczestnikow

procesu inwestycyjnego, zgodnie z zawartymi wczes$niej umowami.

§ 11. 1. Spos6éb  postepowania  z wpltywajagcymi  zewngtrznymi  dowodami  finansowymi
dotyczacymi zadan inwestycyjnych musi by¢ zgodny z Instrukcja sporzadzania i obiegu dowodow
finansowo — ksigegowych oraz procedurami kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Ostrowi

Mazowieckie;j.

2.Opis na odwrocie faktury winien by¢ dokonany zgodnie z Instrukcja sporzadzania
1 obiegu dowoddéw finansowo — ksieggowych oraz procedurami kontroli finansowej

w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej

3. Opisany oryginat faktury przekazany zostaje przez Wydziat IZP do Wydzialu FN

w ciaggu 2 dni roboczych od dnia ztozenia jej w Starostwie Powiatowym.

4. Opisana faktura (rachunek) stanowi podstawe do przekazania $rodkow przez

Wydziat FN w sposob okreslony w umowie.
5. Kserokopia faktury pozostaje w Wydziale IZP.

Rozdzial 8.
POZYSKIWANIE SRODKOW NA ZADANIA INWESTYCYJNE

§ 12. 1. Wszystkie merytoryczne komorki organizacyjne uczestniczace w realizacji inwestycji
powiatowych sg zobowigzane do podejmowania dziatan majacych na celu pozyskiwania dodatkowych

srodkdw na dofinansowanie inwestycji.
2. Koordynatorem dziatanh wymienionych w ust. 1 jest Wydzial IZP.

§ 13. 1. Wydziat IZP zajmuje si¢ pozyskiwaniem $rodkow finansowych ze zrodet zewngtrznych

polegajacym na:
1) przygotowaniu aplikacji dla wybranych projektow,
2) korespondencji z instytucjami przyznajacymi $rodki zewnetrzne, w tym przygotowaniu projektu
umowy,
3) realizacji i rozliczeniu projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,
4) kontroli nad prawidtowym wykorzystaniem $rodkéw zewngtrznych,
5) sporzadzeniu informacji 1 sprawozdan z wykorzystania przyznanych srodkow,

2. Wydziat 1ZP przekazuje do Wydzialu FN ksero kopi¢ umowy o dofinansowanie w ciggu

5 dni roboczych od dnia jej otrzymania.

3. Wydziat FN odpowiada za postanowienia umowne dotyczace zakresu finansowego.
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Rozdzial 9.
OBSLUGA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 14. 1. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia nalezytego zabezpieczenia iochrony interesow
zamawiajacego jako generalng zasad¢ przyjmuje si¢ zadanie od wykonawcoOw robot budowlanych

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawg — Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnosi¢ w formie 1 wysokosci okreslonej

w ustawie Prawo zamowien publicznych.

3. Wydziat 1ZP prowadzi rejestr zabezpieczen nalezytego wykonania umowy dla realizowanych

zadan inwestycyjnych.

4. Wydziat FN zwraca Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

w odpowiedniej wysokosci, po przeditozeniu przez Wydziat [ZP:
1) protokotu odbioru koncowego robot,
2) protokotu odbioru ostatecznego, po uptywie okresu rekojmi.

§ 15. 1. Dokumenty stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie
niepieni¢znej sg przechowywane w Wydziale FN itam sg one bezposrednio przekazywane przez

strong wnoszaca to zabezpieczenie.

2. Wydziat FN zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w srodkach pieni¢znych

przekazuje na odrebny rachunek.

§16. 1. W okresie trwania rekojmi merytoryczna komoérka organizacyjna ma obowigzek

niezwlocznie zawiadomi¢ Wydziat IZP o wykryciu wady zadania inwestycyjnego.

2. Realizacja roszczen w okresie rekojmi prowadzona jest przez Wydziat IZP we wspotpracy

z merytoryczng komorka organizacyjna.
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