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ZARZADZENIE NR 2/2017
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 20 stycznia 2017 r.

w sprawie zasad post¢powania przy umowach cywilnoprawnych zawieranych z osobami
fizycznymi

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z
2016 r. poz. 814) oraz w zwigzku z art. 8a, art. 8b 1 art. 8 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U. z 2015 r. poz. 2008, zm: Dz.U.
z 2016 r. poz. 1265) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Niniejsze zarzadzenie ma zastosowanie do uméw zawieranych w Starostwie Powiatowym

w Ostrowi Mazowieckiej zwanym dalej ,,Zleceniodawcg” z:
1) osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, oraz

2) osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, z wylaczeniem oséb fizycznych

zatrudniajacych pracownikow,
zwanymi dalej ,,osobami fizycznymi”.
§ 2. 1. W umowach cywilnoprawnych zawieranych z osobami fizycznymi nalezy:

1) okresli¢ maksymalng liczbe godzin przewidzianych do calo$ciowego wykonania przedmiotu
umowy badz, w przypadku umow zawieranych na czas dtuzszy

niz 1 miesigc, okresli¢ maksymalng miesigczng liczbe godzin na wykonanie przedmiotu umowy,

2) okresli¢  sposob  potwierdzania ilo$ci przepracowanych w ramach umowy godzin,
przy czym jako sposob zalecany wskazuje si¢ dotgczenie do faktury (rachunku) wystawionej przez
osobe fizyczna, informacji 0 ilosci godzin przepracowanych
w ramach umowy, a w przypadku uméw zawieranych na czas dluzszy niz 1 miesigc, informacji o

ilo$ci godzin przepracowanych w danym miesigcu,

3) zastrzec, ze wykonywanie przedmiotu umowy powyzej okreslonego w umowie wymiaru godzin,
bedzie wymagato zgody zleceniodawcy w formie aneksu

do umowy.

2. W przypadku uméw zawartych na czas dtuzszy niz 1 miesigc wyptate wynagrodzenia nalezy

przewidzie¢ co najmniej raz w miesigcu.

§ 3. Kazda komorka organizacyjna prowadzaca sprawy dotyczace zawierania umoOw
cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, prowadzi ewidencj¢ tych umow, wedlug wzoru

stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.
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§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim komoérkom organizacyjnym Starostwa

Powiatowego.
§ 5. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 3.

2. Ewidencja, o ktérej mowa w § 2 zostanie utworzona dla umoéw cywilnoprawnych zawartych z

osobami fizycznymi w terminie od 1 stycznia 2017 roku.

3. Umowy cywilnoprawne zawarte z osobami fizycznymi przed dniem wejScia w zycie
zarzadzenia, a wcigz obowigzujace, nalezy aneksowaé¢ w celu uwzglednienia wymogow wynikajacych

z zarzadzenia.

Starosta

Zbigniew Kaminski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/2017
Starosty Ostrowskiego
z dnia 20 stycznia 2017 r.

Maksymalna/
maksymalna
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