Elektronicznie podpisany przez:
ZBIGNIEW KAMINSKI; STAROSTWO POWIATOWE
dnia 19 pazdziernika 2018 r.

ZARZADZENIE NR 47/2018
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej
zarok 2018

Na podstawie art. 261 art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowos$ci (Dz. U.
z2018 r. poz.395zm: Dz. U. z2018r. poz. 398, poz. 650, poz.62), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000,
poz. 62, poz. 1366, poz. 1693, poz. 1669) oraz Zarzadzenia Nr 29/2018 Starosty Ostrowskiego z dnia
6 lipca 2018 r. wsprawie ustalenia instrukcji w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zrzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wg stanu na 31 grudnia 2018 r. nastepujacych

sktadnikow majatkowych:
1. W drodze spisu z natury:
1) $rodkow pienigznych w kasie i ztozonych depozytow,
2) drukow $cistego zarachowania,
3) paliwa w samochodach stuzbowych.
2. W drodze potwierdzenia sald:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow
bankowych, pozyczek i lokat,

2) zabezpieczen wynikajacych z wilasnych wartosciowych papierow 1 weksli wydanych innym

podmiotom gospodarczym,

3) nalezno$ci budzetowych i od innych jednostek,

4) pozostatych rozrachunkow z odbiorcami i innymi jednostkami,

5) rozliczen z tytutu przekazanych lub otrzymanych nieodptatnie srodkéw trwatych.
3. W drodze weryfikacji sald:

1) gruntéw oraz budynkéw i budowli, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (tzw. §rodki trwate

trudno dostepne),
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) srodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
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4) srodkow pieni¢znych w drodze,

5) nalezno$ci spornych, watpliwych, naleznosci izobowigzan wobec pracownikow oraz

publicznoprawnych,
6) naleznos$ci 1 zobowigzan wobec 0soOb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

7) aktywow 1ipasywoéw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu znatury lub uzgodnienie sald zuzasadnionych przyczyn nie bylo

mozliwe,
8) funduszy wiasnych 1 funduszy specjalnych,
9) innych rozliczen miedzyokresowych.

§ 2. Spis z natury $rodkéw trwatych, w tym srodkow trwatych o charakterze wyposazenia nalezy

dokona¢ wg stanu na dzien 30.11.2018 r.

§ 3. Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zalgcznik Nr1do niniejszego

zarzadzenia.

§ 4. Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w nast¢pujacym
sktadzie:

- przewodniczacy - Karczmarczyk Zdzistaw,
- cztonek - Kulesza Krystyna,
- cztonek - Koch Aneta,
§ 5. Powoluje zespoty spisowe w nastepujacych sktadach:
1) do dokonania spisu z natury w budynku przy ulicy Brokowskiej 37:
- przewodniczacy - Taborska Aleksandra,
- cztonek - Szulborska Monika,
2) do dokonania spisu z natury przy ulicy 3 Maja 57:
- przewodniczacy - Puscian Grzegorz,
- czlonek - Jablonka Marta,

3) do dokonania spisu z natury przy ul. 3 Maja 68, za wyjatkiem inwentaryzacji kasy i drukow

$cistego zarachowania:
a) paliwa w samochodach stuzbowych:
- przewodniczacy - Bytof Aneta,

- cztonek - Rucinski Andrze;,
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b) w pozostatym zakresie:
- przewodniczacy - Nowacka Agnieszka,
- cztonek - Lupinska Anna,
4) do dokonania inwentaryzacji kasy 1 drukow $cistego zarachowania w budynku przy ul. 3 Maja 68:
- przewodniczacy - Ambroziak Bozena,
- cztonek - Zuber Elzbieta,
5) do dokonania spisu z natury przy ul. Widnichowskiej 20 i ul. B. Prusa 3/11:
- przewodniczacy - Buczynska Marzena,
- cztonek - Majewski Pawet,
6) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji srodkow trwalych w budowie:
- przewodniczacy - Waniewska Urszula,
- cztonek - Krzysztof Luczaj,
7) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych:
- przewodniczacy - Bieniek Lukasz,
- cztonek - Zuber Elzbieta,
8) do przerowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji gruntow:
- przewodniczacy - Jasionek Maria,
- cztonek - Zuber Elzbieta,

9) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji pozostatych
sald:

- przewodniczacy - Tutowiecka Kinga,
- cztonek - Szymanska Bogustawa,

- cztonek - Zegarowska Hanna,

- cztonek - Koch Aneta.

§ 6. 1. Osoby powotane do zespolow spisowych ponosza odpowiedzialnos¢ za zgodne ze stanem

faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wymienionym w § 41§ 5 oraz Naczelnikowi

Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego.
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§ 7. Zobowiazuj¢ kierownikow poszczegdlnych komorek organizacyjnych do zapoznania z trescia
zarzadzenia podleglych pracownikéw powotanych do komisji lub zespolow spisowych oraz

pracownikow, na ktorych spoczywa odpowiedzialno$¢ materialna za okreslone sktadniki majatkowe.
§ 8. Nadzor nad realizacjg zadan okreslonych w zarzadzeniu powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Zbigniew Kaminski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 47/2018
Starosty Ostrowskiego

z dnia 19 pazdziernika 2018 r.
HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

TRESC TERMIN ODPOWIEDZIALNY
Pobieranie arkuszy spisowych. 0d 29.11.2018 1. przewodniczacy zespoldw spisowych
Przeprowadzenie spisu z natury: 30.11.2018 r— wyznaczone zespoty spisowe
srodkow trwatych. 07.12.2018 1.
Przekazanie ,,Zestawienia roznic niezwlocznie po przewodniczacy zespotu spisowego

inwentaryzacyjnych” do wydziatlu | dokonaniu czynnosci | we wspoOtpracy z Komisjg
prowadzacego ksiggi inwentarzowe. | spisowych, nie pdzniej | Inwentaryzacyjng
niz do 10.12.2018 r.
Uzupetienie ,,Zestawienia roznic | do 5 dni roboczych od | pracownik prowadzacy ksiegi
inwentaryzacyjnych w zakresie | momentu otrzymania | inwentarzowe
kolumn 101 11. zestawienia
Dalsze czynnosci dotyczace | do dnia 20.12.2018 r. | poszczegdlne zespoly spisowe we
ustalania 1 wyjasniania  rdzZnic wspotpracy z Komisjg
inwentaryzacyjnych  na  dzien Inwentaryzacyjng
30.11.2018 r.
Przeprowadzenie spisu  z natury: 31.12.2018 r. zespoty spisowe
materialow.
Inwentaryzacja kasy 31.12 2018 r. zespoly spisowe
iinwentaryzacja drukow Scislego
zarachowania.
Inwentaryzacja w drodze | potwierdzenia przesta¢ | zespot spisowy
potwierdzenia sald: srodkow niezwlocznie
pienieznych na rachunkach poczynajac od
bankowych, naleznos$ci, sktadnikéw 3.01.2019 .
aktywow  powierzonych  innym
podmiotom.
Inwentaryzacja w drodze zespoly spisowe
weryfikacji realne;j warto$ci
sktadnikow: grunty, warto$ci | do dnia sporzadzenia

niematerialne i1 prawne, inwestycje,
naleznos$ci 1zobowigzania wobec
pracownikow, naleznos$ci
i zobowigzania publiczno prawne,
naleznos$ci sporne 1 watpliwe.

bilansu organu
1 jednostki

Przekazanie Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych ~ wraz  z pobranymi
oswiadczeniami 1 sprawozdaniem

-do 21.12.2018 r. —
srodki trwate,

-do 2.01.2019r.
materiaty, druki

poszczegolne zespoty spisowe

z czynno$ci spisowych oraz | $cistego zarachowania

zestawien zbiorczych spisOw | 1 inwentaryzacja kasy

Z natury.

Sporzadzenie protokétu | -zgodnie z rozdz. V Komisja Inwentaryzacyjna
z rozliczenia wynikow | ust.13 zarzadzenia

inwentaryzacji oraz opracowanie | Nr 29/2018 Starosty

wnioskéw, co do sposobu ich | Ostrowskiego z dnia

rozliczenia 1 przedtozenie ich, wraz
z opinig  Skarbnika Powiatu, do

6 lipca 2018 1. - do
15 dnia roboczego po
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zatwierdzenia Staro$cie.

dniu 31.12.2018 r., tj.
do dnia 22.01.2019 r.

Przekazanie Radcy Prawnemu
ewentualnych wnioskow
dotyczacych spraw spornych lub

po zatwierdzeniu
wnioskow przez
Staroste

Komisja Inwentaryzacyjna

niedoboré6w  wskazujagcych  na

naduzycia.

Ujecie w ksiggach rachunkowych | pod datg 31.12.2018 r. | Inspektor ds. ksiggowosci
ujawnionych roéznic Naczelnik Wydzialu Finansowego
inwentaryzacyjnych.

Przygotowanie = dokumentow  do niezwtocznie po Radca Prawny

sagdu w zakresie spraw spornych,

otrzymaniu

aw przypadku niedoboréw | zatwierdzonych przez

wskazujacych na naduzycia — do Staroste wnioskéw

organow $cigania. Komisji
Inwentaryzacyjnej
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