Elektronicznie podpisany przez:
ZBIGNIEW KAMINSKI; STAROSTWO POWIATOWE
dnia 19 wrzes$nia 2018 r.

ZARZADZENIE NR 43/2018
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 19 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie regulaminu podzialu zadan oraz trybu post¢gpowania w zakresie udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej

W  zwiazku art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z2018r. poz.995, zm.. Dz. U. z2018r. poz. 1000, poz. 1349, poz.1432) oraz
art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579, zm.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2018), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin podzialu zadan oraz trybu postgpowania w zakresie udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej, w brzmieniu okreslonym

w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr26/07 Starosty Ostrowskiego zdnia 29 czerwca 2007r.
w sprawie podziatu zadan oraz trybu postgpowania w zakresie udzielania zaméwien publicznych na

podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych, w Starostwie Powiatowym.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Inwestycji 1 Zamowien

Publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Zbigniew Kaminski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 43/2018
Starosty Ostrowskiego
z dnia 19 wrzesnia 2018 .

Regulamin podzialu zadan oraz trybu postepowania w zakresie udzielania

zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckiej

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okre§la podziat zadan oraz tryb postgpowania w zakresie udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej kwot okre§lonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

w Starostwie Powiatowym w Ostrowi Mazowieckie;j.

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Radzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej,
2) IZP — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Inwestycji i Zaméwien Publicznych,
3) FN —nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowy,

4) merytorycznej komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura oraz

samodzielne stanowiska pracy.
§ 3. PLANOWANIE POSTEPOWAN

1.Po uchwaleniu budzetu przez Rad¢ Powiatu kierownicy merytorycznych komorek
organizacyjnych przekazuja niezwlocznie, jednak nie pozniej niz 15 dni po uchwaleniu budzetu do
Wydzialu IZP plan postgpowan o udzielenie zamowien, jakie przewiduja przeprowadzié

w danym roku finansowym, celem sporzadzenia zbiorczego planu przez Wydzial 1ZP.
2. Plan postepowan o udzielenie zamowien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamodwienia,
2) rodzaju zamowienia wedtug podzialu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamdwienia,
4) orientacyjnej warto$ci zamowienia (bez podatku od towardw i ustug),
5) przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym.

3. Dane, o ktorych mowa w ust. 2 nalezy przekaza¢ do Wydziatu IZP w formie elektronicznej przy
wykorzystaniu systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja, z pominigciem formy tradycyjnej
(papierowej).

§ 4. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
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1. Kierownicy merytorycznych komorek organizacyjnych sktadaja do Wydziatu IZP wniosek

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zawierajacy, co najmnie;j:
1) catkowitg warto$¢ zamoéwienia (bez podatku od towardw 1 ustug), z zastrzezeniem pkt. 5
2) nazwe oraz adres zamawiajacego,

3) nazwe nadang zamdwieniu przez zamawiajgcego,

4) opis przedmiotu zamoéwienia wraz ze wskazaniem nazwy ikodow  okreslonych
we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV), aw przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania

ofert czeSciowych:
- opis czesci zamowienia,

- informacje, czy ofert¢ mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich czgdci

zamoOwienia,

5) informacj¢ o przewidywanych = zamodwieniach, oktorych mowa  wart. 67 ust. 1 pkt 6
1 7 ustawy Prawo zamowien publicznych, jezeli przewiduje si¢ udzielenie takich zaméwien; jezeli
tak, nalezy okresli¢ przedmiot, wielko$¢ lub zakres oraz warunki na jakich zostanie udzielone

zamoOwienie,
6) termin wykonania zamdwienia,

7) propozycje warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw,

potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu,

8) ewentualng propozycje podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz wykaz o$§wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych brak podstaw

wykluczenia,
9) wymagania dotyczace wadium,

10) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
wag tych kryteribw 1isposobu oceny ofert, w przypadku wyboru kryterium cena o wadze

przekraczajacej 60% — uzasadnienie wyboru,

11) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wraz z podaniem

wysokosci,

12) istotne dla stron postanowienia umowy, ogoélne warunki umowy albo wzor umowy -—

zaopiniowany przez Radce Prawnego,
13) proponowany/ostateczny termin zawarcia umowy,

14) wskazanie co najmniej dwoch osob, ktore beda braty udzial w pracach komisji przetargowe;j,
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15) informacje¢ czy zamowienie dotyczy projektu lub programu wspotfinansowanego ze srodkow Unii

Europejskiej; jezeli tak, nalezy wskaza¢ nazwg projektu lub programu.

2. Wydziat 1ZP moze zada¢ dodatkowych informacji w postgpowaniu przetargowym

lub innego dokumentu.

3. Dane, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przekaza¢ do Wydzialu IZP w formie elektronicznej przy
wykorzystaniu systemu Elektornicznego Zarzadzania Dokumentacja oraz zlozy¢ w kancelarii

Starostwa Powiatowego w formie tradycyjnej (papierowej) .
§ 5. SPRAWOZDAWCZOSC ZAMOWIEN

1. Merytoryczne komorki organizacyjne przedktadaja do Wydziatu IZP dane do sprawozdania
o udzielonych zaméwieniach, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku nastgpujacego po roku,

ktérego dotyczy sprawozdanie, celem sporzadzenia zbiorczego sprawozdania przez Wydzial 1ZP.

2. Dane, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przekaza¢ do Wydzialu IZP w formie elektronicznej przy
wykorzystaniu systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg, z pomini¢ciem formy tradycyjnej

(papierowej).
§ 6. UMOWY

1. Umowy w sprawie zamoOwienia publicznego nalezy sporzadza¢ w dwoch egzemplarzach,

z czego jeden egzemplarz dla wykonawcy 1 jeden dla zamawiajgcego.
2. Oryginal umowy pozostaje w Wydziale [ZP.

3. Wydzial 1ZP przekazuje kserokopi¢ umowy do Wydzialu FN oraz merytorycznej komorki

organizacyjne;j.

4. Obstuge zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz realizacj¢ roszczen z tytutu rekojmi

1 gwarancji wykonuje wtasciwa komorka merytoryczna.
§ 7. ZADANIA WYDZIALU 1ZP
1. Do zadan Wydziatlu IZP nalezy w szczegolnosci:

1) opracowywanie wspdlnie z merytorycznymi komoérkami organizacyjnymi starostwa, specyfikacji

istotnych warunkéw zamodwienia,

2) prowadzenie  procedury  zaméwien  publicznych  oraz  dokumentacji  poczawszy

od wptywu wniosku o wszczecie, az do zawarcia umowy o udzielenie zamowienia,
3) przygotowanie dokumentoéw zwigzanych z powotaniem komisji przetargowej lub zespotu oséb,

4) dopelnienie  odpowiednich  procedur  wrazie konieczno$ci  wykonania  zamodwien,

o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7 ustawy Prawo zamowien publicznych,
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5) przygotowanie wnioskow 0 Zwrot wadium wykonawcom 1 przekazanie

ich do Wydziatlu FN,

6) wspélpraca z biurem obstugi prawnej w przedmiocie zamdwien publicznych, wtym umow

o udzielenie zamdwienia publicznego.
2. Komisja przetargowa:
1) dokonuje otwarcia ofert,

2) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty

oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
3) wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.
4. Komisja przetargowa dziala do dnia zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Szczegdtowy regulamin pracy komisji zawarty jest w zalaczniku do zarzadzenia

o powotaniu komisji.

6. Komisja przetargowa pracuje w skladzie minimum trzyosobowym, wtym minimum

1 pracownik komorki merytoryczne;.
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