Elektronicznie podpisany przez:
Zbigniew Chrupek; Starosta Ostrowski
dnia 19 sierpnia 2020 .

ZARZADZENIE NR 35/2020
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 19 sierpnia 2020 r.

w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Ostrowi
Mazowieckiej

Na podstawie art. 34 ust. 1 1art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920), w zwigzku z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z2019r. poz. 1429; zm.: Dz. U. 22020 r. poz. 695),

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Udostgpnianie informacji  publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zataczniku

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek odbywa si¢ na zasadach okreslonych

w zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr43/2016 Starosty Ostrowskiego zdnia 12 wrze$nia 2016rt.
w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa

Powiatowego.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych oraz

pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.
§ 5. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Zbigniew Chrupek
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 35/2020
Starosty Ostrowskiego
z dnia 19 sierpnia 2020 r.
Zasady udostepniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej

§ 1. 1. Do udostepniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanym dalej
Biuletynem, w tym jej niezwlocznej aktualizacji, obowigzane sg poszczegdlne komorki organizacyjne

Starostwa Powiatowego w zakresie przypisanych zadan merytorycznych.

2. Udostegpnianie informacji w Biuletynie odbywa si¢ z uwzglednieniem przepisoéw dotyczacych

ochrony informacji ustawowo chronionych, w tym danych osobowych.

3. Odpowiedzialno$¢ za dziatania, o ktérych mowa wust. 11 2 ponoszg kierownicy komorek

organizacyjnych, ktdrzy sprawuja nadzor merytoryczny w zakresie:

1) udostepniania i dokonywania zmian (aktualizacji),

2) zachowania zgodnych z prawem terminow publikacji (zamieszczenia i usunigcia).
tresci informacji publicznych udostepnianych w BIP.

4. W pierwszym kwartale kazdego roku, w zakresie przypisanych zadan merytorycznych,
kierownicy komorek organizacyjnych dokonuja, pod katem aktualno$ci, przegladu danych
zamieszczonych ~w Biuletynie. Os$wiadczenie o dokonaniu przegladu podlega przedtozeniu

Sekretarzowi Powiatu.

5. W przypadku samodzielnych stanowisk odpowiedzialno$¢ za dziatania, o ktérych mowa
wust. 1, w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3, oraz w ust. 4 ponosza osoby zatrudnione na tych

stanowiskach.

§ 2. 1. Dane do Biuletynu wprowadzane sg przez wyznaczonych pracownikéw Wydziatu
Administracyjnego, na podstawie informacji przekazanej w formie -elektronicznej gotowej do

publikacji przez wlasciwa komorke organizacyjna, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 wymaga akceptacji kierownika komorki organizacyjnej badz

Sekretarza Powiatu, w przypadku samodzielnych stanowisk, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dane do Biuletynu w zakresie zgloszen budoéw, o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a, 2b 1 19a
ustawy Prawo budowlane, publikowane sa bezposrednio przez wyznaczonych pracownikéw Biura
Architektury i Budownictwa w Wydziale Srodowiska i Infrastruktury Przestrzennej, na podstawie

informacji wytworzonej w tym Wydziale i zaakceptowanej przez Dyrektora Koordynatora Wydziatu.

4. Jezeli przekazywana informacja zawiera dane podlegajace ochronie, w tym dane osobowe,

komorka przekazujaca informacj¢ dane te ukrywa (anonimizuje).
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5. Informacj¢ przekazuje si¢ do wydziatu, o ktéorym mowa w ust. 1 co najmniej na jeden dzien

roboczy przed wymaganym terminem udostgpnienia informacji w Biuletynie.

6. Informacja przekazana do opublikowania zawiera dane osoby, ktora ja wytworzyla lub

odpowiada za jej tre$¢ oraz okreslenie czasu (terminu) jej udostepnienia.

§ 3. Starosta wyznacza pracownikow Wydzialu Administracyjnego, odpowiedzialnych za

administrowanie strong podmiotowa BIP.

§ 4. Nadzo6r nad prowadzeniem Biuletynu sprawuje Sekretarz Powiatu.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 35/2020
Starosty Ostrowskiego
z dnia 19 sierpnia 2020 r.

Zasady udzielania informacji publicznej na wniosek

§ 1. 1. Informacja publiczna, ktora nie zostala udostgpniona w BIP-ie jest udost¢pniana na

whniosek.

2. Udostepnianie informacji na wniosek odbywa si¢ z uwzglgdnieniem przepisow dotyczacych

ochrony informacji ustawowo chronionych, w tym danych osobowych.

3. Do udzielania informacji publicznej na wniosek uprawnieni sg pracownicy posiadajacy stosowne

upowaznienie Starosty.

4. Kazda komorka organizacyjna prowadzi odrebng teczke dla spraw o udzielenie informacji

publicznej, rozpatrywanych na wniosek.

5. Jezeli wnioskowana informacja publiczna jest opublikowana w BIP-ie wnioskodawcy wskazuje

si¢ doktadny adres strony BIP.

6. Wniosek o udzielenie informacji publicznej moze by¢ zgloszony ustnie, pisemnie lub droga

elektroniczng 1 nie wymaga uzasadnienia z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wniosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskazywaé zakres, w jakim uzyskanie

informacji przetworzonej jest szczegolnie istotne dla interesu publicznego.

8. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostgpniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku. Jezeli ze wzgledu na okolicznos$ci sprawy informacja
nie moze by¢ udostgpniona niezwlocznie, nalezy pouczy¢ wnioskodawce o mozliwosci wniesienia

wniosku pisemnego.

9. Wniosek pisemny wymagany jest wytacznie wowczas, gdy informacja publiczna nie moze by¢
udostepniona niezwlocznie w formie ustnej lub pisemnej. Ocena, czy informacja moze by¢ udzielona

niezwlocznie nalezy do osoby zobowigzanej do udzielenia informacji.

§ 2. 1. Kierujacy komodrkami organizacyjnymi ipracownicy na samodzielnych stanowiskach

w zakresie przypisanych zadan merytorycznych, zobowigzani sg do:

1) oceny, czy ztozony wniosek dotyczy sprawy zzakresu dostepu do informacji publicznej;

w przypadkach budzacych watpliwos$ci niezbedna jest opinia radcy prawnego,

2) oceny, czy ztozony wniosek dotyczy tzw. informacji prostej czy jest wnioskiem o udostgpnienie
informacji przetworzonej, wymagajacej specjalnego przygotowania z uwzglednieniem wymogu

wynikajacego z § 1 ust. 7,

3) przygotowania odpowiedzi na wniosek,
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4) przygotowania decyzji administracyjnej o odmowie udostepnienia informacji publiczne;j,

5) przygotowania decyzji administracyjnej o umorzeniu post¢gpowania o udostepnienie informacji

publicznej,

2. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedacej w posiadaniu wigcej niz jednej komorki
organizacyjnej, kazda z tych komorek rozpatruje sprawy objete wnioskiem w ramach przypisanych
zadan merytorycznych 1iprzygotowuje informacje czastkowa. Informacje zbiorcza przygotowuje
komoérka organizacyjna wyznaczona podczas dekretacji wniosku; komorka ta otrzymuje oryginat

wniosku, pozostate komorki jego kopie.

§ 3. 1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej

jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku nalezy wtym terminie powiadomi¢ wnioskodawce o powodach opdznienia i terminie

udostepnienia informacji nie dtuzszym jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia wniosku.
§ 4. 1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku poniesienia przez Starostwo kosztow zwigzanych ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia informacji publicznej lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji w forme
wskazang we wniosku, od wnioskodawcy pobiera si¢ optate w wysokosci odpowiadajacej tym

kosztom.

3.0 wysokosci kosztow powiadamia si¢ wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku

w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§ 5. 1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nast¢puje w sposob i w formie, zgodnymi

z wnioskiem, chyba ze posiadane $rodki techniczne tego nie umozliwiajg.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposéb lub w formie okreslonych we
wniosku, powiadamia si¢ pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢

udostegpniona.

3. W przypadku, oktorym mowa wust.2, jezeli wterminie 14 dni od powiadomienia,
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych

w powiadomieniu, postegpowanie o udostgpnienie informacji umarza sie.
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§ 6. 1. Udostepnienie informacji przetworzonej wymaga oceny, czy jest to szczegolnie istotne dla
interesu publicznego. W tym celu nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci: zakres informacji i celowosé

dziatania zwigzanego z przetwarzaniem informacji.

2. Wezwanie wnioskodawcy do wykazania szczegoOlnej istotnosci dla interesu publicznego

powinno okresla¢ termin, nie dluzszy niz 14 dni.

3. Jezeli wnioskodawca nie odpowie na wezwanie, o ktdrym mowa w ust. 2, lub odpowie lecz
w odpowiedzi nie wykaze szczegélnej istotnosci dla interesu publicznego, nastgpi odmowa

udostegpnienia informacji publiczne;.

4. Informacja przetworzona, ktora powstata dla potrzeb dzialania starostwa, a takze informacja
przetworzona, juz udostepniona, o ile jest nadal aktualna, traci charakter informacji przetworzonej

1 jest udostepniana w zwyklym trybie, tj. jako informacja prosta.

§ 7. 1. Poza okoliczno$ciami, o ktérych mowa w § 6 ust. 3, odmowa udostgpnienia informacji
publicznej moze nastgpi¢ takze z innych przyczyn przewidzianych prawem, w szczego6lnosci takich jak

prywatnos¢ osoby fizycznej, tajemnica przedsigbiorcy czy ochrona informacji niejawnych.

2. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostg¢pnieniu

informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.

3.Do decyzji, oktérych mowa wust.2, stosuje sie¢ przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, z tym ze uzasadnienie decyzji o odmowie udost¢pnienia informacji zawiera takze
imiona, nazwiska i funkcje osob, ktore zajety stanowisko w toku postgpowania o udostepnienie
informacji oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktérych dobra (prywatnos¢ osoby fizycznej lub

tajemnice przedsi¢biorcy) wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji.
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