Elektronicznie podpisany przez:
Zbigniew Chrupek; Starosta Ostrowski
dnia 6 kwietnia 2020 r.

ZARZADZENIE NR 17/2020
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 6 kwietnia 2020 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamowienia
publicznego na uslugi spoleczne

Na podstawie art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. 22019 r. poz. 1843), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powotluje si¢ komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
na ustugi spoleczne, w przedmiocie zamowienia: ,.Swiadczenie ushug pocztowych dla Starostwa

Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej", zwang dalej komisja, w sktadzie:
- Urszula Waniewska, Kierownik Biura Inwestycji i Zamowien Publicznych - Przewodniczacy,
- Jolanta Ugniewska, Sekretarz Powiatu, Dyrektor Wydzialu Administracyjnego - Czlonek,
- Anna Krystoszyk, Inspektor ds. organizacyjnych - Cztonek,
- Agata Kacprzak, Inspektor ds. zamdéwien publicznych - Sekretarz.

§ 2. Celem pracy komisji jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

na ustugi spoteczne.

§ 3. Komisja w swojej pracy kierowac si¢ bedzie przestankami wynikajgcymi z ustawy, o ktorej

mowa w podstawie prawnej Zarzadzenia.
§ 4. Komisji nadaje si¢ Regulamin pracy, stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia.
§ 5. Komisja dziata¢ bedzie do dnia zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Zbigniew Chrupek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 17/2020
Starosty Ostrowskiego
z dnia 6 kwietnia 2020 r.
Regulamin pracy komisji powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na ustugi spoleczne, w przedmiocie zaméwienia: ,,Swiadczenie ushug pocztowych dla
Starostwa Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej,,

§ 1. 1. Komisj¢ powotang do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, zwang dalej komisja, obowiazuja przepisy ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), akty wykonawcze wydane na jej podstawie oraz

postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Cztonkowie komisji przeprowadzaja postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
w szczegblnosci dokonuja oceny, czy wykonawcy speiniaja wymagane warunki, badajg i oceniaja

oferty oraz proponujg wybor oferty najkorzystniejszej.

§ 2. 1. Czlonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnos$ci, kierujac si¢

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 oraz

gdy z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

3. Cztonkowie komisji skladajg niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert pisemne
o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

4. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 3, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia os$wiadczenia niezgodnego
z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacj¢ o wytaczeniu cztonka komisji,
przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego, ktoéry w miejsce wylaczonego
cztonka, moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnos$ci

wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego.

5. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. 3, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢
z udzialu w pracach komisji, niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 3, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis ust. 4 stosuje si¢

odpowiednio.
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6. Czynnosci podjete w postegpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 3, sa niewazne. Czynno$ci komisji,
jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego cztonka, z zastrzezeniem ust. 7, powtarza si¢, chyba ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej
cztonek komisji zostanie wytaczony w powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3,

albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych na

wynik postepowania.

8. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 3, przewodniczacy wlacza do dokumentacji postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.
§ 3. Komisja moze pracowaé w sktadzie minimum trzyosobowym.
§ 4. 1. Pracg komisji kieruje przewodniczacy.

2. Przewodniczacy reprezentuje komisj¢ w wystagpieniach zewnetrznych 1 jest upowazniony do
podejmowania decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem

postepowania.
3. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§ 5. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

w szczegblnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz przedstawia propozycje

wykluczenia wykonawcy,
3) przedstawia propozycje odrzucenia oferty,
4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

5) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, badz wystepuje z wnioskiem

0 uniewaznienie postepowania.

§ 6. 1. Komisja proponuje wybor oferty, ktoéra uzyska najwigksza liczbe punktow w oparciu

o ustalone kryteria oceny ofert.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w rozdziale XIV ogloszenia
o zamowieniu, komisja wystepuje do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie post¢powania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ okolicznosci, ktoére spowodowaty

konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.
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§ 7. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego

komisji, moze powota¢ bieglych (rzeczoznawcow).
2. Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na zgdanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

3. Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio § 2 ust. 1,3,4,5,6,7,8.

§ 8. 1. Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej przez komisje

Z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynno$¢ podjeta

Z naruszeniem prawa.

§ 9. Przeprowadzenie nowego postgpowania wtej samej sprawie powierza si¢ komisji
w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik zamawiajacego odmowi zatwierdzenia propozycji komisji
1 uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie okolicznosci, o ktorych

mowa w rodziale XIV pkt 3 ogloszenia o zamdOwieniu.
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