Elektronicznie podpisany przez:
Jozef Rostkowski; Wicestarosta
dnia 8 wrzes$nia 2020 r.

UCHWALA NR 275/102/2020
ZARZADU POWIATU W OSTROWI MAZOWIECKIEJ

7 dnia 8 wrze$nia 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia wytycznych dotyczacych zasad, sposobu przygotowania, prowadzenia
i rozliczania inwestycji prowadzonych przez Powiat Ostrowski

W  zwigzku zart. 32 ust. 2 pkt 3 i pkt 4 ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U.2020 r., poz.920), uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ wytyczne dotyczace zasad, sposobu przygotowania, prowadzenia i rozliczania

inwestycji prowadzonych przez Powiat Ostrowski, stanowigce zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 37/2017 Starosty Ostrowskiego z dnia 25 lipca 2017 r. w sprawie

regulaminu postgpowania w sprawie zasad realizacji inwestycji powiatowych.
§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta Starosta

Jozef Rostkowski Zbigniew Chrupek

Cztonkowie Zarzadu:

Krystyna Gumkowska
Grzegorz Zbigniew Nadratowski

Stefan Kazimierz Rostkowski
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Zalacznik do uchwaty Nr 275/102/2020
Zarzadu Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej
z dnia 8 wrze$nia 2020 .

WYTYCZNE
Zarzadu Powiatu

w Ostrowi Mazowieckiej

dotyczace zasad, sposobu przygotowania, prowadzenia
| rozliczania inwestycji
prowadzonych przez Powiat OstrowskKi
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§ 1. Cel

Wytyczne okreslaja odpowiedzialno$ci, procedurg przygotowania, zasady postepowania,
prowadzenia i rozliczania wskazanych inwestycji Powiatu Ostrowskiego.

Niniejsze wytyczne stosuje si¢ w celu zapewnienia skuteczno$ci podejmowanych dziatan
oraz monitorowania procesow realizacji inwestycji.

§ 2. Stosowane skroty i pojecia

Ilekro¢ w wytycznych jest mowa o:

Radzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej,
Zarzadzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Ostrowi

Mazowieckiej,

Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Ostrowskiego,

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Ostrowi Mazowieckiej,
SRP — Wydziat Strategii i Rozwoju Powiatu,

IZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Inwestycji i Zamowien Publicznych,

FN — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowy,

SP —nalezy rozumie¢ Biuro Strategii i Promocji,

merytorycznej komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ merytoryczng komorke
organizacyjng Starostwa Powiatowego oraz jednostki organizacyjne Powiatu
Ostrowskiego,

budzecie — nalezy przez to rozumie¢ budzet Powiatu Ostrowskiego,

inwestorze — nalezy przez to rozumie¢ — Powiat Ostrowski, w imieniu ktorego wystepuje
Zarzad Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej lub odpowiednio — Zarzad Powiatu w Ostrowi
Mazowieckiej,

inwestycji — nalezy przez rozumie¢ takze kazdy projekt finansowany catkowicie ze zrodet
zewnetrznych i/lub  finansowany/wspotfinansowany przez inwestora, czy inng
JST/organizacje.

§ 3. Zakres stosowania wytycznych

Zakres stosowania wytycznych dotyczy inwestycji Powiatu Ostrowskiego wskazanych
w uchwale budzetowej w paragrafie 6050 jako wydatki majatkowe, z wytgczeniem dotacji
majatkowych.
Wyrdznia si¢ ponizsze fazy realizacji w sprawach inwestycji powiatowych:

koncepcja,

realizacja,

rozliczenie,

kontrola.
Wyrdznia si¢ zadania w ramach poszczeg6lnych faz realizacji projektu:

Faza koncepcji:

a) wprowadzenie zadania do budzetu,

b) opracowanie dokumentacji projektowej,

C) przygotowanie uchwaty Rady Powiatu dot. projektu,

d) przygotowanie wniosku z zatgcznikami,

e) ztozenie wniosku aplikacyjnego,

f) przygotowanie dokumentéw do umowy o dofinansowanie,

g) Korekta i monitorowanie ztozonego wniosku.
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2) Faza realizacji:
a) podpisanie umowy z instytucjami finansujgcymi,
b) wprowadzenie warto$ci dofinansowania do budzetu,
C) przygotowanie dokumentacji przetargowej i ogloszenie przetargu,
d) podpisanie umow z wykonawcami,
e) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej,
f) monitorowanie postepow prac,
g) promocja projektu,
h) odbior inwestycji i oddanie jej do uzytkowania.
3) Fazarozliczenia:
a) zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
b) wniosek o przekazanie srodkéw do instytucji finansujacych,
) opis merytoryczny faktur,
d) opis faktury zgodnie z umowa 0 dofinansowanie,
e) opis finansowy faktur,
f) ptatnos¢ faktur,
g) zwrot odsetek od srodkow przekazanego dofinansowania,
h) sporzadzanie not ksiegowych,
1) przeksiggowanie $rodkow finansowych dotacji udzielonej w formie refundacji
na podstawowy rachunek bankowy powiatu,
J) sprawozdanie koncowe z realizacji projektu.

4)  Faza kontroli;
a) przeglad techniczny zadania w okresie gwarancji i rekojmi,
b) sprawozdawczos¢ na etapie realizacji projektu,
C) sprawozdawczos$¢ na etapie trwatosci projektu.

§ 4. Odpowiedzialnosci komorek organizacyjnych
oraz stosowanie wytycznych

1. Wytyczne stosuje si¢ zgodnie z wlasciwosciami poszczegdlnych wydziatow/biur
okreslonych w strukturze organizacyjnej Starostwa.

2. Za realizacje poszczegolnych zadan odpowiadaja wydzialty oraz biura wskazane
w karcie monitorowania inwestycji, ktora stanowi zalgcznik do niniejszych wytycznych.

3. Karta okreslona w zatgczniku jest dodawana do dokumentacji kazdego projektu oddzielnie,
a za jej wypelnianie s3 odpowiedzialne poszczegdlne komorki organizacyjne Starostwa,
ktorych role opisano w niniejszych wytycznych.

§ 5. Sposdb postepowania
1. Faza koncepcji;
1) wprowadzenie zadania do budzetu:

a) przed ztozeniem wniosku odpowiedzialna merytoryczna komorka organizacyjna sktada
w formie pisemnej do Skarbnika Powiatu zawiadomienie o zamiarze przystapienia
Powiatu do projektu, a Skarbnik Powiatu dokonuje analizy budzetu w odniesieniu
do mozliwosci finasowania danej inwestycji w biezagcym roku budzetowym i latach
kolejnych,
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b) wystepujac o przyjecie do realizacji zadania, odpowiedzialna merytoryczna komorka
organizacyjna przygotowuje wniosek zawierajacy: nazwe 1 lokalizacj¢ zadania
inwestycyjnego, doktadny opis przedmiotu zadania inwestycyjnego, w tym okre$lenie
celow jakie inwestycja ma spelni¢, okre§lenie szacunkowej wartosci zadania
inwestycyjnego, okreslenie przewidywanego okresu realizacji,

¢) wniosek sktada kierownik merytorycznej komoérki organizacyjnej, ktory jednocze$nie
przedstawia Skarbnikowi Powiatu finansowe zatozenia do projektu,

d) do ztozenia wniosku, o ktorym mowa w §5, ust.1, pkt 1), lit b), uprawniony jest
kazdorazowo takze Wydzial SRP,

e) wniosek sktadany jest do Zarzadu Powiatu w celu wprowadzenia zadania
inwestycyjnego do budzetu,

f) od momentu zapisania zadania inwestycyjnego w budzecie rol¢ koordynatora inwestycji
peini Wydziat SRP,

g) merytoryczne komorki organizacyjne sa zobowigzane na kazdym etapie procesu
inwestycyjnego do $cistej wspotpracy z Biurem IZP, w szczeg6lnosci w zakresie
funkcjonalnym, technicznym i merytorycznym stosowanych rozwigzan, dotyczacych
zadania inwestycyjnego,

h) Biuro SP informuje Biuro IZP o mozliwo$ciach pozyskania $rodkow zewnetrznych
na zadania inwestycyjne oraz przekazuje regulamin/zasady projektu/programu w celu
opracowania dokumentacji projektowo-kosztorysowej, z uwzglednieniem terminow
niezbednych na jej przygotowanie,

i) wielkos¢ planowanych nakladow na poszczegdlne zadania inwestycyjne okresla
zalacznik inwestycyjny do uchwaty budzetowej Powiatu Ostrowskiego na dany rok,

j) finansowanie inwestycji odbywa si¢ na podstawie dokumentow ksiggowych
i innych dokumentéw wystawionych przez wykonawceg robot budowlanych, inspektora
nadzoru, projektanta i innych uczestnikow procesu inwestycyjnego, zgodnie z zawartymi
wczesniej umowami o wykonaniu inwestycji oraz 0 finansowaniu inwestycji,

2)  Opracowanie dokumentacji projektowej:

a) po przyjeciu przez Rad¢ Powiatu uchwaty budzetowej na dany rok Biuro 1ZP rozpoczyna
procedure przygotowania i realizacji inwestycji. W szczegélnie uzasadnionych specyfika
projektu przypadkach, inwestycja moze by¢ realizowana przez inng merytoryczng
komorke organizacyjng wyznaczong przez Staroste,

b) do konca I kwartalu danego roku budzetowego Biuro IZP wspdlnie
z merytoryczng komorka organizacyjng ustala szczegétowy zakres danego zadania
inwestycyjnego,

c) w przypadku zadan inwestycyjnych uchwalonych przez Rad¢ Powiatu
w trakcie roku budzetowego, termin o ktorym mowa w §5, ust.1, pkt 2), lit b), wynosi
30 dni od przyjecia zadania inwestycyjnego do budzetu,

d) Biuro 1ZP dokonuje weryfikacji zadania inwestycyjnego w zakresie, mozliwo$ci
technicznych,

e) Biuro SP dokonuje weryfikacji zadania inwestycyjnego w zakresie, mozliwosci
dofinansowania zadania inwestycyjnego i sporzadza notatke, ktora przekazuje do Biura
1ZP,

f) Biuro IZP rozpoczyna procedure przygotowania inwestycji, polegajaca na:

— przygotowaniu porozumienia dotyczacego nieruchomosci objetej zadaniem

inwestycyjnym pomiedzy trwatym zarzadca nieruchomosci a inwestorem,
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— w przypadku zadan inwestycyjnych na drogach powiatowych dokumentem, o ktérym
mowa w §5, ust.1, pkt 2), lit f), tiret pierwsze, bedzie protokot ustalen dotyczacych
inwestycji, podpisany pomiedzy Dyrektorem Powiatowego Zarzadu Drog
a inwestorem,

— wyborze wykonawcy dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

— zleceniu opracowania dokumentacji projektowo-kosztorysowej
wraz z uzyskaniem odpowiednich dokumentow przewidzianych przepisami prawa
budowlanego,

— przygotowaniu uzgodnionej z merytoryczng komodrka organizacyjng koncepcji
realizacji zadania,

— odbiorze i sprawdzeniu dokumentacji w zakresie kompletnos$ci i zgodnosci z umowa,
wraz z protokotem jej odbioru,

— zapewnieniu udzialu merytorycznej komorki organizacyjnej w pracach przy odbiorze
dokumentacji,

— przygotowaniu procedur zwigzanych z odbiorami,

g) przyjmuje si¢, ze w umowie z wykonawca dokumentacji projektowo-kosztorysowej
wprowadzony zostanie zapis, ze do obowigzkow wykonawcy dokumentacji nalezy
uzyskanie zgéd wymaganych ustawa Prawo budowlane i przepisami szczegdlnymi,
niezbednymi do rozpoczecia i1 prowadzenia robot budowlanych. Opracowanie
projektowo-kosztorysowe dotyczace zadan wspotfinansowanych ze s$rodkow UE
powinno by¢ kompletne pod wzglgdem przepiséw Unii Europejskiej, dotyczacych
funduszy pomocowych.

3) Przygotowanie uchwaty Rady Powiatu dotyczacej projektu:

a) uchwata Rady Powiatu o przystapieniu do realizacji projektu jest przygotowywana
w zaleznosci od specyfiki projektu:

— przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

— po zlozeniu wniosku o dofinansowanie, a przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie,

b) uchwata zostaje przygotowana przez Biuro SP i uchwalona przez Zarzad,

a nastepnie Rade Powiatu,
€c) w sytuacji braku koniecznosci uchwalenia rzeczowej uchwaly wynikajacej
ze specyfiki naboru wnioskow, odstepuje si¢ od jej opracowywania i uchwalania.
4) Przygotowanie wniosku z zatgcznikami:

a) wniosek o dofinansowanie wraz z zalgcznikami moze by¢ przygotowany wedlug

ponizszych zasad:

— przygotowanie wniosku przez zespot ztozony z pracownikow Starostwa Powiatowego
w Ostrowi Mazowieckiej,

— przygotowanie wniosku przez podmiot zewnetrzny,

— przygotowanie wniosku przez interdyscyplinarny zespot ztozony z przedstawicieli
Starostwa Powiatowego i innych jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowskiego,

b) Nadzor nad prawidlowym przygotowaniem wniosku z zalacznikami prowadzi

Biuro SP.
5) Ztozenie wniosku aplikacyjnego:

a)  wniosek aplikacyjny zostaje ztozony w terminie wyznaczonym przez instytucje

oglaszajacg nabor,

b)  komorka odpowiedzialng za prawidlowe i terminowe zlozenie wniosku jest Biuro SP.
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6) Przygotowanie dokumentéw do umowy o dofinansowanie:

a) dokumenty do umowy o0 dofinansowanie zostajg przygotowywane po uzyskanej
informacji o pozytywnym ocenieniu wniosku o dofinansowanie na podstawie
informacji uzyskanej z instytucji oglaszajacej nabor,

b)  komoérka odpowiedzialng za prawidlowe i terminowe przygotowanie dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie jest Biuro SP.

7) Korekta i monitorowanie ztozonego wniosku:

a) na etapie oceny wniosku o dofinansowanie instytucja oglaszajaca nabor
ma mozliwo$¢ zwrdcenia si¢ o skorygowanie przez Powiat Ostrowski ztozonego wniosku
0 dofinansowanie oraz zatacznikow,

b) Biuro SP jest odpowiedzialne za monitorowanie wezwan do uzupetnienia dokumentacji
wraz z koordynacja wykonania korekt.

2. Fazarealizacji:
1) Podpisanie umowy z instytucjami finansujgcymi:

a) Biuro SP koordynuje prawidlowg realizacj¢ procesu podpisania umow wraz
z zapewnieniem zaopiniowania umowy przez Radc¢ Prawnego,

b) kopie zawartej umowy przekazuje si¢ do Wydziatu FN i Biura IZP.

2) Wprowadzenie warto$ci dofinansowania do budzetu:

a) po otrzymaniu informacji o uzyskanym dofinansowaniu Biuro SP Kieruje wniosek
do Zarzadu Powiatu o wprowadzenie $rodkow finansowych do budzetu Powiatu
Ostrowskiego i/lub Wieloletniej Prognozy Finansowej.

3) Przygotowanie dokumentacji przetargowej i ogloszenie przetargu:

a) Wylonieniec wykonawcy nastepuje zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych
oraz regulacjami wewnetrznymi obowiazujacymi w Starostwie Powiatowym,

b) wybor inspektora nadzoru dla danego zadania inwestycyjnego.

4) Podpisanie umow z wykonawcami:

a) umowy z wykonawcami sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron,

b) kopie umoéw przekazuje si¢ do Wydziatu FN oraz Biura SP w terminie 5 dni roboczych
od dnia podpisania.

5) Prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej:

a) wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest na podstawie przepisow ogoélnie

obowigzujacych oraz warunkéw okreslonych w umowie 0 dofinansowanie zadania.
6) Monitorowanie postgpOw prac:

a) w trakcie realizacji zadan inwestycyjnych Biuro IZP zobowigzane jest
W szczegdélnosci do: koordynacji dziatan inwestycyjnych, organizacji i1 udziatu
w naradach roboczych z projektantem, inspektorem nadzoru oraz wykonawca, biezacego
budzetowania realizowanych zadan inwestycyjnych, sprawdzania faktur wptywajacych
do wydziatu pod wzgledem merytorycznym, uczestniczenia w procesach odbioru zadan
inwestycyjnych, przygotowania dokumentéw niezbednych do rozliczen zadan
inwestycyjnych.

7) Promocja projektu:

a) Biuro SP jest odpowiedzialne za spelnianie wymogow zwigzanych z promocja projektu,
ktére wynikaja z umowy o dofinansowanie,

b) Biuro IZP zapewnia na biezgco przekazywanie materiatdéw informacyjnych dotyczacych
biezacych zadan zwigzanych z realizacja inwestycji w tym materiatow fotograficznych,

C) publikacja materiatow prasowych i fotograficznych jest dokonywana przez Biuro SP.
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8) Odbidr inwestycji i oddanie jej do uzytkowania:

a)
b)

9)
h)

komisje ds. odbioru inwestycji powoluje zarzadzeniem Starosta,

w terminie 30 dni po zrealizowaniu zadania inwestycyjnego Biuro 1ZP przekazuje
protokotem merytorycznej komodrce organizacyjnej dokumentacje inwestycji
zawierajaca co najmniej: kserokopie umowy z Wykonawcg, kserokopi¢ protokotu
odbioru koncowego robot, kserokopi¢ kosztorysu powykonawczego, oryginat
dokumentacji budowlanej/szkice rysunki,

protokot, o ktorym mowaw §5, ust.2, pkt 8), lit. b), stanowi potwierdzenie zrealizowania
zadania inwestycyjnego oraz przekazania obiektu merytorycznej komorce
organizacyjnej,

podstawe rozliczenia koncowego inwestycji stanowi protokot odbioru koncowego robot
oraz protokoly odbioréw czgsciowych (jezeli takie zostaly przewidziane).

Rozliczenie inwestycji nastepuje zgodnie z zapisami umow:

wykonanie inwestycji — Biuro IZP,

o finansowaniu inwestycji — Biuro SP, Wydziat FN,

Biuro IZP przedktada jeden egzemplarz protokotu odbioru koncowego robdt stanowiacy
podstawg rozliczenia koncowego wraz z ostatnig fakturg dotyczaca realizacji inwestycji
do Wydziatlu FN,

po opflaceniu ostatniej faktury Wydzial FN przekazuje 1 egzemplarz zestawienia
kosztow poniesionych na dang inwestycje do Biura 1ZP, celem uzgodnienia,

Wydziat FN przekazuje kierownikowi wtasciwej merytorycznej komorki organizacyjnej
jeden egzemplarz protokotu przekazania srodka trwatego (dowodu PT), podpisanego
przez strony, o ktorych mowa w §5, ust.1, pkt 2), lit. f), tiret pierwsze i drugie.

3. Fazarozliczenia:
1) Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

a)
b)

f)

9)

zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jest realizowany na podstawie
pisemnej informacji z 1ZP,

z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia nalezytego zabezpieczenia 1 ochrony interesow
zamawiajacego jako generalng zasade przyjmuje si¢ zadanie od wykonawcow robot
budowlanych zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawg — Prawo
zamoOwien publicznych,

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnosi¢ w formie 1 wysokosci
okreslonej w ustawie Prawo zamowien publicznych,

Biuro 1ZP prowadzi rejestr zabezpieczen nalezytego wykonania umowy
dla realizowanych zadan inwestycyjnych,

Wydzial FN zwraca Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
w odpowiedniej wysokosci, po przedtozeniu przez Biuro IZP: protokotu odbioru
koncowego oraz protokotu odbioru ostatecznego, po uptywie okresu rekojmi,
dokumenty  stanowigce  zabezpieczenie  nalezytego ~ wykonania = umowy
w formie niepieni¢znej sg przechowywane w Wydziale FN 1 tam sg one bezposrednio
przekazywane przez strong wnoszaca to zabezpieczenie,

Wydzial FN  zabezpieczenie nalezytego  wykonania umowy  whoszone
w $rodkach pieni¢znych przekazuje na odrgbny rachunek.

2) Whniosek o przekazanie srodkéw do instytucji finansujacych:

a)
b)

wnioskowanie o przekazanie sSrodkow finansowych do instytucji finansujacych odbywa
si¢ zgodnie z procedurg i1 terminami ustalonymi w umowie o dofinansowanie,
Biuro SP wystepuje o przekazanie srodkéw finansowych.
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3) Opis merytoryczny faktur:

a)  Sposob postepowania z wpltywajagcymi zewne¢trznymi dowodami finansowymi
dotyczacymi zadan inwestycyjnych musi by¢ zgodny z Instrukcjg sporzadzania i obiegu
dowodow finansowo — ksiggowych oraz procedurami kontroli finansowej w Starostwie,

b) opis na odwrocie faktury winien by¢ dokonany zgodnie z Instrukcja sporzadzania
i obiegu dowodow finansowo — ksiegowych oraz procedurami kontroli finansowej
w Starostwie,

C) Obieg faktur na zadania inwestycyjne wspotfinansowane ze zrodet zewnetrznych, ktore
stanowig koszt kwalifikowany zadania: Biuro IZP dokonuje opisu faktury zgodnie
§5, ust.3, pkt 3), lit. @) i b) nie dtuzej niz w ciggu 2 dni roboczych, nastepnie przekazuje
oryginat faktury do Biura SP,

d) opisany oryginal faktury przekazany zostaje przez Biuro IZP do Wydziatu FN nie dtuzej
niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia ztozenia jej w Starostwie Powiatowym,
z zastrzezeniem §5, ust.3, pkt 3), lit.c).

4) Opis faktury zgodnie z umowg o dofinansowanie:

a)  Biuro SP dokonuje opisu faktury zgodnie z umows o finansowaniu w formie zatacznika
do opisu faktury w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania, a nastepnie przekazuje
oryginal faktury do Wydziatu FN,

b)  opisana faktura (rachunek) stanowi podstawe do przekazania srodkow przez Wydziat FN
w sposob okreslony w umowie o wykonanie inwestycji oraz 0 finansowaniu inwestycji

c)  Kserokopia faktury pozostaje w Biurze I1ZP oraz Biurze SP,

5) Opis finansowy faktur:

a)  opis finansowy faktur wykonywany jest zgodnie z Zarzadzeniem Nr 34/2016 Starosty
Ostrowskiego z dnia 15 lipca 2016 r. w sprawie ustalenia instrukcji sporzadzania i obiegu
dowodow finansowo-ksiegowych oraz procedur kontroli finansowe;.

6) Platnos¢ faktur:

a)  platnos¢ faktur realizowana jest zgodnie z warunkami okre$lonymi w umowie
o0 dofinansowanie zadania i umowie z wykonawcg.

7) Zwrot odsetek od srodkow przekazanego dofinansowania:

a)  zwrot odsetek od $rodkow przekazanego dofinansowania jest wykonywany zgodnie
z warunkami okre$lonymi w umowie o dofinansowanie zadania,

8) Sporzadzanie not ksiggowych:

a)  sporzadzanie not ksiggowych na podstawie pisemnej informacji z SP.

9) Przeksieggowanie $rodkéw finansowych dotacji udzielonej w formie refundacji
na podstawowy rachunek bankowy powiatu:

a)  przeksiggowanie $rodkoéw finansowych dotacji udzielonej w formie refundacji
na podstawowy rachunek bankowy powiatu na podstawie pisemnej informacji z SP.

10) Sprawozdanie koncowe z realizacji projektu:

a)  sprawozdanie koncowe z realizacji projektu sporzadzane jest przez Biuro SP, zgodnie

z zapisami umowy o dofinasowanie,
4. Faza kontroli:
1)  Przeglad techniczny zadania:

a) W okresie trwania rgkojmi merytoryczna komoérka organizacyjna ma obowigzek

niezwlocznie zawiadomié¢ Biuro IZP o wykryciu wady zadania inwestycyjnego,

b) realizacja roszczen w okresie regkojmi prowadzona jest przez Biuro IZP we wspolpracy

Z merytoryczng komorka organizacyjna.
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2)  Sprawozdawczo$¢ na etapie realizacji projektu:
a) Sprawozdania na etapie realizacji projektu sporzadzane sa przez Biuro SP, zgodnie
z zapisami umowy o dofinasowanie.
3)  Sprawozdawczo$¢ na etapie trwatosci projektu:
sprawozdania na etapie okresu trwato$ci projektu sporzadzane sg przez Biuro IZP, zgodnie
z zapisami umowy o dofinasowanie.

§ 6. Zalaczniki

Zalgcznik — karta monitorowania projektu

§ 7. Rozdzielnik - otrzymuja do zapoznania i stosowania

Starosta Ostrowski

Wicestarosta

Skarbnik Powiatu

Sekretarz Powiatu

Dyrektor Wydziatu SRP

Kierownik Biura 1ZP

Kierownik Biura SP

Dyrektorzy szkot i placowek o§wiatowych
Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog

10 Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

11. Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
12. Przewodniczaca Powiatowego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci.

©CoN Ok wDdE
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Zatgcznik — karta monitorowania projektu

Zarzad Powiatu w Ostrowi Mazowieckiej

Karta

przetargowej i ogloszenie przetargu

Data rozpoczecia projektu: ) 3 ) Numer sprawy:
monitorowania projektu
Instytucje finansujace/wspolfinansujace projekt:
B0 T8V T o - T TP P PRSPPI
B0 T8 VA T T o - TS
B0 T8 VA T T o - T PSS
Wykonawca projektu:
Inspektor nadzoru:
Faz . . S Komork
azy Zadania Termin/okres realizacji omorka
projektu odpowiedzialna
Wprowadzenie zadania do budzetu 1ZP/merytoryczne
komérki organizacyjne
Opracowanie dokumentacji projektowej 1ZP
Uchwata Rady Powiatu dot. projektu SP
. Przygotowanie wniosku z zalgcznikami SP
Koncepcja o ¢
Z1ozenie wniosku aplikacyjnego SP
Przygotowanie dokumentéw do umowy SP
0 dofinansowanie
Korekta i monitorowanie ztozonego SP
wniosku
Podpisanie umowy z instytucjami SP
finansujacymi
Realizacja Wprowadzenle wartosci dofinansowania SP
do budzetu
Przygotowanie dokumentacji 1ZP
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4. Podpisanie umow z wykonawcami 1ZP
5. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji FN
ksiggowej
6. Monitorowanie postepoéw prac 1ZP
7. Promocja projektu SP/1ZP
8. Odbior inwestycji i oddanie jej do 1ZP
uzytkowania
1. Zwrot zabezpieczenia nalezytego FN
wykonania umowy
2. Whniosek o przekazanie §rodkow do SP
instytucji finansujacych
3. Opis merytoryczny faktur 1ZP
4. Opis faktury zgodnie z umowa SP
0 dofinansowanie
5. Opis finansowy faktur FN
Rozliczenie | 6. Platnos¢ faktur FN
7. Zwrot odsetek od srodkéw przekazanego FN
dofinansowania
8. Sporzadzanie not ksiegowych FN
9. Przeksiggowanie srodkow finansowych
dotacji udzielonej w formie refundacji na EN
podstawowy rachunek bankowy powiatu
10. Sprawozdanie konicowe z realizacji SP
projektu
1. Przeglad techniczny zadania 1ZP
2. Sprawozdawczo$¢ na etapie realizacji SP
Kontrola projektu
3. Sprawozdawczos¢ na etapie trwalosci 1ZP
projektu
Zestawienie finansowe dotyczace projektu — PLAN
BIEEsh DAl GEEID o EEORO )
Isyweial ] 122 N (%)
Finansowanie/wspélfinansowanic ISYWEIRZ ] e 02 N I (%)
ISywead ] e 22 N I (%)
(z) (%)
Udzial Powiatu Ostrowskiego
Wartos¢ projektu - WYKONANIE | (zh)
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Uwagi dotyczace realizacji projektu

l.p. Opis

Osoba wnoszgca uwagi

Data zakonczenia projektu:

Podpis Starosty
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