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Choceń 2025
Spis klas pierwszego i drugiego rzędu

	0
	
	
	ZARZĄDZANIE

	
	00
	
	Gremia kolegialne

	
	01
	
	Organizacja

	
	02
	
	Zbiory aktów normatywnych, legislacja i obsługa prawna

	
	03
	
	Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczość i analizy

	
	04
	
	Informatyzacja

	
	05
	
	Skargi i wnioski

	
	06
	
	Reprezentacja i promowanie

	
	07
	
	Współdziałanie z innymi podmiotami

	
	08
	
	Kontrola, audyt, kontrola zarządcza

	
	09
	
	Pozyskiwanie środków zewnętrznych w ramach udziału w programach i projektach, 
w tym z Unii Europejskiej
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	SPRAWY KADROWE

	
	10
	
	Regulacje oraz wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień 
z zakresu spraw kadrowych

	
	11
	
	Nawiązywanie, przebieg i rozwiązywanie stosunku pracy oraz innych form zatrudnienia

	
	12
	
	Ewidencja osobowa

	
	13
	
	Bezpieczeństwo i higiena pracy

	
	14
	
	Szkolenie i doskonalenie zawodowe osób zatrudnionych

	
	15
	
	Dyscyplina pracy

	
	16
	
	Sprawy socjalno-bytowe pracowników

	
	17
	
	Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna
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	ADMINISTROWANIE ŚRODKAMI RZECZOWYMI

	
	20
	
	Własne regulacje oraz wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień z zakresu spraw administracyjnych

	
	21
	
	Inwestycje i remonty

	
	22
	
	Administrowanie i eksploatowanie obiektów

	
	23
	
	Gospodarka materiałowa

	
	24
	
	Transport, łączność, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna

	
	25
	
	Ochrona obiektów i mienia oraz sprawy obronne

	
	26
	
	Zamówienia publiczne

	
	27
	
	Zamówienia na świadczenia zdrowotne
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	FINANSE I OBSŁUGA FINANSOWO-KSIĘGOWA

	
	30
	
	Własne regulacje oraz wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień z zakresu spraw finansowo-księgowych

	
	31
	
	Planowanie i realizacja

	
	32
	
	Rachunkowość, księgowość i obsługa kasowa

	
	33
	
	Obsługa finansowa funduszy i środków specjalnych

	
	34
	
	Opłaty i ustalanie cen

	
	35
	
	Inwentaryzacja

	
	36
	
	Dyscyplina finansowa

	4
	
	
	REALIZOWANIE ZADAŃ Z ZAKRESU POMOCY SPOŁECZNEJ

	
	40
	
	Własne regulacje oraz wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień z zakresu pomocy społecznej

	
	41
	
	Planowanie i realizacja działań z zakresu pomocy społecznej

	
	42
	
	Realizacja zadań z zakresu pomocy społecznej

	
	43
	
	Praca socjalna

	
	44
	
	Opieka nad dzieckiem i rodziną

	
	45
	
	Prace społecznie użyteczne
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	OBSŁUGA ŚWIADCZEŃ

	
	50
	
	Własne regulacje oraz wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień z zakresu udzielania świadczeń pomocowych

	
	51
	
	Obsługa świadczeń pomocy społecznej

	
	52
	
	Realizacja świadczeń rodzinnych

	
	53
	
	Realizacja świadczeń w formie funduszu alimentacyjnego

	
	54
	
	Obsługa innych rodzajów świadczeń

	
	55
	
	Obsługa osób korzystających ze świadczeń i dodatków
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	ZWALCZANIE I ZAPOBIEGANIE PATOLOGIOM SPOŁECZNYM

	
	60
	
	Własne regulacje oraz wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień z zakresu zwalczania patologii społecznych

	
	61
	
	Gminne programy profilaktyki i rozwiązywania problemów alkoholowych 
i narkomanii, przeciwdziałania przemocy w rodzinie oraz ochrony ofiar 
przemocy w rodzinie i ich realizacja

	
	62
	
	Obsługa organizacyjna zespołu interdyscyplinarnego ds. przeciwdziałania przemocy 
w rodzinie

	
	63
	
	Gminna Komisja ds. Rozwiązywania Problemów Alkoholowych i Narkomanii

	
	64
	
	Zwalczanie oraz zapobieganie alkoholizmowi, narkomanii i zjawisku przemocy 
w rodzinie

	
	65
	
	Prowadzenie świetlic środowiskowych
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