Zarzgdzenie nr 78/2025
Wojta Gminy Naruszewo
z dnia 5 sierpnia 2025 .

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia przeglagdu materiatow
niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy w Naruszewie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) w zwigzku art. 6 ust. 4 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r. , poz. 632 ze
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
W celu przeprowadzenia przeglgdu materiatéw niejawnych w celu ustalenia czy
spetniajg ustawowe przestanki ochrony, powotuje komisje w sktadzie:

1. Przewodniczacy: Roman Koztowski — Pethomocnik ds. ochrony informagiji
niejawnych, uprawniony do dostepu do informacji niejawnych na podstawie:

- poswiadczenia bezpieczenistwa nr B 03009024P upowazniajgcego do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,Poufne”, waznego do dnia
22.08.2034 r.;

- zaSwiadczenia stwierdzajgcego odbycie szkolenia w zakresie informac;ji
niejawnych nr 073925B z dnia 29.04.2025 r.

2. Czionkowie:

1) Elzbieta Lepak - Kierownik Kancelarii Materiatébw Niejawnych, uprawniona do
dostepu do informaciji niejawnych na podstawie:

- upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,Zastrzezone” nr 3/2020 z dnia 03.12.2020 r.;

- zaSwiadczenia stwierdzajgcego odbycie szkolenia w zakresie informaciji
niejawnych nr 3/2020 z dnia 07.12.2020 r.

2) Marek Zabtocki, uprawniony do dostepu do informacji niejawnych na podstawie:

- upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,Zastrzezone” nr 1/2025 z dnia 05.05.2025 r.;

- zasSwiadczenia stwierdzajgcego odbycie szkolenia w zakresie informaciji
niejawnych nr 1/2025 z dnia 05.05.2025r.

§2

1. WyZej wymieniona komisja w terminie do dnia 30 wrze$nia 2025 r. dokona
przegladu materiatdw niejawnych i ustali, czy materiaty te spetniajg ustawowe
przestanki ochrony na podstawie ustawy o ochronie informaciji niejawnych.

2. W  wyniku przeprowadzonego przegladu materiatdbw niejawnych, komisja
w skfadzie wymienionym w § 1, zakwalifikuje te materialy do zmiany lub
zniesienia klauzuli tajnosci.
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W celu udokumentowania sposobu realizacji zadan podejmowanych w czasie
przeglagdu materiatbw niejawnych, komisja sporzgdzi protokét dotyczgcy
zakwalifikowania materiatdw niejawnych do zmiany lub zniesienia klauzuli
tajnosci.

§3
Kierownik kancelarii materiatbw niejawnych dokona odpowiednich zmian

w oznaczeniu materiatéw, ktérym zniesiono lub zmieniono klauzule tajnosci oraz
w prowadzonych rejestrach ewidencyjnych.

W przypadku zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci dokumentéw przestanych do
innych jednostek organizacyjnych, kierownik kancelarii materiatéw niejawnych
poinformuje odbiorcéw o zmianie lub zniesieniu dotychczasowej klauzuli tajnosci
otrzymanego dokumentu.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. ochrony informaciji
niejawnych.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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