Zarzadzenie Nr 51/2025
Woéjta Gminy Naruszewo
z dnia 28 maja 2025 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania dokumentacji z zakresu ochrony

informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Naruszewie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art.14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 632 ze zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych i przestrzegania przepiséw
o ochronie informacji niejawnych, wprowadzam do stosowania nizej wymienione
dokumenty normujgce spos6b ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy
w Naruszewie:

1) ,,Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Naruszewie” stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) ,, Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli zastrzezone w komoérkach organizacyjnych Urzedu Gminy w Naruszewie
oraz zakresu i warunkéw stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich
ochrony” stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Dokumentacja wymieniona w § 1 podlega zatwierdzeniu przez Woéjta Gminy.

Zasady ochrony informacji niejawnych zawarte we wprowadzonej dokumentacji
z zakresu ochrony informacji niejawnych, dotyczg wszystkich pracownikéw Urzedu,
w takim zakresie, w jakim informacje niejawne sg przez nich przetwarzane.

Dokumentacja wymieniona w § 1 zawiera informacje dotyczgce organizacji systemu
ochrony informacji niejawnych i zastosowanych w nim zabezpieczen, w zwigzku z czym
nie podlega udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Powyzsza dokumentacja przechowywana bedzie przez petnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Tracg moc:

Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Naruszewie, wprowadzony do
stosowania Zarzgdzeniem nr 76/2000 Wéjta Gminy Naruszewo z dnia 1 grudnia 2020 roku.

Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,,zastrzezone” w komérkach organizacyjnych Urzedu Gminy w Naruszewie oraz zakresu
i warunkéw stosowania Srodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony,
wprowadzona do stosowania Zarzadzeniem nr 76/2000 Woéjta Gminy Naruszewo z dnia
1 grudnia 2020 roku.
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