Zarzadzenie Nr 96/2022
Wéjta Gminy Naruszewo
z dnia 05 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powolania komisji ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
brakowania zgromadzonej w archiwum zakladowym Urzedu Gminy w Naruszewie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2022 r., poz. 559 z pdézn. zm.), art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 164
z poézn. zm.), rozdzialu 9  instrukcji archiwalnej stanowigcej zalgcznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 1., Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140)
oraz § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.
7 2019 r., poz. 246) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
Powoluje komisj¢ ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania
zgromadzone] w zasobach Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy w Naruszewie, ktorej
okres przechowywania okreslony w jednolitych rzeczowych wykazach akt uptynat,
w sktadzie:
1. Przewodniczacy: Tomasz Konczewski — Sekretarz Gminy Naruszewo wykonujacy
jednoczesnie zadania Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,
2. Czlonkowie:
a) Izabela Marciniak - Kierownik Referatu Spoteczno — Gospodarczego,
b) Malgorzata Grabowska — Skarbnik Gminy wykonujgcy jednoczesnie zadania
Kierownika Referatu Finansowego,
c) Elzbieta Lepak — Insp. ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego
1 kadr,
d) Teresa Kwiatkowska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Naruszewie,
e) Mariusz Pigtkowski — Insp. ds. archiwum.

§ 2.
Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalna, ktdérej uplynal okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140), na podstawie
spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.



§ 3.
Zadaniem komisji jest:
1) Kwalifikowanie i ocena dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie

spisu wytypowanej do brakowania dokumentacji,
2) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub

zniszczenie.

§ 4.

Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu wniosku o brakowanie do wtasciwego archiwum

panstwowego.
§5S.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Archiwiscie Zaktadowemu.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Begta Pieréciriska



