INFORMACIJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
Zespot Obstugi Placéwek Oswiatowych w Naruszewie
1.2 siedzibe jednostki
Naruszewo
1.3 adres jednostki
Naruszewo 19A, 09-152 Naruszewo
14 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Regon 130233338 Administracja
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 r. do 31,12.2018r,
wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub
3. jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajgce samodzielne sprawozdania
finansowe
Sprawozdania jednostkowe
4 omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow

(takze amortyzacji)

Sprawozdanie finansowe zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Naruszewie sktada sie z:
a) Bilansu (jednostki budzetowej).

b) Rachunku zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy).
ic) Zestawienia zmian w funduszu

Sprawozdanie finansowe na dziert 31.12.2018 r. sporzadzone zostato zgodnie z przepisami ustawy of
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw dnia
13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budietow
jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polski (Dz. U. z 2017r. poz. 1911).
Zgodnie z ustaleniami zawartymi w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
jednostka posiada dokumentacje opisujgca przyjete przez nig zasady rachunkowosci obejmujaca:
1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktywoéw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych w tym:
a) zaktadowy plan kont ustalajgcy:

- wykaz kont ksiegi gtéwnej,

- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

- zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtownej,

b) wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,




c) opis systemu komputerowego,

d) system ochrony danych i ich zbioréw.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 przy uzyciu komputera. Podstawa zapiséw zdarzen
gospodarczych na kontach ksiegi gldwnej i ksigg pomocniczych byly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno -rachunkowym oraz zatwierdzone dowody ksiegowe zgodne 7
obowigzujacq instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw (dowoddw ksiegowych). Aktywa i pasywa
ZOPO w Naruszewie zostaly wycenione zgodnie z obowigzujacymi nadrzednymi zasadami
rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe na dzieri 31.12.2018 roku przedstawia rzetelne i jasne informacje istotne|

dla oceny sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

ZASTOSOWANE ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne ujete w sprawozdaniu finansowym to licencje na programy
komputerowe o przewidywanym okresie uiywania diuiszym niz rok. W zestawieniu aktywow
wykazane sg w wartosci netto to jest wedlug cen nabycia skorygowane o ich dotychczasowe
umorzenie.

Rzeczowe aktywa trwate

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja: 1) Srodki trwate.
Za $rodki trwate uwaza sie rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku, przeznaczone do
uiywania na wlasne potrzeby jednostki nad ktérymi ta jednostka sprawuje kontrole. z tytufu
trwatej utraty wartosci.
- budynki,
- maszyny i urzadzenia,
-srodki transportu.
2) pozostate srodki trwate, do ktdrych zalicza sie:
-meble i dywany,
- wszelkie $rodki trwate o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku
dochodowym od os6h prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne mogqa by¢ dokonywane w
100%
ich wartosci w miesigcu oddania ich do uzytkowania.
Srodki trwate w ksiegach rachunkowych ujmuije sie:
- w przypadku zakupu — wg ceny nabycia lub ceny zakupu,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji- wg posiadanych dokumentow 7z
uwzglednieniem

zuzycia, a w przypadku ich braku wg wartosci godziwej,

- w przypadku darowizny lub spadku — wg wartosci godziwej z dnia otrzymania lub wartosci



Srodkéw na wydatki biezace.
Umarzane sg metody liniowa wg stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatkul
dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca
nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

IAmortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Do zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje sig odpiséw z tytutu trwatej utraty wartoéci.

Pozostate srodki trwate finansowane s ze $rodkéw na wydatki biezace.,

okreslonej
W umowie przekazania,
- w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okres$lonej w decyzji o przekazaniu.
Na dzieri bilansowy $rodki trwate wycenia sie w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwale ewidencjonowane sg w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na Konce 011 ,,Srodki trwate”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu”.

Srodki trwale finansowane sa ze $rodkéw budzetowych przeznaczonych na zakupy inwestycyjne i ze|

Aktywa obrotowe
Aktywa obrotowe obejmuja:

a) materialy,

b) zapasy,

c) naleznosci krétkoterminowe,

d) srodki pienigzne.
Petng wartoscig wszystkich zakupionych materialéw obcigza sie wlasciwe koszty, rezygnujac Z
ewidencji magazynowej. Naleznosci krétkoterminowe wyceniono na dziei bilansowy w kwocie
wymagajacej zapfaty. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wyceniono w wartosci
nominalnej.

Zobowiazania krdtkoterminowe i diugoterminowe

Zobowigzania krétkoterminowe to ogél zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, wynagrodzen,
ubezpieczeri spotecznych a takie catos¢ lub ta cze$¢ pozostatych zobowiazan, ktére stajg sie
wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego. Zobowigzania krétkoterminowe zostaly
wycenione w wartosci wymagajgcej zaptaty. Zobowigzania dtugoterminowe nie wystapily w szkole
w okresie objetym niniejszym sprawozdaniem.

Fundusz jednostki

Fundusz jednostki stanowi rownowarto$¢ aktywow trwatych i obrotowych jednostki budietowe;j i
jej $rodkéw specjalnych. Zostat wykazany w wartosci nominalnej.

Fundusze specjalne




Do funduszy specjalnych zaliczono:

- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wykazany zostat w wartoéci nominalnej. Tworzony jest
na podstawie ustawy z dnia 04.03.1994 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 1316 t.j.). Dokonywane odpisy
obciazajq koszty dziatalnosci. Zasady wydatkowania $rodkéw z ZFSS okreéla regulamin.

Wynik finansowy

Wynik finansowy ustalony zostat przy zastosowaniu zasady memoriatu, wspoimiernosci realizacji.
W catosci na wynik finansowy roku obrotowego mialy wplyw poniesione w danym roku optacone
lub przypadajgce do zaptaty koszty wg rodzajéw, koszty finansowe i pozostate koszty operacyjne.
Natomiast na przychody mialy wplyw zrealizowane oraz zarachowane przychody z tytuiu
naleznosci budietowych, sprzedazy ustug, przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne.

Ponadto niektére operacje szczegdlne okreslone w odrebnych przepisach zostaly zaliczone do

dochoddéw danego roku przy zastosowaniu zasady memoriatu.

5. inne informacje
il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczeg6lnosci:
1.
szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia
1.1. z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan
koricowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Wartos¢ srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011
wartos¢ poczatkowa wynosi 13 676,01
zwiekszenie 0,00
wartos¢ koricowa 13 676,01
Umorzenie srodkow trwalych zaewidencjonowanych na koncie 071
warto$¢ poczatkowa wynosi 13 676,01
zwiekszenie 0,00
wartos¢ koricowa 13 676,01
Wartos¢ pozostalych srodkéw trwalych zaewidencjonowanych na koncie 013
Wartos¢ poczatkowa wynosi 39 774,10
zwiekszenie 899,00
warto$¢ koricowa 40 673,10
Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na koncie 072
wartos¢ poczatkowa wynosi 39 774,10
zwigkszenie 899,00
wartos¢ koricowa 40 673,10
1.2 aktualng wartos¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
" linformacjami
Brak danych
kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych
1.3. | odrebnie dla dtugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow

finansowych

W trakcie roku obrotowego nie dokonano odpiséw aktualizujgcych wartosci aktywoéw finansowych




1.4. | wartos¢ gruntdéw uzytkowanych wieczyscie
Brak danych
15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu umoéw leasingu
Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Naruszewie nie posiada $rodkéw trwatych uzywanych na
podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw
16. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartoéciowych, w tym akcji i udziatléw oraz diuznych
papieréw wartosciowych
Nie dotyczy
1.7. |dane o odpisach aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)
Nie dotyczy
1.8. |dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym
Nie dotyczy
19, podziat zobowigzan diugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyiej 1 roku do 3 lat
h) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
kwote zobowigzann w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
1.10. | podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
111 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
| tych zabezpieczen
Nie dotyczy
faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
1.12. | poreczeri, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych, w tym kwote czynnych
1.13. | rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscig otrzymanych
finansowych skladnikow aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Nie dotyczy

1.15.

kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze




| Kwota wypfaconych éwiadczer
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1.16. | inne informacje
2,
2.1, wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartoséé zapasow
Nie dotyczy
29 koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre
" | powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
23 kwote i charakter poszczegdinych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub
| ktére wystapily incydentalnie
Nie dotyczy
informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
2.4. | ministrowi wiasciwemu do spraw finansdw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochoddéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na ocene sytuacji
) majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
KIEROWNIK
GEOWNY KSIEGOWY Zespolu Obstugi PlaéByek Oéwiatowych

(gtowny Ksiegowy) (rok, miesiac, dzieri) (kierownik'j
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