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Projekt pn. ,,Wymiana urzgdzen grzewczych w ramach lokalnych Zrédel ciepla wraz z termomodernizacjg
budynkéw oraz instalacjg OZE celem ograniczenia ,,niskiej emisji” w gminie Naruszewo”, realizowany zgodnie
z Umowag nr RPMA.04.03.01-14-b393/18-00 podpisang w dn. 06.08.2019 r. z Wojewodztwem Mazowieckim,
wspétfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 1V , ,Przejécie
na gospodarke niskoemisyjng” Dzialania 4.3 ,Redukcja emisji zanieczyszczen powietrza” Poddzialania 4.3.1.
»Ograniczanie zanieczyszczef powietrza i rozwdj mobilnodci miejskiej” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020.

_ Zarzadzenie nr 6/2020
WOJTA GMINY NARUSZEWO
z dn. 19 lutego 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na realizacje zadania pn.
»Wymiana urzadzen grzewczych w ramach lokalnych Zrédel ciepla wraz
z termomodernizacja budynkéw oraz instalacja OZE celem ograniczenia ,niskiej emisji”
w gminie Naruszewo”,

Na podstawie art. 31 ustawy z dn. 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.
506 z pozn. zm.), art. 19 ust. 2 oraz 21 ust. 1 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ Komisjg Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na realizacj¢ zadania pn. ,,Wymiana urzadzen
grzewczych w ramach lokalnych Zrédel ciepla wraz z termomodernizacja budynkéw oraz
instalacja OZE celem ograniczenia ,,niskiej emisji” w gminie Naruszewo”:

Tomasz Konczewski — Przewodniczacy Komisji
Izabela Krzton — Sekretarz Komisji
Monika Piekarzewska - Cztonek Komisji
Mariusz Pigtkowski — Czlonek Komisji
Dominik Sabalski - Cztonek Komisji

Zadania Komisji Przetargowej i tryb jej pracy okresla Regulamin Pracy Komisji, stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia,
§2

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia, czyni si¢ Przewodniczgcego Komisji Przetargowe;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Begta Pierscinska



Zalgeznik do Zarzgdzenia nr 6/2020
Wéjta Gminy Naruszewo
zdn. 19.02.2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

Regulamin niniejszy dotyczy Komisji Przetargowej powolanej Zarzadzeniem nr 6/2020 Wojta
Gminy Naruszewo z dn. 19.02.2020 r. w sprawie powolania Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacj¢ zadania pn. »Wymiana urzadzen grzewczych w ramach
lokalnych zrédel ciepla wraz z termomodernizacjy budynkéw oraz instalacjag OZE celem
ograniczenia ,,niskiej emisji” w gminie Naruszewo?,

§2
Komisja pracuje zgodnie z niniejszym regulaminem, stosujgc wlasciwe regulacje prawne zawarte
w ustawie z dn. 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych, przepisach wykonawczych do ustawy,
przepisach kodeksu cywilnego oraz innych obowigzujacych przepisach prawnych.

§3

Organizacja i sklad Komisji Przetargowe;j

1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotanym do:
a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielanie zaméwienia publicznego,
b) oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu,
c) badania i oceny ofert.

2. Cztonkéw Komisji powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajacego.

3. Do waznosci podejmowanych przez Komisje rozstrzygnigé, niezbgdna jest obecno$é co
najmniej 3 cztonkéw Komisji.

4. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych
im czynnosci, kierujgc si¢ w tym zakresic wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
1 doswiadczeniem,

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powolaé bieglych.

6. Biegly przedstawia opinig na pi$mie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§4

1. Zgodnie z art. 8a ust. 7 ustawy Prawo zamdwien publicznych Czlonkowie Komisji Przetargowe;
upowaznieni sg do przetwarzania w przedmiotowym postgpowaniu danych osobowych,
o ktorych mowa w art. 10 rozporzadzenia 2016/679', a takze zobowigzani sa do zachowania ich
w poufnosci.

2. Czonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnodci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, po zapoznaniu si¢ ze zlozonymi ofertami skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania, pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wnioskuje
do Kierownika Zamawiajacego o wylgczenie z Komisji osoby, ktéra potwierdzita istnienie
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp. Kierownik Zamawiajgcego
w miejsce wylaczonego czlonka, moze powolaé nowego czlonka Komisji. Wobec
Przewodniczgcego Komisji czynnoéci wylgczenia z prac Komisji, dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajgcego.



Obowi

§5

azki Przewodniczgcego Komisji Przetargowej

1. Przewodniczacy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji.
2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegllnoscei:

a)
b)

c)

d)
€)

Obowi

1. Do
a)
b)
c)
d)
e)

organizowanie, wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen Komisji,

podziat migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentaciji postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego przez Sekretarza Komisji,

przeprowadzenie jawnego otwarcia ofert na podstawie art. 86 ustawy Pzp,

odebranie o$wiadczen od 0s6b wystepujgcych po stronie Zamawiajgcego, wykonujgcych
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp,

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§6
azki Sekretarza Komisji Przetargowej
obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:
sporzgdzenie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia,
przekazanie wymaganych ustawg Pzp ogloszen do publikacji,
prowadzenie korespondencji z Wykonawcami,
przygotowanie do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zgodnie z trescig
wybranej oferty oraz projektem umowy, stanowigcym zalgceznik do specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

§7

Obowigzki Komisji Przetargowej
1. Do obowigzkéw Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego, a w szczegdlnosci:

1))

2)

Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego:

a) oszacowanie warto$ci zamowienia,

b) wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

¢) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

d) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zasiegnigcie opinii  bieglego

w uzasadnionych przypadkach.

Do obowigzkéw Komisji Przetargowej, w zakresie przeprowadzenia postepowania, nalezy
w szczegolnosci:

a) udzielanie wyjasnien Wykonawcom dotyczacych tresci SIWZ,

b) modyfikowanie tresci SIWZ w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zgodnie

z dyspozycja art. 38 ustawy Pzp,

¢) dokonanie otwarcia ofert:

— przeprowadzenie otwarcia ofert, w ktérym mogg uczestniczy¢ Wykonawcy, zgodnie
z przepisami art. 86 ustawy Pzp,

— przed otwarciem ofert cztonkowie Komisji sprawdzajg i okazuja obecnym stan
zabezpieczenia zlozonych ofert,

— podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia oraz nazwe (firmg) oraz adresy
Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach,

d) niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informacji
dotyczacych:

— kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
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— firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w terminie,

— ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach,

e) ocena spelniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu:

— na podstawie zgdanych przez Zamawiajgcego dokumentéw, zgodnie z przepisami
ustawy Pzp oraz przepisami wykonawczymi pod katem: wykluczenia Wykonawcy
zudzialu w postgpowaniu zgodnie z przepisami art. 24 ustawy Pzp, ewentualnie
odrzucenia oferty zgodnie z przepisami art. 89 ustawy Pzp lub uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z przepisami art. 93 ustawy Pzp,

— przeprowadzenie oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w celu przedstawienia propozycji
Kierownikowi Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty,

f) dokonanie, w razie koniecznosci, powtérzenia czynnosci badania i oceny ofert,
g) niezwloczne zawiadomienie wszystkich wykonawcéw zgodnie z dyspozycja art. 92
ustawy Pzp,

3) Sporzadzanie na biezaco w trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego protokolu postgpowania zgodnie z wymogami Pzp i przekazanie do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

4) Udostgpnianie protokotu postepowania wraz z zalgeznikami na podstawie przepiséw ustawy
Pzp i aktéw wykonawczych.

5) Praca Komisji koriczy si¢ z chwilg podpisania umowy w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego z wybranym Wykonawcg oraz zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu
zamOwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Wykonywanie wszystkich czynnosci podczas pracy Komisji Przetargowej w sposéb

zapewniajacy zachowanie uczciwe;j konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw,

bezstronnie i obiektywnie.

Dokonywanie analizy i przygotowywanie projektu odpowiedzi na wnoszone informacje

o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez Zamawiajgcego lub

o zaniechaniu czynnosci, do ktérej byt on zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Dokonywanie analizy odwolan whiesionych do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej.

Utrzymywanie w tajemnicy informacji dotyczacych przebiegu prac Komisji, w szczegdlnoscei

informacji dotyczacych przebiegu badania, oceny i poréwnania tre$ci zlozonych ofert do

momentu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Jezeli czlonkowie Komisji Przetargowej w trakeie wykonywania swoich czynnoéci zajma

odrgbne stanowiska, przewodniczacy lub zastepca Komisji Przetargowej moze wprowadzié

glosowanie. W przypadku réwnej liczby gltoséw oddanych ,,za” i , przeciw” rozstrzyga glos

Przewodniczgcego. Kazdy czlonek Komisji Przetargowej ma prawo do zajecia odrebnego

stanowiska potwierdzonego na pi$mie.

§8

Postanowienia konicowe

) 4
2.

Nadz6r nad pracami Komisji sprawuje Kierownik Zamawiajacego.

Czynno$¢ podjeta przez Komisje z naruszeniem prawa, podlega uniewaznieniu przez
Kierownika Zamawiajgcego.

Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos$é¢ podjeta
Z naruszeniem prawa.

i Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UEL 119 z 04.05.2016 r., str. 1 z
pozn, zm.) zwane ,,rozporzadzeniem 2016/679”,
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Naruszewo, dn. 03.08.2020 r.
Izabela Marciniak
Urzad Gminy w Naruszewie

Sz. P.
Beata Pierscinska
Wdéjt Gminy Naruszewo

OSWIADCZENIE O ZMIANIE NAZWISKA
Oswiadczam, ze w dn. 31.07.2020 r. ulegto zmianie moje nazwisko

7z KRZTON

(dotychczasowe nazwisko)

na MARCINIAK

(aktualne nazwisko)

Pozostale dane pozostajg bez zmian.

Inodoedo.  Maoicmale



