ZARZADZENIE NR 54/2020
Wijta Gminy Naruszewo
z dnia 23 wrze$nia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
( Dz. U. z 2019 1. poz. 869 ze zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.), zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w:

1) Urzedzie Gminy Naruszewo

2) Straznicach OSP,

3) Swietlicach wiejskich
w terminie od 12 pazdziernika 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku, wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia. Inwentaryzacja
przeprowadzona metoda weryfikacji sald i potwierdzenia sald w terminie do 15 stycznia

2021 roku.
§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Wanda Matuszewska - przewodniczacy

2. Elzbieta Lepak - z-ca przewodniczacego

3. Mariusz Pigtkowski - cztonek

4. Natalia Witkowska - cztonek

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:
1) Srodki trwale,
2) Srodki trwate w uzywaniu,
3) Srodki pieniezne,
4) Srodki trwate w budowie,
5) Druki $cistego zarachowania,
6) Naleznosci i zobowigzania

§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 112 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatki wymienionych w § 3 pkt. 3 i 5 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury w formie protokotu inwentaryzacji kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentdéw z zapisami ksiggowymi.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy
przeprowadzié w drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentow.



§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym do dnia 12 pazdziernika 2020 roku.

§6
Zobowigzuje komisj¢ do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisdw inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikoéw maj atkowych,

- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
- sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego

w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Komisje inwentaryzacyjna czyni¢ odpowiedzialng za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/2020
Wojta Gminy Naruszewo

z dnia 23 wrzesnia 2020 r.

. Termin Rodzaj, forma,
Przedmiot ; ; . ; .
Lp. . s Obiekt zainwentaryzowania | przeprowadzenia | metoda, technika
inwentaryzacj1 : s . o
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji ksiggowej od 01.12.2020 r. Weryfikacja sald na
do 15.01.2021r. dzien 31.12.2020 .
2 Wartosci niematerialne i | Dane ewidencji ksiggowej 0d 01.12.2020 1. Weryfikacja sald na
prawne Do 15.01.2021 r. dzien 31.12.2020r.
3. Srodki trwale i $rodki Dane ewidencji ksiggowej 0Od 12.10.2020 1. Spis z natury wedlug
trwale w uzywaniu Do 31.12.2020 1. stanu na dzien
31.12.2020 .
4. Srodki trwale w budowie | Dane ewidencji ksiggowej 0d 01.12.2020 r. Weryfikacja sald na
Do 15.01.2021 . dzien 31.12.2020 1.
5. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej 0d 01.12.2020 r. Weryfikacja sald na
pracownikami Do 15.01.2021 r. dzieni 31.12.2020 1.
6. Rozrachunki publiczno- Dane ewidencji ksiggowej 0d 01.12.2020 r. Weryfikacja sald na
prawne Do 15.01.2021 r. dzien 31.12.2020r.
T Naleznodci i Wszystkie z wyjatkiem naleznosci 0Od 15.10.2020 r. Pisemne uzgodnienie
zobowigzania spornych i watpliwych, naleznoscii | Do 15.01.2021 r. sald z kontrahentami
zobowigzan pracownikéw i na dzien31.12.2020 .
publiczno-prawnych
8. Srodki pieni¢zne w kasie | Kasa 31.12.2020 1. Reczna pelna, spis z
natury wg stanu na
dzien 31.12.2020 .
9. Druki $cistego Kasa 31.12.2020 1. Reczna, spis z natury
zarachowania wg stanu na dzien
31.12.2020 1.
10. Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiggowej Od 15.10.2020 1. Pisemne uzgodnienie
Do 15.01.2021 r. sald wedlug stanu na
dzien 31.12.2020r.
11. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe 0d 01.12.2020 r. Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na Do 15.01.2021 r. sald wedlug stanu na
rachunkach bankowych dzien 31.12.2020 1.
12. Fundusze wlasne (ZFSS) | Wedlug stanu ewidencji ksiggowej | Od 01.12.2020r. Poréwnanie danych
Do 15.01.2021 r. ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na
dzien31.12.2020 r.
13. Materialy o niskiej Wszystkie Od 15.10.2020 r. Rgczna, spis z natury
wartosci w ewidencji Do 31.12.2020r. wg stanu na dzien
pozaksiegowej 31.12.2020r.
Wit
mgr inz. Be jerscinska



