ZARZADZENIE NR 235/2024
Wojta Gminy Rudna
z dnia 5 wrze$nia 2024 r.

w sprawie powolania stalej Komisji przetargowej i nadania regulaminu pracy Komisji
w celu przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowiei publicznych w Referacie
Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Le$nictwa w Urzedzie Gminy

Rudna

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 ze zm.), art. 53, art. 54 oraz art. 55 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 ustawy
Z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320),
zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.
1. W celu przeprowadzania w Referacie Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej, Rolnictwa
i Lesnictwa w Urzedzie Gminy Rudna, postgpowan o udzielanie zamowien publicznych,
prowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamdéwien publicznych, powotuje stata Komisjg
przetargowa, jako zespot pomocniczy w skladzie:
1) Ewelina Bilanska — Przewodniczaca Komisji
2) Emilia Lis — Zastepca Przewodniczacego Komisji
3) Monika Malczewska — Cztonek Komisji
4) Agnieszka Sobon — Czlonek Komisji
2. Funkcje¢ Sekretarza Komisji petni¢ bedzie Monika Malczewska lub inny cztonek Komisji,
w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, wg wskazania Przewodniczacego Komisji.

§2.
1. Zadaniem Komisji jest ocena spetniania przez Wykonawcoéw warunkow, okreslonych
W Specyfikacji Warunkow Zamowienia, dotyczacych udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego oraz zbadanie i ocena ofert, a takze przygotowanie propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.
2. Szczegbdlowe zasady organizacji, trybu pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw Komisji
Przetargowej okresla ,,Regulamin Pracy Statej Komisji”.
3. ,,Regulamin Pracy Statej Komisji” stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Komisja, o ktérej mowa w § 1, rozpocznie dzialalno$¢ z dniem powotania.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 235/2024
Wojta Gminy Rudna

z dnia 5 wrzesnia 2024 r.

Regulamin Pracy Stalej Komisji
powotanej dla przeprowadzania w Referacie Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Le§nictwa
w Urzedzie Gminy Rudna, postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych, prowadzonych na podstawie ustawy
Prawo zaméwien publicznych

§1

1. Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia nr 235/2024 Wojta Gminy Rudna z dnia
5 wrzesnia 2024 roku w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) — dalej takze zwang ustawa PZP,
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.

2. Regulamin Pracy Komisji, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy PZP.

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, a konczy z dniem zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisja zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach Komisji.

3. Kazda osoba wchodzaca w sklad Komisji zobowigzana jest do zlozenia pisemnego
o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatlszywego oswiadczenia,
o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1, ust. 2 oraz ust. 3 ustawy
PZP.

4. Zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu, nastgpuje
zgodnie z art. 56 ust. 5 ustawy PZP.

5. Os$wiadczenia Komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu, stanowia
integralng czg$¢ dokumentacji postepowania.

6. Pierwsza czynnoscia Komisji jest zapoznanie si¢ z niniejszym Regulaminem oraz
Specyfikacja Warunkow Zamodwienia.

7. Udziatl w pracach komisji jest nieodplatny.

§3
Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy. W razie nieobecnosci Przewodniczacego wszystkie
jego funkcje przejmuje Zastepca Przewodniczacego Komisji.
1. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, nalezy w szczegdlnosci:
a) organizowanie prac Komisji;
b) podziat prac migdzy osobami wchodzacymi w sktad Komisji;
C) odebranie od Komisji pisemnych o$wiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 Regulaminu
1 wlaczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;
d) udzielanie odpowiedzi na wnioski Wykonawcow o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Warunkow Zamowienia;
e) wystapienie z wnioskiem o powotanie biegtego jezeli dokonanie okreslonych czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania wymaga wiedzy/informacji specjalnych;



f) nadzorowanie udost¢pniania dokumentacji  postgpowania  zainteresowanym
wykonawcom;

g) wszystkie inne czynno$ci niewynikajgce z Regulaminu, a wynikajgce z ustawy PZP
zwigzane z prowadzonym post¢powaniem.

2. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci w sposob bezstronny, rzetelny
I obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Do obowigzkéw czionka Komisji nalezy w szczegolnosci:

a) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkow
zamoOwienia;

b) badanie i ocena ofert pod wzglgdem merytorycznym spelnienia warunkow udziatu
W postepowaniu przez Wykonawcow;

c) sprawdzanie ofert w zakresie badania razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamOwienia (art. 224 ustawy PZP);

d) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi, wyjasnien, zmian i wystapien
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem;

e) zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu;

f) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji;

g) wszystkie inne czynnosci niewynikajace z Regulaminu, a wynikajace z ustawy PZP
zwigzane z prowadzonym post¢powaniem.

5. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postgpowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

6. Do obowiagzkow sekretarza Komisji nalezy w szczego6lnosci:

a) badanie i ocena ofert pod wzglgdem merytorycznym spetnienia warunkow udziatu
W postepowaniu przez Wykonawcow;
b) dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzgdzenie protokotu postepowania wraz
z zalgcznikami;
C) zamieszczanie ogloszen wynikajagcych z przepisow Ustawy prawo zamowien
publicznych;
d) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym Ustawg prawo zamowien
publicznych;
e) nadzor nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia;
f) nadzor nad prawidlowoscia elektronicznego przeprowadzenia postgpowania
(tj. komunikacja elektroniczna pomi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawcami);
g) przechowywanie wszelkich dokumentow zwigzanych z postepowaniem;
h) przygotowanie dokumentacji postgpowania;
i) udostepnianie dokumentacji postepowania na wniosek uprawnionych podmiotow;
j) archiwizacja postgpowania.
7. Do zadan Zastepcy Przewodniczacego Komisji nalezg obowigzki wskazane w pkt 4 dla
Cztonka Komisji oraz wskazane w pkt 1 pod nieobecno$¢ Przewodniczacego Komisji.

§ 4
Komisja dokonuje nastepujacych czynnosci majacych na celu dokonanie wyboru oferty:
1. Komisyjnie otwiera oferty.
2. Sprawdza kompletnos¢ i zgodnos¢ ofert z warunkami okres§lonymi w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia.



3. Sprawdza poprawnos¢ ofert i wprowadza ewentualnie poprawki w tresci ofert w odniesieniu
do oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, innych omylek polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty.

4. Wykonuje czynnos$ci proceduralne oraz sporzadza protokdt z postgpowania o zamdwienie
publiczne uwzgledniajac zapisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisy
wykonawcze do tej ustawy.

5. Dokonuje oceny ofert oraz przedstawia Wojtowi Gminy propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo propozycj¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wraz z petng dokumentacja, celem zatwierdzenia.

§5
1. Sprawy wymagajace rozstrzygniecia zapadajg zwykla wigkszoscig glosow, co Komisja
zapisuje w protokole sporzadzonym na tg okolicznos$¢.
2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne na zasadach okreslonych w art. 18 ustawy
PZP.
3. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilag wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego.

§6
llekro¢ w Regulaminie jakakolwiek czynno$¢ zostala pominigta lub nienapisana a wynika ona
z przepisow ustawy PZP, nalezy bezwzglednie stosowaé przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych.



