Zarzadzenie Nr 239/ 2024
Woéjta Gminy Rudna

z dnia 16 wrze$nia 2024 .

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Gminy Rudna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j-Dz.U.z2024r,
poz. 609 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zataczniku do Zarzadzenia Nr 200/2024 Woéjta Gminy Rudna z dnia 31 lipca 2024 r. Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy Rudna dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1.

§ 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
» Siedziba Urzedu znajduje sie w Rudnej pod adresem: 59-305 Rudna, Plac Zwyciestwa 15”.
§ 4 otrzymuje brzmienie:
» Urzad jest czynny w dniach roboczych: poniedziatek, wtorek, czwartek od 7.30 do 15.30, éroda
od 7.30 do 17.00, pigtek od 7.30 do 14.00”.
W § 21 skreéla sie pkt 1-8, punkty 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15,16, 17, 18 otrzymuja numeracje 1,
2,3,4,5,6,7,8,9, 10.
W § 22 dodaje sie:
1) pkt 14 w brzmieniu:
» 14) prowadzenie rachunkowosci Urzedu jako jednostki budzetowej”,
2) pkt 15 w brzmieniu:
» 15) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi oraz dokonywanie wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych finansowych z planem finansowym?”,
3) pkt 16 w brzmieniu:
»16) wykonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych”,
4) pkt 17 w brzmieniu:
»17) nadzdr nad prawidtowoscig rozliczen VAT”,
5) pkt 18 w brzmieniu:
»18) organizacja i nadzdr przebiegu inwentaryzacji”,
6) pkt 19 w brzmieniu:
»19) opracowywanie projektéw przepisbw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci Urzedu”,
7) pkt 20 w brzmieniu:
»20) zapewnienie terminowego regulowania zobowigzan”,
8) pkt 21 w brzmieniu:
»21) wspdtpraca z bankiem w zakresie bankowej obstugi budzetu”.
W § 23 w ust. 1 skresla sie pkt 13 i 14.
W § 24 w ust. 1 dodaje sie:
1) pkt 5w brzmieniu:
»5) realizowanie zadan wtasnych i zleconych gminie okreslonych w porozumieniach
i ustawach, w tym ustawie o ochronie przeciwpozarowej, a w szczegéInosci:
a) koordynowanie funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na
obszarze gminy,
b) koordynowanie dziatalnoéci jednostek OSP z terenu gminy pod wzgledem



d)
e)

f)
8)

h)
i)
2)

merytorycznym, administracyjnym i finansowym,

wykonywanie zadan zwigzanych z organizacjg ochrony przeciwpozarowej w gminie,

sporzadzanie sprawozdad z dziatalnosci jednostek OSP i informacji dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej w gminie,

pozyskiwanie funduszy lub przedmiotéw materialnych do wyposazenia jednostek ochotniczej strazy
pozarnej z terenu gminy,

weryfikacja zapotrzebowar jednostek ochotniczych strazy pozarnych na zakup sprzgtu,
wydawanie miesiecznych kart drogowych dla samochodéw i kart pracy dla motopomp oraz
rozliczanie kierowcow z zuzytego paliwa,

prowadzenie ewidencji zuzytego paliwa,

opracowanie projektéw i plandw ochrony przeciwpozarowej”,

pkt 6 w brzmieniu:

,6) upowszechnianie wiedzy przeciwpozarowej i zasad bezpieczeristwa p.poz. wérod dzieci,
mtodziezy i 0s6b dorostych ( w tym konkurséw wiedzy pozarniczej dla mtodziezy szkolnej)”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 wrzesnia 2024 r.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Rudna.




