ZARZADZENIE NR 134/2024
Wojta Gminy Rudna
z dnia 05.06.2024 r.

w sprawie powolania stalej Komisji przetargowej i nadania regulaminu pracy Komisji

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22023 r. poz. 40 z pd6zn. zm.), art. 53 ust. 2 i 3, art. 54 oraz art. 55 ust. 1, 2 i 3 ustawy
Z dnia 11 wrzeénia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605
Z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu przeprowadzenia przez Referat Inwestycji w Urzgdzie Gminy Rudna,
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, wszczetych w 2024 roku, w trybie
podstawowym oraz w trybie przetargu nieograniczonego,

powoluje stata Komisje przetargowa, jako zesp6t pomocniczy w sktadzie:

1) Malgorzata Sosnowska - Przewodniczacy Komisji

2) Renata Michalik — Zastepca Przewodniczacego Komisji

3) Renata Dobek - Cztonek Komisji

4) Jakub Jagielto - Cztonek Komisji

5) Barbara Bobowska - Cztonek Komisji

2. Funkcje Sekretarza Komisji petni¢ bedzie Barbara Bobowska lub inny cztonek Komisji, w
zalezno$ci od przedmiotu zaméwienia, wg wskazania Przewodniczacego Komisji.

3. Dla poszczeg6élnych postepowan Komisja sklada¢ si¢ bedzie z minimum trzech osob
wskazanych powyzej, a jej sktad osobowy dla danego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego okresla¢ bedzie Przewodniczacy Komisji, w zalezno$ci od zakresu
przedmiotowego zamowienia.

§ 2. 1. Zadaniem Komisji jest ocena spetniania przez Wykonawcoéw warunkow, okreslonych
W Specyfikacji Warunkow Zamowienia, dotyczacych udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz zbadanie i ocena ofert.

2. Szczegbdlowe zasady organizacji, trybu pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow Komisji
Przetargowej okresla ,,Regulamin Pracy Statej Komisji”.

3.,,Regulamin Pracy Statej Komisji” stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Komisja, o ktorej mowa w § 1, rozpocznie dzialalno$¢ z dniem powotlania 1 ulegnie
rozwiazaniu z koncem 2024 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 134/2024
Woéjta Gminy Rudna z dnia 05.06.2024 roku

Regulamin Pracy Komisji
powotanej dla przeprowadzenia przez Referat Inwestycji w Urzgdzie Gminy Rudna, postgpowan o udzielenie
zamo6wien publicznych, wszczgtych w 2024 roku, w trybie podstawowym oraz w trybie przetargu
nieograniczonego.

§1

1. Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia nr 134/2024 Woéjta Gminy Rudna z dnia
05.06.2024 roku w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
Zamo6wien Publicznych (Dz. U. z 2023 1., poz. 1605 z p6zn. zm.) — dalej takze zwang PZP,
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.

2. Regulamin Pracy Komisji, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy Ustawy PZP.

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania, a konczy z dniem zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisja zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach Komisji.

3. Kazda osoba wchodzaca w sklad Komisji zobowigzana jest do zlozenia pisemnego
o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatlszywego oswiadczenia,
o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1, 2 oraz 3 PZP.

4. Ztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu nastgpuje
zgodnie z art. 56 ust. 5 PZP.

5. Oswiadczenia Komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu stanowig
integralng czg$¢ dokumentacji postgpowania.

6. Pierwsza czynnoscia Komisji jest zapoznanie si¢ z niniejszym Regulaminem oraz
Specyfikacja Warunkéw Zamowienia.

7. Udziat w pracach komisji jest nieodptatny.

§3
Pracag Komisji kieruje przewodniczacy. W razie nieobecnos$ci przewodniczacego wszystkie
jego funkcje przejmuje Zastgpca Przewodniczacego Komisji.
1. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji, nalezy w szczegolnosci:
A. organizowanie prac Komisji;
B. podzial prac migdzy osobami wchodzacymi w sktad Komisji;
C. odebranie od Komisji pisemnych os$wiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 3
Regulaminu i wlaczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postgpowania;
D. udzielanie odpowiedzi na wnioski Wykonawcow o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Warunkow Zamoéwienia;
E. wystagpienie z wnioskiem o powolanie bieglego jezeli dokonanie okreslonych
czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania wymaga wiedzy/informacji
specjalnych;



F. nadzorowanie udostgpniania dokumentacji  postgpowania  zainteresowanym
wykonawcom;

G. wszystkie inne czynnosci niewynikajace z Regulaminu, a wynikajace z PZP zwigzane
z prowadzonym postepowaniem.

2. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci w sposob bezstronny, rzetelny
I obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Do obowigzkéw czionka Komisji nalezy w szczegolnosci:

A. przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw
zamoOwienia;

B. badanie i ocena ofert pod wzgledem merytorycznym spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu przez Wykonawcow;

C. sprawdzanie ofert w zakresie badania razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia (art. 224 PZP);

D. udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi, wyjasnien, zmian i wystapien

zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem;

ztozenie o$§wiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu;

niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktore

uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji;
G. wszystkie inne czynno$ci nie wynikajace z Regulaminu, a wynikajace z PZP zwigzane
z prowadzonym postepowaniem.

5. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postgpowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

6. Do obowiagzkow sekretarza Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

A. badanie i ocena ofert pod wzgledem merytorycznym spetnienia warunkéw udziatu
W postgpowaniu przez Wykonawcow;

B. dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami,

C. zamieszczanie ogloszen wynikajacych z przepiséw Ustawy prawo zaméwien
publicznych;

D. przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawg prawo zamowien

publicznych;

nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

nadzoér nad prawidlowoscig elektronicznego przeprowadzenia postgpowania

(tj. komunikacja elektroniczna pomi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawcami);

przechowywanie wszelkich dokumentéw zwiazanych z postgpowaniem;

przygotowanie dokumentacji postgpowania;

udostgpnianie dokumentacji postgpowania na wniosek uprawnionych podmiotow;

archiwizacja postgpowania.

7. Do zadan Zastepcy Przewodniczacego Komisji nalezg obowiagzki wskazane w pkt. 4 dla

Czlonka Komisji oraz wskazane w pkt. 1 pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Komisji.

§ 4
Komisja dokonuje nastepujacych czynnosci majacych na celu dokonanie wyboru oferty:
A. komisyjnie otwiera oferty,
B. sprawdza kompletnos$¢ 1 zgodno$¢ ofert z warunkami okreslonymi w Specyfikacji
Warunkow Zamoéwienia,
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C. sprawdza poprawnos¢ ofert i wprowadza ewentualnie poprawki w tresci ofert
W odniesieniu  do oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, innych omytek polegajacych na niezgodno$ci oferty z dokumentami
zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

D. wykonuje czynnosci proceduralne oraz sporzadza protok6l z postepowania o
zamoOwienie publiczne uwzgledniajgc zapisy ustawy Prawo zamowien publicznych
oraz przepisy wykonawcze do tej ustawy,

E. dokonuje oceny ofert oraz przedstawia Wojtowi Gminy propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo propozycje¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wraz z petng dokumentacja, celem zatwierdzenia.

§5
Oceny poszczegolnych ofert pod wzgledem zgodnosci z warunkami okre§lonymi
w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia dokonuje Komisja w skladzie co najmniej

trzyosobowym.
§6

1. Sprawy wymagajace rozstrzygni¢cia Komisja podejmuje na podstawie uchwatl, ktore
zapadaja zwykla wigkszoscia glosoOw przy obecnosci co najmniej 3 cztonkéw Komisji.
W razie rownej liczby gloséw sprawe rozstrzyga Wojt.

2. Sprzeciwy pojedynczych cztonkéw lub ich mniejszo$ci wobec podjetych uchwat powinny

zosta¢ zaprotokotowane i zgtoszone Wojtowi.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne na zasadach okreslonych w art. 18 PZP.

4. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilag wykonania ostatniej czynnosci w postegpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.
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§7
llekro¢ w Regulaminie jakakolwiek czynno$¢ zostala pominigta lub nienapisana a wynika ona
z przepisOw PZP, nalezy bezwzglednie stosowac¢ przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo Zamoéwien Publicznych.



