SK.271.2.2023 Rudna, dnia 02 czerwca 2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Rudna, zaprasza zainteresowane banki do ztozenia oferty cenowej w postgpowaniu pn.:

»Bankowa obstuga budzetu Gminy Rudna, jednostek organzacyjnych Gminy Rudna
oraz Centrum Kultury Gminy Rudna”.

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Rudna

Pl. Zwycigstwa 15
59 — 305 Rudna

NIP 692 22 57 466
REGON 390647558

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV:
66.11.00.00-4  — uslugi bankowe

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie bankowej obstugi budzetu Gminy Rudna, jednostek

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

organizacyjnych Gminy Rudna oraz Centrum Kultury Gminy Rudna, polegajacej na:

otwarciu i prowadzeniu rachunkéw biezacych, rachunkéw funduszy (ZFSS), rachunkow
pomocniczych, rachunkow zwigzanych z obstuga srodkow otrzymanych z funduszy UE w PLN
oraz w walucie projektu, rachunkéw lokat, rachunkow VAT;

mozliwo$¢ otwarcia rachunkow dla nowych jednostek organizacyjnych Gminy Rudna,
mozliwos$ci otwierania rachunkéw pomocniczych na wniosek Zamawiajgcego W trakcie trwania
umowy;

realizacji wszystkich polecen przelewdw do innych bankow w tym réwniez w systemie ELIXIR,
SORBNET,

realizacji wyplat gotowkowych z rachunkéw podstawowych i pomocniczych wszystkich
jednostek organizacyjnych oraz Centrum Kultury Gminy Rudna,

realizacji polecen przelewoéw wewnetrznych miedzy rachunkami w tym samym banku,
przyjmowaniu wplat gotowkowych,

dokonywaniu wyptat gotowkowych dla klientow Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Rudnej;

obstudze Zamawiajacego przy wykorzystaniu systemu bankowosci elektronicznej,

10) miesiecznej kapitalizacji odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych,
11) codziennym przekazywaniu wyciaggdbw bankowych w postaci elektronicznej wraz

z dokumentami zrédtowymi za posrednictwem elektronicznych kanatow dostgpu,

12) zerowanie rachunkéw biezacych, zgodnie z dyspozycjami Zamawiajacego,

13) wydawanie zaswiadczen, odpisow, potwierdzen, decyzji itp.,

14) wydawanie opinii bankowych na wniosek Zamawiajgcego i obstugiwanych jednostek,
15) obstuga ptatnosci masowych,

16) wydawanie blankietow czekow.
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Bankowa obstugg nalezy objac:
Urzad Gminy Rudna,
Szkote Podstawowg im. Jana Pawta IT w Rudnej,
Szkote Podstawowg im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni,
Przedszkole Gminne w Rudnej,
Przedszkole Gminne w Chobieni,
Ztobek Gminny w Rudnej,
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudne;,
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Rudne;,
Centrum Kultury Gminy Rudna.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby jednostek organizacyjnych oraz ilosci
prowadzonych rachunkéw bankowych w trakcie trwania umowy.
Wykonawca podpisze indywidualne umowy z jednostkami objetymi bankowg obstugg o ktorych
mowa w pkt 2, na podstawie oferty zlozonej w ramach niniejszego postgpowania.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda dokonywane w zlotych polskich
(PLN).
Polecenia przelewow bgda w tym samym dniu przekazywane do rozrachunku miedzybankowego.
Wptywy z okreslonego dnia beda ksiggowane na rachunku bankowym w dniu wptywu.
Wszystkie przelewy beda sktadane przez Zamawiajacego w postaci elektronicznej, z wyjatkiem
sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie miat takiej mozliwo$ci ze wzgledu np. na awari¢ systemu
bankowosci elektroniczne;.
Wykonawca realizuje wylacznie dyspozycje podpisane przez osoby upowaznione
do dysponowania srodkami na rachunku, wymienione w karcie wzoréw podpisow, ktora bedzie
stanowila zatgcznik do umowy.
Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do pisemnego powiadomienia Wykonawcy o zmianie wszelkich
danych stanowiagcych podstawe otwarcia rachunku, a w szczegélno$ci o zmianie 0sOb
upowaznionych do dysponowania rachunkiem, zmianie siedziby i adresu, zmianie numeru
statystycznego.
Podane w ofercie koszty obstugi bankowej sg state i nie bedg ulega¢ zmianom w okresie zawartej
umowy. Nie dopuszcza si¢ stosowania innych optat i prowizji bankowych za wykonywanie
obstugi bankowe;j.
Wykonawca zapewni mozliwo$¢ dokonywania wptat gotowkowych oraz skladania polecef
przelewu do innych bankéw w godzinach pracy banku.
W przypadku 1gczenia, przeksztalcania jednostek organizacyjnych Zamawiajacego lub
powotywania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest
do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoS$ci pobierania oplat i prowizji bankowych:

za otwarcie i zamykanie rachunkéw bankowych,

za otwarcie rachunku Ptatnosci Masowych

za wykonywanie przelewow wewnetrznych,

od wptat gotowkowych dokonywanych przez sottysow na rzecz Gminy Rudna z tytutu podatkow

i opfat,

z tytutu obstugi lokat terminowych,

z tytulu potwierdzenia sald na rachunkach bankowych, wydawania historii prowadzonych

rachunkow,

za wydawanie zaswiadczen i1 opinii bankowych,

za wydawanie blankietow czekow,

za karty wzorow podpisow, nawet w przypadku ich zmian.

Zamawiajacy nie wyraza zgody aby za inne nie wymienione w opisie przedmiotu zamowienia
czynnosci bankowe byty pobierane optaty zgodnie z taryfa prowizji i optat bankowych.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwigkszenia ilosci rachunkow podstawowych i pomocniczych
wynikajgcg ze zmian w strukturze organizacyjnej lub zmiany zasad polityki rachunkowosci.
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. Zamawiajacy planuje posiadanie rachunkéw nieoprocentowanych, ktore beda dotyczy¢
np. projektéw unijnych.

. Wykonywanie obstugi przy wykorzystaniu systemu bankowosci elektronicznej obejmuje
W szczegdlnosci:

1) instalacj¢ systemu,
2) obstuge systemu,
3) kompleksowe przeszkolenie pracownikow wskazanych przez Zamawiajacego (w siedzibie

Zamawiajacego) w zakresie obstugi systemu,

4) biezacy obstuge techniczng systemu oraz bezptatne uzyczenie wyposazenia technicznego (o ile

posiadany przez Urzad Gminy i jednostki system nie bedzie wspotpracowatl z systemem
Wykonawcy),

5) w przypadku wystgpienia awarii systemu wymagane jest, maksymalnie w ciggu 24 godzin,

podjecie dziatan w celu jej usunigcia,

6) mozliwos¢ na kazdym zainstalowanym stanowisku: wprowadzania, aktualizowania,

przegladania, drukowania i archiwizowania zlecen ptlatniczych, uzyskania informacji
0 aktualnym stanie rachunkéw bankowych Zamawiajacego (wysokos¢ salda, dokonywane
operacje),

7) udostgpnienie systemu bankowosci elektronicznej w  Urzedzie Gminy, jednostkach

19

20.

21.

organizacyjnych Gminy Rudna oraz w Centrum Kultury Gminy Rudna,
. Zapewnienie prowadzenia uslugi automatycznej identyfikacji przychodzacych ptatnosci
masowych oraz zapewnienie wspotpracy tej ustugi z systemem informatycznym Zamawiajgcego.
Przeprowadzanie rozliczen pienigznych z tytulu zrealizowanych dyspozycji pienigznych
na rachunkach wirtualnych Zamawiajacego.
Srodki na rachunkach biezacych i pomocniczych beda oprocentowane w oparciu o iloczyn stawki
WIBID 1M i statego wskaznika banku. Stawka WIBID 1M na kazdy okres odsetkowy ustalona
bedzie na podstawie $redniej arytmetycznej stawek WIBID 1M obowiazujacych w okresie od
pierwszego do ostatniego dnia kazdego miesigca poprzedzajacego dany okres odsetkowy. Zmiana
wysokosci oprocentowania $rodkéw nastepowaé bedzie raz w miesigcu na poczatku kazdego
miesigca. Okres odsetkowy obejmuje okres jednego miesigca. Kapitalizacja odsetek w okresie
miesigcznym. Wysoko$¢ oprocentowania $srodkow na rachunkach zgodnie z oferta Wykonawcy.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy posiadania oddzialu placéowki, filii lub punktu
kasowego w miejscowosci Rudna lub otwarcia oddziatu, placowki, filii lub punktu kasowego
W miejscowosci Rudna czynnej od dnia rozpoczecia prowadzenia obslugi bankowej
Zamawiajacego. W przypadku niespelnienia tego warunku Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ odstapienia od zawartej umowy.
Przestanka obiektywna uzasadniona specyfikq przedmiotu zamowienia oraz mozliwosciami
organizacyjnymi Zamawiajgcego. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie
dokonywat wyptat gotowkowych dla kontrahentow Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej. Wielu
kontrahentow GOPS nie posiada rachunkow bankowych oraz ma mocno ograniczone mozliwosci
dojazdu do placowki bankowej w innym miescie, dlatego tez, gtownie ze wzgledu na dobro
mieszkancow Gminy Rudna, wymagane jest posiadanie oddziatu placowki, filii lub punktu
kasowego w miejscowosci Rudna.

111. TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia 01 lipca 2023 r. do dnia 30 czerwca

2025 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu,
dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest uprawniony
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do prowadzenia dziatalnosci bankowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku - Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2324 ze zm.), a w przypadku okreslonym w art.
178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe dokument potwierdzajacy rozpoczgcie dziatalnosci przed
dniem wejScia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

Ocena spelniania ww. warunku udzialu w postgpowaniu nastgpi na podstawie ztozonego wraz
z oferta dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnien do wykonywania okre§lonej
dziatalnoéci lub czynnoS$ci, jezeli przepisy prawa nakltadaja obowigzek ich posiadania,
w szczegolnosci koncesje, zezwolenia lub licencje.

V. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY ORAZ SPOSOB ICH OCENY

Wysokos$¢ miesiecznej oplaty w formie abonamentu za prowadzenie rachunkow bankowych,
w tym takze za uzytkowanie systemu bankowosci elektronicznej dla jednostek objetych obstuga
bankowg — 20%

Prowizja za jeden przelew na rachunki w innych bankach — 20%;

Optata za kazda wptate na rachunek ptatnosci masowych — 20%;

Prowizja z tytulu wyptaty swiadczen dla klientow GOPS — 20%;

Prowizja z tytulu wplat gotowkowych dokonywanych przez osoby trzecie na rachunki
zamawiajacego (bez wzgledu na kwotg) za wyjatkiem wplat dokonywanych przez sottysow na
rzecz gminy — 5%;

Oprocentowanie srodkow pienieznych na rachunkach — stalty wskaznik banku — 15%.

V1. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY.

Elementy cenotworcze oferty nalezy poda¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr
1 do zapytania ofertowego.
Nie dopuszcza si¢ stosowania innych oplat i prowizji bankowych za wykonywanie obstugi
bankowej. Podane wyzej elementy cenotworcze ustug bankowych beda state i nie beda ulegac
zwigkszeniu w okresie zawartej umowy.
Wykonawca powinien w ofercie ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego
wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze ewentualne
upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcg.
Kazdy z Wykonawcoéw moze podac tylko jedna ceng jednostkowa dla elementu sktadowego
przedmiotu zamowienia.
Ceny za ustugi bankowe wymienione w Rozdziale V pkt 1 — 5, muszg by¢ wyrazone w ztotych
(PLN) i ewentualnie dodatkowo w groszach, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Zasada oceny ofert w oparciu o kryteria wskazane w Rozdziale V pkt 1-5.

Zamawiajacy przyzna maksymalng ilos¢ punktéw ofercie, ktéra zaoferuje najnizsza wartos§¢
w odpowiedzi na ww. kryteria. Punkty wskazane w ww. kryteriach w pozostatych ofertach
uzyskaja punkty wyliczone wg wzoru:

y ) ) y = warto$¢ najnizsza X 100 X waga% poszczegodlnych kryteriow
K1,K2, K3, K4, K5

wartos¢ badana

7. Zasada oceny ofert w oparciu o kryteria wskazane w Rozdziale V pkt 6.
Zamawiajacy przyzna maksymalng ilo§¢ punktow (15 pkt) ofercie, ktora zaoferuje najwyzsza
warto$¢ w odpowiedzi na ww. Kryterium. Punkty wskazane w ww. kryterium w pozostatych
ofertach uzyskaja punkty wyliczone wg wzoru:



K6 = warto$¢ badana X 100 x 15 %

8.

warto$¢ najwyzsza
Zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktdrego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ w bilansie
kryteriow oceny ofert tj. K= K1 + K2 + K3 + K4 +K5+K6

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

2)

3)

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko
jedna oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Podpis winien zawiera¢ czytelne imi¢ i nazwisko badz pieczatke imienng oraz podpis lub parafe.
W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji Wykonawcy na
podstawie zataczonych dokumentéw, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Oferte nalezy zlozy¢é na formularzu oferty, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 1
do zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy zalaczyé:

dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci koncesje,
zezwolenia lub licencje.

petnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji Wykonawcy nie wynika z przepiséw
prawa lub dokumentow rejestrowych, UWAGA: Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale lub
Notarialnie poswiadczonej kopii,

projekt umowy.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKYADANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w kancelarii Urzedu Gminy Rudna (parter
urzgdu) lub przesta¢ na adres Urzgdu Gminy Rudna, pl. Zwycigstwa 15
59-305 Rudna lub przesta¢ droga elektroniczng na adres sekretariat@rudna.pl , w terminie
do 14 czerwca 2023 r. z dopiskiem ,,Oferta - bankowa obstuga budzetu Gminy Rudna”.

2. Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej zlozenia w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za stan oraz termin dostarczenia oferty przestanej
przez Wykonawcow droga pocztowa.

IX. BADANIE I WYBOR OFERTY.

1. Oferty, ktore wplyng po terminie nie b¢da rozpatrywane.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz ich uzupetnienia.

3. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow metoda spetnia / nie spetnia, na podstawie

dokumentow zataczonych do oferty.

4. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi elektronicznie wybranego Wykonawce o miejscu

i terminie zawarcia umowy.

6. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia projektu umowy wraz z oferts.



7.
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11.
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Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac kolejna oferte sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 21 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach w nastepujacym przypadku gdy:
zostal ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci, likwidacje, postgpowanie restrukturyzacyjne
lub rozwigzanie Wykonawcy,
Wykonawca pomimo uprzedniego pisemnego wezwania Zamawiajacego do realizacji
warunkéw umowy nie wykonuje umowy zgodnie z warunkami umownymi lub zaniedbuje
zobowigzania umowne.
Zamawiajacy moze w kazdym momencie uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyny.
Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takich samych elementach cenotworczych, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub zapytaniem ofertowym, spowoduje
odrzucenie oferty.

Woéjt Gminy Rudna

/-/ Adrian Wotkowski

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatacznik Nr 1,
2. Klauzula informacyjna — Zatacznik Nr 2.



