GMINA RUDNA
59-305 Rudna, PIl. Zwyciestwa 15
tel. 76 748-21-00, fax 76 749-21-11
NIP 692-22-57-466, Regon 390647558

Rudna, dnia 30 grudnia 2022 r.

SOA.271.81.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
swiadczenie ustug doradztwa podatkowego

Zamawiajacy: Gmina Rudna, Pl. Zwycigstwa 15, 59-305 Rudna, tel. 76 74 92 100, NIP 692 22 57 466.

IIl. Przedmiot zamo6wienia:

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje wsparcie prawne w trakcie biezacej pracy jak i w trakcie kontroli

prowadzonych przez organy kontrolne. Zakres ustug obejmuje w szczegdlnosci:

1) biezace doradztwo w zakresie podatku VAT oraz asyste przy biezacym rozliczaniu podatku VAT
oraz korekcie rocznej,

2) pomoc przy wyliczeniu prewspoiczynnikéw i wskaznika struktury w jednostkach gminy Rudna,

3) sporzadzanie opinii na wniosek Zamawiajacego z zakresu mozliwodci odliczenia oraz
kwalifikowalnosci podatku VAT w zwigzku z planowanymi lub prowadzonymi inwestycjami
oraz projektami, w tym finansowanymi lub wspotfinansowanymi ze srodkéw zewngtrznych,

4) analiza i biezace aktualizowanie procedur obowigzujacych w jednostce dotyczacych
scentralizowanych rozliczen VAT,

5) pomoc w reprezentowaniu Zamawiajacego w kontaktach z wladzami skarbowymi oraz
prowadzeniu postgpowan podatkowych w zakresie VAT — réwniez po zakoficzeniu umowy w
sprawach rozpoczetych w trakcie trwania umowy,

6) monitoring orzecznictwa organéw podatkowych oraz sagdéw administracyjnych w przedmiocie
rozliczenn VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz informowanie o ich wplywie na
rozliczenia VAT w jednostce,

7) sporzadzanie wnioskéw o wydanie interpretacji indywidualnej dla Zamawiajgcego z zakresu
podatku od towaréw i ustug,

8) ushugi, nie wymienione powyzej zwigzane z doradztwem podatkowym w zakresie VAT, na ktére
zaistnieje zapotrzebowanie po stronie Zamawiajacego.

2. Termin wykonania zaméwienia obejmuje okres od dnia podpisania umowy do dnia

—

27 grudnia 2023 .

Warunki udzialu w postepowaniu:

- Wykonawca wykaze, skiadajac stosowne dokumenty, ze posiada uprawnienia do wykonywania

ustugi doradztwa podatkowego, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie
podatkowym (tj. Dz. U. 22021 r, poz. 2117).

. Dokumenty o ktérych mowa powyzej, mogg byé przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii

poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce lub przedstawiciela Wykonawcy.

Kryterium oceny ofert oraz sposob obliczenia ceny oferty:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ kryterium najnizszej ceny.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

- Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty wynikajace z realizacji warunkéw okreslonych

w zapytaniu ofertowym. Podstawg okreslenia ceny ofertowej winno byé:

1) Wynagrodzenie w formie miesigcznego ryczattu, ktére obejmowatoby mozliwosé wykorzystania
W ciggu miesigca 5 godzin roboczych,

2) w przypadku przekroczenia wskazanej liczby godzin w danym miesigcu dodatkowe
wynagrodzenie Wykonawcy skalkulowane raz na kwartat w oparciu o iloczyn zryczaltowanej



VI.

VIL.

stawki godzinowej we wskazanej W ofercie wysokoéci oraz ilosci godzin faktycznie
przepracowanych w zwiazku ze $wiadczeniem ustug ponad limit za trzy okresy miesigczne.
Cena za przedmiot zamoéwienia stanowié bedzie wynagrodzenie ryczaltowe, ktére bedzie
obowiazywato przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie jej
trwania.
Ceny ofertowe nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamOwienia.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy zlozyé na skrzynke e-mail: sekretariat@rudna.pl lub przesta¢ na adres Urzedu
Gminy Rudna, P1. Zwycigstwa 15, 50.305 Rudna w terminie do dnia 5 stycznia 2023 r. do godz.
12:00.

Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferte nalezy przygotowac wypehiajac zatgczony formularz ofertowy — zatacznik Nr 2.

Oferta musi byé podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

- Dorota Lenczuk

dlenczuk@rudna.pl; tel. 76 749 21 04,

- Marta Gubczyk

meubczyk@rudna.pl; tel. 76 749 21 05.

Uwagi

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg.

2. Tre$¢ oferty musi odpowiadag tresci zapytania ofertowego.

3. Zlozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub zapytaniem ofertowym, spowoduje
odrzucenie oferty.

4. Wykonawca, ktorego oferta zawiera braki lub niescistoéci zostanie wezwany do ich uzupelnienia,
a jezeli tego nie uczyni, jego oferta nie bedzie dalej rozpatrywana.

5. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej.

6. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszga sposrdd pozostatych ofert.

7. Zamawiajacy moze w kazdym momencie uniewaznié postgpowanie bez podawania przyczyny.

VIIl. Zalgczniki:

1. Klauzula informacyjna — zatacznik Nr 1.
2. Formularz oferty — zatacznik nr 2.

KiquWnik Referatu
Organiza €yjno-Kadrowego

Martt Gubezik



