OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU
PRACOWNIKA NA ZASTEPSTWO

Wojt Gminy Dominowo zatrudni pracownika na stanowisko ds. prowadzenia
gospodarki odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Dominowo ul. Centralna 7, 63-
012 Dominowo.

Na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 2022 r., poz. 530) w zwiazku z usprawiedliwiong nieobecno$cig samodzielnego
referenta ds. prowadzenia gospodarki odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Dominowo
zachodzi konieczno$¢ zatrudnienia pracownika na zastepstwo w czasie usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy pracownika samorzadowego.

Kandydat na ww. stanowisko musi spelnia¢ nastepujace wymagania:

|. Wymagania niezbedne:

1) posiada¢ obywatelstwo polskie,

2) posiada¢ pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, oraz korzysta¢ z petnych praw
publicznych,

3) niekaralno$¢ (brak prawomocnego wyroku sadu za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, za
przestgpstwo skarbowe, a takze za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego),

4) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,

5) biegla znajomos$¢ programow komputerowych MS Office.

Il. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

curriculum vitae (ze zdjgciem),

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikac;i,
oswiadczenie o zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie,
o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

10) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym do zatrudnienia na ww. stanowisku.

Warunkiem uznania kserokopii za dokument jest umieszczenie na niej i zaopatrzenie
podpisem poswiadczonie jej zgodnosci z oryginalem.

Kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu kontaktowego i adresu e-mail.



I11. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.

1. przyjmowanie deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi, oraz ich weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

rejestracja deklaraciji,

obstuga programow GOK, oraz VIP,

rozliczanie optaty za wywdz odpadéw komunalnych,

przygotowywanie dowodow ksiegowych,

rachunkowos$¢ optat, obstuga ptatnikow optlaty za wywoz odpadéw komunalnych,

przygotowywanie upomnien, wezwan do zlozenia deklaracji do =zaptaty, oraz

wyjasnien,

8. prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych oplaty za wywéz odpadow
komunalnych,

9. egzekucja optaty za wywdz odpadéw komunalnych,

10. prowadzenie dzialan informacyjnych dotyczacych optaty za wywédz odpadow
komunalnych,

11. catosciowe prowadzenie dzialan promujacych zachowanie ekologiczne,

12. sprawozdanie w zakresie realizacji zadan gospodarki odpadami komunalnymi,

13. przygotowanie uchwat w zakresie regulaminu utrzymania czystos$ci i porzadku w
gminach,

14. wspotpraca z firmg wywozaca odpady,

15. wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

No oo

IV. Informacje dodatkowe.
1) Zatrudnienie w wymiarze 3/4 etatu.

Dokumenty nalezy skladac¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy lub przesta¢ na adres
Urzedu Gminy Dominowo, ul Centralna 7, 63-012 Dominowo w terminie do dnia
19 lutego 2024 r. do godz. 12:00.

z dopiskiem na kopercie ,,Oferta na stanowisku ds. prowadzenia gospodarki odpadami
komunalnymi w Urzedzie Gminy Dominowo”.

Terminem wigzacym jest data wplywu do Urz¢du Gminy, a nie data nadania.

Wybrani kandydaci, ktorzy spelnia niezb¢dne wymagania zostana telefonicznie
zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne.

W zakresie niniejszej rekrutacji nie obowigzuja przepisy o naborze pracownikéw
samorzgdowych (stanowisko urzednicze).

Wojt Gminy
(-) Krzysztof Pauter



