Wojt Gminy Dabrowa
Ul. Kasztanowa 16
88-306 Dabrowa
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zzwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o okreslenie ceny wykonania ustug polegajacej na:
,.Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego dla Urzedu Gminy w Dabrowie od dnia podpisania
umowy do 31 grudnia 2022 r.”

1. Zamawiajacy:

Gmina Dabrowa 88-306 Dabrowa, ul. Kasztanowa 16, tel.48 52 315 32 15 fax. 48
523153201, NIP: 557 16 48 518 , http://www.bip.ug-dabrowa.pl, e-mail:
ug-dabrowa@ug-dabrowa.pl , zwany dalej ,,Zamawiajagcym”.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonywanie audytu wewnetrznego w okresie od dnia
zawarcia umowy do 31 grudnia 2022 roku w Urzedzie Gminy w Dabrowie i jednostkach
organizacyjnych:

* Zespdl Szkot w Dabrowie,

» Szkota Podstawowa w Szczepanowie,

* Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Dgbrowie,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami w przedmiotowym zakresie, a w szczegdlnoscei:

1) analiza ryzyka na potrzeby sporzadzenia planu audytu wewnetrznego do konca 2022 r.,

2) przeprowadzenie zadan zapewniajacych zgodno$¢ dziatania urzedu z przepisami,

3) czynnosci doradcze wg potrzeb,

4) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zadan audytowych w okresie objetym umowa,

5) sporzadzenie sprawozdan z wykonywanych zadan audytowych.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy:

1) posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy o
finansach publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub o0séb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza) lub zatrudniajgce do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w
jednostce osoby spetniajace warunki okre$lone w art. 286 ustawy o finansach publicznych
(dotyczy innych podmiotow);

2) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej Zamawiajgcy uzna za spelniony
warunek do$wiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze, ze w ciggu ostatnich dwoch latach
poprzedzajacych date zlozenia oferty wykonat co najmniej 3 zadania audytowe w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (referencje, rekomendacie).

3) Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

4. DOSWIADCZENIA I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

1) Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik do zapytania;

2) Oswiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 =3 ustawy o
finansach publicznych;

3) Kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem potwierdzajacych wyksztalcenie oraz
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego;



4) Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwoéch lat poprzedzajgcych date ztozenia
oferty;

5) Zgode osdb fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2022 r.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

- Cena oferty (brutto) — znaczenie 100 %.

Do oceny 1 wyboru oferty Zamawiajacy przyjmie najnizszg cene brutto.

7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1) Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokos$ci brutto
(z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje);

2) Podana cena be¢dzie ceng ryczattows;

3) Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie
wariantowosci cen);

4) Cena za wykonanie ushugi obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej realizacja, a
w szczegOlnosci nalezno$¢ za ustuge Igcznie z kosztami dojazddéw, delegacji, kosztéw
ubezpieczenia, itp.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferent powinien przygotowa¢ ofert¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik Nr
1 do niniejszego zapytania;

2) Oferta powinna:

- zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko/nazwa wykonawcy

- zawiera¢ adres lub siedzibg oferenta, numer telefony, e-mail, numer NIP

- zawieraé ceng

- by¢ podpisana przez osobe¢ uprawniong

3) Do oferty nalezy dotaczy¢ m.in.:

- Pelnomocnictwo do reprezentowania, okreslajace zakres umocowania jesli dotyczy.

9. SPOSOB I TERMIN ZEOZENIA OFERTY:

1) Termin zlozZenia ofert: do 22 listopada 2022r. do godziny 15.30.

2) Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
ug-dabrowa@ug-dabrowa.pl , lub poczty, lub dostarczona osobiscie na adres: Urzad Gminy w
Dabrowie, ul Kasztanowa 16, 88-306 Dgbrowa;

3) Dokumenty skladane e-mailem musza by¢ podpisane przez upowaznione osoby i
zeskanowane;

4) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé¢ swojg oferte;

5) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie nie bedzie rozpatrywana;

6) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 listopada 2022r.

10.INFORMACJE DODATKOWE:

1) Informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zamieSci na stronie
internetowej BIP;

2) Przewiduje si¢ platnos¢ jednorazows, w terminie 14 dni od wpltywu do Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury;



3) Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie post¢powania na kazdym jego etapie do momenty
podpisania umowy bez wskazywania przyczyny.

11.0CHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016,str.1), informuje, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzad Gminy w Dabrowie z siedzibg w
Dabrowie, ul. Kasztanowa 16, 88-306 Dabrowa;

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: adres e-mail iod@ug-dabrowa.pl,

3) Pafistwa dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji ustawowych zadan przez Urzad
Gminy w Dabrowie - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie powyzszego zamoéwienia
publicznego;

4) odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

5) Panstwa dane osobowe nie bgda przekazywane do panstw trzecich/organizacji
mi¢dzynarodowych;

6) Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z przepisami prawa
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.));

7) posiadajg Panistwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania;

8) majg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy
uznajg, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

9) podanie przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
niezbgdne do realizacji, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, konsekwencje z niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy pzp;

10) Panstwa dane nie bgdg przekazywane w sposob zautomatyzowany.
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