ZARZADZANIE NR 49/2021
WOITA GMINY DABROWA
z 28 paidziernika 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 roku, poz. 217 ze zm.) oraz
Zarzadzenia Nr 88/2020 Wéjta Gminy Dabrowa z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia zasad polityki
rachunkowosci dla jednostki organizacyjnej Gminy Dabrowa tj. dla Urzedu Gminy w Dabrowie, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje majatku jednostki. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury, nalezy
objaé:

1) gotéwke w kasie Urzedu Gminy i druki $cistego zarachowania,

2) paliwa state i ciekte znajdujace sie na hydroforniach, w budynku komunalnym, w kotfowni budynku Urzedu
Gminy w Dabrowie, w pojemnikach i agregatach oraz w pojazdach mechanicznych.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury powotujg sig nizej wymienione
zespoty spisowe:

1. Zespot spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie:
- Mariola Mulzyriska — przewodniczaca
- Marta Popielarz — cztonek
- Ewa Balcerzak — cztonek
- Aleksandra Klemens — cztonek

2. Zespot spisowy Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji paliw w OSP:
- Matgorzata Dudek — przewodniczgca
- Wiestaw Sosnicki — cztonek
- Dorota Grzegorska — cztonek
- Monika Kida — cztonek

3. Zespot spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji paliw wymienionych w §1 punkt 2 z wytaczeniem OSP:
- Dariusz Swider — przewodniczacy
- Elzbieta Janicka — cztonek
- Matgorzata Drajem — cztonek
- lwona Nawrocka — cztonek

§ 3. 1. Inwentaryzacje $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz pozyczki i kredyty nalezy
przeprowadzié w drodze uzyskania potwierdzenia salda i sporzadzi¢ zestawienie wynikdw inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald. Natomiast droga poréwnania danych w ksiggach rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami nalezy obja¢:

a) grunty

b) wartosci niematerialne i prawne

c) srodki trwate w budowie

d) rozrachunki z pracownikami

e) rozrachunki publiczno-prawne

f} naleznosci sporne i watpliwe



Zinwentaryzacji droga weryfikacji nalezy sporzadzi¢ protokoty.

Inwentaryzacjg nalezy objaé jednostki Urzgdu Gminy w Dgbrowie oraz Gminna Biblioteke Publiczng
w Dabrowie.

Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie przedmiotu inwentaryzacji s pracownicy referatu
finansowego.

4. Osoby powotane na cztonkdéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$é za wiasciwe,
zgodne ze stanem faktycznym oraz obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego.

5. Czynnosci spisowe moze wykonywac komisja inwentaryzacyjna w petnym skfadzie lub mogg
podejmowac je zespoly spisowe w sktadzie co najmniej 2 oséb, wyznaczone przez przewodniczacego
sposréd jej cztonkdw.

6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ w terminie od 2 stycznia 2022 roku do 7 stycznia 2022 roku,
wedtug stanu na dzieA 31 grudnia 2021 roku.

7. W celu wlaéciwego przebiegu inwentaryzacji zobowigzuje sie wszystkich cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej do udziatu w szkoleniu, ktére odbedzie sie w dniu 24 listopada 2021 roku na Sali
posiedzen Urzedu Gminy, szkolenie poprowadzi pracownik odpowiedzialny za ewidencje $rodkéw
trwatych.

8. W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy odpowiedzialni za powierzone mienie sg
zobowigzani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawi¢ sie na czas
przeprowadzenia spisu majatku i by¢ obecnym przy spisie.

9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) winny byé¢ ujgte w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw z natury Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przekazuje gtéwnemu ksiggowemu — Skarbnikowi Gminy niezwlocznie po ich
sporzadzeniu.

§ 10. Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 pazdziernika 2021 roku.



