ZARZADZENIE Nr 65/2020
WOJTA GMINY DABROWA
z dnia 5 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad bezpieczenstwa dla pracownikow

Urzedu Gminy w Dabrowie w czasie epidemii COVID-19.

w zwigzku z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie

ustanowienia okres$lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu

epidemii (Dz. U. poz. 1356 z pézn. zm.) zarzadzam:

§ 1. W zwigzku zrozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie

ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491 z pdzn. zm.),

celem zwickszenia bezpieczenstwa pracownikow i interesantow Urzedu Gminy oraz

zminimalizowania ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wprowadza si¢ nastepujgce

zasady bezpieczenstwa:

L

1.

Organizacja pracy i zasady poruszania si¢ po budynku:

Nalezy ograniczy¢ do minimum przemieszczanie si¢ po czgsciach wspolnych budynku
(korytarze, klatki schodowe).

Nalezy do minimum ograniczy¢é kontakt z innymi osobami podczas korzystania
z ciggdw komunikacyjnych, z zachowaniem bezpiecznej odleglosei (1,5 m).

. Zalecane jest wykorzystywanie komunikacji elektronicznej, jezeli jest to tylko mozliwe.

Zaleca si¢ do niezbednego minimum ograniczyé podréze stuzbowe i spotkania

wymagajace bezposrednich kontaktéw z osobami spoza zaktadu pracy.

Na stanowiskach pracy nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegltosé od innych oséb 1,5 m.

W przypadku braku mozliwosci zachowania wymaganej odleglosci, nalezy stosowaé

srodki ochrony osobiste;.

W pomieszczeniach sanitarnych moze przebywaé w jednym czasie liczba o0séb

pozwalajaca na zachowanie bezpiecznej odleglosci (1,5 m).

Pracownicy wykonujacy prace poza budynkiem sg zobowigzani do stosowania Srodkow

ochrony osobistej.

Pracownicy moga pobiera¢ maseczki, rekawiczki, przytbice i ptyn do dezynfekcji

z pokoju nr 8 - sekretariat.

Nalezy przestrzegaé podstawowych zasad higieny w miejscu pracy, w tym:

1) powszechnie obowiagzujacych zasad dotyczacych utrzymania higieny osobistej

(wlasciwe mycie i dezynfekcja rak) — szczegdlnie po dotarciu do miejsca pracy oraz
systematyczne mycie rgk w trakcie dnia;



2) z uwagi na fakt, ze wirus SARS-CoV-2 szczegdlnie tatwo rozprzestrzenia si¢
w pomieszczeniach zamknigtych oraz przy dtuzszej ekspozycji zbiorowej, nalezy
W pomieszczeniach bez wentylacji mechanicznej zapewni¢ regularne wietrzenie;

3) pracownicy zobowiazani s3 regularnie dezynfekowad stanowisko pracy oraz
stanowisko obshugi interesantéw.

IL. Zasady obslugi interesantéow

1. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych w tym samym czasie w jednym
pomieszczeniu, nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obshugi.

2. Pracownicy wykonujacy bezposrednia obstuge interesantdw, w czasie jej
wykonywania, zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa z wyjatkiem pomieszczen gdzie
zastosowane sg przegrody przezroczyste.

3. Interesanci zobowiazani sa w urz¢dzie do zakrywania ust i nosa, poza wyjgtkami
wynikajacymi z obowigzujacych przepisow prawa. Pracownicy majg prawo wymagaé
tego od interesantow.

4. Nakazdym pietrze znajdujg si¢ ptyny dezynfekujace dla interesantow.

III. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika

1. W przypadku wystapienia u pracownika podejrzenia zachorowania na COVID — 19
nalezy wyposazy¢ go w maske ochronna, r¢kawiczki i odizolowa¢ od innych
pracownikdw w oczekiwaniu na transport.

2. Nalezy ustali¢ listg pracownikéw / interesantow, z ktorymi pracownik miat bezposredni
kontakt.

3. Obszar, w ktorym poruszal si¢ pracownik nalezy poddaé gruntownemu sprzgtaniu
oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (blaty, klamki, uchwyty itp.).

4. Nalezy stosowa¢ si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistniaty

przypadek.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania stanu
epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.




