BURMISTRZ BOBQOLIC
UL, RATUSZOWA 1
76-020 BOBCLICE ]
Zarzadzenie Nr 133/2019
Burmistrza Bobolic

z dnia 25 listopada 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Bobolicach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 10/KU/09 Burmistrza Bobolic z dnia 1 maja 2009
r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bobolicach
(tekst jedn. Zarzadzenie Nr 6/KU/2012 Burmistrza Bobolic z dnia 17 maja 2012
roku) wprowadzam nastepujace zmiany:

§1. W §10 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»310.1. W sktad Urzedu wchodza nastepujgce referaty i samodzielne
stanowiska pracy, ktére przy znakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Referat Organizacji i Kadr - ,,ORK”

2) Referat Finanséw i Budzetu —,,FB”

3) Urzad Stanu Cywilnego —,,USC”

4) Straz Miejska — ,,.SM”

5) Samodzielne stanowisko pracy ds. Rozwoju i Obslugi Inwestoréw— ,,
ROI”

6) Samodzielne stanowisko pracy ds. Budownictwa — ,,BC”

7) Samodzielne stanowisko pracy ds. Budownictwa — ,BW”

8) Samodzielne stanowisko pracy ds. Zaméwien Publicznych — ,,ZP”

9) Samodzielne stanowisko pracy ds. Obstugi Organ6w Gminy — ,,00G”

10) Samodzielne stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci 1 Dowodéw
Osobistych - ,,ED”

11) Samodzielne stanowisko ds. Oswiaty —,, WO”,

12) Samodzielne stanowisko ds. Ewidencji i Promocji Gospodarczej —
»EP”,

13) Samodzielne stanowisko pracy do spraw  Promocji, Kultury
i Wspotpracy - ,,PKW?”,
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14) _Samodzielne stanowisko ds. Komunalnych i Ochrony Srodowiska -
»KOS”,

15) Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Przestrzenne;j - ,,GP”,

16) Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Gruntami - ,,GG”,

17) Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Odpadami i Rolnictwa -
»GOR?”,

18) Samodzielne stanowisko ds. Komunalnych i Windykacji - ,KW”,

19) Samodzielne stanowisko ds. Nieruchomosci - ,,N”

20) Samodzielne stanowisko ds. Uzaleznien —,,U”

21) Samodzielne stanowisko ds. Obronnych, Obrony Cywilnej i
Zarzadzania Kryzysowego - ,,OCZK”

22) Pelnomocnik Burmistrza ds. Uzaleznien . —,, PU”.

§2. W §23 ust.1 otrzymuje brzmienie:

» § 23.1. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem
zadan przez nastepujace referaty, samodzielne stanowiska 1 jednostki
organizacyjne gminy:

1) Zastgpce Burmistrza,

2) Sekretarza, bedgcego jednoczesnie Kierownikiem Referatu Organizacji
i Kadr,
3) Skarbnika, begdacego jednoczesnie Kierownikiem Referatu Finansow
1 Budzetu,

4) Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, bedacego jednoczesnie
Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

5) Referat Finanséw i Budzetu,

6) samodzielne stanowisko pracy ds. Obronnych, Obrony Cywilnej
i Zarzadzania Kryzysowego,

7) samodzielne stanowisko ds. o$wiaty,
8) Straz Miejska w Bobolicach,
9) Migjsko - Gminnym O$rodkiem Pomocy Spolecznej w Bobolicach,

10) Zaktadem Ustug Komunalnych i O§wiatowych,




-

11) placéwkami os$wiatowymi, dla ktérych organem prowadzacym jest

Gmina Bobolice”,

12) ztobkiem.

§3. §26 otrzymuje brzmienie:

»$26. Zastgpca sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadan

przez jednostki organizacyjne, referaty i samodzielne stanowiska;

1)

2)

3)
4)

1) Miejsko - Gminny Osrodek Kultury w Bobolicach,

2) Miejsko — Gminng Bibliotekg Publiczng w Bobolicach,

3) Samodzielne stanowisko pracy ds. Rozwoju i Obstugi
Inwestoréw,

4) Dwa Samodzielne stanowiska pracy ds. Budownictwa,

5) Samodzielne stanowisko pracy ds. Zaméwien Publicznych,

6) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Promocji, Kultury
i Wspolpracy .

7) Samodzielne stanowisko ds. Komunalnych i Ochrony
Srodowiska,

8) Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Przestrzennej

9) Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Gruntami,

~10)-~ —-Samodzielne  stanowisko ds. Gospodarki Odpadami

1 Rolnictwa,

11) Samodzielne stanowisko ds. Komunalnych i Windykacji,

12) Samodzielne stanowisko ds. Nieruchomosci.

§4. Uchyla sie §37.

§5. 1. Dodaje si¢ §45a, ktéry otrzymuje brzmienie:

»345a. W zakresie gospodarki przestrzennej i remontow:

sporzadzanie  projektu  studium  uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy oraz planéw rozwoju
architektoniczno - budowlanego,

przedkladanie studium do zaopiniowania organom wtasciwym do ich
uzgodnienia,

przygotowywanie materialow do dokumentéw planistycznych Gminy,
koordynacja i obstuga dzialan zwiazanych z opiniowaniem i uzgadnianiem
dokument6éw planistycznych,




(' 4) koordynacja-1obstuga-dzialan-zwigzanyeh-z-opiniowaniem-i-uzgadnianiem . ____
dokumentéw-planistyeznych,....

5) koordynacja i obstuga dzialan zwigzanych z wprowadzaniem zadan
rzadowych do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

6) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i przygotowanie

wynikow tej oceny,

7) dokonywanie analiz wnioskOw w sprawie sporzadzenia lub zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajagcymi
z ustalen miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

9) przygotowywanie dokumentéw i zlecanie decyzji o ustalanie warunkéw
zabudowy dla  obszar6w nieobjetych  miejscowym  planem
zagospodarowania przestrzennego.

10) Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu.

11) rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydawanych
przez inne organy administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci
z ustalonymi warunkami zabudowy i zagospodarowania trenu,

12) wspolpraca z referatami, samodzielnymi stanowiskami pracy Urzedu oraz
jednostkami organizacyjnymi w zakresie spraw dotyczacych realizacji i
finansowania remontow.

13) koordynacja realizacji remontéw obiektéw Urzedu,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic
1 obiektow fizjograficznych.

15) prowadzenie ewidencji nazw ulic i placéw w miescie oraz nadawanie
numeracji porzadkowej nieruchomosciom”.

2. Dodaje sie §45b, ktory otrzymuje brzmienie:

1) ,45b. prowadzenie spraw zwigzang z gospodarka gruntami gminnymi

2) tworzenie zasobu nieruchomosci na cele zabudowy Gminy, sporzadzanie dla
nich dokumentacji geodezyjno-projektowe;j,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z obrotem nieruchomosciami stanowigcymi
wlasnos¢ gminy,

4) przygotowywanie projektow aktéw prawnych ustalajacych ceny i wysokosé
oplat za grunty, budynki, lokale i inne obiekty,

5) orzekanie o wygasnigciu prawa uzytkowania wieczystego, uzytkowania lub
prawa trwatego zarzadu,

6) ustanawianie hipoteki zwyktej zabezpieczajacej wierzytelnosci Gminy,

7) przygotowywanie projektow uchwal Rady dotyczacych nabycia, zbycia,
wydzierzawienia 1 najmu komunalnych nieruchomosci gruntowych na okres
dluzszy niz trzy lata,




F8) okreslanie udzialu we wspdtuzytkowaniu wieczystym gruntéw przy
sprzedazy lokali,

9) okreslenie wielkosci udziatéw wilascicieli poszczegélnych lokali we
wspotwlasnosci domu oraz wspétuzytkowaniu gruntu po dokonaniu
przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy,

10) opracowywanie projektéw zasad przeznaczenia do sprzedazy lokali w
domach wielomieszkaniowych,

11) przygotowywanie projektdw decyzji w sprawie oddawania nieruchomos$ci w
trwatly zarzad oraz orzekanie o wygasnieciu prawa trwalego zarzadu,

12) prowadzenie postegpowania w sprawie ustalania cen gruntéw, budynkéw,
lokali 1 urzadzen trwale z gruntem zwigzanych,

13) aktualizacja oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste gruntéw,

14) przygotowywanie projektow decyzji w sprawie dodatkowych oplat za
niezagospodarowanie gruntu w terminie,

15) przygotowywanie projektéw decyzji o przekazaniu gruntu w zarzad,
uzytkowanie lub uzytkowanie wieczyste posiadaczom gruntéw, ktérzy nie
legitymuja si¢ dokumentami o przekazaniu gruntéw, wydanymi w formie
prawem przewidzianym i nie wystgpili do dnia 31 grudnia 1988 r.
o uregulowanie stanu prawnego,

16) prowadzenie spraw z zakresu przeksztalcania prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci przystugujacego osobom fizycznym w prawo
wlasnosci,

17) przygotowywanie projektéw informacji o stanie mienia komunalnego w
czesci dotyczacej nieruchomosci komunalnych,

18) przejmowanie gruntéw i nieruchomosci zabudowanych od Krajowego
Osrodka Wsparcia Rolnictwa (KOWR) oraz innych podmiotéw niezbednych
dla realizacji zadann Gminy - uczestnictwo przy sprzedazy jako pelnomocnik

19) orzekanie o przeniesieniu wilasnosci dziatki , jej wielkosci oraz o
ustanowieniu stuzebnosci gruntowej pod budynkiem na rzecz wilasciciela
tych budynkéw.

20) orzekanie o przeniesieniu wlasnosci dziatki gruntu na rzecz osoby , ktérej
przystuguje prawo uzytkowania tej dziatki z tytulu przekazania
gospodarstwa rolnego , w mysl dotychczasowych przepiséw.

21) orzekanie o przeniesieniu wilasnosci dziatki , jej wielkosci niezbednej do
korzystania z budynku i pomieszczen gospodarskich na rzecz osoby , ktérej
przystuguje prawo do bezplatnego korzystania z lokalu mieszkalnego
i pomieszczen gospodarskich z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego.

22) przygotowanie umow dzierzawy na okres co najmniej 10 lat z tytulu
ustalonego prawa do renty lub emerytury przez wiasciciela gospodarstwa
rolnego w mysl ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw.

23) dokonywanie rozgraniczenia nieruchomosci.
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ﬂ24) przyjmowanie dokumentacji rozgraniczeniowej w przypadku , gdy nie
dojdzie do zawarcia ugody lub nie ma podstaw prawnych do wydania
decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci.

25) przesylanie ostatecznych decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci do sgdéw
rejonowych wiasciwych do prowadzenia ksigg wieczystych i do wlasciwego
starosty.

26) prowadzenie postepowania zwigzanego z ustaleniem odszkodowania za
dziatki gruntu , ktére przeszly wiasnos¢ gminy lub co do ktérych gmina
uzyskala prawo uzytkowania wieczystego, a takze z tytulu wygasnigcia tego
prawa.

27) prowadzenie postgpowania dotyczacego ustalenia oplaty adiacenckiej z
tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku jej podziatu .

28) prowadzenie spraw zwiazanych z teczkami bylych i aktualnych rolnikéw
indywidualnych,

29) prowadzenie ewidencji gruntéw stanowigcych wiasnos¢ gminy Bobolice.

§5. 1. Dodaje sie §45¢, ktéry otrzymuje brzmienie:

»$45¢. W zakresie rdzwoju Gminy:
1)  opracowywanie i aktualizacja oferty inwestycyjnej Gminy oraz listy
inwestorow, potencjalnie zainteresowanych realizacjg inwestycji,

2)  podejmowanie dziatan w celu efektywnego pozyskiwania inwestoréw,

3)  wsp6tpraca z inwestorami,

4)  wspOlpraca ze Srodowiskiem gospodarczym, stowarzyszeniami
branzowymi, instytucjami administracji panstwowej i innymi
podmiotami,

5)  tworzenie planu wydatkéw budzetowych w obrebie Strefy Aktywnosci
Gospodarczej i innych terenéw inwestycyjnych,

6)  wdrazanie strategii rozwoju oraz powigzanych z nig planéw finansowych
1 operacyjnych,

7)  monitorowanie i aktualizowanie programéw rozwoju Gminy i zwigzanych
z nig programow operacyjnych oraz nadzér nad ich realizacjs,

8)  opiniowanie projektoéw programéw branzowych Gminy,

9)  zbieranie informacji na temat zrédet pozyskiwania dodatkowych srodkéw
finansowych pochodzacych z programéw pomocowych i funduszy
strukturalnych przeznaczonych na inwestycje infrastruktury komunalnej,

10) koordynowanie i merytoryczne przygotowanie wnioskOw o przyznanie
srodkéw z funduszy pomocowych sporzadzanych przy wspodtpracy
pracownikéw Urzedu,

11) przygotowywanie samodzielnie wnioskéw o dofinansowanie zadan
inwestycyjnych i remontowych,

12)  wdrazanie programéw, w tym wspétfinansowanych ze srodkéw Unii

Europejskie;j, M
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13)
14)

15)

16)
17)

18)

- opracowywanie wnioskow na dotacje z budzetu panstwa na

dofinansowanie inwestycji infrastrukturalnych realizowanych w systemie
robdt publicznych jako zadania wihasne,

wspllpraca ze stowarzyszeniami i zwigzkami miedzygminnymi w
zakresie realizacji wspSlnych przedsigwzie¢ dotyczacych infrastruktury
komunalne;j.

wspolpraca z:

a)Strategia Rozwoju Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

b)Strategiag Powiatu Koszalinskiego.

przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego
w ramach kompleksowej obstugi realizowanych projektéw i wnioskow.
prowadzenie spraw dotyczacych przeksztatcen wlasnosciowych gminnych
jednostek organizacyjnych.

prowadzenie spraw zwigzanych z przystgpieniem Gminy do spétek lub
przekazania do nich majgtku Gminy.

§5. 1. Dodaje si¢ §45d, ktéry otrzymuje brzmienie:

»345d. W zakresie gospodarki komunalne;j:

1) wspoétudzial w opracowywaniu planéw budowy, modernizacji i remontéw
urzgdzen komunalnych miasta, w tym wykonywanie czynnosci wynikajacych
z ustawy o zamOwieniach publicznych,

2) nadzor nad realizacja zadan przez inne podmioty w zakresie prawidlowego
funkcjonowania urzadzen komunalnych, szczegdlnie w zakresie:

a)zaopatrzenia ludnosci w wode,

b)odprowadzania $ciekéw,

c)utrzymania kanalizacji deszczowej i urzadzen melioracji wodnych

szczegOlowych,

d)wywozu nieczystosci statych i ptynnych,

€)oczyszczania miasta,

f) utrzymania czystosci i porzadku w gminie, w tym naprawy urzadzen matej

g)ogrzewania budynkéw mieszkalnych,

architektury (place zabaw, tawki, hustawki, itp.),




r o . -y
h)utrzymania drég, ulic i chodnikéw,
i) o$wietlenia ulicznego,

3)wspolpraca przy realizacji przedsigwzieé inwestycyjnych  lub
modernizacyjnych Gminy zapewniajgcych pozadany rozwoju i wlasciwego
funkcjonowania ustug komunalnych, szczegdlnie w zakresie zaopatrzenia
gospodarstw domowych w ekologiczne nosniki ciepta,

4)wyposazanie zasobow gruntéw tworzonych na cele zabudowy miasta
w niezbedne urzadzenia infrastruktury komunalnej,

5)umieszczanie i utrzymywanie w nalezytym stanie tablic z nazwami ulic
i placow, '

6) zakladanie i rozszerzanie cmentarzy komunalnych oraz dbanie o wlasciwe ich
utrzymanie, |

T)wydawanie zalecen okreslajagcych zasady zarzadzania cmentarzami
komunalnymi,

8)organizowanie i sprawowanie opieki nad cmentarzami wojennymi,

9)prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem optat za uslugi komunalne
w zakresie ustalonym w obowigzujgcych przepisach.

§5. 1. Dodaje sie §45¢, ktéry otrzymuje brzmienie:

»$45e. W zakresie zarzadzania drogami i tgcznosci:

1) wydawanie opinii w sprawie drég w zakresie okreslonym w przepisach
o drogach publicznych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zaliczeniem drogi do kategorii drég
gminnych,

3) planowanie i finansowanie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég
lokalnych gminnych oraz ulic i chodnikéw,

4)prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem siecig drég lokalnych
gminnych oraz ulic i chodnikéw,

5) wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym drég lokalnych
miejskich 1 ulic, obiektéw nie zwigzanych z gospodarka drogows,
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r6) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi lokalnej gminnej,

7) orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego drogi lokalnej gminnej do stanu
poprzedniego w razie jego naruszenia,

8) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i organizacji ruchu drogowego
w miescie oraz znakow drogowych i urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

9) wspdldziatanie z jednostkami telekomunikacyjnymi w zakresie rozbudowy
i utrzymania sieci !gcznosci i zaspokajania potrzeb mieszkancéw gminy
w zakresie tgcznosci telefoniczne;j.”

§5. 1. Dodaje sie §45f, ktéry otrzymuje brzmienie:

,345f. W zakresie ochrony srodowiska:
1) inicjowanie 1 koordynowanie przedsiewzie¢ w dziedzinie ochrony

srodowiska realizowanych przez wszystkie jednostki gospodarcze na terenie
miasta,

2) prowadzanie spraw zwigzanych z regulacjg stosunkéw wodnych na gruntach,
3) organizowanie akcji ratowniczej w razie powodzi,

4) zobowigzywanie okreslonych os6b do wykonywania prac zabezpieczajgcych
przed powodzia lub do dostarczenia posiadanych materialéw,

5) prowadzenie kontroli nad utrzymaniem przez osoby fizyczne i jednostki
gospodarcze w nalezytym stanie posiadanej instalacji urzadzen wodnych
i kanalizacyjnych oraz urzadzen do podczyszczania sSciekéw i wéd
opadowych,

6) realizacja zadan Gminy okreslonych w ustawie o utrzymaniu czystosci
porzadku w gminach, w tym przygotowywanie projektow uchwat Rady
w tym zakresie,

7) ustanawianie ograniczen co do czasu pracy lub korzystania z urzadzen
technicznych oraz $rodkéw transportu stwarzajgcych dla $rodowiska
ucigzliwosci w zakresie hatasu i wibracji,

8) nakazywanie uzytkownikowi maszyny lub urzadzenia technicznego
wykonania czynnosci ograniczajgcych ucigzliwo$¢ dla srodowiska oraz
egzekwowanie tego nakazu w przypadku niezastosowania si¢ do niego przez
uzytkownika maszyny lub urzadzenia,




'9) likwidowanie Iub przenoszenie hodowli na terenie miasta w przypadku braku
wlasciwych pomieszczen i nie zachowania podstawowych wymogéw
sanitarnych,

10) wydawanie pozwolen na wprowadzanie do $rodowiska substancji
chemicznych oraz zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci zwigzane;
z gospodarka odpadami.

11) zatwierdzanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

12) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach
o Srodowisku i jego ochronie.

13)prowadzenie spraw dotyczacych wydawania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach planowanej inwestycji,

14) wnioskowanie o przeznaczeniu $rodkéw gminnego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodne;j,

15) tworzenie lub wspéitworzenie programéw i planéw w zakresie ochrony
srodowiska okreslonych w ustawie o odpadach i ustawie o ochronie przyrody
oraz ich wdrozenie i monitorowanie.

16) organizowanie akcji na rzecz ochrony $rodowiska.

17) wspolpraca ze szkotami i przedszkolami w zakresie edukacji ekologicznej
utrzymanie w nalezytym stanie terenéw zieleni miejskiej,

18) realizacja zadan Gminy okre§lonych w ustawie - Prawo geodezyjne
i gbérnicze.

19) prowadzenie spraw zwigzanych z fowiectwem na terenie Gminy,

20)wspoéldziatanie z powiatowym lekarzem weterynarii w zakresie zwalczania
zarazliwych choréb zwierzat,

21) wspoéldziatanie z zarzadami pracowniczych ogrédkéw dziatkowych,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong gruntéw rolnych i lesnych,
w tym:

a) przeznaczania gruntdw na cele nierolnicze lub nielesne,
b) wylaczania gruntéw z produkcii,

¢) wylaczania gruntéw z rolniczego wykorzystania ,




d) rekultywacji nieuzytkéw oraz zdewastowanych i zdegradowanych
1 uzyzniania innych gruntéw,

23) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie srodowiska,
ochronie przyrody, gruntéw rolnych i lesnych, prawa wodnego, w tym
zapobieganie chorobom drzew i zwalczanie ich skutkéw,

24) wspoéldziatanie z organizacjami rolnikéw,
25) prowadzenie spraw zwigzanych ze spisem rolnym,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usuniecie
drzew lub krzewdéw z terenéw nieruchomosci oraz ustalaniem optat z tego
tytutu,

27) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuni¢cie drzew lub krzewow,

28) ewidencja pomnikéw przyrody,

29) nadzorowanie wykonania ustawy o pracowniczych ogrodach dziatkowych
w zakresie utrzymania

30) czystosci, rekultywacji i meliorowania gruntéw przeznaczonych na
pracownicze ogrodki dziatkowe,

31) realizacja zadan Gminy okreslonych w ustawie o ochronie zwierzat, w tym
wylapywanie bezdomnych zwierzat oraz rozstrzyganie o dalszym

postepowaniu  z nimi.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 grudnia 2019r.
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