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BURMISTRZ BOBOLIC

UL. RATUSZOWA 1
76-020 BOBOLICE ZARZADZENIE NR 118/2019

BURMISTRZA BOBOLIC

z dnia 1 pazdziernika 2019 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w roku obrotowym 2019.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r.
poz. 506 ze zm.) oraz art. 10 ust. 2, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywdw w roku obrotowym 2019 bedacych
na stanie i ewidencji Urzgdu Gminy Bobolice, znajdujacych si¢ na terenie gminy Bobolice na
podstawie harmonogramu, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.1. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie osobowym:

1) Longina Reinert — Przewodniczacy

2) Ewelina Szymanska — Czlonek

3) Grazyna Kaczanowicz — Czlonek

2. Zespoly spisowe — wg harmonogramu stanowigcego zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej od dnia 5 grudnia 2019 roku do dnia 15
stycznia 2020 roku.

§4. Sporzadzenie i przedlozenie protokolu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia rdéznic
inwentaryzacyjnych nalezy przedlozy¢ w terminie do 07 stycznia 2020r., Protokdt oraz wnioski
podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Skarbnika, a w przypadku wniosku
o obcigzenie pracownika, opini¢ swojg winien wyrazi¢ Radca prawny UM.

§5. Wycen¢ oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikéw
majatkowych nalezy dokonaé¢ w terminie do 13 stycznia 2020 roku.

§6. Decyzja w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiegach
rachunkowych roku 2019 przez pracownika referatu FB w zakresie ewidencji wydatkow.

§7. Wykonie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1.

Iv.

Obowigzek potwierdzenia z kontrahentami stanu nalezno$ci nie dotyczy:
1. sald zerowych,

2. naleznosci skierowanych na droge postepowania sadowego, podajac date przyjecia
sprawy przez sad,

3. rozrachunkéw publiczno — prawnych,

4. rozrachunkéw z pracownikami,

5. naleznosci od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
6. naleznosci ktorych potwierdzenie nie jest mozliwe,

7. rozrachunkéw spornych i watpliwych.

Za stan faktyczny tych sald uwaza si¢ stan wynikajacy z ksiag rachunkowych, a nastepnie
sprawdzony z dokumentacjg zrodtows.

Inwentaryzacje¢ nalezno$ci przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku.
Inwentaryzacja dlugu publicznego

Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ kredytdw, pozyczek, obligacji na podstawie
potwierdzenia salda. Przeprowadzona jest na ostatni dzieni roku obrotowego na podstawie
wystawionych przez bank potwierdzen.

Inwentaryzacja aktywow i pasywéw w drodze ich weryfikacji
Poszczeg6lne aktywa i pasywa inwentaryzuje sie w sposéb nastepujacy:

1~ sktadniki - -majatku - trwalego  przejsciowo znajdujace si¢ poza jednostka
(wydzierzawione) oraz trudno dostgpne — weryfikacja sald,

2. grunty, budynki i budowle chociaz wystgpuja jako rzeczowe skladniki majatku
trwatego nie podlegaja spisowi z natury, to jednak ich inwentaryzacja powinna
polega¢ na sprawdzeniu stanu ewidencyjnego, poprzez weryfikacje sald,

3. warto$ci niematerialne i prawne — przez sprawdzenie odpiséw, stanem ewidencyjnym
poprzez weryfikacje sald,

4. udzialy i papiery wartoSciowe — czy nabyte udzialy zostaly wprowadzone
do ewidencji pod data nabycia oraz czy jest dokonana prawidlowa wycena ich
wartosci. Weryfikacje tych aktywow nalezy przeprowadzié¢ na ostatni dziefi roku,

5. roszczenia watpliwe z tytulu niedoboréw i szkéd oraz roszczenia sporne przez
sprawdzenie zasadnosci ich wykazania,

6. fundusze jednostki — przez sprawdzenie prawidtlowosci ewidencji i wysokosci salda,

7. polisy ubezpieczeniowe nalezytego wykonania umowy — sprawdzenie prawidlowosci
ewidencji ksiggowej z umowami. Weryfikacje nalezy przeprowadzié¢ na ostatni dzien
roku obrotowego.

8. inne nie wymienione aktywa lub pasywa przez szczegbltowe sprawdzenia
prawidlowosci ewidencji i wysokosci salda na dziefi inwentaryzacji.
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