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BURMISTRZ BOBOLIC Zatgcznik

do polityki rachunkowosci Urzgdu Miejskiego w Bobolicach

UL. RATUSZOWA 1
/76-020 BOBOLICE
ZARZADZENIE Nr 159/2019

Burmistrza Bobolic
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie ustalenia przepiséw wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Gminy Bobolice - Urzedu Miejskiego w Bobolicach w zakresie
realizacji projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach RPO
WZ 2014-2020, osi priorytetowej VIII, Dzialania 8.4, pod nazwa Fabryka kompetencji
kluczowych.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( t.j.
Dz. U. 2018, poz. 395 z p6zn. zm. ) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych ( Dz. U. 2017, poz. 2077 z pézn. zm. ) oraz szczegbdlnych oraz
szczegdlnych ustalen zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia
13.09.2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017 r., poz. 1911 z
pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzgcych ze zrodel zagranicznych ( t. j. Dz. U. z 2014r.,poz. 1053 z péZn. zm.),

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku przepisy wewnetrzne dotyczace przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bobolicach w zakresie ewidencji ksiggowe;j
projektu objetego dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach RPO WZ 2014-2020, osi priorytetowej VIII, Dzialania 8.4, pod nazwq Fabryka
kompetencji kluczowych.
§ 2. Dla prawidtowej realizacji projektu zobowigzuje osoby odpowiedzialne  do
przestrzegania wytycznych:

1) w zakresie sprawozdawczos$ci;

2) w zakresie trybu dokonywania ptatnosci i rozliczen;

3) wniosku o dofinansowanie projektu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 159/2019
Burmistrza Bobolic

z dnia 31.12.2019r.

Zasady (polityka) rachunkowosci w zakresie ewidencji ksiegowej, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych, przechowywania i archiwizowania dokumentéw projektow ze
srodkéw EFS RPO WZ na lata 2014-2020, ktére polegajg na:

L POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektow w ramach EFS RPO
WZ na lata 2014-2020 jest Gmina Bobolice, zwana dalej Gming, realizatorem i jednostkg
obstugujaca projekt ze strony Gminy Bobolice jest :

a) Urzad Miejski w Bobolicach, zwany dalej Urzedem pod wzgledem przeptywu
srodkéw z dotacji oraz kosztéw posrednich projektu

b) jednostki budzetowe — Szkola Podstawowa w Bobolicach oraz Szkota Podstawowa w
Dargini pod wzgledem realizacji merytorycznej projektu i wydatkowania srodkow.
Jednostki budzetowe zobowigzuje si¢ do opracowania wyodrebnionej polityki dla
przedmiotowego projektu.

2 Ksiegi rachunkowe w Urzgdzie prowadzone sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
programu ,,Zintegrowany System Obstugi Gmina v. 2” zakupionego w firmie: Zaklad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp. z 0.0. Koszalin. System przetwarzania i
ochrony danych =zawiera zalacznik nr 4 do zasad (polityki) rachunkowosci
wprowadzonych zarzadzeniem nr 4A/2018 Burmistrza Bobolic z dnia 9.01.2018 roku z
pozn. zm.

3. Do koordynacji projektu w Urzedzie jest wyznaczany koordynator projektu i pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zakresu rzeczowego projektu — Inspektor ds.
oswiaty

4.Za rozliczenia finansowe projektu ze strony Urzedu odpowiedzialny jest pracownik
Inspektor do spraw oswiaty i inny wskazany pracownik referatu FB — (ewidencja
ksiegowa).

5. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie 2z projektem, podpisanymi umowami
o dofinansowanie, aneksami i harmonogramami do nich na podstawie prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw. Osobg odpowiedzialng za
zakres realizacji umowy jest Inspektor do spraw oSwiaty.

11 OBSEUGA BANKOWA PROJEKTU:

1. Gmina Bobolice do obslugi bankowej i danego projektu prowadzi¢ bedzie
wyodrgbniony rachunek bankowy, z ktérego dokonywane bedg wydatki i wplywy
zwigzane z realizacjg danego projektu

— rachunek biezgcy dochodow i wydatkow nr : 17 1020 2791 0000 7602 0295 8981

W przypadku odmowy refundacji kosztow kwalifikowanych z przyczyn lezgcych po stronie
gminy Bobolice — splata nastgpi ze srodkoéw wlasnych Gminy.




4. ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w systemie uwzgledniajgcym dwa odrebne
plany kont dla organu ( Gminy Bobolice) i dla jednostki (Urzedu Miejskiego
w Bobolicach ). Ponadto w urzadzeniach ksiegowych Urzgdu wyodrgbnia si¢ odrebne
plany kont dla dochodéw i odrebnie dla wydatkow, wedlug kodéw jednostek.
W projekcie uczestniczg kody jednostek:

000-dochody organ

014- wydatki urzad

Rachunkowo$¢ organu obejmuje operacje kasowe — przeplywy $rodkow, a rachunkowos$é
urzedu - wydatki, koszty, rozrachunki z kontrahentami z urzedem i budzetem
(organem).

Oryginalne dokumenty ksiegowe dotyczgce projektu powinny by¢é wyodrgbnione
z ewidencji z uwagi na inny okres archiwowania, jak rowniez ze wzgledow kontrolnych.

2. Numeracja dowodéw ksiegowych - dowody ksiggowe (faktury, rachunki i inne)
nanoszone sg jako osobne dokumenty pod datg ich wystawienia. W dniu zaptaty
ksiegowane sg pod wyciggiem bankowym badZ pod PK (poleceniem ksi¢egowania):

Stosuje sie nastgpujacg numeracje faktur:
- numeracja samej faktury jest zgodna z  jej numerem, tj. wskazanym przez
wystawiajacego; dodatkowo na fakturze zamieszcza si¢ nr ksiegowy zawierajacy nr

pozycji.na wyciggu bankowym z dnia zaptaty za fakture , wedtug wzoru: nr kolejny 1, 2,
3 ksiegowania tj. 1,2,3 itd

3. Polecenie ksiggowania (PK) jest sporzgdzane przez pracownika komorki ksiegowosci
na podstawie odpowiednich dowodéw zréodlowych w celu dokonania zapisu
ksiggowego nie wyrazajacego faktu dokonania operacji gospodarcze;j

4. Okresem obrachunkowym jest rok budzetowy, tj. okres od dnia 1 stycznia do dnia
31grudnia roku kalendarzowego.

5. W celu prawidlowego ewidencjonowania zdarzen gospodarczych ewidencje ksiegowa
(dekretacje) realizowanych operacji prowadzi¢ bedzie Inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej w referacie FB z wyodrgbnieniem z systemu ksieggowego odpowiednich
kont syntetycznych i analitycznych dla projektu.

6. Wykaz planu kont i ewidencja zdarzen:
1) dla organu (Cminy Bobolice):
133 — rachunek budzetu
223 —rozliczenie wydatkdéw budzetowych
901 — dochody budzetu




4 Przeniesienie na dz. 31.12 dochodéw z konta 901- 901-801- 961
.... nakonto 961 80195...

5. - Przyjecie rozliczonej inwestycji na $rodki trwate | 013 800

6. Przeksiggowanie sprawozdania o wydatkach 223 ... 800

6.

PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW PROJEKTU

Okres przechowywania dokumentéw ksiegowych kategoria A - (tj. do dnia
31.12.2024r.).

Dokumenty finansowo-ksiegowe w czasie trwania projektu sg przechowywane
na stanowisku Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej w referacie FB . Dokumenty
merytoryczne na stanowisku Inspektora ds. o$wiaty celem archiwizacji projektu.

Za przechowywanie i archiwizowanie calosci projektu odpowiada Inspektor do
oSwiaty. Segregator / teczka zawierajagca dokumentacje projektu powinna byé
oznaczona nazwg projektu i terminem przechowywania.

Po uplywie umownego okresu przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu — dokumenty Inspektor do o§wiaty przekazuje do archiwum urzedu.

KONTROLA I MONITORING

1. Monitoring realizacji projektu prowadzi Inspektor do spraw o$wiaty, poprzez :
- prowadzenie zadania i jej nadzér finansowy;
-odbidr wyposazenia, terminowo$¢ realizacji i monitoring;
- zgodno$¢é z prawem zamowien publicznych
2. Kontrola wewnetrzna, wstepnej oceny celowosci przeprowadzana jest w momencie
kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej przez wskazane osoby .
3. Kontrola zewnetrzna prowadzona przez instytucje zarzadzajacg projektu i inne:
- w okresie trwania projektu przy weryfikacji wnioskéw o platnosé
- kontrola koncowa , po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé i przed przekazaniem $rodkow .
4. Nadzér nad finansowg realizacjg projektu prowadzi réwniez skarbnik gminy i Gléwna
ksiggowa Urzedu.




