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Polityka Rachunkowosci

ZARZADZENIE Nr 137/2018
Burmistrza Bobolic
z dnia 31 grudnia 2018

w sprawie ustalenia przepiséw wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Bobolicach w zakresie realizowanego projektu
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z budizetu panstwa
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédzitwa Zachodniopomorskiego
na lata 2014-2020 — dzialanie 6.6 Program zapewnienia i zwigkszenia dostgpu do opieki
nad dzieémi w wieku do lat 3 na zadanie pod nazwg Pierwszy Zlobek Miejski
w Bobolicach ~ réwnosé dla rodzicéw w dostepie do zatrudnienia i rozwoju kariery

Na podstawie art.10 i art.13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.

! z 2018 r., poz. 395 z pézn. zm.), oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku

o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pézn. zm.), ustawy z dnia 11 lipca

2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosei finansowanych w perspektywie

finansowej 2014 -2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431), oraz szczeglnych ustalen zawartych

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw Jjednostek samorzadu terytorialnego,

Jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych

oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz. 1911 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca

2010 roku w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz

srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych ( tekst Jedn. z 2014 r., poz. 1053 z pdzn. zm.),
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ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Buropejskiego Funduszu Rolnego na

1zecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku przepisy wewngtrzne dotyczace przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bobolicach w zakresie ewidencji ksiegowej
projektéw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw EFS oraz z budzetu panstwa w ramach
RPO WZ na lata 2014-2020, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia dla
projektu pod nazwg Pierwszy Zfobek Miejski w Bobolicach — réwnosé¢ dla rodzicéw
w dostgpie do zatrudnienia i rozwoju kariery

§ 2. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrebnymi
zarzgdzeniami wewnetrznymi ujetymi w  Polityce rachunkowosci Urzedu Miejskiego
w Bobolicach. ‘




BURMISTRZ BOBQLIC
UL. RATUSZOWA 1 Zalgemmik nr 1
76-020 BOBOLICE do Zarzadzenia Nr 137/2018

Burmistrza Bobolic
z dnia 31.12.2018 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci w zakresie ewidencji ksiggowej, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych, przechowywania i archiwizowania dokumentéw projektéw ze
srodkéw EFS oraz z budzetu pafistwa w ramach RPO WZ na lata 2014-2020, ktére polegajg
na:

I POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Beneficjentem $rodkoéw finansowych w zakresie realizacji projektéw w ramach EFS oraz
z budzetu panstwa w ramach RPO WZ na lata 2014-2020, jest Gmina Bobolice, zwana
dalej Gming, realizatorem i jednostkg obstugujgca projekty — Urzad Miejski
w Bobolicach, zwany dalej Urzedem.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem programu
»Zintegrowany System Obstugi Gmina v.2”, System Finansowo-Ksiegowy ,,FK-2i”
zakupionego w firmie: Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp. z 0.0. Koszalin.
System przetwarzania i ochrony danych zawiera zatgcznik nr 4 do zasad (polityki)
rachunkowosci wprowadzonych zarzadzeniem Burmistrza Bobolic nr 4A/2018 z dnia
09.01.2018 r.

3. Do koordynacji projektu jest wyznaczany koordynator projektu, koordynator finansowy,
koordynator merytoryczny oraz specjalista ds. finansowych i administracyjnych.

4 Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie =z projektem, podpisanymi umowami
o dofinansowanie, aneksami i harmonogramami do nich na podstawie prawidtowo

wystawionyehopisanyeh-i-zatwierdzonyeh-dokumentéw:

11 OBSEUGA BANKOWA PROJEKTU:

1. Gmina Bobolice do obstugi bankowej i danego projektu prowadzi¢ bedzie
wyodrebniony rachunek bankowy — subkonto o nr 05 1020 2791 0000 7502 0287
1655, z ktorego dokonywane beda wydatki i wplywy zwigzane z realizacjg danego
projektu.

2. W przypadku rozliczeh wydatkéw niekwalifikowanych rozliczenia bedg dokonywane
z konta wydatkéw biezgcych o numerze bankowym: 64 1020 2791 0000 7702 0287
1077.

3. Rachunek Ztobka do oplat za wyzywienie dzieci projektowych: 62 1020 2791 0000
7102 0288 4211.

IIl.  OBIEG DOKUMENTOW:

1. Korespondencja dotyczgca realizacji projektu przychodzi do sekretariatu Urzedu i po
potwierdzeniu przyjecia i ostemplowania datownikiem przez sekretarke jest kierowana
do pracownika merytorycznego celem dokonania opisu i sprawdzenia merytorycznego
dowodu ksiegowego.

2. Dokumenty wystawcy zawierajace bledy lub nieprawidtowosci zostajg zwrdocone
wystawcey za posrednictwem sekretariatu urzedu.




Oryginalne dokumenty ksiegowe dotyczace projektu powinny by¢é wyodrebnione

z ewidencji z uwagi na inny okres archiwowania, jak réwniez ze wzgledéw kontrolnych.

2. Numeracja dowodéw ksiegowych - dowody ksiegowe (noty ksiggowe, faktury, rachunki
i inne) nanoszone sg jako osobne dokumenty pod datg ich wystawienia. W dniu zaptaty
ksiggowane sa pod wyciagiem bankowym badz pod PK (poleceniem ksiggowania).

Stosuje si¢ nastgpujaca numeracje faktur:

- numeracja samej faktury jest zgodna z jej numerem, tj. wskazanym przez wystawiajacego;
dodatkowo na fakturze/nocie ksiggowej zamieszcza si¢ oznaczenie pozycji pod jaka faktura/nota
ksiggowa jest ksiggowana na WB

- numeracja WB subkonta dla organu zawiera numer jego wyciagu bankowego, nastepnie ukosnik
i nazwa ZLOBEK

- numeracja WB subkonta dla urzgdu zawiera numer jego wyciagu bankowego, nastepnie ukosénik,
nazwa ZLOBEK oraz kropke, celem rozréznienia ksiegowan

- numeracja WB wydatkow zawiera oznaczenie cyfrg 6 nastepnie numer kolejny, np. 001, 002,
003 itd.

3. Rachunkowo$¢ organu obejmuje operacje kasowe — przeplywy srodkéw, a rachunkowosé
urzgdu — wydatki, rozrachunki z kontrahentami, urzedem i budzetem (organem).

4. Polecenie ksiggowania (PK) jest sporzadzane przez pracownika komorki ksiggowosei na
podstawie odpowiednich dowodéw zrodlowych w celu dokonania zapisu ksiggowego nie
wyrazajacego faktu dokonania operacji gospodarczej

5. Okresem obrachunkowym jest rok budzetowy, tj. okres od dnia 1 stycznia do dnia 31grudnia
roku kalendarzowego.

6. W celu prawidlowego ewidencjonowania zdarzen gospodarczych ewidencja ksiggowa

(dekretacja) realizowanych operacji prowadzona bedzie z wyodrebnieniem z systemu
ksiggowego odpowiednich kont syntetycznych i analitycznych dla projektu.

7. Wykaz planu kont i ewidencja zdarzen:
1) dla organu (Gminy Bobolice):

133 — rachunek budzetu

223 —rozliczenie wydatkéw budzetowych

901 — dochody budzetu

902 — wydatki budzetu

960 — skumulowane wyniki budzetu

961 — wynik wykonania budzetu

962 — wynik na pozostalych operacjach

Lp. | WYSZCZEGOLNIENIE OPERACJI STRONA STRONA
WN MA

1. | Zasilenie 223 000 133 010

2. | Wplyw dotacji




potracenia PZU 2400316 130
855855054017
4019
4. Naliczenie potracen wynagrodzen 231 004 229 004
225 004
5. Naliczenie sktadek spolecznych i na FP 405
od pracodawcy 855855054117 229 004
4119
4127
4129
5.1 Przelew skladek spotecznych do ZUS 229 004 130853853954017
4019
4117
- 4119
52 Przelew skladek zdrowotnych 229 004 130853853954117
4119
5.3 Przelew skladek na FP 229 004 130855855054127
4129
5.4 Przelew podatku dochodowego 225004 130855855054017
4019
6. Przeksiggowanie sprawozdania o wydatkach 223 ... 800 ...
VI PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW PROJEKTU

VII

Okres przechowywania dokumentéw ksiggowych oznaczony jest kategorig A. —
(tj. do dnia 31.12.2024 1.)

Dokumenty finansowo-ksiegowe w czasie trwania projektu sg przechowywane
Urzgdzie Miejskim w Bobolicach. Nastepnie po zakonczonym i ostatecznym
zatwierdzonym wniosku o platno$é dokumentacja projektu przekazywana jest do
koordynatora projektu celem archiwizacji projektu.

Dokumenty projektu przechowywane i archiwizowane sg lacznie z dowodami
ksiegowymi w referacie FB w odrebnych, oznaczonych segregatorach, w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Bobolicach.

Za przechowywanie i1 archiwizowanie calosci projektu odpowiada Koordynator
projektu.

Segregatory zawierajgce dokumentacje tgczng projektu powinny by¢ oznaczone
nazwa projektu i terminem przechowywania.

Po uplywie umownego okresu przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg projektu — dokumenty Koordynator projekiu przekazuje do archiwum
urzedu.

KONTROLA I MONITORING




