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ZARZADZENIE Nr 136/2018

Burmistrza Bobolic
z dnia 31 grudnia 2018 roku

w sprawie ustalenia przepiséw wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urz¢du Miejskiego w Bobolicach w zakresie realizowanych
projektéw ze Srodkéw Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
dziatanie: Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich; typ operacji:
Kszialtowanie przestrzeni publicznej, na zadanie pod nazwa Uzbrojenie czeSci Strefy
Inwestycyjnej w Bobolicach objetej patronatem SSSE( umowa Nr kpzp.ol. W .00-3% -0 h@*O&
Na podstawie art.10 i art.13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jedn.
) Dz. U. 2018 r., poz. 395 z pézn. zm.), oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
‘. o finansach publicznych Dz. U. 2017, poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz szczegdlnych ustalefi zawartych w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2017 r., poz. 1911 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzgcych ze zroédet zagranicznych ( t. j. Dz. U. z 2014r.,poz. 1053 z pézn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

—§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku przepisy wewnetrzne dotyczgce przyjetych-zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bobolicach w zakresie ewidencji ksiegowej
projektéw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw PROW na lata 2014-2020, stanowigcym
zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia dla projektu pod nazwg Uzbrojenie czesci Strefy
Inwestycyjnej w Bobolicach objetej patronatem SSSE.

C § 2. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem =zostaly uregulowane odrebnymi
zarzadzeniami wewnetrznymi ujetymi w Polityce rachunkowoséci Urzedu Miejskiego
w Bobolicach.

§ 3. Dla prawidlowej realizacji projektéw ze srodkéw PROW na lata 2014-2020 zobowigzuje
osoby odpowiedzialne za poszczegdlne projekty do przestrzegania wytycznych:

1) w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PROW na lata 2014-2020;

2) w zakresie wypeliania wnioskow o platno$é i sprawozdawczosci;

3) w zakresie trybu dokonywania ptatnosci i rozliczen;

4) wniosku o dofinansowanie projektu.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 136/2018
Burmistrza Bobolic

z dnia 31.12.2018r.

| Zasady (polityka) rachunkowosci w zakresic ewidencji ksiegowej, obiegu i kontroli
dokumentoéw ksiggowych, przechowywania i archiwizowania dokumentéw projektéw ze
srodkéw PROW na lata 2014-2020, ktore polegaja na:

L POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji projektéw w ramach PROW jest
Gmina Bobolice, zwana dalej Gming, realizatorem i jednostkg obstugujgcg projekty —
Urzad Miejski w Bobolicach, zwany dalej Urzedem.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem programu
»Zintegrowany System Obstugi Gmina v. 2” zakupionego w firmie: Zaktad Elektronicznej
Techniki Obliczeniowej Sp. z 0.0. Koszalin. System przetwarzania i ochrony danych
zawiera zalacznik nr 4 do zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzonych zarzadzeniem
nr 118/2010 Burmistrza Bobolic z dnia 31.12.2010 roku.

3. Do koordynacji projektu jest wyznaczany koordynator projektu i pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ zakresu rzeczowego projektu —Referent do spraw
budownictwa — Pan Krystian Cyrson i Pani Maja Wisniewska - Inspektor do spraw
rozwoju i obstugi inwestorow.

4. Za rozliczenia finansowe projektu odpowiedzialny jest pracownik Inspektor do spraw
rozwoju i obstugi inwestoréw — Pani Maja Wisniewska (wnioski o platno$¢) i Zastepca
Skarbnika Irena Kadziela — (ewidencja ksiegowa).

5. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami

o—definansowanie;,—aneksami—i—harmonogramami—do—nich—mna—podstawie—prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw. Osoba odpowiedzialng za
zakres realizacji umowy jest P. K. Cyrson i P. M. Wisniewska.

11 OBSLUGA BANKOWA PROJEKTU:

1. Gmina Bobolice do obstugi bankowej i danego projektu prowadzié¢ bedzie biezgce
rachunki bankowe, z ktérego dokonywane beda wydatki i wplywy zwigzane
z realizacjg danego projektu:
—rachunek biezacy wydatkéw o numerze bankowym: 64 1020 2791 0000 7702 0287 1077
- rachunek biezacy dochodéw o numerze bankowym : 19 1020 2791 0000 7202 0286 9998
- rachunek pomocniczy na zaliczke L3 AR 138N 0000 Oy I_&F 622
- rachunek pomocniczy refundacja wydatkéw O«L AR08 /1 2000 FUQN, UM}AE@L’

W przypadku odmowy refundacji kosztow kwalifikowanych przez Agencje z przyczyn
lezacych po stronie gminy Bobolice — sptata nastapi ze srodkéw wiasnych Gminy.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z karta wzoru podpisow ztozong w banku obstugujgcym
projekt. »




3) zczwartg cyfrg ,,0” — realizacja wydatkéw niekwalifikowanych projektu oraz wydatki
poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie , a zwigzane z catkowitymi
kosztami inwestycji.

V. ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w systemie uwzgledniajgcym dwa odrebne
plany kont dla organu ( Gminy Bobolice) i dla jednostki (Urzedu Miejskiego
w Bobolicach ). Ponadto w urzadzeniach ksiggowych Urzedu wyodrebnia si¢ odrebne
plany kont dla dochodéw i odrgbnie dla wydatkow, wedtug kodéw jednostek:

000-dochody organ

001-dochody urzad

014- wydatki urzad

Rachunkowos¢ organu obejmuje operacje kasowe — przeptywy $rodkow, a rachunkowo$é
urzedu - wydatki, koszty, rozrachunki z kontrahentami z urzgdem i budzetem
(organem), dochody wiasne.

Oryginalne dokumenty ksiggowe dotyczace projektu powinny by¢é wyodrebnione
z ewidencji z uwagi na inny okres archiwowania, jak réwniez ze wzgledéw kontrolnych.

2. Numeracja dowodéw ksiggowych - dowody ksiggowe (faktury, rachunki i inne)
inwestycyjne nanoszone sg jako osobne dokumenty pod datg ich wystawienia. W dniu
zaplaty ksiggowane sg pod wyciggiem bankowym badZz pod PK (poleceniem

ksiegowania):
Stosuje si¢ nastgpujacg numeracje faktur:

- numeracja samej faktury jest zgodna z jej numerem, tj. wskazanym przez
wystawiajacego; dodatkowo na fakturze zamieszcza si¢ nr ksiggowy zawierajagcy nr
pozycji na wyciggu bankowym z dnia zaplaty za fakture , wedtug wzoru: nr kolejny 1, 2,
3 ksiggowania tj. 1,2,3 itd.

3. Polecenie ksiegowania (PK) jest sporzadzane przez pracownika komoérki ksiggowosci
na podstawie odpowiednich dowodoéw zrédtowych w celu dokonania zapisu
ksiggowego nie wyrazajacego faktu dokonania operacji gospodarczej

4. Okresem obrachunkowym jest rok budzetowy, tj. okres od dnia 1 stycznia do dnia
31grudnia roku kalendarzowego.

5. W celu prawidlowego ewidencjonowania zdarzen gospodarczych ewidencje ksiegowa
(dekretacje) realizowanych operacji prowadzi¢ bedzie zastgpca skarbnika
z wyodrebnieniem z systemu ksiegowego odpowiednich kont syntetycznych
i analitycznych dla projektu.

6. Wykaz planu kont i ewidencja zdarzen:

1) dla organu (Gminy Bobolice):




3. Wydatki objete planem zrealizowane z rachunkéw 201 .. 130 700-70095
bankowych — zaplata faktury 6050
6057
6059
4 Przeniesienie na dz. 31.12 dochodéw z konta 901- 901-700-70095-.... 961
.... na konto 961
5. - Przeksiggowanie zakoniczonej inwestycji 800-002 080-...
- Przyjecie rozliczonej inwestycji na $rodki trwate | 011 800
6. Przeksiggowanie sprawozdania o wydatkach 223 000 800

VI. PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW PROJEKTU

(" 1. Okres przechowywania dokumentéw ksiegowych kategoria A - (. do dnia
31.12.2024r.).

2. Dokumenty finansowo-ksiggowe w czasie trwania projektu sg przechowywane
u Inspektora ds. rozwoju i obstugi inwestoréw i zastepcy skarbnika . Nastepnie po
zakonczonym i ostatecznie zatwierdzonym wniosku o ptatno$é dokumentacja projektu
przekazywana jest do Inspektora do spraw rozwoju i obshugi inwestoréw celem
archiwizacji projektu.

3. Dokumenty projektu przechowywane i archiwizowane sg Igcznie z dowodami
ksiggowymi na samodzielnym stanowisku Inspektora do spraw rozwoju i obstugi
inwestorow ~ w odrebnych, oznaczonych segregatorach, w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Bobolicach.

————————4—Za-przechovwywanie-i-archiwizowanie-ealosei-projektu-odpowiadaInspektor-do-spraw————————
rozwoju i obstugi inwestor6w — Pani Maja Wisniewska. Segregator / teczka
zawierajgca dokumentacje laczng projektu powinna by¢é oznaczona nazwg projektu
i terminem przechowywania.

5. Po uplywie umownego okresu przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg

, projektu — dokumenty Inspektor do spraw rozwoju i obstugi inwestoréw  przekazuje
{ do archiwum urzedu.

VII. KONTROLA I MONITORING

1. Monitoring realizacji projektu prowadzi Referent do spraw budownictwa oraz Zastepca
Burmistrza poprzez :

- prowadzenie inwestycji i jej nadzor;

-odbidr prac objetych inwestycja, jej terminowo$¢ i monitoring;

- zgodno$¢ z prawem zamoéwien publicznych
2. Kontrola wewnetrzna, wstgpnej oceny celowosci przeprowadzana jest w momencie
kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej przez wskazane osoby .
3. Kontrola zewnetrzna prowadzona przez instytucje zarzadzajaca projektu ze Srodkéw
PROW i inne:
- w okresie trwania projektu przy weryfikacji wnioskéw o ptatnos$é
- kontrola koncowa , po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ i przed przekazaniem $rodkow .
4. Nadzor nad finansowg realizacjg projektu prowadzi skarbnik gminy i é&%@ﬁca klag)pf,kﬁ 7,




