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ZARZADZENIE Nr 134/2018

BURMISTRZA BOBOLIC
z dnia 31.12.2018r.

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej Gminy
Bobolice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 w zwigzku z art. 33 ust. 31 5 oraz art. 60 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 2018, poz. 994 z péin. zm.) oraz art. 233 pkt. 3 i art.
257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2017, poz. 2077 z péin. zm.),
zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ procedure dokonywania zmian w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej,
zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig skarbnikowi gminy, kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy, kierownikom referatéw oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzedu
Miejskiego w Bobolicach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 134/2018
Burmistrza Bobolic

z dnia 31.12.2018r.

PROCEDURA DOKONYWANIA ZMIAN W BUDZECIE | WIELOLETNIE) PROGNOZIE FINANSOWE]
GMINY BOBOLICE

Rozdziat |
Zasady ogdlne
§ 1. Procedura okresla zasady oraz tryb przygotowywania i dokonywania zmian w budzecie ( w tym
w planach finansowych jednostek, itp..), w uktadzie klasyfikacii budzetowej oraz w wieloletniej
prognozie finansowej, zwanej dalej ,, WPF” Gminy Bobolice.

§ 2. Koordynatorem wprowadzania zmian w budzecie i WPF jest skarbnik gminy.

§ 3. Procedura objeci s3: skarbnik, kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy
referatéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w Bobolicach.

§ 4. Dokonywanie zmian odbywa sie na podstawie zaréwno ustnych, jak i pisemnych wnioskéw, bez
okreslenia szczegdtowych wzordw zatgcznikow

Rozdziat I

Zasady szczegotowe
§ 5. Zmiany w budzecie i WPF dokonuje:

1) Rada Miejska w Bobolicach — uchwatg Rady Miejskiej
2) Burmistrz Bobolic — zarzagdzeniem Burmistrza.

§ 6. W drodze uchwaty Rady zmiany dokonywane sg gtéwnie w zakresie:

1. budzetu:

1) zwiekszenia, zmniejszenia dochoddw i wydatkdw w planach finansowych poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych gminy;

2} zmiany plandéw dochoddw, w tym z tytutu subwencji, dochoddw wtasnych, dotacji celowych
miedzy JST { z wylaczeniem dotacji celowych Wojewody i na zadania zlecone )

3) przesunigcia plandw dochoddw i wydatkéw miedzy dziatami klasyfikacji budzetowej;

4) zwiekszenia, zmniejszenia przychoddw i rozchoddéw, Zrédet pokrycia deficytu, przeznaczenia
wolnych srodkéw lub nadwyzki budzetowej;

5) zmiany wyniku budzetu ( deficytu lub nadwyzki )

6) wprowadzenia nowych lub zmiany w zakresie dotacji udzielonych z budzetu gminy;

7) zmiany w zadaniach inwestycyjnych, wydatkdw majatkowych poprzez zwiekszenie,
zmniejszenie, wykreslenie, wprowadzenie nowych; Wydatki majatkowe budzetu obejmujg
wydatki inwestycyjne (w tym zakupy inwestycyjne) jednostek budzetowych oraz dotacje




1) nazwe przedsiewziecia wieloletniego i okres realizacji;
2) faczne naktady, tj. warto$¢ catkowita zadania przez caty okres realizacji;
3) wysoko$¢ limitu wydatkéw na poszczegdlne lata realizacji zadania;
4) uzasadnienie zmian;
5) zatgczy¢ dokumenty stanowigce podstawe do dokonywania zmian, np. umowy o
dofinansowanie, listy intencyjne, decyzje, informacje, itp.
§ 10. 1. Wnioski o dokonywanie zmian do zarzgdzenia Burmistrza sktada sie do skarbnika gminy lub
w przypadku wymagajacego szczegdtowego uzasadnienia, szczegdlnie przy wprowadzaniu nowych
pozycji wydatkéw — do Burmistrza Bobolic, nastepnie, po uzyskaniu pozytywnej decyzji Burmistrza —
do skarbnika gminy najpdZniej w terminie do 5-tego dnia nastepnego miesiaca;
2. zmian w budzecie zarzadzeniem Burmistrza dokonuje sie zasadniczo raz w miesigcu, z wytgczeniem
wprowadzenia zmian w zadaniach zleconych.
3.wnioski o dokonywanie zmian do uchwaty budzetowej i WPF sktada sie do skarbnika gminy, po
uzyskaniu juz pozytywnej decyzji Burmistrza Bobolic/ Zastepcy Burmistrza, najpdzniej w terminie
‘ 14 dni przed planowanym terminem sesji Rady Miejskie].
‘ 4. wnioski niekompletne, badz ztozone po terminie moga nie zosta¢ wprowadzone w terminie.
5. Zarzadzenie Burmistrza w sprawie zmian w budzecie wprowadza sie do 7-go dnia nastepnego
miesigca z wyfgczeniem przypadkéw koniecznosci realizacji zadan zleconych, rozwigzania rezerwy
ogdlnej, itp. lub przedtuza sie termin w przypadku duzej iloéci zmian.
6. zmiany prowadzi sie do paragraféw na poszczegélne jednostki budzetowe gminy.
7. Decyzje Burmistrza moga stanowi¢ adnotacje na wniosku, ustng zgode, nie wymagajg procedury
administracyjnej, tj. pisemnej odpowiedzi na wniosek.
8. W celu zminimalizowania zagrozernn z tytutu braku odpowiednich zmian w budzecie
i przewidzianych na ten cel srodkéw finansowych w Urzedzie Miejskim i innych jednostkach nalezy
————uwzglednié—stosowanie—nastepujgcego—obiegu—eczynnosci—zwigzanych—z2—podpisywaniem—umoéw,————————
zamowien, zlecen, itp. przez kierownika jednostki z uwzglednieniem struktury organizacyjnej
jednostki:
1. Projekt umowy przygotowuje pracownik merytoryczny z zastosowaniem odpowiednich
procedur, z zastosowaniem ustawy Prawo zamowien Publicznych, wpisuje do rejestru uméw;
2. Projekt umowy przedstawia radcy prawnemu pod katem formalno-prawnym;
3. Projekt umowy przedstawia giéwnemu ksiegowemu pod katem finansowym
4. Przekazuje po powyisze] weryfikacji do podpisania przedmiotowg umowe do radcy
prawnego, gtéwnego ksiegowego, nastepnie dopiero do kierownika jednostki.
9. Instytucje kultury — przeniesienia wydatkéw pomiedzy rodzajami kosztéw, w obrebie rozdziatu
dokonuje dyrektor instytucji kultury.




